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I. USTALENIA OGOLNO — ORGANIZACYJNE
1.1. Dane ogdlne

Tematyka kontroli

Kontrola kompleksowa gminy Suchy Dagb w Urzedzie Gminy w Suchym Dg¢bie w zakresie
gospodarki finansowej i zamowien publicznych.

Osoby kontrolujgce

Kontrolg przeprowadzili inspektorzy kontroli:

e Magdalena Drozdzik, na podstawie upowaznienia nr 40/16 Prezesa Regionalnej lzby
Obrachunkowej w Gdansku z dnia 21 czerwca 2016 roku,

e Ewelina Sandak, na podstawie upowaznienia nr 41/16 Prezesa Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku z dnia 21 czerwca 2016 roku.

Okres objety kontrolg

Kontrolg objeto lata 2012 - 2015 i w miar¢ potrzeby inne okresy.

Termin przeprowadzenia kontroli

Kontrolg przeprowadzono w okresie od dnia 4 lipca 2016r. do dnia 25 listopada 2016r.,
z przerwami w dniach:

e Magdalena Drozdzik: 1-26.08., 16.09., 3-13.10., 21.11., 23.11.2016r.

e Ewelina Sandak: 1-26.08., 30.08., 3-13.10.2016r.

Nazwa i adres jednostki kontrolowanej

Urzad Gminy w Suchym Dgbie, ul. Gdanska 17; 83-022 Suchy Dab.

1.1.1. Wykaz jednostek podleglych i nadzorowanvych.

W okresie objetym kontrolg na terenie Gminy Suchy Dab funkcjonowaly nast¢pujace jednostki

organizacyjne (wg. stanu na 31.12.2015r.):

Jednostki budzetowe:

- Urzad Gminy w Suchym Dgbie;

- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Suchym Dgbie - utworzony uchwatag Rady Gminy
Suchy Dab Nr I1I/17/91 z dnia 16 lipca 1991 roku w sprawie utworzenia Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej;

- Zesp6t Szkot w Suchym Debie — utworzony uchwata Rady Gminy Suchy Dab
Nr XXVI11/191/06 z dnia 28 kwietnia 2006 roku w sprawie utworzenia Zespotu Szkot
w Suchym Degbie;
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Zespot Szkolno-Przedszkolny w Grabinach-Zameczku — utworzony uchwatg Rady Gminy
Suchy Dgb Nr 0007.XXVI1.231.2013 z dnia 6 lutego 2013 roku w sprawie utworzenia
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Grabinach- Zameczku;

Szkota Podstawowa im. Ks. Pratata Jozefa Walaga w Kozlinach — utworzona uchwata Rady
Gminy Suchy Dab Nr1V/31/99 z dnia 18 lutego 1999 roku w sprawie przeksztatcenia Szkoty

Podstawowej w Kozlinach;

Samorzadowe Zaklady budzetowe:

Na terenie Gminy Suchy Dab nie funkcjonujg samorzadowe zaktady budzetowe.

Samorzadowe osoby prawne:

Gminna Biblioteka Publiczna w Suchym De¢bie — uchwata Rady Gminy Suchy Dab
Nr XXVII/178/2002 z dnia 17 kwietnia 2002 roku w sprawie przeksztatcenia Gminnej
Biblioteki Publicznej w Suchym Degbie oraz zmiany statutu (zmiana uchwata

Nr XXV111/183/2002 z dnia 28.06.2002r.) — wpis w rejestrze pod pozycja 1/2002.

Samodzielne publiczne zaklady opieki zdrowotnej:

Gminny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Suchym Debie - uchwata Rady Gminy Suchy Dab
Nr V/42/99 z dnia 30 marca 1999 roku w sprawie utworzenia Gminnego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej w Suchym Debie. GZOZ w Suchym Debie uzyskat osobowo$¢ prawng z chwila
wpisu do rejestru: Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej, prowadzony przez Wydzial
Rejestrowy Sadu Rejonowego w Gdansku. Z dniem 25.07.2016r. Gminny Zaktad Opieki
Zdrowotnej w Suchym Degbie zostal postawiony w stan likwidacji na mocy uchwaty
Nr 0007.XIX.127.2016 Rady Gminy Suchy Dab z dnia 25 maja 2016 roku (zmieniona
uchwatg Nr 0007.XX.136.2016 z dnia 23.06.2016r.).

Z dniem 31.08.2016r. nastgpito zakonczenie dziatalno$ci medycznej przez Gminny Zaktad
Opieki Zdrowotnej w Suchym Dgbie, a 0d dnia 1.09.2016r. dziatalno$¢ medyczng rozpoczat
Zespot Opieki Zdrowotnej Medical Turze Sp. z o0.0. na podstawie umowy najmu
nr OB.2720.1.2016 z dnia 13 maja 2016 roku zawartej pomiedzy Gming Suchy Dab a
Zespotem Opieki Zdrowotnej Medical sp. z o.0.

Gmina Suchy Dab nie posiada udziatow w spotkach.

Pelnomocnictwa

Kierownicy jednostek organizacyjnych nie posiadajagcych osobowosci prawnej, dzialajg

jednoosobowo na podstawie pelnomocnictw udzielonych przez Wojta Gminy Suchy Dab

w oparciu o art. 47 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym:

z dnia 8.09.2008 roku dla Dyrektora Zespotu Szkot w Suchym Debie;
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Zarzadzeniem Wojta Gminy Suchy Dab Nr OB.0050.323.1.2014 z dnia 29.08.2014 roku
dla Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Ks. Pratata Jozefa Walaga w Kozlinach;
Zarzadzeniem Wojta Gminy Suchy Dgb Nr OB.0050.21.2015 z dnia 26.03.2015 roku dla
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Grabinach-Zameczku.

Powyzsze pelnomocnictwa upowazniajg miedzy innymi do:

sktadania oswiadczen woli,

zawierania umow dzierzawy i1 najmu nieruchomosci 1 ruchomosci znajdujacych si¢ we
wladaniu jednostki,

dysponowania Srodkami okreslonymi w zatwierdzonym planie finansowym jednostki,
ponoszac odpowiedzialno$¢ za ich prawidlowe wykorzystanie,

zaciggania zobowigzan z tytutu uméw, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach
nastgpnych jest niezbgdna do zapewnienia cigglo$ci dziatania jednostki 1 z ktérych
wynikajace ptatnosci wykraczaja poza rok budzetowy (kazdorazowo nalezy wspotdziataé
ze Skarbnikiem Gminy),

reprezentowania przed sadami, organami administracji publicznej, organami
egzekucyjnymi  we wszystkich postepowaniach sagdowych, administracyjnych i

egzekucyjnych zwigzanych z dziatalnoscig jednostki.

Powyzsze pelnomocnictwa udzielone zostaty na okres petnienia funkcji dyrektora jednostki.

Upowaznieniem imiennym nr 1/2009 z dnia 2.02.2009r. upowazniono Kierownika Gminnego

Osrodka Pomocy Spotecznej w Suchym Dgbie, migdzy innymi do:

zatatwiania spraw 1 wydawania decyzji w imieniu Wdjta dotyczacych potwierdzania prawa
do s$wiadczen opieki zdrowotnej — na podstawie art.54 wust.1l ustawy z dnia
27 sierpnia 2004 roku o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkow
publicznych,

wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu pomocy
spotecznej nalezacych do wlasciwosci gminy,

do prowadzenia postepowan w sprawach §wiadczen rodzinnych oraz do wydawania w tych
sprawach decyzji administracyjnych,

do prowadzenia postepowan w sprawach §wiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz

wydawania w tych sprawach decyzji administracyjnych.

Dodatkowo Uchwala Rady Gminy Suchy Dab Nr XXI/159/09 z dnia 30.01.2009 roku

upowazniono Kierownika GOPS w Suchym Degbie do wykonywania zadan polegajacych na

podejmowaniu dziatan wobec dtuznikéw alimentacyjnych.
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Upowaznienia wazne s3 do odwotania Kierownika ze stanowiska.

1.1.2. Uczestnictwo w zwiazkach komunalnych

Gmina Suchy Dab przystapita do Stowarzyszenia Gdanski Obszar Metropolitalny z siedzibg
w Gdansku - uchwata Rady Gminy Suchy Dab Nr 0007.X1.68.2011 z dnia 24 sierpnia 2011
roku w sprawie zatozenia 1 przystapienia do Stowarzyszenia Gdanski Obszar Metropolitalny
z siedzibg w Gdansku — sktadka cztonkowska w 2015 i obecnie stanowi kwote 2.000,00 z1.
1.1.3. Wykaz jednostek pomocniczych

Na terenie Gminy Suchy Dab funkcjonuje 8 jednostek pomocniczych (sotectw):

e Grabiny-Zameczek, Kozliny, Krzywe Koto, Osice, Ostrowite, Steblewo, Suchy Dgb
1 Wroblewo.

Powyzsze jednostki pomocnicze Gminy Suchy Dab dziataja w oparciu o statuty, ktére stanowig

zatgczniki (od numeru 1 do numeru 8) do uchwaty Rady Gminy Suchy Dab Nr XXV1/202/09

z dnia 18 sierpnia 2002 roku w sprawie nadania statutow sotectwom potozonym na terenie

Gminy Suchy Dab (ogloszenie w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego Nr 133

z dnia 30.09.2009r. pod pozycja 2505).

Statuty sotectw okres$laja miedzy innymi:

— obszar jednostki pomocniczej,

— zasady i tryb wyborow organdéw jednostki pomocniczej,

— organizacj¢ i zadania organow jednostki pomocniczej,

— zakres 1 formy kontroli oraz nadzoru organdéw gminy nad dzialalno$cig organéw sotectw.

1.2. Kierownictwo jednostki

Wit

Wojtem Gminy Suchy Dab jest Pani Barbara Lucja Kaminska wybrana na to stanowisko
w wyborach powszechnych w dniu 1 grudnia 2014 roku (zaswiadczenie Gminnej Komisji
Wyborczej w Suchym Debie z dnia 1.12.2014r.). Objecie obowiazkow przez Wojta nastapito
w dniu 8 grudnia 2014 roku z chwilg ztoZenia §lubowania wobec Rady Gminy Suchy Dab co
wynika z protokotu nr 11.2014 sesji Rady Gminy Suchy Dab odbytej w dniu 8.12.2014r.

W latach 2010-2014 funkcje Wojta rowniez petnita Pani Barbara Lucja Kaminska — objecie
obowiagzkow nastgpito w dniu slubowania — protokoét nr 11/2010 z sesji Rady Gminy Suchy Dab
z dnia 14 grudnia 2010 roku.
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Zastepca Wojta

Funkcj¢ Zastepcy Wéjta od dnia 27 maja 2015 roku petnit Pani Katarzyna Goérska powotana
na to stanowisko Zarzadzeniem Wojta Gminy Suchy Dagb Nr OB.0050.36.2015 z dnia
27 maja 2015 roku.

Woéjt Gminy Suchy Dab upowaznieniem nr OB.0052.34.2015 z dnia 1.06.2015r. upowaznit
Zastepce Wojta do zatatwiania spraw w imieniu wojta w ustalonym zakresie, a w szczegdlnosci
do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien i za$wiadczen, do wydawania
w imieniu wojta decyzji administracyjnych z zakresu administracji publicznej.

Przewodniczgcy i Wiceprzewodniczgcy Rady

Od dnia 1 grudnia 2014r. Przewodniczacym Rady Gminy Suchy Dab jest Pan Jan Hes,

wybrany do pehienia funkcji uchwata Rady Gminy Suchy Dab Nr 0007.1.3.2014 z dnia

1 grudnia 2014 roku w sprawie stwierdzenia wyboru Przewodniczacego Rady Gminy Suchy

Dab VII kadencji w latach 2014-2018.

W poprzedniej kadencji 2010-2014 Przewodniczacym Rady Gminy Suchy Dab byta Pani

Krystyna Bucka, wybrana do petnienia funkcji uchwala Rady Gminy Suchy Dab

Nr 1/1/10 z dnia 30 listopada 2010 roku.

Funkcje Wiceprzewodniczacych Rady Gminy Suchy Dab petnili:

— Kadencja 2010-2014 - Pani Iwona Dwojak co stwierdza uchwata Nr 1/3/10 Rady Gminy
Suchy Dab z dnia 30 listopada 2010 roku w sprawie wyboru Wiceprzewodniczacych Rady
Gminy Suchy Dab, ktéra weszta w zycie z dniem podjecia,

— Kadencja 2014-2018 — Pani Malgorzata Cyra, co stwierdza uchwata nr 0007.1.6.2014
Rady Gminy Suchy Dab z dnia 1 grudnia 2014r. w sprawie stwierdzenia wyboru
Wiceprzewodniczacego Rady Gminy Suchy Dab VII kadencji w latach 2014-2018, ktora
weszta w zycie z dniem podjegcia.

Skarbnik

Skarbnikiem Gminy Suchy Dab od dnia 1 listopada 2015 roku jest Pani Joanna Gliniecka

powotana na to stanowisko Uchwata Rady Gminy Suchy Dab Nr 0007.XI1.76.2015 z dnia

29 pazdziernika 2015 roku w sprawie powotania Skarbnika Gminy Suchy Dab.

W dniu 2 listopada 2015 roku Wo6jt Gminy Suchy Dab powierzyt obowiagzki 1 odpowiedzialnos¢

w zakresie prowadzenia rachunkowosci jednostki, polegajacej zwtaszcza na:

— prawidlowym prowadzeniu rachunkowosci w jednostce,

— prawidlowym prowadzeniu sprawozdawczo$ci finansowej,
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— prawidlowym dokonywaniu rozliczen finansowych zgodnie z obowigzujgcymi w jednostce
procedurami kontroli finansowej,

— wykonywanie dyspozycji $rodkami pienigznymi a w szczego6lnosci realizacji
zatwierdzonych prze Wojta,

— dokonywanie zgodnie z obowigzujacymi w jednostce procedurami kontroli finansowej
wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.

Ponadto w rozdziale 2 punkt 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy w Suchym Dgebie

wprowadzonego Zarzgdzeniem Wojta Gminy Suchy Dab Nr OB.0050.318.2014 z dnia

14 sierpnia 2014 roku okreslona zakres zadan nalezacych do Skarbnika.

Weczesniejszym Skarbnikiem Gminy byta Pani Barbara Czernecka powotana na to stanowisko

uchwata Rady Gminy Suchy Dab Nr 0007.XXX1.268.2013 z dnia 26 czerwca 2013 roku —

odwotana ze stanowiska z dniem 31 pazdziernika 2015 roku — uchwala Rady Gminy Suchy

Dab Nr 0007.X1.68.2015 z dnia 10 wrzesnia 2015 roku.

Sekretarz

Sekretarzem Gminy Suchy Dab od dnia 30 marca 1999 roku jest Pani Aleksandra Matusz;

Wojt Gminy Suchy Dab w zwiazku ze zmiang z dniem 1 stycznia 2009 roku ustawy z dnia

21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych, w wyniku ktorej stosunek pracy

sekretarza na podstawie powotania z mocy prawa zostat przeksztalcony w stosunek pracy na

podstawie umowy o pracg na czas nicokreslony — informacja zataczona w aktach osobowych

pracownika z dnia 14.12.2010r.

1.3. Wewnetrzne regulacje organizacyjno — prawne

1.3.1. Statut Gminy

Statut Gminy Suchy Dab ustanowiony zostat uchwatg Nr 0007.XVIIL.118.2016 Rady Gminy

Suchy Dab z dnia 28 kwietnia 2016 roku - ogtoszony w Dzienniku Urzgdowym Wojewoddztwa

Pomorskiego z dnia 23 maja 2016 roku, pozycja 1961.

W Statucie Gminy Suchy Dab okre§lono m.in.: wladze Gminy, zakres dziatania Gminy,

uregulowania odno$nie tworzenia 1 podziatu jednostek pomocniczych, organizacje wewnetrzng

Rady, zasady i tryb dziatania Rady i Wojta, zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej, zasady

tworzenia aktow prawa miejscowego, przeprowadzania referendum i konsultacji, zasady i tryb

dostepu obywateli oraz korzystania z dokumentow.

Zalacznikiem do uchwaly byly: mapa Gminy Suchy Dgb z oznaczeniem granic, wykaz

gminnych jednostek organizacyjnych, herb i flaga Gminy Suchy Dab.
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Weczesniejszy Statut Gminy Suchy Dab ustanowiony zostat uchwala Nr 111/14/2002 z dnia
30.12.2002r. — dokonano dwoéch zmian uchwatami Nr 0007.XXIV.198.2012 z dnia
17.10.2012r. i Nr 0007.XXXI11.277.2013 z dnia 10.09.2013r.

1.3.2. Requlamin Organizacyjny Urzedu

W okresie objetym kontrola w Urzgdzie Gminy w Suchym Dgbie obowigzywal Regulamin
Organizacyjny wprowadzony Zarzadzeniem Wojta Gminy Suchy Dab Nr OB.0050.318.2014
z dnia 14 sierpnia 2014 roku.
W Regulaminie Organizacyjnym uregulowano miedzy innymi:

o zakres dziatania i zadania Urzedu,

o organizacj¢ i1 zasady funkcjonowania Urzedu,

« zakresy zadan Wojta, Zastepcy Wojta, Sekretarza i Skarbnika.
Integralng cz¢$¢ Regulaminu organizacyjnego stanowi zatacznik — Struktura Organizacyjna
Urzedu Gminy w Suchym Debie. Pracownicy zapoznali si¢ z trescig regulaminu — potwierdza
to lista podpisow.

1.3.3. Dokumentacja opisujgca przyjete w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci.

1.Przepisy wewnetrzne
W okresie objetym kontrola w Urzedzie Gminy Suchy Dagb obowigzywata nastepujaca
dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunkowosci:
++ Zarzadzenie Woéjta Gminy Suchy Dab Nr 264/10 z dnia 3 listopada 2010 roku w sprawie
polityki rachunkowosci dla budzetu Gminy i Urzedu Gminy w Suchym Debie. W zarzadzeniu
okreslono migedzy innymi:
e Ogolne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych (zatgcznik nr 1 do zarzadzenia),
e Metody wyceny aktywow 1 pasywow oraz ustalania wyniku finansowego (zatacznik
nr 2 do zarzadzenia),

e Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych w tym:

Zaktadowy plan kont i wykaz kont pomocniczych (dla budzetu gminy i urzedu
gminy),

Ewidencj¢ szczegotowa do kont zespotu 4,

Zasady rachunkowosci 1 planu kont dla prowadzenia ewidencji podatkow 1 optat,

Zasady rachunkowosci zadan finansowych 2z wykorzystaniem $§rodkow
pomocowych,
e Instrukcje inwentaryzacyjng (zatgcznik nr 4 do zarzadzenia),

¢ Instrukcje kasowg (zatgcznik nr 5 do zarzadzenia),
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e Wykaz 0s6b upowaznionych do dysponowania sktadnikami majatkowymi w Urzedzie
Gminy w Suchym Dg¢bie (zatgcznik nr 6 do zarzadzenia).

Powyzsze zarzadzenie zostato zmienione (w okresie objetym kontrolg — lata 2013-2015):

— wdniu 26.08.2013r. Zarzadzeniem Nr OB.0050.237.2013 — zmiana zatgcznika nr 6 — wykaz
0s6b upowaznionych do dysponowania sktadnikami majatkowymi,

— wdniu 12.05.2014r. zarzadzeniem Nr OB.0050.296.2014 — dodano zalacznik nr 7 — zasady
ewidencji ksiggowej w zakresie podatku VAT w Urzedzie Gminy w Suchym Dgbie,

— w dniu 4.11.2015r. zarzadzeniem Nr OB.0050.78.1.2015 - zmiana zalacznika nr 6 — wykaz
0sOb upowaznionych do dysponowania sktadnikami majatkowymi.

Zarzadzeniem Wojta Gminy Suchy Dgb Nr 148/09 z dnia 4 czerwca 2009 roku w sprawie

wprowadzenia i stosowania dokumentacji opisujqcej sposob przetwarzania danych osobowych

w Urzedzie Gminy w Suchym Debie wprowadzono:

— polityke bezpieczenstwa Urzedu Gminy w Suchym Dgbie — zalacznik nr 1,

— instrukcje zarzadzania systemem informatycznym shluzacym do przetwarzania danych
osobowych — zatacznik nr 2.

2. Srodki kontroli zabezpieczenia dostepu do komputera.

Srodki kontroli zabezpieczenia dostepu do komputeréw, w tym srodki kontroli zabezpieczenia

dostepu do danych oraz kontroli przetwarzania danych zostaly opisane w dokumencie ujetym

w aktach roboczych kontroli pod pozycjg I/1 Zalgcznika Nr 2 do niniejszego protokotu

kontroli. Dokument stanowi informacja przygotowana przez pana Mariusza Zawolskiego -

informatyka, w zwigzku z zapytaniami inspektora kontroli.

3. Przepisy wewnetrzne regulujgce obieg i kontrole dowodow ksiggowych.

Zarzadzeniem Woéjta Gminy Suchy Dab Nr 9/2002 z dnia 30 grudnia 2002 roku w sprawie

obiegu dokumentow finansowo-ksiegowych w Urzedzie Gminy w Suchym Debie wprowadzono

w formie zalacznika Nr 1 do zarzadzenia Instrukcje obiegu dokumentow, dowodow finansowo-

ksiegowych. Jak ustalono instrukcja uwzgledniata:

— organizacj¢ 1 zasady funkcjonowania Urzedu Gminy okreslone Zarzadzeniem Nr 8/2002
Woéjta Gminy Suchy Dab z dnia 30 grudnia 2002 roku w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy w Suchym Dgbie, ktory obowigzywat do 13.08.2014r. -
nowy Regulamin wprowadzono Zarzadzeniem Wojta Gminy Suchy Dagb
Nr OB.0050.318.2014 z dnia 14 sierpnia 2014 roku;

— w tabeli nr 3 stanowigcej zatgcznik do Instrukcji obiegu dokumentéw — wzory podpisow

0s0b upowaznionych do zatwierdzania dowodoéw zewngtrznych i wewnetrznych do zaptaty,
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miedzy innymi Wojta Gminy — Pana Tadeusza Kalinowskiego, Zastepcy Wojta — Panig
Aleksandre Matusz, Skarbnika — Panig Wiestawe Czeszynska i Zastepcy Skarbnika — Panig
Barbare Kaminskg — osob, ktore w okresie objetym kontrolg (2015) nie petnity juz tych
funkciji.
W trakcie trwania kontroli dokonano uchwalenia nowej Instrukcji obiegu i kontroli
dokumentow finansowo-ksiggowych w Urzedzie Gminy Suchy Dgb Zarzadzeniem Wojta Gminy
Suchy Dab Nr OB.0050.144.2016 z dnia 15 wrzes$nia 2016 roku z dniem obowigzywania od
dnia 15.09.2016r. — uchylono wczesniejsze zarzadzenie Nr 9/2002.

4. Regulamin wynagradzania pracownikow

W okresie objetym kontrola, w Urzedzie Gminy w Suchym Debie, obowigzywatl Regulamin

wynagradzania pracownikow wprowadzony Zarzadzeniem Nr 142/2009 Wojta Gminy Suchy

Dab z dnia 11 maja 2009 roku. Do powyzszego zarzadzenia wprowadzono zmiang

zarzadzeniem Nr OB.0050.321.2014 z dnia 22.08.2014r.

W opracowanym regulaminie okreslono:

e wymagania kwalifikacyjne pracownikéw samorzadowych,

e szczegOtowe warunki wynagradzania, w tym maksymalny poziom wynagrodzenia
zasadniczego,

e szczegdtowe warunki i sposob przyznawania dodatku funkcyjnego,

e szczegbdltowe warunki i sposob przyznawania dodatku specjalnego,

e szczegOtowe warunki przyznawania oraz warunki i sposob wyplacania premii 1 nagrod
innych niz nagroda jubileuszowa,

e szczegotowe warunki 1 sposob przyznania innych dodatkow.

Integralng czes¢ Regulaminu Wynagradzania Pracownikow stanowig zatgczniki:

— Nr 1 —tabela miesigcznych kwot wynagrodzenia zasadniczego dla pracownikow,

— Nr 2 — tabela stawek dodatku funkcyjnego dla pracownikow,

— Nr 3 — regulamin przyznawania nagrod innych niz nagroda jubileuszowa pracownikom
Urzedu Gminy w Suchym Dgbie,

— Nr 4 —regulamin premiowania pracownikow zatrudnionych na stanowiskach pomocniczych
1 obstugi w Urzedzie Gminy w Suchym Degbie.

5. System zarzqdzania i kontroli projektow 7 udziatem srodkow UE.

Wojt Gminy Suchy Dab wprowadzil Zarzadzeniem Nr 125/09 z dnia 4 marca 2009 roku

Instrukcje okreslajaca zasady sporzadzania, obiegu, kontroli i archiwizowania oraz

przechowywania 1 zabezpieczenia dokumentow ksiegowych 1 ksigg rachunkowych w celu
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realizacji Projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. W dniu 31.03.2010r.
wprowadzono zmiany w instrukcji Zarzadzeniem Woéjta Gminy Suchy Dab Nr 213/10.

1.3.4. Umowy o partnerstwie publiczno-prywatnym.

W okresie objetym kontrolg Gmina Suchy Dab nie zawarta umow o partnerstwie publiczno-
prywatnym.

1.3.5. Terminowos¢ zlozenia oswiadczen o stanie majgtkowym.

Ustalono, ze oswiadczenia majatkowe za 2015 rok zlozyly wszystkie osoby wymienione
w art. 24h ustawy o samorzadzie gminnym. Informacje o terminowosci zlozenia o§wiadczen
majatkowych za 2015r. os6b wymienionych w ustawie o samorzadzie gminnym uj¢to
w aktach roboczych pod pozycjg 1/2 stanowiacych Zalgcznik Nr 2 do niniejszego protokotu

kontroli.

1.4. Funkcjonowanie systemu kontroli zarzadczej.
Kontrolg objeto rok 2015.

1.4.1. Wykonywanie kontroli wewnetrznej przez Rade Gminy (Komisje Rewizyjng).

Tryb pracy oraz zasady dziatania komisji rewizyjnej okreslono w Statucie Gminy Suchy Dab

ustanowionym uchwatg Nr I1I/14/2002 z dnia 30.12.2002r. — dokonano dwoch zmian

uchwatami Nr 0007.XXIV.198.2012 z dnia 17.10.2012r. i Nr 0007.XXXI1.277.2013 z dnia
10.09.2013r.

W dniu 8 grudnia 2014 roku Rada Gminy Suchy Dab uchwatg Nr 0007.11.10.2014 dokonata

wyboru sktadu Komisji Rewizyjnej na VII kadencje — sktad czteroosobowy (radni: Anna

Marcinkowska — przewodniczacy, Jolanta Dombrowska, Przemystaw Dymarkowski, Joanna

Watkowska).

Rada Gminy Suchy Dab przyjeta plany pracy Komisji Rewizyjnej uchwata Nr 0007.1V.33.2015

z dnia 22 stycznia 2015 roku w sprawie zatwierdzenia planu pracy Komisji Rewizyjnej Rady

Gminy Suchy Dab na 2015 rok:

1. Opracowanie planu pracy Komisji Rewizyjnej na rok 2015 — termin realizacji styczen.

2. Kontrola dziatalnosci Gminnego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Suchym Dgbie — termin
realizacji luty.

3. Kontrola Zespotu Szkét w Suchym Dgbie w zakresie wydatkowania srodkéw na obstuge
prawng Zespotu Szkét w Suchym Dgbie i zgodnos$ci tych wydatkow z prawem — termin
realizacji marzec.

4. Kontrola wydatkéw administracyjnych Urzgdu Gminy w Suchym Degbie za rok 2014.

Analiza dokumentacji przetargowej gospodarki wod-kan Ecol-Union i Saur Neptun — termin
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realizacji marzec.

5. Analiza wykonania budzetu za rok 2014 — termin realizacji kwiecien.

6. Sporzadzenie wniosku Komisji Rewizyjnej do Regionalnej Izby Obrachunkowej w sprawie
udzielenia absolutorium Wojtowi Gminy Suchy Dab — termin realizacji maj.

7. Kontrola wydatkowania srodkéw na zadania w zakresie kultury fizycznej i sportu — termin
realizacji czerwiec.

8. Stan realizacji inwestycji II etapu Kanalizacji Suchy Dgb-Osice — termin realizacji lipiec.

9. Kontrola wykonania budzetu Gminy Suchy Dab za I potrocze 2015 roku — termin realizacji
wrzesien.

10. Kontrola jednostek oswiatowych podlegtych Gminie Suchy Dagb — termin realizacji
pazdziernik.

11.  Ustalenie stawek podatkow i optat lokalnych na 2016 roku. Kontrola w zakresie
$ciggalnosci podatkow — termin realizacji listopad.

12.  Analiza projektu budzetu Gminy Suchy Dab na 2016 rok. Wydanie opinii dot. projektu
budzetu na 2016 roku — termin realizacji grudzien.

13.  Sprawy biezace, kontrole na zlecenie Rady Gminy oraz zatatwianie innych spraw
kierowanych do Komisji Rewizyjnej. Biezace rozpatrywanie skarg mieszkancow — termin
realizacji na biezaco.

W wyniku przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych ustalono, ze Komisja Rewizyjna

w 2015 roku przeprowadzita zaplanowane kontrole i inne dziatania. Wyniki kontroli

przedstawiono w protokotach podpisanych przez przewodniczacego Komisji Rewizyjnej i jej

sktad osobowy:

e protokot nr 0012.2.KR.2015 z dnia 5.01.2015r. — opracowanie planu pracy Komisji na 2015
rok, ustalenie stawek wody i §ciekow oraz doptaty Gminy;

e protokot nr 0012.3.KR.2015 z dnia 9.02.2015r. — dziatalno§¢ Gminnego Zaktadu Opieki
Zdrowotnej 1 rozwazenie mozliwos$ci prywatyzacji GZOZ;

e protokdt nr 0012.4.KR.2015 z dnia 29.04.2015r. — kontrola Zespotu Szkét w Suchym Debie
w zakresie wydatkowania $rodkoOw na obstuge prawng 1 zgodnosci tych wydatkow
z prawem; omowienie informacji z wykonania budzetu gminy Suchy Dab za 2014 rok;

e protokot nr 0012.5.KR.2015 z dnia 23.09.2015r. — kontrola wydatkowania srodkéw na
zadania w zakresie kultury i sportu; stan realizacji inwestycji II etapu kanalizacji Suchy Dab
— Osice; kontrola wydatkowania budzetu gminy za I pétrocze 2015 roku;

e protokol nr 0012.6.KR.2015 z dnia 21.10.2015r. — omowienie stawek podatku na rok 2016;
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e protokét nr 0012.7.KR.2015 z dnia 4.11.2015r. — kontrola jednostek o$wiatowych
podlegtych Gminie;

e protokot nr 0012.8.KR.2015 dnia 19.11.2015r. — ustalenie stawek za odpady komunalne i
stawek za wodg i Scieki na 2016 rok.

W dniu 26.05.2015r. Komisja Rewizyjna przestata do Regionalnej Izby Obrachunkowe;j

w Gdansku wniosek o udzielenie absolutorium dla Woéjta Gminy Suchy Dab.

1.4.2. Kontrola srodkow finansowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zZrodet

Wojt Gminy Suchy Dgb Zarzadzeniem Nr 131/09 z dnia 2 kwietnia 2009 roku wprowadzit
»Instrukcje w sprawie przeciwdzialania wprowadzeniu do obrotu finansowego wartosci
majgtkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zzrddet oraz finansowaniu
terroryzmu” — stanowiacg zalacznik do zarzadzenia.

1.4.3. System kontroli zarzgdczej w Urzedzie Gminy i pozostatych jednostkach.

Zasady kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy w Suchym Dgbie oraz jednostkach
organizacyjnych Gminy Suchy Dab zostaty okreslone w drodze Zarzadzenia Woéjta Gminy
Suchy Dab Nr 38.2011 z dnia 26 maja 2011 roku w sprawie organizacji i zasad koordynacji
kontroli zarzgdczej w Urzedzie Gminy w Suchym Debie i jednostkach organizacyjnych Gminy
oraz wprowadzenia Kodeksu Etyki Pracownikow. Powyzszym zarzadzeniem Wojt Gminy

ustalit w zatgczniku nr 1 do tego zarzadzenia organizacje¢ kontroli zarzadczej w Urzedzie 1

jednostkach organizacyjnych oraz zasady jej koordynacji, natomiast w zatagczniku nr 2 Kodeks

Etyki Pracownikow.

Jak wynika z zarzadzenia Koordynatorem kontroli zarzqdczej ustanowiono Sekretarza Gminy

Panig Aleksandre Matusz.

W zataczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 38.2011 zapisano miedzy innymi:

e w §3 —,Kazdy kierownik jednostki organizacyjnej Gminy Suchy Dab zobowigzany jest do
opracowania w formie pisemnej i statego uaktualniania: procedur finansowych, procedur
okoto finansowych, opracowania zasad polityki ryzyka 1 sktadania o§wiadczen o stanie
kontroli zarzadczej za poprzedni rok w zakresie kontrolowanej jednostki do dnia 31 stycznia
kazdego roku wedtug wzoru opublikowanego przez Ministra Finansow”,

e w §7 ust.2 — koordynator kontroli zarzadczej dokonuje oceny stanu kontroli zarzadczej za
dany rok w terminie do 15 lutego roku nastgpnego,

e w §14 — w urzedzie opracowywany jest roczny plan kontroli zawierajacy planowane

czynnosci kontrole zatwierdzony przez Wojta Gminy, a po zakonczeniu roku
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kalendarzowego sporzadza si¢ informacj¢ o realizacji planu kontroli, ktéra podlega
zatwierdzeniu przez Wojta.

Kontrol¢ zarzgdczg w Urzedzie Gminy Suchy Dab i jej jednostkach organizacyjnych stanowia

rowniez:

— kontrola instytucjonalna realizowana przez RIO oraz NIK, w sytuacji kiedy prowadzi
dziatania kontrolne na zlecenie organu wykonawczego samorzadu gminy,

— audyt wewngetrzny, w szczegolnosci w zakresie zarzadzania ryzykiem oraz w trakcie
czynnos$ci doradczych,

— kontrola finansowa sprawowana przez skarbnika gminu oraz gléwnych ksiggowych
jednostek organizacyjnych gminy,

— kontrola funkcjonalna sprawowana przez osoby znajdujace si¢ na stanowiskach
kierowniczych oraz urzednikéw wyznaczonych do realizacji powierzonych zadan,

— kontrola zarzadca sprawowana przez kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych,

— kontrola wewnetrzna i zewnetrzna,

— samokontrola.

Jak wynika z przedstawionych kontrolujacym dokumentéw w Urzedzie Gminy w Suchym

Dg¢bie nie zostal opracowany roczny plan kontroli wymagany zapisami §14 Organizacji

kontroli zarzqdczej w Urzedzie i jednostkach organizacyjnych oraz zasad jej koordynacji

(stanowiacy zalgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 38.2011) — sytuacja ta ma miejsce od dnia

ostatniej kontroli Regionalnej Izby Obrachunkowej w Gdansku, tj. od roku 2011.

Kierownicy jednostek organizacyjnych w dniach 15.01.2016r. i 29.01.2016r. przedtozyli
o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej za poprzedni rok, za wyjatkiem Dyrektora Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego w Grabinach-Zameczku (jak wynika z ustnych wyjasnien Sekretarza
Gminy — Koordynatora kontroli zarzadczej nieztozenie o§wiadczenia mogto by¢ spowodowane
zmiang osobowg na stanowisku Dyrektora Zespotu):

— Dyrektor Zespotu Szkot w Suchym Dgbie — brak zastrzezen dotyczacych funkcjonowania
kontroli zarzadczej w roku 2015.

— Dyrektor Szkoly Podstawowej w Kozlinach — zastrzezenia dotyczace funkcjonowania
kontroli zarzadczej za rok 2015 to brak aktualizacji dokumentéw w zakresie systemu
zarzadzania ryzykiem. Planowane dziatania, ktore zostang podjete w celu poprawy
funkcjonowania kontroli zarzadczej to przeprowadzenie ponownej ewaluacji analizy ryzyka

i dopracowanie niektorych dokumentéw kontroli zarzgdczej zgodnie ze standardami.
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— Dyrektor Gminnej Biblioteki Publicznej w Suchym Degbie - brak zastrzezen dotyczacych

funkcjonowania kontroli zarzadczej w roku 2015.

— Kierownik Gminnego O$rodka Pomocy spotecznej w Suchym Dgbie - brak zastrzezen

dotyczacych funkcjonowania kontroli zarzadczej w roku 2015.

Koordynator kontroli zarzadczej nie wywiazal si¢ z obowigzku dokonania oceny stanu kontroli

zarzadczej za dany rok w terminie do 15 lutego roku nastepnego - §7 ust.2 Organizacji kontroli

zarzgdczej w Urzedzie i jednostkach organizacyjnych oraz zasad jej koordynacji (stanowigcy

zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Nr 38.2011).

W dniu 26 sierpnia 2011 roku Wojt Gminy Suchy Dab Zarzadzeniem N 60.2011 wprowadzit

Procedury zarzqdzania ryzykiem w Urzedzie Gminy w Suchym Debie i jednostkach

organizacyjnych Gminy — stanowigce zatgcznik do zarzadzenia.

W §16 Procedur zarzgdzania ryzykiem w Urzedzie Gminy w Suchym Degbie i jednostkach

organizacyjnych Gminy zapisano:

e ust.l — ,Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych przedktadaja koordynatorowi
kontroli zarzadczej:

a) zidentyfikowane ryzyka odnotowane w Rejestrze w terminie do dnia 31 grudnia kazdego
roku na rok nastepny,

b) informacje dotyczace probleméw zwigzanych ze zidentyfikowanym ryzykiem -
w kazdym czasie,

c) raporty dotyczace rzeczywistej realizacji celow w porOwnaniu z planowanymi
w Rejestrze w terminie do 15 stycznia danego roku za rok poprzedni.”

e ust.2 — ,Kierownicy referatow i osoby na stanowiskach samodzielnych przedktadaja
koordynatorowi kontroli zarzadczej:

a) zidentyfikowane ryzyka odnotowane w Rejestrze w zakresie dziatania referatu oraz na
stanowiskach samodzielnych, w terminie do dnia 31 grudnia kazdego roku na rok
nastepny,

b) raporty dotyczace rzeczywistej realizacji celow w porownaniu z planowanymi
w Rejestrze, w terminie do 15 stycznia danego roku za rok poprzedni.”

W §17 Procedur zarzgdzania ryzykiem w Urzedzie Gminy w Suchym Degbie i jednostkach
organizacyjnych Gminy zapisano, ze Koordynator kontroli zarzadczej w terminie do 28 lutego
danego roku za rok poprzedni sporzadza i przedktada do akceptacji Wojtowi Gminy raport
koordynacji dziatan zarzadzania ryzykiem w Urzedzie Gminy i jednostkach organizacyjnych

Gminy.
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Jak wynika z przedstawionych dokumentow kontrolujagcym oceng ryzyka dokonano w Urzedzie

Gminy w Suchym Dgbie w formie raportow dotyczacych rzeczywistej realizacji

zidentyfikowanych ryzyka:

e podinspektor ds. inwestycji i remontow (samodzielne stanowisko) — raport ztozony w dniu
4.01.2016r.,

e skarbnik Gminy — Referat finansowy — raport ztozony w dniu 4.01.2016r.,

e pelnomocnik ds. ochrony (samodzielne stanowisko) — raport ztozony w dniu 4.01.2016r.,

e podinspektor ds. kultury, sportu i wspolpracy z innymi podmiotami (samodzielne
stanowisko) — raport ztozony w dniu 4.01.2016r.,

e inspektor ds. o§wiatowych i Rady Gminy za Referat Oswiaty — raport ztozony w dniu
4.01.2016r.,

e Sekretarz za Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich — raport zlozony w dniu
4.01.2016r.,

e Inspektor ds. ochrony $rodowiska, ochrony przyrody, pozyskiwania $rodkow
pozabudzetowych, rolnictwa (samodzielne stanowisko) — raport ztozony w dniu 4.01.2016r.,

e Inspektor ds. gospodarki komunalnej i transportu (samodzielne stanowisko) — raport ztozony
w dniu 31.12.2015r.

Jedynie inspektor ds. gospodarki nieruchomosciami (samodzielne stanowisko) nie ztozyt

raportu.

Jak wynika z ustnych wyjasnien Sekretarza Gminy — Koordynatora kontroli zarzadczej

kierownicy/dyrektorzy gminnych jednostek organizacyjnych nie skladali raportow

z identyfikacji ryzyka.

1.4.4. Audyt wewnetrzny.

Gmina Suchy Dab nie ma obowigzku prowadzenia audytu wewnetrznego.

1.5. Prowadzone kontrole zewne¢trzne.

W latach 2013 — 2016 w Urzedzie Gminy w Suchym Debie przeprowadzono nastepujace

kontrole:

2013 rok

— Panstwowa Inspekcja Pracy Oddziat w Malborku w dniach od 17.01.2013r. do 16.02.2013r.
— wybrane zagadnienia prawnej ochrony pracy w tym BHP,

— Urzad Skarbowy w Pruszczu Gdanskim w dniach 4,13 117.12.2013r. — w zakresie ewidencji
zakupow i podatku naliczonego za okres od 1.01.2009r. do 31.12.2010r.; od 1.01.2011r. do
31.03.2011r.; od 1.05.2011r. do 31.05.2011r.; od 1.07.2011r. do 30.09.2011r. oraz za okres
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od 1.11.2011r. do 31.12.2011r. wykazane w korektach deklaracji VAT-7 ztozonych przez
Gming,

— Pomorski Urzad Wojewédzki w Gdansku Inspektorat Ochrony Srodowiska w dniach od
3.12.2013r. do 13.12.2013r. — przestrzeganie przepisow ochrony s$rodowiska na
Oczyszczalni Sciekéw w Suchym Debie ze szczegdlnym uwzglednieniem gospodarki
wodno-$ciekowe;j,

— Pomorski Urzad Wojewodzki w Gdansku w dniach 16-17.12.2013r. — prawidtowos¢
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw kierowanych do Wojta Gminy Suchy Dab.

2014 rok

— Archiwum Panstwowe w Gdansku w dniu 4.04.2014r. — kontrola archiwum Urzedu oraz
sprawdzenie poprawnosci stosowania przepisow kancelaryjno-archiwalnych;

— Pomorski Urzad Wojewddzki w Gdansku w dniu 11.08.2014r. — realizacja zadan
wynikajacych z ustawy o ewidencji ludno$ci i dowodach osobistych za okres od 1.01.2014r.

2016 rok

— Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdanskim Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego w dniu od 15.06.2016r. — kontrola problemowa Obrony Cywilnej i
Zarzadzania Kryzysowego.

W latach 2013 — 2016 przeprowadzane byly rowniez przez Urzad Marszatkowski

Wojewoddztwa Pomorskiego w Gdansku kontrole realizacji projektow:

2013 rok — 3 kontrole,

2014 rok — 2 kontrole,

2015 rok — 2 kontrole,

2016 rok — 1 kontrola.

W trakcie kontroli ustalono, ze protokot Regionalnej Izby Obrachunkowe; w Gdansku
z kontroli kompleksowej Gminy Suchy Dab przeprowadzonej w okresie od
1 pazdziernika 2012r. do 11 stycznia 2013r. zamieszczono w Biuletynie Informacji Publicznej
w dniu 11.03.2013r. (brak zamieszczenia wystapienia pokontrolnego i odpowiedzi na zalecenia

pokontrolne).
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I1. Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢

2.1. Gospodarka pieni¢zna i rozrachunki

2.1.1. Obstuga bankowa budietu Gminy Suchy Dab oraz jednostek organizacyjnych Gminy

Bankowa obstuge budzetu Gminy Suchy Dab w okresie objetym kontrolg (rok 2015) prowadzit
Bank Spotdzielczy w Pszczotkach na podstawie umowy nr 2/2010 o prowadzenie rachunkéw
bankowych zawartej w dniu 15 grudnia 2010 roku. Umowa zostata zawarta na okres 5 lat (okres
obowigzywania - od 1.01.2011r. do 31.12.2015r.).

Umowa zostata podpisana przez Woéjta Gminy Suchy Dab (umowa zawiera kontrasygnate
Skarbnika Gminy).

Wyboru banku dokonano bez stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych — art.4 ust.8
ustawy.

Obecnie obstuga bankowa prowadzona jest przez Bank Spoétdzielczy w Pszczotkach oddziat w
Suchym Deg¢bie na podstawie umowy o prowadzenie rachunkow bankowych
nr 74/2015 zawartej w dniu 31.12.2015r. — umowa zawarta na okres 3 lat — 1.01.2016r. —
31.12.2018r.

Kontroli poddano prawidtowo$¢ ujecia w ksiggach rachunkowych budzetu Gminy Suchy Dab
(konto 133) operacji bankowych.

Na podstawie ksiggowan z miesigca stycznia 2015 roku (WB — 20 sztuk na 255 istniejacych
w 2015 roku) stwierdzono zgodno$¢ zapisow ksiegowych z odpowiednimi wyciggami

bankowymi.

2.1.2. Gospodarka kasowa

Zasady gospodarki kasowej obowigzujace w okresie objetym kontrola, to jest w roku

2015 zostatly okreslone w instrukcji stanowigcej zalacznik nr 5 do zarzagdzenia Wojta Gminy

Suchy Dab Nr 264/10 z dnia 3 listopada 2010 roku w sprawie polityki rachunkowosci dla

budzetu Gminy i Urzgdu Gminy w Suchym Debie. (zmiany obejmujace lata 2013-2015:

zarzadzenie nr OB.0050.237.2013 z dnia 26.08.2013r.,, nr 0B.0050.296.2014 z dnia

12.05.2014r.; nr OB.0050.78.1.2015 z dnia 4.11.2015r.).

Powyzsze zarzadzenie reguluje, migdzy innymi:

- warunki dotyczace pomieszczenia kasowego, ochrony kasy, transportu $rodkow
pieni¢znych,

- wymagania dotyczace stanowiska kasjera,

- dokumentacje kasowg 1 zasady jej sporzadzania,
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zasady przekazywania kasy.

Operacje gotéwkowe dokonywane w kasie Urzedu Gminy w Suchym Dgbie ujmowane sg w

dziennych raportach kasowych sporzadzanych odr¢bnie dla:

srodkow budzetowych Urzedu Gminy,

srodkdéw budzetowych jednostek o§wiatowych,

srodkow ZFSS — osobno dla urzedu i jednostek o§wiatowych,
sum depozytowych,

znakow skarbowych.

Kasa nie prowadzi wptywow gotowki do kasy — wplaty z tytutu dochodéw budzetowych.

W instrukcji ustalono wysokos¢ ,,pogotowia kasowego” na kwotg 3.000 zt.

Kontrola w powyzszym zakresie obj¢to operacje kasowe wynikajace z raportow kasowych

sporzadzonych w styczniu i lutym 2015 roku — raporty kasowe — 25 raportow sposrod

173 sporzadzonych w ciggu roku 2015.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

operacje kasowe byly dokumentowane odpowiednimi dokumentami wynikajacymi
z instrukcji kasoweyj,

dokumenty wyptat gotdéwkowych zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym,
formalno-rachunkowym, i zatwierdzone do wyplaty przez upowaznione osoby,

zachowano zgodno$¢ przychodu gotowki w raportach kasowych z dokumentami
potwierdzajacymi ich przyjecie (w tym, z czekami),

zachowano poprawno$¢ rachunkowa obrotow 1 sald oraz cigglo$¢ sald w raportach
kasowych,

zachowano zgodnos$¢ zapisow konta 101 — ,,Kasa” z zapisami raportow kasowych,

nie dokonywano dodatkowego ksiggowania na koncie 234 — "Pozostale rozrachunki
z pracownikami " zobowigzan wynikajacych z faktur 1 rachunkéw regulowanych gotowka
przez pracownikow z wlasnych §rodkdéw, czym naruszono postanowienia zatacznika Nr 3
do rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z p6zn. zm.).
Zgodnie z opisem kont, zawartych w zatgczniku Nr 3 do w/w rozporzadzenia, konto 234

stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen 1 zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytutow
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niz wynagrodzenie. Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki wylozone
przez pracownikOw w imieniu jednostki — taki zapis wynika rowniez z opisu konta 234
Wykazu kont dla samorzagdowych jednostek budzetowych oraz samorzadowych zaktadow
budzetowych stanowigcego =zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 260/10 z dnia
3 listopada 2010 roku w sprawie polityki rachunkowosci dla budzetu Gminy i Urzgdu Gminy
w Suchym Degbie. Dokonywano ksiegowania faktur/rachunkow w koszty — konta zespotu
4 oraz rozliczenia z kontrahentem na koncie 201; ksiggowaniem 130/101 dane
faktury/rachunki zeszty z rachunku a weszly na kase. Wyjasnienic w powyzszej sprawie
ztozyta Skarbnik Pani Joanna Gliniecka: ,, Oswiadczamy, ze faktury dotyczgce zakupow
gotowkowych (dla Gminy Suchy Dgb) dokonywanych przez naszych pracownikow —
rozliczane w raportach kasowych, ujmowane sqg w koszty i zobowiqgzania, bez uwzglednienia
na koncie 234- rozrachunki z pracownikami. Pracownicy ci nie otrzymujq zaliczek, dokonujq
platnosci za faktury najpierw ze swoich zasobow finansowych, z pozniej otrzymujg zwrot z
kasy urzedu”. Wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod pezycjg II/1 Zatgcznika Nr 2 do
niniejszego protokotu kontroli;

e w sprawdzonych raportach kasowych wystapity niezgodnosci numeréw identyfikacyjnych
pomiedzy dowodami zrédtowymi, a zapisami w raportach kasowych (pozycja dowodu
zrédtowego nadana w raporcie kasowym byta niezgodna z pozycja nadang na dowodzie
zrédlowym), wyjatek stanowig Raporty kasowe nr 4/2015 z dnia 9.01.2015r., nr 7/2015 z
dnia 16.01.2015r., nr 12/2015 z dnia 29.01.2015r., nr 14/2015 z dnia 30.01.2015r.
i nr 21/2015 z dnia 19.02.2015r. — gdzie jest petna zgodno$¢ zapisow;

e w przypadku zastepstwa na stanowisku kasjera przestrzegano obowigzku protokolarnego
przekazania kasy.

Ponadto ustalono, Ze osoba zatrudniona na stanowisku kasjera pani Barbara Parzymies, przyje¢ta

odpowiedzialno$¢ materialng za powierzong gotowke, druki $cistego zarachowania i inne

wartosci w dniu 13.06.2013r. Kasjer posiada wzory podpiséw osdb upowaznionych do
zatwierdzania dowodow kasowych oraz zapoznal si¢ z obowigzujacymi instrukcjami
kasowymi.

W roku 2015 dokonano 4 kontrole kasy, ktore zostalty udokumentowane protokotami:

— zdnia 10.04.2015r.,
— zdnia 13.07.2015r.,
— zdnia5.10.2015r.,

— zdnia 31.12.2015r.
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Kontrole nie wykazaty nieprawidtowosci i uchybien.
W dniu 4 listopada 2016 roku zostata przeprowadzona kontrola kasy — protokot z kasy ujgto
W Zalgczniku Nr 1 do niniejszego protokotu kontroli — nieprawidtowosci nie stwierdzono.

2.1.3. Gospodarka drukami scistego zarachowania

Zasady gospodarowania drukami $cistego zarachowania, obowiazujace w okresie objetym
kontrola, to jest w roku 2015 zostaly okreslone w Instrukcji kasowej stanowigcej zatgcznik
Nr 5 do zarzadzenia Wéjta Gminy Suchy Dab Nr264/10 z dnia 3 listopada 2010 roku w sprawie
polityki rachunkowosci dla budzetu Gminy i Urzedu Gminy w Suchym Dg¢bie.

Zgodnie z przyjetymi zasadami do drukéw podlegajacych ewidencji zalicza sig:

— czeki gotbwkowe i1 rozrachunkowe,

— kwitariusze przychodowe,

— dowody wyptaty KW,

— dowody wptlaty KP.

W wyniku kontroli, ustalono, ze:

e cwidencja drukow Scistego zarachowania prowadzona jest w nastgpujacych ksiegach

ewidencyjnych typu K-210:

— ksigga drukow S$cistego zarachowania zalozona w dniu 4.01.2010r., w ktorej prowadzono
ewidencj¢ czekow gotdéwkowych;

— ksigga drukow $cistego zarachowania zatozona w dniu 2.01.2008r., w ktorej prowadzono
ewidencje kwitariuszy przychodowych, dowodow KW 1 KP, arkusze spisu z natury
(urzad 1 jednostki oswiaty);

e prowadzona ewidencja drukow zawierata date, liczbe, numery przyjetych, wydanych

1 zwréconych drukow oraz ich iloSciowy stan oraz podpisy osob pobierajacych

1 zwracajacych druki.

2.1.4. Rozrachunki i roszczenia

Rodzaje rozrachunkow

W roku 2015 w Urzedzie Gminy w Suchym Debie prowadzono ewidencje¢ rozrachunkéw na
nastepujacych kontach zespotu 2:

e konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

e konto 221 —,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”,

e konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

e konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”,
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e konto 224 — ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkow
europejskich”,

e konto 225 —,,Rozrachunki z budzetami”,

e konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”,

e konto 229 — ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”,

e konto 231 — , Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”,

e konto 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”,

e konto 240 —,,Pozostale rozrachunki”,

e konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”.

Zalozone konta syntetyczne rozrachunkow wynikaja z Zaktadowego Planu Kont (zatacznik

nr 3) wprowadzonego zarzadzeniem Wojta Gminy Suchy Dab Nr 264/10 z dnia

3 listopada 2010 roku w sprawie polityki rachunkowosci dla budzetu Gminy 1 Urzedu Gminy

w Suchym Dgbie.
Salda kont rozrachunkowych wykazywaty na dzien 31 grudnia 2015 roku nastepujace
wielkosci:
Nr konta Nazwa Konta Wn Ma
201 Rozrachunki z odbiorcami - 944.008,62
221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych 1.762.454,31 52.287,95
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych - -
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych - -
224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych - -
225 Rozrachunki z budzetami - 21.884,55
226 Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe - -
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne - 52.889,02
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen - 62.150,12
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami 19.703,40 -
240 Pozostate rozrachunki - 8.579,14
290 Odpisy aktualizujgce naleznos$ci - 255.842,56

W trakcie kontroli, ktérg objeto zgodno$¢ powyzszych sald z saldami wynikajacymi

z ewidencji analitycznej, rdznic nie stwierdzono.

Do podanych nizej kont zespolu ,,2” w roku 2015 ewidencja analityczna prowadzona byta

W sposob nastepujacy:

e konto 201 —ewidencja szczegdtowa z podziatem wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
(od 2016 roku wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej i kontrahentow),

e konto 221 — wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz poszczegdlnych dtuznikow,

e konto 223 — ewidencja szczegotowa wedtug podmiotow,
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e konto 224 — ewidencja szczegdtowa z podzialem na podmioty otrzymujgce dotacje
z uwzglednieniem poszczegodlnych dotacji oraz przeznaczenia dotacji,

e konto 225 — ewidencja szczegotowa wedtug tytutow rozrachunkow,

e konto 226 — ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug tytutow,

e konto 229 — ewidencja szczegotowa wedtug tytulow rozrachunkow;

e konto 231 — ewidencj¢ wynagrodzen kazdego pracownika prowadzono na indywidualnych
kartotekach wynagrodzen,

e konto 234 — ewidencja szczegotowa winna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci,
roszczen 1 zobowigzan wedhug tytutow rozrachunkow,

e konto 240 — ewidencja szczegdtowa powinna zapewnia¢ ustalenie rozrachunkow, roszczen
1 rozliczen z poszczegdlnych tytutdow oraz dhuznikéw lub wierzycieli,

e konto 290 — ewidencja szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Prawidiowos¢ funkcjonowania kont rozrachunkowych

Kontrole w powyzszym zakresie przeprowadzono w odniesieniu do konta 201 ,,Rozrachunki

z odbiorcami i dostawcami”. Sprawdzeniu poddano operacje gospodarcze ujete na kontach

rozrachunkowych w ktorych na konie roku 2015 roku wystapily zobowiazania (wyzsze od

1.000 zt). Lacznie sprawdzono 52 dokumenty (faktury, rachunki zaewidencjonowane na

szczegotowych kontach rozrachunkowych wymienionych ponizej — faktury dotyczace ustug

listopada 1 grudnia 2015r. w kilku przypadkach pazdziernika 2015r.).

Kontrolg objeto 17 kont analitycznych do konta 201:

e wykazujacych saldo zobowigzan na dzien 31.12.2015r.: 201-801-80113-4300-08,
201-801-80113-4300-0095,  201-750-75023-4210-0015,  201-750-75023-4210-0017,
201-750-75023-4300-0000,  201-750-75023-4300-0020,  201-750-75023-4300-0023,
201-750-75023-4300-0025,  201-750-75023-4300-0033,  201-750-75023-4300-0086,
201-750-75023-4300-0095,  201-750-75023-4700-0000,  201-600-60016-4270-0000,
201-600-60016-4270-0009,  201-600-60016-4300-0000,  201-926-92605-4260-0071,
201-926-92605-4300-0000.

Dodatkowo w odniesieniu do wyzej wymienionych kont, sprawdzono zobowigzania ujete

w ewidencji ksiggowej w miesigcu styczniu — marcu 2016r. oraz w miar¢ potrzeb w miesigcu

czerwcu 2016r.

W wyniku kontroli ustalono, Ze:

e koszty jednostki 1 przypadajace na jej rzecz przychody, niezaleznie od terminu zaptaty,

zostaly ujete w ksiggach rachunkowych roku, ktérego dotyczyty;
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e wystapito 5 przypadkow ujecia zobowigzania w nieodpowiednim okresie sprawozdawczym

(kolejnym miesigcu niz miesigc wystgpienia operacji). Dotyczy to:

— faktury nr 4190/2015 z dnia 25.11.2015r. na kwote 672,48 zt (konto rozrachunkowe
201-750-75023-4210-0015) ujetej w ksiegach rachunkowych — PK245/15 w dniu
31.12.2015r. Data wptywu faktury do urzedu — 25.11.2015r.; (ustuga dotyczaca miesigca
listopada 2015r.; sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym
dokonano w dniu 31.12.2015r.; zatwierdzenie do wyptaty — brak daty) — numer dowodu
ksiggowego WB 6/16 poz. 9;

— faktury nr FV 31/2015 z dnia 22.11.2015r. na kwote 2.398,50 zt (konto rozrachunkowe
201-750-75023-4300-0000) ujetej w ksiggach rachunkowych — PK 257/15 w dniu
31.12.2015r. Data wptywu faktury do urzedu — 27.11.2015r.; (ustuga dotyczaca miesigca
listopada 2015r.; sprawdzenia pod wzglgdem merytorycznym, formalno-rachunkowym
dokonano w dniu 30.11.2015r.; zatwierdzenie do wyptaty — brak daty) — numer dowodu
ksiggowego WB 6/16 poz. 51;

— faktury nr FV 31/2015 z dnia 22.11.2015r. na kwote 2.398,50 zt (konto rozrachunkowe
201-750-75023-4300-0000) ujetej w ksiggach rachunkowych — PK 257/15 w dniu
31.12.2015r. Data wptywu faktury do urzedu — 27.11.2015r.; (ustuga dotyczaca miesigca
listopada 2015r.; sprawdzenia pod wzglgdem merytorycznym, formalno-rachunkowym
dokonano w dniu 30.11.2015r.; zatwierdzenie do wyptaty — brak daty) — numer dowodu
ksiegowego WB 6/16 poz. 51;

— faktury nr 330000562/0321/1F z dnia 22.10.2015r. na taczng kwote 1.104,60 zt (konto
rozrachunkowe 201-926-92605-4260-71) ujetej w ksiggach rachunkowych — PK 246/15
w dniu 31.12.2015r. Data wpltywu faktury do urzedu — 23.10.2015r.; (ustuga dotyczaca
okresu rozliczeniowego sierpien-pazdziernik 2015r.; sprawdzenia pod wzgledem
merytorycznym, formalno-rachunkowym dokonano w dniu 10.11.2015r.; zatwierdzenie
do wyptaty — brak daty) — numer dowodu ksiegowego WB 2/16 poz. 16;

— faktury nr 122/2015 z dnia 29.10.2015r. na kwote 450 zt (konto rozrachunkowe 201-926-
92605-4300-0000) ujetej w ksiggach rachunkowych — PK 223/15 w dniu 30.11.2015r.
Data wptywu faktury do urzedu — 30.10.2015r.; (ustuga dotyczaca miesigca pazdziernika
2015r.; sprawdzenia pod wzglgdem merytorycznym, formalno-rachunkowym dokonano
w dniu 9.11.2015r.; zatwierdzenie do wyptaty — brak daty) — numer dowodu ksiggowego
WB 6/16 poz. 27,

e do konta 201 prowadzona jest ewidencji analitycznej z podzialem wedtug kontrahentow;
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e wszystkie operacje dotyczyty zobowigzan Urzedu Gminy w Suchym Debie jako jednostki

budzetowe;.

2.1.5. Terminowos¢ regulowania zobowigzan

2.1.5.1. Terminowos¢ regulowania zobowigzan 7 tytulu dostaw, robot i ustug

W wyniku kontroli, ktorg objeto 52 faktury i rachunki sprawdzone w trakcie kontroli

prawidlowosci funkcjonowania kont rozrachunkowych oraz 48 faktur sprawdzonych

w trakcie kontroli wydatkéw biezacych stwierdzono, ze zobowigzania regulowano terminowo,

za wyjatkiem (5 faktur/rachunkow):

o faktury VAT nr 330000562/0321/1F z dnia 22.10.2015r. na tgczng kwote 10.571,60 zt
(Energa Obro6t S.A.) (warto$¢ ustugi 6.208,68 zt + 40,39 zt optata za wezwanie do zaptaty +
4.322,53 zt zadluzenie — terminy ptatnosci zadtuzenia 17.10.2015r. — kwota 203,39 zt i
14.09.2015r. — kwota 4.119,14 zt). Wynikajacy z faktury termin platnosci — 9.11.2015r. -
wptyw faktury do urzedu w dniu 23.10.2015r.; sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym,
legalnosci, celowosci 1 gospodarnoséci oraz formalno—rachunkowym dokonano w dniu
10.11.2015r. Zaptaty dokonano 5.01.2016r. (WB 2/16 poz. 16) — 57 dni po terminie — nie

ptacono odsetek. Zobowigzania nie wykazano jako wymagalnego w sprawozdaniach
budzetowych;

o faktury VAT nr 28/12/2015 z dnia 7.12.2015r. na kwote 400 zt (Centralny Osrodek
Informatyki z siedzibg w Warszawie). Wynikajacy z faktury termin ptatnosci— 14 dni od
daty wystawienia, tj. 21.12.2015r. — wptyw faktury do urzgdu w dniu 10.12.2015r..;
sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowosci 1 gospodarno$ci —
10.12.2015r. oraz formalno-rachunkowym dokonano w dniu 31.12.2015r. Zaptaty dokonano
13.01.2016r. (WB 6/16 poz. 38) — 24 dni po terminie — nie ptacono odsetek. Zobowigzania

nie wykazano jako wymagalnego w sprawozdaniach budzetowych;

o faktury VAT nr 33/2014 z dnia 18.08.2014r. na kwote 7.000 zt. Wynikajacy z faktury termin
ptatnoséci— 14 dni od daty dostarczenia faktury tj. 5.09.2014r. - wptyw faktury do urzedu
w dniu 22.08.2014r.; sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowosci
i gospodarnosci oraz formalno—rachunkowym dokonano w dniu 26.08.2014r. Przedtuzenie
terminu platnosci do dnia 19.12.2014r. Zaptaty dokonano 15.12.2015r. (WB 343/15 poz. 3)
— 360 dni po terminie.

o faktury VAT nr 11/2015 z dnia 23.07.2015tr. na kwotg 9.000 zt. Wynikajacy z faktury termin
ptatnosci— 30 dni od daty dostarczenia faktury tj. 22.08.2015r. - wptyw faktury do urzedu w

dniu 23.07.2015r.; sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowosci
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I gospodarno$ci oraz formalno—rachunkowym dokonano w dniu 24.07.2015r. Zaptaty
dokonano 12.09.2015r. (WB 249/15 poz. 13) — 21 dni po terminie — nie ptacono odsetek;
o faktury VAT nr 330000562/0312/1F z dnia 2.03.2015r. na kwote 10.273,15 zt (Energa Obrot

S.A.). Wynikajacy z faktury termin ptatnos$ci— 16.03.2015r. - wplyw faktury do urzedu w
dniu 4.03.2015r.; sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowosci 1
gospodarnosci — 6.03.2015r. oraz formalno-rachunkowym dokonano w dniu 31.03.2015r.
Zaptaty dokonano 11.04.2015r. (WB 89/15 poz. 15) — 26 dni po terminie — nie ptacono

odsetek.

2.1.5.2. Odprowadzanie podatku dochodowego od 0sob fizycznych

Kontrolg w powyzszym zakresie objeto terminowos¢ odprowadzania podatku dochodowego od
0sob fizycznych, naliczonego na listach wyptat wynagrodzen pracownikéw Urzedu Gminy
w Suchym Degbie za wszystkie miesigce 2015 roku.

Stwierdzono, ze terminowo dokonano odprowadzania podatku dochodowego od o0sob

fizycznych.

2.1.5.3. Odprowadzanie skladek na FUS i FP

Kontrola w powyzszym zakresie objeto terminowo$¢ odprowadzania sktadek na Fundusz

Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy od wynagrodzen pracownikéw Urzedu Gminy

w Suchym Debie wyptaconych za wszystkie miesigce 2015 roku.

Kontrola terminowo$ci odprowadzania sktadek wykazata, ze wystapity przypadki zwtoki

w regulowaniu zobowigzan. I tak:

e za miesigc marzec 2015 roku - sktadka zdrowotna (kwota 8.251,69 zt), sktadki ZUS (kwota
11.442,21 zt), sktadki FUS (kwota 13.153,50 zt) i sktadki FP (kwota 1.804,22 zt) przelano
w dniu 7.04.2015r. (WB 83/2015 z dnia 7.04.2015r. poz. 5,6 i 7);

o skiladka zdrowotna za miesigc wrzesien 2015 roku (kwota 7.376,02 zl) przelano w dniu
8.09.2015r. (WB 245/2015 z dnia 8.09.2015r. poz.6);

e za miesigc pazdziernik 2015 roku - sktadki na ZUS (kwota 12.673,89 zl), skladki FUS
(kwota 13.760,81 zt) przelano w dniu 7.10.2015r. (WB 274/2015 z dnia 7.10.2015r. poz. 4).

2.1.5.4. Odprowadzanie wplat na PFRON

Urzad Gminy w Suchym Debie jako jednostka budzetowa jest zwolniona z dokonywania wptat
na rzecz PRFRON — w roku 2015 — zatrudnione sg dwie osoby niepelnosprawne w stopniu
lekkim.
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2.1.6. Zobowigzania wymagalne oraz wydatki niewygasajgce

Zgodnie z danymi wykazanymi w sprawozdaniu rocznym RDb-28S z wykonania planu
wydatkoéw budzetowych za rok 2015 zobowigzania wymagalne nie wystapity.

W zakresie prawidlowosci wykazania zobowigzan, sprawdzono zobowigzania wystepujace na
koncie 201 na dzien 31.12.2015r. (opisane w cze$ci 2.1.4. protokotu).

W  wyniku kontroli, stwierdzono zobowigzania wymagalne z tytulu rozrachunkéw,
z dostawcami, ktore nie zostaly wykazane w sprawozdaniach budzetowych za rok 2015 na
kwotg 10.971,60 zt (zobowigzania z tytutu dostaw, ustug i robot wynikajace z czesci, to jest
2 faktur, wymienionych w podrozdziale 2.1.5.1 niniejszego protokotu).

W roku 2014 1 2015 nie wystapily wydatki niewygasajace.

2.2. Stan i kompletnos¢ ksiag rachunkowych

Rachunkowo$¢ Urzedu Gminy — jako jednostki, prowadzona jest przy zastosowaniu

komputerowych programéw finansowo — ksiggowych firmy RADIX:

e FKB — program shuzy do ewidencji ksiggowej zdarzen gospodarczych budzetu gminy
i podlegtych jednostek organizacyjnych, jak rowniez przychodow,

e PROGUN - program stuzy do biezacej rejestracji, archiwizacji gospodarstw 1 wymiarow,
naliczania wraz z automatycznym drukowaniem nakazow ptatniczych dla podatnikow,

e WIP — program stuzy do windykacji podatkowej stuzacej do zakladania i biezacej
aktualizacji kont dla wszystkich podatnikéw,

e EKO — program stuzy do naliczania i rozliczania ptatno$ci za pobor wody i $ciekow,

e PLACE — program stuzy do rejestracji wszystkich pracownikéw Urzedu i1 podlegtych
jednostek, dla ktérych sporzadzane sg listy ptac;

e ESO —program shuzy do rejestracji, naliczania, wydawania decyzji o przyznaniu stypendiow
socjalnych dla uczniow,

e EWIDENCJA SRODKOW TRWALYCH — program stuzy do ewidencji srodkéw trwatych,
srodkow trwatych w uzywaniu oraz wartoSci niematerialnych i1 prawnych, naliczania
umorzen rocznych, sporzadzania sprawozdan w tym zakresie. Jak ustalono ewidencja
analityczna do kont 011, 012, 020 jest rowniez cze$ciowo prowadzona ,,recznie” w formie
ksiag inwentarzowych,

e Platnik system ZUS — stuzy do transmisji dokumentow ubezpieczeniowych.

Ustalono, ze:
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o ksiegi rachunkowe sg prawidtowo oznaczone: nazwa jednostki, nazwa danego rodzaju
ksiggi rachunkowej oraz oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego
i daty sporzadzenia oraz prawidlowo przechowywane,
o ksiggi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera posiadajg automatyczng kontrole
cigglosci zapiséw 1 przenoszenia obrotow i sald
o prowadzone sg konta ksigg pomocniczych migdzy innymi dla:
= $rodkow trwatych,
= warto$ci niematerialnych i prawnych,
» dokonywanych odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od §rodkow trwatych,
» rozrachunkow publiczno-prawnych.
Ustalono, ze dowody ksiggowe zawieraja okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru
identyfikacyjnego, okreslenie stron dokonujacych operacji gospodarczej, opis operacji oraz jej
warto$¢, date dokonania operacji/datg sporzadzenie dowodu, podpis wystawcy dowodu
I stwierdzenie sprawdzenia dowodu.
Dowody ksiggowe identyfikuje si¢ wedtug podziatu na: wyciagi bankowe, raporty kasowe
1 polecenia ksiggowania. Dla poszczegdlnych rodzajéw dowoddéw nadaje sie¢ odrgbng
numeracje. Wszystkie rodzaje dowodéw przechowuje si¢ bez podziatu na rodzaje dowodow
(wszystkie rodzaje dowodow przechowuje si¢ jako jeden zbior- segregator — wiasciwy dla
danego miesigca).
Ustalono, ze dowodom zewngtrznym obcym (fakturom/rachunkom wystawionym przez
kontrahentéw) nadaje si¢ w momencie ujecia w koszty, odpowiedni numer PK z oznaczeniem
pozycji dokumentu. Jednoczesnie dokument (faktura/rachunek) nie jest dotgczany do
odpowiedniego dokumentu PK na podstawie, ktorego zostat ujety w ksiggach rachunkowych.

Doflaczany jest on do WB potwierdzajacego zaptate faktury/rachunku.

2.3. Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa i inne.
Kontrolg objeto rok 2015.

Sprawozdania finansowe

Kontroli poddano dane wykazane na dzien 31.12.2015r. w ponizej przedstawionych
sprawozdaniach finansowych:
Bilans jednostki budzetowej — Urzedu Gminy w Suchym Debie sporzadzony na dzien

31.12.2015r. w ktorym stwierdzono stan:
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AKTYWA
e Wartosci niematerialnych i prawnych zgodny z saldem Wn konta 020 - WartosSci
niematerialne i prawne pomniejszone o kwote wynikajaca z konta 071 Umorzenia $rodkow
trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych,
e Srodkéw trwatych zgodny z saldem Wn konta: 011 - Srodki trwate pomniejszony
o kwot¢ wynikajaca z konta 071 Umorzenia srodkow trwatych 1 wartosci niematerialnych
i prawnych,
e Srodkéw trwalych w budowie (inwestycje) zgodny z saldem Wn konta 080 — Inwestycje
($rodki trwate w budowie);
e Naleznosci dtugoterminowych zgodny z saldem Whn konta 226;
e Naleznosci krotkoterminowych zgodny z saldami Wn kont zespotu IT — 1.526.315,15 zt
°© saldo Wn konta 221 pomniejszone o saldo Ma konta 290 (1.762.454,31 zt —
255.842,56 zt) oraz doliczone pozostale naleznosci — saldo Wn konta 234 —
19.703,40 zt;
¢ Kiroétkoterminowych aktywow finansowych zgodne z saldem Wn kont 135, 139.
PASYWA
e Fundusz jednostki zgodny z saldem Ma konta 800 — Fundusz jednostki;
¢ Wynik finansowego netto zgodny z saldem Ma konta 860 — Wynik finansowy;
e Zobowigzania i rezerwy na zobowigzania — 1.142.300,50 zl zgodna byla z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiegowej, tj.:
° zobowigzania z tytutu dostaw i ustug — wartos$¢: 962.442,44 zt (suma Ma kont 201
i 221),

zobowigzania wobec budzetow — wartos$¢ 55.738,68 zt (suma Ma kont 225 1 221),
zobowigzania z tytulu ubezpieczen i innych §wiadczen — wartos¢: 52.889,02 zt (Ma
konta 229),

° zobowigzania z tytulu wynagrodzen — warto$¢: 62.150,12 zt (Ma konta 231),

° sumy obce — warto$¢: 9.080,24 zt (konto 240);
e Fundusz specjalny w caloéci stanowiacych stan ZFSS - zgodny z saldem Ma konta 851 —
ZFSS;
e Rozliczenia migdzyokresowe przychodow zgodny z saldem Ma konta 840.
Bilans z wykonania budzetu Gminy Suchy Dab sporzadzony na dzien 31.12.2015r.,

w ktorym wykazano dane wynikajace z ksiag rachunkowych, w tym:
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Warto$¢ pozycji Srodki pieniezne (238.401,45 zI), obejmujace $rodki pieniezne znajdujace
si¢ na rachunkach bankowych i zaksiggowane na kontach:

° 133 — Rachunek budzetu: 238.401,45 zi,

Warto$§¢ pozycji NaleznoSci i rozliczenia (49.281,13 zl), obejmujace naleznosci
zaksiggowane na koncie:

° 224 — Rozrachunki budzetu: 49.281,13 z;

Wartos¢ pozycji Inne aktywa (0,00 zl), obejmujace naleznos$ci zaksiegowane na koncie 909
— Rozliczenia miedzyokresowe — saldo Wn konta — 0,00 zt;

Warto$¢ pozycji Zobowiazania (8.285.089,06 zl), obejmujace zobowigzania zaksiggowane
na kontach:

© Zobowiazania finansowe: 8.286.720,00 zt (konto 134 — Kredyty bankowe: 7.591.950 zt

oraz konto 260 — Zobowigzania finansowe: 694.770 z}),

Kwota Kwota pozostala
. . .Datz.a . zaciagnietego do splaty na dzien
Lp. Nr pozyczki/ kredytu zaciggnigcia zobowiazania OKkres splaty 31.12.2015
zobowiazania
(zhH (wzb
Konto 134

1 04/0152 13.10.2004 715000 19.03.2018 455 000
2 113/Pdg/2010 24.08.2010 160 000 31.10.2020 120 000
3 114/Pdg/2010 24.08.2010 256 000 30.09.2020 192 000
4 10/1495 20.07.2010 800 000 30.06.2023 680 000
5 10/3510 29.10.2010 520 000 31.10.2020 370 000

6 659/05/2011/1098/F/INW/EKO 19.05.2011 1900 000 30.11.2023 1900 000
7 119/Pdg/2011 14.07.2011 80 000 30.11.2017 50 000
8 165/Pdg/2011 25.10.2011 120 000 30.11.2017 60 000
9 423/2011 29.11.2011 1100 000 30.11.2022 870 000
10 58/Pdg/2011 29.03.2012 200 000 30.11.2017 140 000
11 75/Pdg/2012 26.04.2012 200 000 30.11.2018 140 000
12 145/Pdg/2012 28.09.2012 300 000 31.05.2019 300 000
13 199/Pdg/2012 31.12.2012 500 000 29.12.2017 352 950
14 80/Pdg/2013 22.04.2013 600 000 31.10.2018 600 000
15 170/Pdg/2013 10.10.2013 700 000 30.09.2019 700 000
16 137/Pdg/2015 28.09.2015 250 000 31.12.2021 250 000
17 160/Pdg/2015 01.12.2015 100 000 30.11.2021 100 000
18 159/Pdg/2015 01.12.2015 150 000 30.11.2021 150 000
19 171/Pdg/2015 31.12.2015 162 000 30.06.2019 162 000

Konto 260

WFOS/P/5/2011 10.02.2011 1270000 31.11.2018 560 000
2 WFOS/PD/56/ 2015 20.08.2015 134 770 31.05.2021 134770

o

Zobowiazania wobec budzetow: - 1.630,94 zt - 240 — Pozostate rozrachunki;
— Warto$¢ pozycji Aktywa netto budzetu (- 8.249.191,48 zl), obejmujace kwoty

zaksiggowane na kontach:
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° 961 — Wynik wykonania budzetu: (+) 42.822,30 zt,
° 960 — Skumulowany wynik budzetu: (-) 8.292.013,78 zi;
— Warto$§¢ pozycji Inne pasywa (251.785,00 zI), obejmujace kwoty zaksiggowane
na koncie:
° 909 — Rozliczenia miedzyokresowe: 251.785,00 zt.

Kontrolg objeto rowniez sporzadzone za 2015 rok:

Rachunek zyskow i strat — Urzedu Gminy w Suchym Debie, sporzadzony na dzien

31.12.2015r. w ktérym stwierdzono m.in. stan:

Konto Kwota
Praychody netto 2 Przyggfzdeﬁ;‘gto ze Ma 700 (przychody) 1.369.106,00zk
podstawowej 10.236.509,32 zt —
dzialalnosci Przychody 2 tytufu Ma 860 - odsetki 4144885 71 =
operacyjnej dochodow budzetowych 10.195.060.47 74
Amortyzacja Whn 400 542.585,03 zt
Zuzycie materialow Wn 401 523.885,18 zt
Ustugi obce Wn 402 1.879.571,88 zt
Podatki i optaty Wn 403 40.598,35 zt
Koszty dzialalnosci Wynagrodzenia Wn 404 1.544.032 zt
operacyjnej Ubezpieczenia spoteczne Wn 405 271.268,34 z4
833.606,66 7t +
Pozostate koszty rodzajowe Wn 409 410 128.719,50 zt =
962.326,16 7t
Pozostale przychody Dotacje Ma 740 3.269.723,70 zt
operacyjne
Odsetki Ma 750 + Ma 720 - 4144885 71
Przychody finansowe odsetki
Inne — odsetki z tytulu VAT Ma 750 1,81 zt
] Odsetki Wn 750 241 zt
Koszty finansowe Inne Wn 740 69.603,79 zt

Sprawozdania budzetowe

Czynnos$ciami kontrolnymi objgto nastepujgce zbiorcze sprawozdania budzetowe za rok 2015:

— RbDb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,

— RD-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego,

— RDb-N o stanie naleznosci,

— RD-Z o stanie zobowiazan wg tytutow dtuznych, gwarancji oraz porgczen

— ponadto Rb-PDP z wykonania dochodéw podatkowych oraz sprawozdanie Rb-NDS
sprawozdanie o nadwyzce/deficycie Gminy Suchy Dab za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2015r.
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W wyniku kontroli stwierdzono, ze:

e jednostki budzetowe sporzadzaty sprawozdania jednostkowe i1 terminowo przekazywaty je
do Urzedu Gminy w Suchym Dgbie,

e dane zawarte w sprawozdaniach zbiorczych wynikaja ze sprawozdan jednostkowych,

e sprawozdania budzetowe zostaly sporzadzone i1 przekazane do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Gdansku terminowo.

2.4. Inwentaryzacja (kasa, rachunki bankowe, naleznosci)

Kontrolg objeto rok 2015.

Inwentaryzacja srodkow pienieznych w kasie.

Inwentaryzacji $rodkow pieni¢znych w kasie dokonano w dniu 31.12.2015r. - sporzadzono
protokot — stan gotowki w kasie 0 zt. W kasie nie stwierdzono nadwyzki i niedoboru.

Inwentaryzacja srodkOw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych

W powyzszym zakresie kontroli poddano inwentaryzacj¢ $rodkéw pieni¢znych
zgromadzonych na rachunkach bankowych budzetu oraz Urzedu Gminy przeprowadzong na
dzien 31 grudnia 2015r. W wyniku kontroli przeprowadzonej w oparciu o salda wynikajace
z ksiagg rachunkowych oraz zawiadomienia o saldach rachunkéw bankowych otrzymanych od
Banku Spotdzielczego w Pszczotkach na ostatni dzien roku 2015 stwierdzono, ze salda
poszczegolnych kont analitycznych byly zgodne z saldami odpowiednich rachunkéw
bankowych.

Inwentaryzacja naleznosci

Jak ustalono Gmina Suchy Dab nie wysytata potwierdzenia sald nalezno$ci do kontrahentéw

(prowadzacych ksiegi rachunkowe),— nie bylo takich kontrahentow.

Dodatkowo kontrola objeto inwentaryzacj¢ zobowigzan Gminy wobec podmiotow

zewngtrznych. I tak:

e zobowigzanie na dzien 30.09.2015r. wobec ARRIVA Sp. z 0.0. z siedzibg w Toruniu
w tacznej kwocie 7.403,72 zt — pismo datowane na dzien 22.10.2015r. — brak daty wptywu
do urzgdu — uzgodniono;

e zobowigzanie na dzien 31.10.2015r. wobec Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej
z siedzibg w Warszawie w tacznej kwocie 250 zt — pismo datowane na dzien 3.11.2015r. —
data wptywu do urzedu 9.11.2015r. — uzgodniono;

e zobowigzanie na dzien 31.10.2015r. wobec Przedsigbiorstwa Komunikacji Samochodowe;j
w Elblagu w tacznej kwocie 1.368,96 zt — pismo datowane na dzien 16.11.2015r. — data
wplywu do urzedu 19.11.2015r.— uzgodniono;
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zobowigzanie na dzien 31.10.2015r. wobec Energa Operator w tacznej kwocie 17,76 zt —
pismo datowane na dzien 13.11.2015r. — data wptywu do urz¢du 19.11.2015r. — uzgodniono;
zobowigzanie na dzien 31.10.2015r. wobec Utylizacji Odpadéw Statych Sp. z 0.0. z siedziba
w Tczewie w tacznej kwocie 748,02 zt — data wptywu do urzedu 26.11.2015r. — zaptacono
w dniu 30.11.2015r.;

zobowigzanie na dzien 31.10.2015r. wobec Energia — Obrét S.A. z siedzibg w Gdansku w
tacznej kwocie 10.337,47 zt — pismo datowane na dzien 25.11.2015r. — data wplywu do
urzedu 30.11.2015r. — uzgodniono;

zobowigzanie na dzien 31.10.2015r. wobec Energia O$wietlenie z siedzibg w Sopocie w
lacznej kwocie 87.641,42 zt — pismo datowane na dzien 26.11.2015r. — data wplywu do
urzedu 7.12.2015r. — uzgodniono;

zobowigzanie na dzien 31.10.2015r. wobec Centrum Medyczne POLIMED Sp. z o0.0. z
siedziba w Tczewie w tacznej kwocie 30 zt — pismo datowane na dzien 2.12.2015r. — data
wplywu do urzedu 7.12.2015r. — uzgodniono;

zobowigzanie na dzien 31.10.2015r. wobec Stowarzyszenia Autorow ZAIKS z siedzibg w
Warszawie w tacznej kwocie 725,70 zt — pismo datowane na dzien 7.12.2015r. — data
wplywu do urzedu 10.12.2015r. — uzgodniono;

zobowigzanie na dzien 30.11.2015r. wobec Handel Ustugi Jarostaw Jelenski z siedzibg w
Pszczotkach w tacznej kwocie 47,50 zt — data wptywu do urzedu 4.12.2015r. — uzgodniono;
zobowigzanie na dzien 30.11.2015r. wobec Awek Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdansku w 1acznej
kwocie 1.568,25 zt — pismo datowane na dzien 9.12.2015r. — data wplywu do urzgdu
11.12.2015r. — uzgodniono;

zobowigzanie na dzien 31.10.2015r. wobec Polska Press Sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie
w tacznej kwocie 691,26 zt — pismo datowane na dzien 3.12.2015r. — data wpltywu do urzedu
4.01.2016r. — uzgodniono — dokonano zaptaty czgsci zobowigzania w dniu 236,16 zt w dniu
10.11.2015r.;

zobowigzanie na dzien 31.12.2015r. wobec Urzedu Miejskiego w Tczewie w facznej kwocie
1.483,98 zt — pismo datowane na dzien 7.01.2016r. — brak daty wptywu do urzedu —
uzgodniono;

zobowigzanie na dzien 31.12.2015r. wobec Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
1 Gospodarki Wodnej w Gdansku w tacznej kwocie 694.270,00 zt — data wptywu do urzedu
11.01.2016r. — naleznos¢ z tytutu pozyczek - uzgodniono;
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zobowigzanie na dzien 31.12.2015r. wobec Starostwa Powiatowego w Pruszczu Gdanskim
w tgcznej kwocie 613,70 zt — data wptywu do urzedu 13.01.2016r. — uzgodniono;
zobowigzanie na dzien 31.12.2015r. wobec Boniterm s.j. z siedzibg w Straszynie w tgczne;j
kwocie 825,26 zt — pismo datowane na dzien 12.01.2016r. — data wptywu do urzedu
15.01.2016r. — uzgodniono;

zobowigzanie na dzien 31.10.2015r. wobec Net-Mobile Sp. z 0.0. z siedzibg w Nowym
Saczu w tacznej kwocie 492,00 zt — pismo datowane na dzien 7.01.2016r. — data wptywu do
urzedu 18.01.2016r. — uzgodniono;

zobowigzanie na dzien 31.12.2015r. wobec Miasta Pruszcz Gdanski w tacznej kwocie
5.008,48 zt — data wptywu do urz¢du 18.01.2016r. — uzgodniono;

zobowigzanie na dzien 30.11.2015r. wobec Ecol-Unicon Sp. z 0.0. z siedzibg w Gdansku
w lacznej kwocie 81.905,78 zt — pismo datowane na dzien 30.11.2015r. — data wplywu do
urzgdu 28.01.2016r. — uzgodniono;

zobowigzanie na dzien 31.12.2015r. wobec Zaktadu Handlowo-Ustugowo-Produkcyjnemu
»Agros TJ” z siedziba w Subkowach w tacznej kwocie 106,27 z — pismo datowane na dzien
2.02.2016r. — data wptywu do urzedu 4.02.2016r. — uzgodniono;

zobowigzanie na dzien 31.12.2015r. wobec ALTVATER PILA Sp. z 0.0. z siedzibg w Pile
w lacznej kwocie 80.457,30 zt — pismo datowane na dzien 12.02.2016r. — data wpltywu do
urzedu 24.02.2016r. — uzgodniono;

zobowigzanie na dzien 31.12.2015r. wobec E.P.T. MASTER z siedzibg w Gdansku w
tacznej kwocie 6.594,94 zt — data wptywu do urzedu 22.02.2016r. — uzgodniono;
zobowigzanie na dzien 31.12.2015r. wobec Centralnego Osrodka Informatyki z siedzibg

w Warszawie w tacznej kwocie 400 zt — data wptywu do urzedu 7.03.2016r. — uzgodniono.

Pozostala Inwentaryzacja:

Zgodnie z zapisami instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zatacznik nr 4 do Zarzadzenia

Wojta Gminy Suchy Dab Nr 264/10 z dnia 3 listopada 2010 roku w sprawie polityki

rachunkowosci dla budzetu Gminy i Urzedu Gminy w Suchym Dgbie przeprowadzono migdzy

innymi:

e w dniu 8.01.2016r. przeprowadzono inwentaryzacj¢ aktywow i1 pasywow w drodze

weryfikacji prawidlowosci standéw wynikajacych z ksigg rachunkowych przez porownanie
ich z odpowiednimi dokumentami — protoko6t sporzadzony 8.01.2016r. — salda objetych

weryfikacjg aktywow 1 pasywOw uznano za realne i prawidlowe;
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e w dniu 8.01.2016r. dokonano weryfikacji pozostatych §rodkéw trwatych w uzytkowaniu

wedtug stanu na dzien 31.12.2015r. 1 wartos$ci niematerialnych i prawnych — protokot z dnia
8.01.2016r.
I11. Budzet jednostki samorzadu terytorialnego

3.1. Subwencje

Subwencja ogolna

Subwencja ogolna wprowadzona do budzetu uchwatg Nr 0007.111.24.2014 Rady Gminy Suchy
Dab z dnia 30 grudnia 2014 roku w sprawie uchwalenia budzetu gminy Suchy Dab na 2015 rok
stanowita kwote 3.976.100,00 zt i1 sktadata si¢ z:

e czesci oswiatowej subwencji ogdlnej w wysokosci 3.206.929,00 zi,

e czesSci wyrdwnawczej subwencji ogdlnej w wysokosci 769.171,00 z1.

W 2015 roku plan subwencji ogolnej zamknat si¢ kwotg 3.869.251,00 zt (zmniejszenie czesci
oswiatowe]j subwencji ogdlnej (75801) o kwote 160.849 zt uchwata Rady Gminy Suchy Dab
Nr 0007.V1.37.2015 z dnia 5.03.2015r. oraz o zwigkszenie o kwotg 54.000,00 zt uchwatg Rady
Gminy Suchy Dab Nr 0007.X1.66.2015 z dnia 10.09.2015r.).

Na dzien 31.12.2015r. taczna kwota subwencji ogdlnej otrzymanej zamkneta si¢ kwota

3.869.251 z1 réwna planowi.

Poszczegllne czgsci subwencji ogoélnej przekazywane byly przez Ministra Finanséw
w kwotach i w terminach zgodnych z okre§lonymi w ustawie z dnia 13 listopada 2003 roku
o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z dnia 29 listopada 2003 roku,
Nr 203, poz. 1966).

3.2. Dochody z tytulu podatkow i oplat lokalnych

3.2.1 Ksiegowa ewidencja podatkow i oplat oraz postepowanie podatkowe przy okreslaniu lub

ustalaniu wysokosci zobowigzania podatkowego.

W Urzedzie Gminy Suchy Dab, zasady rachunkowosci i1 planu kont dla prowadzenia ewidencji
podatkow 1 optat, wprowadzono zarzadzeniem Nr 264/10 Wojta Gminy Suchy Dab z dnia
3 listopada 2010 roku, w sprawie polityki rachunkowosci dla budzetu Gminy i Urzedu Gminy
w Suchym Debie. Powyzsze zarzadzenie zmieniane byto nast¢pujacym zarzadzeniami Wojta
Gminy Suchy Dab, tj.: Nr 0OB.0050.237.2013 z dnia 26 sierpnia 2013 roku,
Nr OB.0050.296.2014 z dnia 12 maja 2014 roku.
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Prowadzona w Urzedzie Gminy Suchy Dab, ewidencja ksiggowa podatkow 1 optat
uwzgledniala przepisy rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 roku w
sprawie zasad rachunkowosci i planow kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375).
Ewidencj¢ naleznosci z tytulu podatkow i optat, wedtug poszczegdlnych tytutow prowadzi si¢
w formie komputerowej przy zastosowaniu programu finansowo ksiegowego WIP + 3.17 firmy
Radix.
Ewidencja kont analitycznych podatnikéw, zapewnia ustalenie stanu naleznos$ci (zaleglosci)
1 zobowigzan (nadplat) oraz ustalenie wszystkich zapisow ksiggowych na koncie w systemie
komputerowym. W referacie ksiegowosci prowadzona jest ewidencja syntetyczna operacji
zwigzanych z realizacja dochodéw z tytutu podatkéw 1 optat.
Przestrzegano zasady biezacego dokonywania przypisow zobowigzan podatkowych.
Prowadzona jest ewidencja analityczna wedtug poszczeg6élnych podatnikow. Prowadzona jest
ewidencja analityczna wedlug poszczegdlnych podatkow z uwzglednieniem klasyfikacji
budzetowe;.
Przy zakladaniu konta analitycznego zapisuje si¢:

e kwote zaleglosci z poprzedniego roku,

e kwotg nadptaty z poprzedniego roku

e kwotg przypisu na rok biezacy,

e wysokos¢ rat.
Zapewniono zgodnos¢ zapisow w ewidencji syntetycznej — konto 221 ,,Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych” — z ewidencja analityczna.
W oparciu o przedtozong do kontroli dokumentacje, dotyczaca podatkdw nizej opisanych,
w punktach 3.2.2. - 3.2.4., niniejszego protokotu, ustalono, ze w Urzgdzie Gminy Suchy Dab
przestrzegano obowigzkoéw dotyczacych postgpowania podatkowego przy okreslaniu lub

ustalaniu wysoko$ci zobowigzania podatkowego.

3.2.2. Podatek od nieruchomosci i zobowigzanie lgczne

Wysokos¢ obowigzujacych w 2015 roku stawek podatku od nieruchomos$ci Rada Gminy Suchy
Dab okreslita uchwatg Rady Gminy Suchy Dab Nr 0007.XLV1.350.2014 z dnia
30 pazdziernika 2015 roku, w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci
na terenie Gminy Suchy Dgb w 2015 roku (uchwata ogtoszona w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Pomorskiego z 17.11.2014 r., Poz. 3822).
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Wzory formularzy informacji i deklaracji wraz z zatacznikami na podatek od nieruchomosci

Rada Gminy Suchy Dab okre§lita uchwala Nr 0007.XIV.106.2011 z dnia

16 listopada 2011 roku w sprawie okreslenia wzorow formularzy informacji i deklaracji oraz

zalgcznikow na podatek rolny, podatek od nieruchomosci i podatek lesny obowigzujgcych na

terenie gminy Suchy Dgb (uchwala ogloszona w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa

Pomorskiego z dnia 19.12.2011 r., Poz. 3898). Jednostka, we wzorze formularza deklaraciji,

w badanym okresie, wskazala inny termin sktadnia deklaracji niz termin okre$lony

w przepisach, obowigzujagcych w danym okresie. W dniu 29.12.2015 r. Rada Gminy Suchy

Dab uchwata nr 0007.XIV.98.2015, w sprawie okreslenia wzorow formularzy informacji

i deklaracji oraz zalgcznikow na podatek rolny, podatek od nieruchomosci i podatek lesny

obowiqzujgcych na terenie gminy Suchy Dgb (uchwala ogloszona w Dzienniku Urzedowym

Wojewddztwa Pomorskiego w  dniu 17.02.2016 r., poz. 559), dokonala aktualizacji w/w

wzoréw formularzy.

W powyzszym zakresie (u 0s6b prawnych i/lub fizycznych), sprawdzono:

e zgodno$¢ formularzy informacji i deklaracji oraz zatacznikdw na podatek od nieruchomosci
ze wzorami okreslonymi w/w uchwalg Rady Gminy, u 0séb prawnych i fizycznych,

e terminowo$¢ sktadanych deklaracji na podatek od nieruchomos$ci na rok 2015, u osob
prawnych,

e zgodno$¢ stawek stosowanych przy ustalaniu kwoty podatku ze stawkami uchwalonymi
przez Rad¢ Gminy, u 0sob prawnych i fizycznych,

e prawidlowos¢ wyliczeh rachunkowych w zlozonych deklaracjach na podatek od
nieruchomosci, u 0s6b prawnych,

e prawidlowo$¢ ustalania zobowigzan podatkowych, na podstawie ztozonych deklaracji na
podatek od nieruchomosci (w tym, weryfikacja danych zawartych w deklaracjach z danymi
wynikajacymi z ewidencji gruntow i budynkéw), u os6b prawnych,

e prawidlowo$¢ ustalania zobowigzan podatkowych w decyzjach, w oparciu o zlozone
informacje o nieruchomosciach (w tym, weryfikacja danych zawartych w informacjach z
danymi wynikajgcymi z ewidencji gruntow 1 budynkoéw), u oséb fizycznych,

e zgodno$¢ przypisdéw podatkow na kartach kontowych podatnikéw z ustalonymi kwotami

podatku.
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Podatek od nieruchomosci — 0soby prawne

Na obszarze administracyjnym Gminy, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2015 roku
funkcjonowato 24 podmiotéw zobowigzanych do zlozenia deklaracji na podatek od
nieruchomosci, na rok podatkowy 2015.

Kontrolg obj¢to 6 podatnikéw o numerach kont: 01-00000007, 01-00000030, 01-00000062,
01-00000040, 01-00000058, 01-00000054 (wybrano co czwartego podatnika, wedtug
kolejnosci ujecia w wykazie podatnikéw — wykaz sald kont podatnikow, osoby prawne).

W wyniku kontroli ustalono, ze:

e formularze deklaracji i zatacznikow byty zgodne z okreslonymi wzorami,

e wszystkie deklaracje ztozono terminowo, za wyjatkiem jednej, tj. podatnika o numerze
konta 01-00000040. Z przedtozonych dokumentow do kontroli nie wynikato, kiedy
deklaracja wptyneta do Urzgdu Gminy — brak pieczatki wptywu na ztozonej deklaracji,

e wyliczenia rachunkowe w ztozonych deklaracjach byly prawidtowe,

e wysoko$¢ zobowigzan podatkowych ustalana byta prawidtowo, zgodnie ze ztozonymi
deklaracjami, w ktorych stosowano stawki zgodne ze stawkami uchwalonymi w/w
uchwatlg Rady Gminy oraz dane w nich zawarte byly zgodne z danymi wynikajagcymi
z ewidencji gruntéw i budynkow,

e przypisy podatkow na kartach kontowych podatnikow byly zgodne z kwotami
wyliczonymi w deklaracjach podatkowych.

Podatek od nieruchomosci osoby fizyczne

Na obszarze administracyjnym Gminy, wedtug rejestru przypisow wymiarowych podatku od
nieruchomosci 0sob fizycznych na 2015 rok, zarejestrowanych byto 372 podatnikdw.
Kontrolg objeto 24 podatnikéw 0 numerach kont: 07-0000000647, 07-0000002048,
07-0000003552, 07-0000001327, (07-0000003607, 07-0000002763, 07-0000000518,
07-0000000555, 07-0000003037, 07-0000001021, 07-0000002230, 07-0000002754,
07-0000003105, 07-0000001715, 07-0000002197, 07-0000003051, (07-00003876,
07-0000003687, 07-0000000183, 07-0000000847, 07-0000003266, (07-0000003031,
07-00003767, 07-0000003420 (wybrano co pigtnastego podatnika, wedtug kolejnosci ujecia
W rejestrze przypisow wymiarowych podatku od nieruchomosci 0sob fizycznych na rok 2015).
W wyniku kontroli ustalono, ze:

e formularze informacji i zatacznikéw byty zgodne z okre§lonymi wzorami,

e stawki stosowane przy ustalaniu podatku w decyzjach byly zgodne ze stawkami

uchwalonymi w/w uchwata Rady Gminy,
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wysoko$¢ zobowigzan podatkowych w wydanych decyzjach ustalana byta prawidlowo,
w oparciu o informacje podatkowe, w ktorych dane byly zgodne z danymi wynikajacymi
z ewidencji gruntéw i budynkow, z uwzglednieniem ponizszych uwag:

- u podatnikow o numerach kont: 07-0000002230, 07-0000001021, 07-0000002754,
07-0000001715, 07-0000002197, 07-0000003687, 07-0000000183, 07-0000000847,
07-0000000647, 07-0000002048, 07-0000000518, 07-0000003037, kontrolujacym nie
okazano, w celu weryfikacji, zlozonych przez podatnikéw informacji podatkowych
w sprawie podatku od nieruchomosci. Jak wynika z wyjasnien pracownika merytorycznego,
Pani Grazyny Holender - Inspektora, powodem jest brak mozliwosci dostepu do czgsé
informacji podatkowych, znajdujacych si¢ juz w archiwum.

Tre$¢ wyjasnienia:

»Oswiadczam, ze w przekazanych do kontroli RIO dokumentach dotyczgcych naliczenia
podatku rolnego i od nieruchomosci oraz przy zobowigzaniach tgcznych osob fizycznych
nastgpity braki poprzez nie przedlozenia w niektorych przypadkach informacji
podatkowych ztoZonych przez podatnikow. Fakt ten wynika z tego, Ze z powodow
technicznych (brak miejsca) informacje podatkowe nie przechowywane sq W teczkach
kazdego podatnika a archiwizowane sq rocznikami co powoduje problem z ponownym ich
odnalezieniem.”

Powyzsze wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod pozycjg 111/1 Zatgcznika Nr 2 do
niniejszego protokotu kontroli.

W wymienionych przypadkach dokonano weryfikacji zgodnos$ci danych zawartych
w decyzjach z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntow i budynkow, w zakresie
powierzchni gruntow - w wyniku ktorej nie stwierdzono roznic.

Wyzej opisana sytuacja (brak ztozonych przez podatnikéw informacji podatkowych,
w przedtozonych do kontroli dokumentach), wystapita rowniez w przypadku kontroli
zobowigzan tacznych i podatku rolnego u 0s6b fizycznych.

- u podatnika o numerze konta 07-0000003552, w decyzji (BP.3120.89.15 z 2015.02.02)
wystapita réznica w zadeklarowanej powierzchni budynkéw lub ich czesci, tj. podatnik
w informacji w sprawie podatku od nieruchomosci zadeklarowal 100 m? powierzchni
mieszk., a w wydane] decyzji, jako podstaw¢ opodatkowania przyjeto powierzchnig

130 m?, w wyniku czego podatek zawyzono o 19,00 zt.
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Jak ustalono z pracownikiem merytorycznym, Panig Grazyna Holender — Inspektorem, byto
to wynikiem bledu, w zwigzku z czym, w trakcie kontroli, w dniu 18.08.2016 r. dokonano
stosownych korekt (decyzjami nr: BP.3120.151.zm.2016, BP.3120.152.zm.2016),
przypisy podatkéw na kontach podatnikow dokonywane byly w wysokosci wynikajacej
z wydanych decyzji,

Laczne zobowiazanie — podatek od nieruchomosci i podatek rolny

Na obszarze administracyjnym Gminy, wedlug rejestru przypisow wymiarowych podatku —

laczne zobowigzanie na 2015 rok, zarejestrowanych byto 666 podatnikow.

Kontrolg objeto 35 podatnikow o humerach rejestru: 604, 148, 878, 184, 792, 789, 886, 1589,
1356, 104, 1003, 1591, 729, 1161, 108, 840, 205, 1758, 651, 1361, 799, 157, 211, 706, 1104,
1409, 1192, 336, 380, 443, 972, 1472, 937, 838, 759 (wybrano co dziewi¢tnastego podatnika,

wedlug kolejnosci ujecia W rejestrze przypisow wymiarowych podatku — taczne zobowigzanie

na rok 2015).

W wyniku kontroli ustalono, ze:

formularze informacji i zatacznikow byty zgodne z okreslonymi wzorami,

wysokos¢ zobowigzania podatkowego W wydanych decyzjach ustalana byta prawidtowo

(w przypadku podatku rolnego - przy zastosowaniu wiasciwych przelicznikow do

wyliczania hektarow przeliczeniowych oraz stosowaniu wiasciwej na rok 2015 stawki

podatku; w przypadku podatku od nieruchomosci - przy stosowaniu stawek zgodnych ze
stawkami uchwalonymi w/w uchwata Rady Gminy), w oparciu o informacje podatkowe,

w ktorych dane byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntéw i budynkow,

z uwzglednieniem ponizszych uwag:

- U podatnikow z numerami rejestru: 184, 792, 789, 886, 1003, 729, 108, 840, 205, 799,
157, 706, 1409, 443, 972, 838, 759, w sprawie podatku od nieruchomosci i podatku
rolnego;

- u podatnikéw z numerami rejestru: 336, 211, 1758, 878, 148, w sprawie podatku od
nieruchomosci;

- u podatnikoéw z numerami rejestru: 1361, 651, 937, w sprawie podatku rolnego,

kontrolujacym nie okazano, w celu weryfikacji, ztoZzonych przez podatnikoéw informacji

podatkowych — wyjasnienie w tej sprawie przedstawiono w punkcie dotyczacym podatku
od nieruchomosci (0s6b fizycznych). Dokonano weryfikacji zgodnosci danych zawartych

w decyzjach z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntow i budynkéw, w zakresie

powierzchni gruntéw - w wyniku ktdrej nie stwierdzono roznic.
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e przypisy podatkoéw na kontach podatnikéw dokonywane byly w wysokosci wynikajacej
z wydanych decyzji.

3.2.3. Podatek rolny
Rada Gminy Suchy Dab nie obnizyta $redniej cen¢ skupu zyta dla celéw podatku rolnego. Przy

obliczaniu podatku rolnego za rok 2015 stosowano stawke 153,43 zt (2,5q zyta x

61,37 zt — cena skupu zyta okreslona w Komunikacie Prezesa GUS 20.10.2014 r. - M.P.

z 2014 r., poz. 935) od lha przeliczeniowego gruntéw gospodarstw rolnych lub 306,85 zt od

lha pozostatych gruntéw (5q zyta x 61,37 zt).

Wzory formularzy informacji i deklaracji wraz z zalgcznikami na podatek rolny Rada Gminy

Suchy Dgb okreslita uchwatg Nr 0007.X1V.106.2011 z dnia 16 listopada 2011 roku, w sprawie

okreslenia wzorow formularzy informacji i deklaracji oraz zalgcznikow na podatek rolny,

podatek od nieruchomosci i podatek lesny obowigzujgcych na terenie gminy Suchy Dgb

(uchwata ogloszona w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego z dnia

19.12.2011r., Poz. 3898).

W powyzszym zakresie (0sob prawnych i/lub fizycznych), sprawdzono:

e zgodno$¢ formularzy informacji i deklaracji oraz zatacznikéw na podatek rolny ze wzorami
okreslonymi w/w uchwata Rady Gminy,

e terminowo$¢ sktadanych deklaracji na podatek rolny na rok 2015, u 0s6b prawnych,

e prawidlowo$¢ ustalania stawki podatkowej na rok 2015, u oséb prawnych i fizycznych,

e prawidlowo$¢ wyliczen rachunkowych w ztozonych deklaracjach na podatek rolny, u oséb
prawnych,

e prawidlowo$¢ ustalania zobowiazan podatkowych, na podstawie zlozonych deklaracji na
podatek rolny (w tym, weryfikacja danych zawartych w deklaracjach z danymi
wynikajacymi z ewidencji gruntow i budynkéw), u os6b prawnych,

e prawidlowos$¢ ustalania zobowigzan podatkowych w decyzjach, w oparciu o ztozone
informacje w sprawie podatku rolnego (w tym, weryfikacja danych zawartych
w informacjach podatkowych z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntow i budynkéw),
u 0sob fizycznych,

e zgodno$¢ przypisow podatkow na kartach kontowych podatnikow z ustalonymi kwotami
podatku.

Podatek rolny — osoby prawne

Na obszarze administracyjnym Gminy, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2015 roku

funkcjonowato 7 podmiotéw zobowigzanych do ztozenia deklaracji na podatek rolny.
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Kontrolg objeto wszystkich podatnikow.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

formularze deklaracji i zatacznikéw byty zgodne z okre§lonymi wzorami,

deklaracje ztozono terminowo,

wyliczenia rachunkowe w deklaracjach byly prawidtowe,

wysoko$¢ zobowigzan podatkowych, na podstawie ztozonych deklaracji, ustalana byta
prawidlowo (w deklaracjach stosowano wtasciwe przeliczniki do wyliczania hektarow
przeliczeniowych oraz stosowano wilasciwa na 2015 rok stawke podatku),
z uwzglednieniem uwag zawartych ponize;j:

- u podatnikéw: Zarzadu Melioracji i Urzadzen Wodnych Wojewodztwa Pomorskiego
w Gdansku (nr konta 02-00000015) oraz Agencji Nieruchomosci Rolnych Oddziat Teren.
w Gdansku z siedzibg w Pruszczu Gdanskim (nr konta 02-16), w przedtozonych do kontroli
dokumentach, nie okazano kontrolujagcym danych z ewidencji gruntéw i budynkow, w celu
weryfikacji ich zgodno$ci z danymi zawartymi w deklaracjach podatkowych. W zwiazku
z powyzszym kontrolujaca zwrodcita si¢ z ustnym zapytaniem do pracownika
merytorycznego, Pani Grazyny Holender — Inspektora, o wskazanie stosowanej metody
weryfikacji deklaracji w/w podatnikow przez organ podatkowy.

Tre$¢ uzyskanej odpowiedzi:

., Oswiadczam, Ze deklaracje na podatek rolny ANR O/Terenowy w Gdansku z siedzibg
w Pruszczu Gdanskim oraz Zarzgdu Melioracji i Urzqdzen Wodnych Wojewodztwa
pomorskiego w  Gdansku weryfikowane sq na podstawie danych uzyskanych
z Internetowego System Informacji Przestrzennej opartego na danych z Panstwowego
Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego — WebEWID w trakcie skiadania deklaracji
a przed wprowadzeniem do systemu POGRUN.”

Powyzsze wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod pozycjg 11172 Zatgcznika Nr 2 do
niniejszego protokotu kontroli.

dane zawarte w deklaracjach podatkowych byly zgodne z danymi wynikajacymi
z ewidencji gruntéw i budynkow, z uwzglednieniem wyzej opisanego przypadku,

przypisy podatkow na kartach kontowych podatnikow byty zgodne z kwotami wyliczonymi

w deklaracjach podatkowych.

Podatek rolny - osoby fizyczne

Na obszarze administracyjnym Gmin, wedlug rejestru przypisOw wymiarowych podatku

rolnego osob fizycznych na 2015 rok zarejestrowanych byto 474 podatnikow.
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Kontrolg objeto 29 podatnikéw o numerach kont: 03-0000002599, 03-0000002723, 03-3770,
03-0000002990, 03-00003875, 03-0000001395, 03-00003941, 03-0000002540, 03-00003972,
03-0000003466, 03-0000000331, 03-0000000886, 03-0000003470, 03-00003873,
03-0000000746, 03-0000002458, 03-0000003176, 03-3813, 03-0000003614, 03-00003853,
03-0000002747,  03-0000003642, 03-00003902, 03-0000002531, 03-0000001118,
03-0000003415, 03-00003973, 03-00003790, 03-0000003135 (wybrano co szesnastego

podatnika, wedtug kolejnosci ujecia w rejestrze przypisow wymiarowych).

W wyniku kontroli ustalono, ze:

formularze informacji i zatgcznikéw byty zgodne z okre§lonymi wzorami,

wysokos¢ zobowigzan podatkowych, w wydanych decyzjach, ustalana byta prawidtowo
(przy stosowaniu wilasciwych przelicznikow do wyliczania hektarow przeliczeniowych
oraz stosowaniu wlasciwej na rok 2015 stawki podatku), w oparciu o informacje
podatkowe, w ktérych dane byly zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntow
1 budynkow, z uwzglednieniem ponizszych uwag:

- u podatnikbw 0 numerach kont: 03-0000002599, 03-0000002723, 03-3770,
03-0000002990, 03-0000001395, 03-0000000886, 03-0000000746, 03-0000002458,
03-00003853, 03-0000002747, 03-0000002531, 03-0000001118, 03-00003790,
kontrolujacym nie okazano, w celu weryfikacji, ztozonych przez podatnikow informacji
podatkowych — wyjasnienia w tej sprawie przedstawiono w punkcie dotyczacym podatku
od nieruchomosci (0s6b fizycznych). Dokonano weryfikacji zgodnosci danych zawartych
w decyzjach z danymi wynikajacymi z ewidencji gruntow i budynkow, w zakresie
powierzchni gruntdow - w wyniku ktorej nie stwierdzono rdznic, za wyjatkiem decyzji
nr BP.3121.174.15 z dnia 2015.02.02 (podatnik o numerze konta 03-0000000886), w ktorej
do ustalenia wysokosci podatku za grunty orne klasy II przyjeto powierzchni¢ 0,0400 ha,
a z ewidencji gruntéw 1 budynkow (stan na dzien 2015.01.01) wynikato, iz powierzchnia
wynosita 0,02745 ha oraz za rowy, nieuzytki i1 inne nieuzytki przyjeto powierzchni¢
0,0900 ha, a z ewidencji gruntéw i budynkow (stan na dzien 2015.01.01) wynikalo, iz
powierzchnia wynosita 0,0600 ha. Z uwagi na brak mozliwosci ponownego
zweryfikowania decyzji ze zlozong przez podatnika informacjg podatkowsa, pracownik
merytoryczny, Pani Grazyna Holender — Inspektor, w trakcie kontroli, pismem z dnia
22.08.2016 r. wezwala w/w podatnika do zlozenia prawidlowo wypetnionej deklaracji

podatkowej.
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- U podatnika o numerze konta 03-0000001118, w przedtozonych do kontroli
dokumentach, nie okazano potwierdzenia dorgczenia decyzji nr BP.3121.375.15 z dnia
2015.02.02.

e przypisy podatkow na kontach podatnikéw dokonywane byly w wysokosci wynikajacej
z wydanych decyzji.

3.2.4. Podatek lesny

W 2015 roku Gmina Suchy Dab nie osiagneta dochodow w powyzszym zakresie.

3.2.5. Podatek od srodkow transportowych

Rada Gminy Suchy Dab, stawki podatku od $rodkéw transportowych, obowigzujace

w roku 2015, ustalita uchwatg Nr 0007.XLVI.351.2014 z dnia 30 pazdziernika 2014 roku

w sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od srodkow transportowych na terenie Gminy

Suchy Dgb na rok 2015 (ogloszona w dniu 17 listopada 2014 roku w Dzienniku Urzedowym

Wojewoddztwa Pomorskiego poz. 3844).

Na podstawie wykazu podatnikow ustalono, ze w 2015 roku na terenie Gminy Suchy Dab

funkcjonowato 19 podatnikéw podatku od srodkéw transportowych (w tym, 3 osoby prawne

1 16 0s6b fizycznych).

Kontrolg objeto:

e zgodno$¢ formularzy deklaracji ze wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Ministra
Finansoéw, w sprawie wzoru deklaracji na podatek od srodkow transportowych z dnia

23 grudnia 2011 r. (Dz.U. Nr 293, poz. 1731),

e terminowos$¢ 1 kompletnos¢ sktadanych deklaracji rocznych,

e prawidlowos¢ wymiaru podatku.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

e formularze deklaracji byt zgodne z okre§lonymi wzorami,

e nie wystapity przypadki nieterminowego sktadania deklaracji podatkowych na dany rok
podatkowy (w terminie do dnia 15 lutego roku podatkowego), za wyjatkiem
deklaracji/korekt sktadanych w trakcie roku podatkowego.

Ponizej wskazano numery kont podatnikow, u ktérych przekroczono 14 dniowy termin,
z podaniem ilo$ci dni pomiedzy powstaniem obowigzku, a dniem zlozenia
deklaracji/korekty przez podatnika oraz informacje, czy Wéjt Gminy wysytat do podatnikow
wezwania do zlozenia deklaracji, tj.: 04-00000056 (33 dni od dnia nabycia, 48 dni od dnia
nabycia, 99 dni od dnia nabycia; wystano tgcznie 2 wezwania), 04-00000057 (70 dni od dnia
zakupu; 35 dni od dnia sprzedazy; nie wystano wezwania), 04-00000068 (83 dni od dnia
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nabycia; wystano 2 wezwania), 04-00000035 (64 dni od dnia nabycia; 54 dni od dnia
sprzedazy; wyslano 1 wezwanie), 04-00000071 (99 dni od dnia rejestracji; wystano
3 wezwania), 04-00000072 (28 dni od dnia rejestracji; wystano 1 wezwanie),

e zobowigzania podatkowe ustalano w prawidtowych wysokosciach, za wyjatkiem podatnika
0 numerze konta 04-00000062, tj.: naczepa ciezarowa OVIBOS NN36MK (3 osie, masa
catkowita 36 ton) o numerze rej. GD 2816X, zostala nabyta w dniu 02.01.2015 r. Wysokos$¢
podatku zostata wyliczona za peten rok 2015 (12 miesiecy), w wysokosci 900,00 zt. Zgodnie
z art. 9 pkt 4 ustawy o podatkach i optatach lokalnych, obowiazek podatkowy, w przypadku
nabycia $rodka transportowego zarejestrowanego na terytorium RP, powstaje od pierwszego
dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym Srodek transportowy zostat nabyty.
W zwigzku z powyzszym kwota podatku winna byta by¢ wyliczona za 11 miesigcy,
w kwocie 825,00 zt - kwota podatku do zwrotu wynosi 75,00 zt.

W trakcie kontroli, pracownik merytoryczny, Pani Barbara Parzymies — Inspektor, wezwata
telefonicznie podatnika do ztozenia deklaracji podatkowej. W dniu 23.09.2016 r. podatnik

ztozyt w Urzedzie Gminy w/w korekte deklaracji.

3.2.6. Oplata miejscowa i uzdrowiskowa

W 2015 roku Gmina Suchy Dab nie osiagneta dochodow w powyzszym zakresie.

3.2.7. Oplata targowa

W 2015 roku Gmina Suchy Dab nie osiggneta dochodow w powyzszym zakresie.

3.2.8. Oplata od posiadania pséw
W Gminie Suchy Dab w roku 2015 obowiazywala uchwata Nr 0007.XLVI.352.2014 Rady

Gminy Suchy Dab a dnia 30 pazdziernika 2014 r., w sprawie okreslenia wysokosci stawki optaty
od posiadania psow na terenie Gminy Suchy Dgb na rok 2015.
W 2015 roku Gmina nie osiagneta dochodéw w powyzszym zakresie.

3.2.9. Pobor podatkow i oplat, rozliczanie inkasentow

W roku 2015 w Gminie Suchy Dab pobor podatkow i oplat w drodze inkasa okreslaty

nastgpujace uchwaty Rady Gminy Suchy Dab:

o Nr 0007.XXVI1.230.2013 z dnia 6 lutego 2013 roku, w sprawie zarzgdzenia poboru
podatkow w drodze inkasa, wyznaczenia inkasentow i okreslenia wysokosci wynagrodzenia
za inkaso (ogtoszona w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego z dnia

20.02.2013 r. poz. 1012),
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o Nr 0007.V11.45.2015 z dnia 23 marca 2015 roku, w sprawie zarzqdzenia poboru podatkow
w drodze inkasa, wyznaczenia inkasentow i okreslenia wysokosci wynagrodzenia za inkaso
(ogtoszona w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Pomorskiego z dnia 15.04.2015 r. poz.
1250),
ktore:

- zarzadzaty na terenie Gminy Suchy Dab pobdr w drodze inkasa podatku rolnego, podatku

od nieruchomosci i innych optat stanowigcych dochod Gminy (czynsz, woda 1 $cieki),

- okreslaty inkasentow dokonujacych poboru w drodze inkasa,

- ustalaly wysoko$¢ wynagrodzenia dla inkasentow od zainkasowanych kwot (6% -

uchwata nr Nr 0007.XXV11.230.2013 z dnia 6 lutego 2013 roku i 8% - uchwata
Nr 0007.V11.45.2015 z dnia 23 marca 2015 roku).
Uchwaty nie okreslaty terminu ptatnosci dla inkasentow pobranych podatkéw (terminy
ptatnosci ustalano w oparciu o0 art. 47 § 4a z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacji podatkowe;j),

Kontrolg objeto wplaty pobranych podatkow i optat w III i IV kwartale roku 2015, przez

3 inkasentow, z nast¢pujacych sotectw:

- Grabiny Zameczek — Sottysa Pana Jana Kruczek,
- Krzywe Kolo — Sottysa Panig Matgorzate Cyra,
- Osice - Sottysa Panig Jolantg¢ Dombrowska,

na podstawie dowodoéw wptlaty podatkéw 1 optat, dowoddéw wptat pobranych dochodow przez

inkasentow oraz list wynagrodzen inkasentéw wyptaconych za pobdr w III 1 IV kwartale 2015

roku.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

e wplaty podatkéw dokumentowane byly pokwitowaniami z kwitariusza przychodowego,
ktore objete byty ewidencja drukow Scistego zarachowania,

e inkasenci rozliczali si¢ terminowo z pobranych podatkéw, za wyjatkiem nizej
wymienionych przypadkow:

1. Pan Jan Kruczek, soltys sotectwa Grabiny Zameczek, wptacit:

- kwote 300,00 zt, w dniu 17.07.2015 r., dotyczaca czynszu mieszkalnego (termin
platnosci czynszu przez najemce jest do 15 kazdego miesigca), pobranego w dniu
13.07.2015 .,

- kwote 249,25 zt, w dniu 23.07.2015 r., dotyczaca podatkéw pobranych w dniach
18-20.07.2015 r., oraz czynszu mieszkalnego, pobranego w dniu 20.07.2015 r. (termin

platnosci czynszu przez najemce jest do 15 kazdego miesigca),
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- kwote 2.420,00 zt, w dniu 21.09.2015 r., dotyczaca podatkdéw, pobranych w dniach
15-18.09.2015r.,

- kwote 16.242,00 zt, w dniu 17.09.2015 r., dotyczaca podatkdéw, pobranych w dniach
14-15.09.2015rr.,

- kwote 34,00 zi, w dniu 30.10.2015r., dotyczaca podatku, pobranego w dniu
16.10.2015r.,

- kwote 15.526,50 zt, w dniu 17.11.2015 r., dotyczaca podatkoéw, pobranych w dniach
13-14.11.2015 r., oraz czynszu mieszkalnego, pobranego w dniu 13.11.2015 r. (termin
ptatnosci czynszu przez najemce jest do 15 kazdego miesigca),

- kwote 363,00 zt, w dniu 07.12.2015 r., dotyczaca podatkdéw oraz czynszu mieszkalnego
(termin ptatnosci czynszu przez najemce jest do 15 kazdego miesigca), pobranych
w dniu 01.12.2015r.,

2. Pani Malgorzata Cyra soltys sotectwa Krzywe Koto, wptacita:

- kwote 142,60 zt, w dniu 28.07.2015 r., dotycza podatkéw, pobranych w dniu
08.07.2015r.,

- kwote 442,19 zl, w dniu 28.07.2015 r., dotyczaca optat za wodg 1 $cieki — zalegltos¢,
pobranych w dniach 23-27.07.2015r.,

- kwote 152,00 zt, w dniu 31.08.2015 r., dotyczaca podatkow, pobranych w dniu
17.08.2015 .,

- kwote 10.553,00 zt, w dniu 17.09.2015 r., dotyczaca podatkéw, pobranych w dniach
08-16.09.2015 .,

- kwote 6.257,00 zt, w dniu 22.09.2015 r., dotyczacg podatkow, pobranych w dniach
17-22.09.2015r.,

- kwote 44,00 zt, w dniu 30.09.2015 r., dotyczaca podatkow, pobranych w dniu
23.09.2015 .,

- kwote 6.401,50 zt, w dniu 17.11.2015 r., dotyczaca podatkow, pobranych w dniach
09-16.11.2015r.,

- kwote 2.440,00 zt, w dniu 26.11.2015 r., dotyczaca podatkéw, pobranych w dniach
17-23.11.2015r.,

- kwote 1.326,00 zt, w dniu 03.12.2015 r., dotyczaca podatkow, pobranych w dniu
01.12.2015r.,
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e inkasenci otrzymywali prowizje¢ w prawidlowych wysokosciach, zgodnie z obowigzujaca

w 1 1V kwartale uchwatg Rady Gminy, za wyjatkiem prowizji wyptaconej inkasentowi -
Sottysowi Pani Matgorzacie Cyra, tj.:
- wysoko$¢ zebranych optat w IV kwartale wyniosta 3.802,19 zl, wynagrodzenie
wyliczono w kwocie 228,13 zl, tj., w wysokosci 6% od zainkasowanych kwot (w oparciu
0 nieobowigzujacg juz w IV kwartale uchwate Nr 0007.XXV11.230.2013 z dnia 6 lutego
2013 roku.), a winno by¢ w kwocie 304,18 zi, tj. w wysokosci 8%, zgodnie z obowigzujaca
uchwatg Nr 0007.V11.45.2015 z dnia 23 marca 2015 roku) — r6znica wyniosta 76,05 zt.

- w trakcie kontroli pracownik merytoryczny dokonat stosownej korekty w naliczeniach,
za okres, od momentu wejscia w zycie nowej uchwaty do dnia kontroli (tj. 28.09.2016 r.).

3.2.10. Powszechnos¢ opodatkowania

W powyzszym zakresie sprawdzono:

1. Czy budynki lub obiekty budowlane polozone na terenie Gminy Suchy Dab, oddane do
uzytkowania w 2014 roku, zostaty w 2015 roku, objete podatkiem od nieruchomosci (na
podstawie zawiadomien o zakonczeniu budowy lub pozwolen na uzytkowanie, ktére
wplywatly do urzedu od Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego).

W wyniku kontroli ustalono, ze w roku 2014 zakonczono budowe badz wydano pozwolenie
na uzytkowanie 12 budynkéw / obiektoéw budowlanych (oddane w uzytkowanie przez
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego w okresie od 01.01.2014r. do
30.10.2014r.).

Kontrola objeto wszystkie budynki / obiekty budowlane.

Stwierdzono, ze wszystkich przypadkach zachowano zasade powszechnosci
opodatkowania.

2. Czy nieruchomosci wymienione w wpisach do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, jako
miejsca prowadzenia dzialalno$ci, zostaly objete podatkiem od nieruchomosci w oparciu
o odpowiednie stawki podatku od nieruchomosci.

W  wyniku kontroli ustalono, ze w roku 2015, nie wystapilty w/w przypadki,
tj. nieruchomosci podlegajace opodatkowaniu podatkiem od nieruchomos$ci, w zwigzku
z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o raport z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalnosci Gospodarczej dot. miejsca 1 daty rozpoczetych dziatalnosci w roku 2015,
sporzagdzonym przez pracownika merytorycznego, Panig Danute Krefta — Inspektora ds.
Obywatelskich.
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3. Czy $rodki transportowe nabyte 1 zarejestrowane przez mieszkancow Gminy Suchy Dab

w 2015 roku zostaly objete podatkiem od §rodkdéw transportowych.

W wyniku kontroli ustalono, ze w roku 2015, zgodnie z informacjami przesytanymi,
co miesigc, przez Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdanskim, zarejestrowano lacznie
11 pojazdéw podlegajacych opodatkowaniu.

Kontrolg objeto wszystkie pojazdy podlegajace opodatkowaniu.

Stwierdzono, ze we wszystkich przypadkach zachowano zasad¢ powszechnos$ci

opodatkowania.

3.2.11. Udzielanie ulg w zaplacie podatkow i oplata prolongacyjna

W roku 2015, w powyzszym zakresie, Wojt Gminy wydat:

26 decyzji dotyczacych umorzenia zaleglo$ci podatkowej lub umorzenia odsetek od
zalegto$ci podatkowych na wniosek podatnika (w tym 8 odmownych),
24 decyzji w sprawie rozlozenia podatku na raty lub odroczenia terminu ptatnosci

podatkow.

Kontrolg objeto wszystkie wydane decyzje.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

decyzje w sprawie umorzenia, rozlozenia na raty lub odroczenia terminu ptatnosci
podatkéw oraz zaleglosci podatkowych, wydawano po ztozeniu wniosku przez podatnikow
- W oparciu 0: tres¢ wniosku, zalaczony materiat dowodowy i/lub zgode Wojta Gminy,
wyrazanej, kazdorazowo, po przeprowadzanych rozmowach z wnioskodawcami,

whnioski o udzielenie ulg rozpatrywane byty przez Wojta Gminy w terminie 1 miesigca, za
wyjatkiem jednego, tj.: wniosku z dnia 13.09.2015 r., na podstawie ktorego wydano
Decyzje BP.3120.25.2015/r z dnia 29.10.2015 r. - Wo¢jt Gminy zawiadomit podatnika
0 przyczynie niedotrzymania terminu i wskazat nowy termin zatatwienia sprawy,
wszystkie decyzje zawieraly informacje wymagane art. 210 § 1 ordynacji podatkowej
(Dz.U. z 2015 r. poz. 613).

Oplata prolongacyjna

Rada Gminy Suchy Dab podj¢ta uchwate Nr V/29/07 z dnia 13 kwietnia 2007 w sprawie optaty

prolongacyjnej, wprowadzajacg optate prolongacyjng z tytutu roztozenia na raty lub odroczenia

terminu platnosci podatkéw oraz zaleglosci podatkowych stanowigcych dochdd budzetu

Gminy.
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Kontrola objeto wszystkie decyzje, w ktorych optata prolongacyjna przekroczyta 20,00 zt,

(. 6 decyzji, o nastgpujacych numerach: BP.3120.25.2015/r., BP.3123.24.15/Odr.,

BP.3123.19.15/0dr., BP.3120.07.2015/r., BP.3123.04.15./Odr., BP.3121.01.15/Odr.).

W wyniku kontroli ustalono, ze:

e opflata prolongacyjna, w przypadku decyzji dotyczacych roztozenia na raty lub odroczenia
terminu  ptatnosci podatkow oraz zaleglosci podatkowych, zostala wyliczona

w prawidtowych wysokosciach.

Ulgi wynikajgce 7 ustawy o podatku rolnym

Wo6jt Gminy Suchy Dgb w roku 2015 wydat 11 decyzji w sprawie zwolnienia gruntow nabytych
przeznaczonych na utworzenic nowego gospodarstwa rolnego lub powiekszenie juz
istniejagcego do powierzchni nieprzekraczajacej 100 ha.

Kontrolg objeto wszystkie decyzje.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

e zwolnienia zostaty udzielane na wniosek podatnika,

e zwolnienia dokonano dla gruntu nabytego w drodze umowy sprzedazy od osoby
niespokrewnionej w linii prostej, w rozumieniu przepisow ustawy o podatku rolnym,

e powierzchnia utworzonego lub powigkszonego gospodarstwa nie przekroczyta 100 ha,

e 5 letni okres zwolnienia ustalono w prawidtowy sposéb, tj. od pierwszego dnia miesigca
nastgpujacego po miesigcu, w ktorym podatnik zlozyl wniosek o udzielenie ulgi
(z uwzglednieniem daty nabycia gruntu),

e wnioski o udzielenie ulg rozpatrywane byty przez Wojta Gminy w terminie 1 miesigca, za
wyjatkiem jednego, tj.: wniosku z dnia 30.06.2015 r., na podstawie ktérego wystawiono
Decyzje BP.3121.10.15/uk z dnia 20.10.2015 r. Wéjt Gminy nie wystat zawiadomienia do
podatnika z podaniem przyczyny niedotrzymania terminu i wskazaniem nowego terminu
zalatwienia sprawy. Z ustnych wyjasnien pracownika, Pani Grazyny Holender — Inspektora,
uzyskano informacje, iz powodem bylo przeoczenie, wynikajace z nadmiaru obowigzkow.

e Decyzje wydane przez Wojta Gminy zawieraty informacje wymagane art. 210 § 1 ordynacji

podatkowej (Dz.U. z 2015 r. poz. 613).
W 2015 roku Wojt Gminy nie wydat decyzji w sprawie udzielenia ulgi inwestycyjnej.

3.2.12. Skutki finansowe (roczne) z tytulu udzielonych ulg i umorzen oraz obnizenia gornych
stawek podatkowych

W powyzszym zakresie kontroli poddano prawidlowo$¢ danych dotyczacych:
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- skutkéw obnizenia gornych stawek podatkowych,

- skutkéw udzielonych ulg i zwolnien,

- skutkéw decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy - Ordynacja
Podatkowa (umorzenia, roztozenia na raty, odroczenie terminu ptatnosci), obliczonych
za okres sprawozdawczy od dnia 1 stycznia 2015 roku do dnia 31 grudnia 2015 roku
wykazanych w rocznym sprawozdaniu ,,Rb-PDP” — sprawozdanie z wykonania

dochodow podatkowych.

Na podstawie wszystkich decyzji dotyczacych umorzen, odroczen, rozlozenia na raty

wydanych w okresie od 1 stycznia 2015 roku do 31 grudnia 2015 roku oraz zestawien

kwartalnych dotyczacych podstaw opodatkowania sporzadzonych na podstawie danych

z ewidencji podatkowej, ustalono ze prawidtowo wykazano dane objete kontrolg.

3.2.13. Dochody 7 oplat adiacenckich

W roku 2015 Gmina Suchy Dab z tytulu optaty adiacenckiej uzyskata dochod w wysokosci

49.353,76 z (w tym, kwota 904,00 zt, z tytulu odsetek za zwtoke).

Opfata adiacencka z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci w wyniku podziatu.

W roku 2015, w powyzszym zakresie obowigzywata uchwata Nr XI/75/07 Rady Gminy

Suchy Dab z dnia 21 grudnia 2007 roku, w sprawie ustalenia stawki procentowej oplaty

adiacenckiej z tytutu podziatu nieruchomosci.

W roku 2015 wydano 3 decyzje w sprawie ustalenia oplaty adiacenckiej, tj:

1. Decyzja nr PP.GN.3134.1.4.2015 z dnia 05.06.2015 .,

2. Decyzja nr PP.GN.3134.3.4.2015 z dnia 05.06.2015 .,

3. Decyzja nr PP.GN.3134.2.4.2015 z dnia 05.06.2015 ., co do ktorej ztozono odwotanie
do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Gdansku.

Oswiadczenie dotyczace naliczania optaty adiacenckiej, w zwiazku ze wzrostem warto$ci

nieruchomosci spowodowanej jej podzialem ztozyla Pani Katarzyna Goérska — Zastepca

Woijta, o nastepujacej tresci, Cyt.:

»W 2015 r. w Urzedzie Gminy w Suchym Debie przeprowadzono trzy postgpowania

dotyczqce ustalenia optaty adiacenckiej z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci w wyniku

podziatu.

Dwie sprawy zakonczone zostaly decyzjami ostatecznymi, od decyzji PP.GN.3134.2.4.2015

z dnia 05.06.2015 r. strona (p. Zofia Karcz) ztozyla odwotanie do Samorzgdowego

Kolegium Odwotawczego w Gdansku.
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Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w Gdansku uchylito zaskarzong decyzje i przekazato
sprawe do ponownego rozpatrzenia organowi I instancji.

W chwili obecnej trwa ponowna wycena nieruchomosci, po potrzymaniu aktualnego
operatu szacunkowego strona zostanie zawiadomiona z art.10 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego o gotowosci do wydania
decyzji oraz mozliwosci zapoznania si¢ z aktami sprawy. Przewiduje sie, iz nastgpi to w
drugim tygodniu sierpnia.”

Powyzsze wyjasnienie ujeto W aktach roboczych pod poezycjg I1I/3 Zatgcznika Nr 2 do
niniejszego protokotu kontroli.

W trakcie kontroli, w powyzszej sprawie, w dniu 24.08.2016 r. wydano Decyzj¢
nr PP.GN.3134.2.7.2016, co do ktorej, w dniu 06.09.2016 r., za posrednictwem Wojta
Gminy Suchy Dab, ztozono odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego
w Gdansku. Do dnia zakonczenia kontroli (tj.25.11.2016r.), nie nastapito rozstrzygnigcie

pOWYZSZe] Sprawy.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

we wszystkich wydanych decyzjach prawidlowo obliczono wysokos¢ optaty adiacenckiej,

warto$¢ nieruchomosci przed podzialem i po podziale okre§lona byta na podstawie

aktualnego operatu szacunkowego, tj. wedlug cen obowigzujacych na dzien wydania

decyzji o ustaleniu optaty adiacenckiej,

wplat wynikajacych z decyzji ostatecznych dokonano w nastgpujacy sposob:

1. Decyzjanr PP.GN.3134.3.4.2015 z dnia 05.06.2015 r. na kwote 1.138,40 zt (dorgczona
w dniu 09.06.2015r.) — wptaty dokonano w dniu 15.07.2015 r.,

2. Decyzja nr PP.GN.3134.1.4.2015 z dnia 05.06.2015 r., na taczng kwotg 3.967,40 zt —
podzielong na 5 zobowigzanych, stosownie do przypadajacych udziatéw (dorgczona:
4 zobowigzanym w dniu 09.06.2015 r. 1 1 zobowigzanemu w dniu 11.09.2015 r.) — wptat
dokonatlo 2 zobowigzanych, tj.: jeden zobowigzany (decyzja dorgczona w dniu
09.06.2015 r.), dokonal wptaty w petnej przypisane; kwocie 371,94 zi, w dniu
16.06.2015 r.; drugi zobowiagzany (decyzja dorgczona w dniu 09.06.2015 r.), dokonat
wplaty czesciowej, w kwocie 1.500,00 zt (w tym, naliczone odsetki za nieterminowa
wplate, w kwocie 94,00 zt), w dniu 25.07.2015 r. Wojt Gminy wystat 1 ponaglenie do
zaptaty, w dniu 30.11.2015 r., do wszystkich zobowigzanych. Pozostala nalezno$¢ do

dnia kontroli (tj. 28.07.2016 r.), nie zostata zaptacona.
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Oplata adiacencka z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci spowodowanego budowqg urzgdzen

infrastruktury technicznej

W Gminie Suchy Dab nie podj¢to uchwaty w powyzszym zakresie, w z zwigzku z czym Gmina
nie osiggneta dochodow z tego tytutu.

3.2.14. Oplata planistyczna

e W roku 2015 Gmina Suchy Dab nie uzyskata dochodu z tytutu optaty planistyczne;.

e W powyzszym zakresie obowigzywata uchwata Nr 0007.XX1.179.2012 Rady Gminy Suchy
Dab z dnia 5 lipca 2012 roku, w sprawie uchwalenia zmiany miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego dla fragmentu wsi Grabiny Zameczek — dziatki
geodezyjne nr 289, 294.

e W roku 2015 nie wydano zadnej decyzji w sprawie ustalenia optaty w zwigzku ze wzrostem
wartosci nieruchomos$ci, w wyniku uchwalenia lub zmiany miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

W roku 2015, w zwigzku z wykonaniem art. 37 ust.5 ustawy z dnia 27 marca 2003 r.

o0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, do Urz¢du Gminy Suchy Dab wptyneto

65 aktow notarialnych, z czego 4 akty notarialne dotyczyly sprzedazy nieruchomosci, co do

ktorych zachodzity przestanki naliczenia optaty planistycznej w roku 2015, tj.:

- sprzedaz w dniu 05.02.2015 r., Rep. A nr 759/2015 (wypis aktu notarialnego od
notariusza wptynat do urzedu w dniu 09.02.2015 r.),

- sprzedaz w dniu 12.03.2015 r., Rep. A nr 1531/2015 (wypis aktu notarialnego od
notariusza wptynat do urzedu w dniu 23.03.2015 r.),

- sprzedaz w dniu 17.09.2015 r., Rep. A nr 5777/2015 (wypis aktu notarialnego od
notariusza wptynat do urzedu w dniu 23.09.2015 r.),

- sprzedaz w dniu 17.09.2015 r., Rep. A nr 5783/2015 (wypis aktu notarialnego od
notariusza wptynat do urzedu w dniu 23.09.2015 r.).

Zgodnie z art. 37 ust. 6 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, cyt.:

,»Wojt, burmistrz albo prezydent miasta ustala optate, o ktérej mowa w art. 36 ust. 4,

w drodze decyzji, bezzwlocznie po otrzymaniu wypisu z aktu notarialnego, o ktorym mowa

w ust. 57

Wyjasnienie w powyzszym zakresie ztozyla Pani Katarzyna Gorska — Zastepca Wojta, cyt.:
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LW 2015 r. do Urzedu Gminy w Suchym Debie wplyneto w zwigzku z wykonaniem art. 37
ust.5 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
65 aktow notarialnych.

Weryfikacja aktow notarialnych 31 grudnia 2015 r. wykazata, ze cztery akty notarialne
(Rep. A nr 759/2015, Rep. A nr 1531/2015, Rep. A nr 5777/2015, Rep. A nr 5783/2015)
dotyczq zbycia nieruchomosci (sprzedaz) przez p. Piotra Batog , wlasciciela nieruchomosci
- dziatka nr 294 (przed podziatem), obreb Grabiny- Zameczek.

Przedmiotowa nieruchomos¢ objetq byta zmiang miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego dla fragmentu wsi Grabiny — Zameczek — dziatki geodezyjne nr 289,294
przyjetego uchwatqg NR 0007.XX1.179.2012 Rady Gminy w Suchym Debie z dnia 5 lipca
2012 r. opublikowang w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Pomorskiego poz. 2606 z
dnia 03.08.2012 r.

Na podstawie art. 36 ust4 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym jezeli w zwiqzku z uchwaleniem planu miejscowego
albo jego zmiang wartos¢ nieruchomosci wzrosta, a wlasciciel lub uzytkownik wieczysty
zbywa tg nieruchomosé, wojt, burmistrz albo prezydent miasta pobiera jednorazowq oplate
ustalong w tym planie, okreslong w stosunku procentowym do wzrostu wartosci
nieruchomosci. W przypadku przedmiotowej nieruchomosci stawka wynosi 30 % (kopia
planu miejscowego w zatgczeniu).

Wszczecie postepowania w celu naliczenia oplaty planistycznej nastgpi w sierpniu 2016 r.
—w lipcu 2016 r. dokonano analizy wilasnosci poszczegolnych nieruchomosci powstatych
w wyniku podziatu dziatki nr 294 ( podziat na dziatki nr 294/1 — 294/14) i ustalono, iz
9 nieruchomosci zostato zbytych przez p. Piotra Batog( 294/2, 294/3, 294/4, 294/5, 294/6,
294/8,294/9, 294/11,294/12), W jego posiadaniu znajdujq si¢ jeszcze dwie nieruchomosci
(dz. nr 294/7 oraz nr 294/13 oraz udzialy w drogach nr 294/10 oraz nr 294/14. Dziatke
nr 294/1 Gmina Suchy Dgb wykupita od p. Piotra Batog w zwigzku z koniecznoscig
poszerzenia istniejgcej ul. Dworskigj.

O zleceniu operatu szacunkowego postanowiono po zbyciu przez wlasciciela wigkszosci
dziatek powstatych w wyniku podziatu dziatki nr 294, obreb Grabiny-Zameczek.

Termin na ustalenie optaty planistycznej uptywa 03.09.2017 r. (5 lat od dnia, w ktorym
zmiana planu stata sie obowigzujgca).”

Powyzsze wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod pozycjq I1lI/A Zalgcznika Nr 2 do

niniejszego protokotu kontroli.
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W trakcie trwania kontroli, w powyzszej sprawie, w dniu 10.08.2016 r. nastgpito wszczecie
postepowania administracyjnego, w sprawie wydania decyzji ustalajacej optate z tytutu
wzrostu warto$ci nieruchomos$ci (dziatki nr 294/2, 294/3, 294/4, 294/5, 294/6, 294/9,
294/11, 294/12, 294/8, obreb Grabiny-Zameczek), na skutek zmiany planu miejscowego.
W dniu 14.11.2016 r., w powyzszej sprawie, zostaty wydane 2 decyzje ustalajace optate
z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci, tj.:

- decyzjanrPP.6725.2.4.2016 294/2, na taczng kwote 73.673,50 zt (dziatki o numerach:

294/3, 294/4, 294/5, 294/6, 294/9, 294/11, 294/12),
- decyzja nr PP.6725.1.4.2016, na kwot¢ 7.637,70 zt (dziatka o numerze 294/8).

3.2.15. Optata eksploatacyjna

W roku 2015 Gmina Suchy Dab nie osiagneta dochodu z tytutu oplaty eksploatacyjne;.

3.2.16. Oplaty za zajmowanie pasa drogowego

W Gminie Suchy Dab, w roku 2015, obowiazujace stawki oplaty za zajecie pasa drogowego

dréog gminnych regulowata uchwata Nr X/67/07 Rady Gminy Suchy Dab z dnia

28 listopada 2007 r., w sprawie ustalenia stawek oplaty za zajecie 1 metra kwadratowe pasa

drogowego.

W Gminie Suchy Dab, w roku 2015 r., w powyzszym zakresie wydano 31 zezwolen na zajecie

pasa drogowego.

Kontroli poddano 6 decyzji (wybrano co 4 decyzje ujeta w wykazie decyzji o zajeciu pasa

drogowego), o nastgpujacych numerach:

- DM.30.2015 z dnia 14.12.2015 r., na kwote 1.310,00 zt,

- DM.25.2015 z dnia 06.10.2015 r., na kwote 520,00 zt,

- DM.21.2015 z dnia 08.09.2015 r., na kwote 48,00 zt (uchylona decyzja DM.7228.74.15
z dnia 08.10.2015.),

- DM.14.2015 z dnia 29.07.2015 r. na kwote 2.884,00 zt,

- DM.11.2015 z dnia 14.07.2015 r., na kwote 2.244,00 zt,

- DM.05.2015 z dnia 10.04.2015 r., na kwote 23,00 zi.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

e wszystkie decyzje dotyczyty zezwolenia na zajecie pasa drogowego — pobocza,

e wysoko$¢ optat w decyzjach zostala ustalona w prawidlowych wysokosciach, zgodnie
z w/w uchwatg Rady Gminy, na podstawie danych zawartych we wnioskach o wydanie

pozwolenia;
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e platnos$ci dokonywano w prawidlowych wysoko$ciach i w wymaganych terminach, za
wyjatkiem 2 decyzji, tj.:

- Decyzja nr DM.30.2015 z dnia 14.12.2015 r., na kwote 1.310,00 zt (dorgczona w dniu
11.01.2016 r. — nie dokonano wptaty, do dnia kontroli (tj. 22.08.2016 r.). Wojt Gminy
nie wystal pisemnego ponaglenia. W trakcie kontroli, pracownik merytoryczny, Pan
Grzegorz Majewski - Pelnomocnik ds. ochrony, dokonat ponaglenia telefonicznie.

- Decyzja nr DM.05.2015 z dnia 10.04.2015 r., na kwot¢ 23,00 zt (dor¢czona w dniu
14.04.2015 r.) - wptaty dokonano 56 dni po terminie, tj. w dniu 23.06.2015 r. (odsetek
od niniejszej wplaty nie naliczono),

e whnioski o wydanie zezwolenia zawieraty elementy wymagane trescia § 1 rozporzadzenia
Rady Ministréw z dnia 1 czerwca 2004 roku, w sprawie okreslenia warunkéw udzielania
zezwolen na zajecie pasa drogowego,

e wydane zezwolenia zawieraty elementy wymagane § 2 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 1 czerwca 2004 roku, w sprawie okreslenia warunkow udzielania zezwolen na zajecie

pasa drogowego.

3.2.17. Oplata za korzystanie 7 zezwolenia na sprzedai napojow alkoholowych

Liczbe punktéw sprzedazy napojéow alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5% alkoholu

(z wyjatkiem piwa), przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy oraz poza miejscem

sprzedazy na terenie Gminy okreslata uchwata Nr 0007.XVI.131.2012 Rady Gminy Suchy Dab

z dnia 15 lutego 2012 roku, w sprawie ustalenia liczby punktow sprzedazy napojow

zawierajgcych powyzej 4,5% alkoholu (z wyjgtkiem piwa) przeznaczonych do spoZycia

w miejscu sprzedazy i poza miejscem sprzedazy.

Zasady usytuowania miejsc sprzedazy i podawania napojow alkoholowych na terenie Gminy

okreslala uchwata Nr VI/38/2003 Rady Gminy Suchy Dab z dnia 26 czerwca 2003 roku,

w sprawie zasad usytuowania na terenie Gminy Suchy Dgb miejsc sprzedazy i podawania

napojow alkoholowych.

Jak ustalono, na terenie Gminy Suchy Dab w roku 2015 funkcjonowato 14 punktow sprzedazy

napojow alkoholowych.

W roku 2015 Wojt Gminy Suchy Dab wydat 11 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,

w tym:

- 3 nasprzedaz napojoéw alkoholowych zawierajacych do 4,5% alkoholu oraz piwa, (wszystkie
zezwolenia dotyczyty napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza miejscem

sprzedazy),
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- 4 na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5% do 18% alkoholu

z wyjatkiem piwa (3 zezwolenia dotyczyly napojow alkoholowych przeznaczonych do

spozycia poza miejscem sprzedazy, a 1 dotyczyto napojow alkoholowych przeznaczonych

do spozycia W miejscu sprzedazy),

- 4 na sprzedaz napojéw alkoholowych powyzej 18% alkoholu (3 zezwolenia dotyczyty

napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy,

a 1 dotyczyto napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia W miejscu sprzedazy).

Kontrolg objeto wszystkie punkty sprzedazy napojow alkoholowych, w ponizszym zakresie:

e terminowos$¢ sktadania w roku 2015 oswiadczen o warto$ci sprzedazy napojow

alkoholowych za rok 2014,

e prawidlowo$¢ ustalania wysokosci optat za korzystanie z zezwolenh na sprzedaz

napojow alkoholowych oraz terminowos$¢ ich wnoszenia w 2015 roku,

e prawidlowos$¢ udzielania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

1. W przypadku przedsiebiorcow prowadzacych sprzedaz napojow alkoholowych w roku

poprzednim:

pisemne oswiadczenia o wartosci sprzedazy poszczegdlnych rodzajoéw napojow
alkoholowych w punkcie sprzedazy w roku poprzednim, tj. 2014 roku (art. 11 ust.
4 u.w.t.p.a.), sktadano terminowo, tj. do dnia 31 stycznia,

wysokos$¢ oplat za korzystanie z zezwolef na sprzedaz napojoéw alkoholowych za
rok 2015 (art. 11! ust. 5 i 2 u.w.t.p.a.), ustalano i wnoszono w prawidlowych

wysokosciach oraz w wymaganych terminach (art. 111 ust. 7 u.w.t.p.a.).

2. W przypadku przedsigbiorcoOw rozpoczynajacych dziatalno§¢ w niniejszym zakresie.

a) oplaty wnoszone przed wydaniem zezwolenia, o ktérych mowa w art. 11* ust. 1-3

uw.t.p.a.:

wszystkie ustalano i wnoszono w nieprawidtowych wysokosciach, tj.:

decyzje nr: 1.2.2015A, 1.2.2015B, 1.2.2015C, z dnia 07.08.2015 r., okres
obowigzywania od 07.08.2015 r. do 07.08.2018 r. — kwota uiszczona przez
przedsigbiorc¢ wynosita 1.265,76 zt, a winna wynosi¢ 1.268,61 zi (zgodnie
z wyliczeniem: 525,00 zt + 525,00 zt + 2.100,00 zt = 3.150,00 zt / 365 dni roku

2015 x 147 dni obowigzywania zezwolen), w wyniku czego optata zostata zanizona

02,85 zi,
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- decyzje nr: 1.1.2015A, 1.1.2015B, 1.1.2015C, z dnia 27.03.2015 r., okres
obwigzywania od 28.03.2015 r. do 28.03.2018 r. — kwota uiszczona przez
przedsi¢biorc¢ wynosita 2.397,01 zt, a winna wynosi¢ 2.407,77 zt (zgodnie
z wyliczeniem: 525,00 zt + 525,00 zt + 2.100,00 zt = 3.150,00 zt / 365 dni roku

2015 x 279 dni obowigzywania zezwolen), W wyniku czego optata zostata zanizona

010,67 zt,

- decyzje nr: 1.3.2015A, 1.3.2015B, 1.3.2015C, z dnia 01.09.2015 r., okres
obwigzywania od 02.09.2015 r. do 02.09.2018 r. — kwota uiszczona przez
przedsigbiorcg¢ wynosita 1.124,70 zi, a winna wynosi¢ 1.131,35 zi (zgodnie
z wyliczeniem: 788,86 zt + 525,00 zt + 2.100,00 zt = 3.413,86 zt / 365 dni roku

2015 x 121 dni obowigzywania zezwolen), W wyniku czego optata zostata zanizona

0 6,65 z1,

- decyzje nr: 11.1.2015B, 11.1.2015C, z dnia 26.06.2015 r., okres obwigzywania od
26.06.2015 r. do 26.06.2019 r. — kwota uiszczona przez przedsigbiorce wynosita
1.348,46 zt, a winna wynosi¢ 1.358,91 zt (zgodnie z wyliczeniem: 525,00 zt +
2.100,00 zt = 2.625,00 zt / 365 dni roku 2015 x 189 dni obowigzywania zezwolen),

w wyniku czego oplata zostala zanizona 0 10,45 zt

e wszystkie wnoszono terminowo, tj. przed wydaniem decyzji.

Powyzsze nieprawidlowos$ci, dotyczace ustalania wysokosci optat, wynikaly z btednie

przyjetej przez pracownika jednostki, Pani Danuty Krefta (inspektor ds. ewidencji

ludno$ci, dow. osobistych, dzialalno$ci gospodarczej), metody ich wyliczania. Btad

w__wyliczeniach polegal na dzieleniu rocznej oplaty (ktéra nalezy ustalaé

proporcjonalnie do okresu waznosci zezwolenia w danym roku), przez 11o$§¢ miesiecy

1 dni, a winno by¢ dzielone w calosci przez 1lo$¢ dni.

b) wnioski o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych:

e zawieraly elementy art. 18 wust. 5 ustawy o wychowaniu w trzezwosci
1 przeciwdzialaniu alkoholizmowi, z wyjatkiem jednego tj. wniosku z dnia
09.03.2015 r. (dot. decyzji nr: 1.1.2015A, 1.1.2015B, 1.1.2015C, z dnia

27.03.2015r.), w ktorym nie wskazano rodzaju zezwolenia,

e skladane byly wraz z wymaganymi dokumentami, o ktérych mowa w art. 18 ust. 6
ustawy o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi,

C) zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych, wydawane byty:
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e po uzyskaniu pozytywnej opinii Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych (postanowienia),

e na czas oznaczony, nie krotszy niz 4 lata - w przypadku sprzedazy napojow
alkoholowych w miejscu sprzedazy i nie krétszy niz 2 lata - w przypadku sprzedazy
napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy.

Zezwolenia jednorazowe:

Dodatkowo kontroli poddano zezwolenia jednorazowe na sprzedaz napojow alkoholowych

wydane w roku 2015 - to jest 2 zezwolenia.

W wyniku kontroli ustalono, ze zezwolenia jednorazowe:

- wydawane byly przedsicbiorcom posiadajgcym zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych, na wniosek zainteresowanego,

- wydawane byly na okres nie dluzszy niz 2 dni,

- oplaty za wydane zezwolenia ustalane byly w prawidtowych wysokosciach oraz wnoszone

przed wydaniem zezwolenia.

3.2.18. Windykacja naleinosci podatkowych i oplat.

Windykacj¢ nalezno$ci z tytulu poboru podatkow i oplat przedstawiono w tabelach
stanowigcych dokument zawarty w aktach roboczych kontroli oznaczony pezycjg II1/5
Zalgcznika Nr 2 do niniejszego protokotu z kontroli.

Na podstawie powyzszych zestawien ustalono, ze w roku 2015 podejmowano czynnosci
windykacyjne w zakresie podatkow i oplat.

3.3. Dochody z majatku

3.3.1. Dochody ze sprzedazy majqtku

Dochody ze sprzedazy mienia w drodze przetargu.

W roku 2015 Gmina Suchy Dab, w wyniku przeprowadzonych postgpowan przetargowych,

zawarta 4 umowy sprzedazy nieruchomosci, tj.:

1. akt not. Rep. A nr 2915/2015 z dnia 30.06.2015 r. — sprzedaz nieruchomosci gruntowe;j
(obreb Steblewo), 0 numerze dziatki 52, w przetargu ustnym nicograniczonym, za ceng
118.274,00 zt,

2. akt not. Rep. A nr 6564/2015 z dnia 29.12.2015 r. — sprzedaz nieruchomosci gruntowej
(obreb Steblewo), o numerze dziatki 190/34, w przetargu ustnym nieograniczonym, za ceng

149.094,00 z1,
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3. akt not. Rep. A nr 6502/2015 z dnia 23.12.2015 r. — sprzedaz nieruchomosci gruntowych

(obreb Steblewo), o numerze dziatki 190/36, za ceng 456.463,00 zt oraz o numerze dziatki
190/37, za ceng 160.239,00 zt, w przetargu ustnym nieograniczonym,

akt not. Rep. A nr 13590/15 z dnia 30.12.2015 r. — sprzedaz udziatu w nieruchomosci (obreb
Kozliny, dzialka nr 370), wynoszacego 25/100 cze$ci, w pisemnym przetargu

ograniczonym (nabywca zostata firma MAGELLAN S.A.), za cen¢ 400.100,00 zt,

W wyniku kontroli prawidtowosci czynnosci zmierzajacych do zawarcia wyzej wymienionych

umow sprzedazy nieruchomosci ustalono, migdzy innymi, ze:

sprzedazy nieruchomo$ci wymienionych w punkcie 1-3 niniejszego rozdziatu,
dokonywano w wyniku przeprowadzonych ustnych przetargéw nieograniczonych,
sprzedazy nieruchomos$ci wymienionej w punkcie 4 niniejszego rozdziatu (nabywca
zostata firma MAGELLAN S.A.), dokonano w wyniku przeprowadzonego pisemnego
przetargu ograniczonego,

przy sprzedazy w/w nieruchomosci, nie podejmowano kazdorazowo, stosownych uchwat

przez Rade Gminy Suchy Dab. zezwalajacych na sprzedaz poszczegdlnych nieruchomosci.

O sprzedazy wszystkich w/w nieruchomosci decydowat Wojt Gminy Suchy Dab,

w zwigzku z trescig uchwaty nr 0007.XXXIX.319.2014 Rady Gminy Suchy Dab z dnia

26.03.2014 r., w sprawie okreslania zasad nabywania, zbywania i obcigzania

nieruchomosci oraz ich wydzierzawiania lub najmu na czas oznaczony dluzszy niz trzy lata

lub czas nieoznaczony oraz zasad udzielania bonifikat.

» W wyniku kontroli stwierdzono, ze z tresci w/w uchwaty nie wynika, aby W¢jt Gminy
mogl samodzielnie decydowac (bez koniecznosci podejmowania, kazdorazowo przez
Rad¢ Gminy stosownych uchwal), o przeznaczeniu danych nieruchomosci do
sprzedazy.

W niniejszej sprawie, wyjasnienie ztozyta Pani Barbara Kaminska — W¢jt Gminy, cyt.:

,,Po przyjeciu przez Rade Gminy uchwaty Nr 0007 XXXIX.319.2014 Rady Gminy Suchy

Dgb z dnia 26 marca 2014 r. w sprawie okreslenia zasad nabywania, zbywania

i obcigzania nieruchomosci oraz ich wydzierzawiania lub najmu na czas oznaczony dtuzszy

niz trzy lata lub czas nieoznaczony oraz zasad udzielania bonifikat Rada Gminy podjeta

5 uchwat w spawie wyrazenia zgody na zbycie nieruchomosci gminnych. Wszystkie te

uchwaty zostaly uniewaznione w trybie nadzorczym przez Wojewode Pomorskiego wobec

braku legitymacji Gminy do wyraZania zgody na z bycie nieruchomosci od momentu

podjecia uchwaly Nr 0007 XXXIX.319.2014 Rady Gminy Suchy Dgb z dnia
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26 marca 2014 r. w sprawie okreslenia zasad nabywania, zbywania i obcigzania
nieruchomosci oraz ich wydzierzawiania lub najmu na czas oznaczony dluzszy niz trzy lata
lub czas nieoznaczony oraz zasad udzielania bonifikat.

W zatgczeniu 5 rozstrzygniec nadzorczych Wojewody Pomorskiego”.

Uchwata, o ktoérej mowa oraz ztozone wyjasnienie wraz z rozstrzygnigciami Wojewody
Pomorskiego (5 szt.), zostalo zalgczone do akt roboczych pod pezycjg 11116 Zatgcznika
Nr 2 do niniejszego protokotu kontroli.

Ponadto stwierdzono, ze wyzej opisany przypadek wystapil rowniez przy sprzedazy

nieruchomosci w drodze bezprzetargowej.

e CzynnoSci zwigzane ze zbyciem nieruchomosci wykonywaty komisje przetargowe
powotane przez Wojta Gminy Suchy Dab, do przeprowadzenia postgpowan W sprawie
sprzedazy poszczegélnych nieruchomosci (tj. zarzadzenie nr OB.0050.34.2015 z dnia
18.05.2015 r. oraz zarzadzenie nr OB.0050.88.2015 z dnia 10.12.2015 r.),

e wykazy nieruchomos$ci przeznaczonych do sprzedazy (Wojt Gminy sporzadzat,
kazdorazowo, stosowne zarzadzenia, w sprawie ogloszenia wykazu nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy), podawano do publicznej wiadomosci, tj. wywieszono na
tablicy ogloszen Urzedu, a informacje o wywieszeniu wykazu ogloszono w prasie
regionalnej (Dziennik Baltycki) oraz stronie internetowej Urzedu (informacji
0 wywieszeniu wykazu nie zamieszczono w prasie lokalnej),

e wykazy nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy zawieraly elementy wymagane
art. 35 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami, z wyjatkiem:

- wykazu dot. umowy sprzedazy wymienionej punkcie 1 niniejszego rozdziatu,
w ktoérym nie zawarto opisu nieruchomosci oraz nie wskazano terminu do zlozenia
wniosku przez osoby, ktorym przystuguje pierwszenstwo w nabyciu nieruchomosci na

podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 i pkt 2 u.g.n.,

- wykazéw dot. uméw sprzedazy wymienionych w punktach 2 i 3 niniejszego rozdziatu,
w ktorych nie zawarto opisu nieruchomosci oraz nie wskazano terminu do zlozenia
wniosku przez osoby, ktérym przystuguje pierwszenstwo w nabyciu nieruchomosci na

podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 i pkt 2 u.g.n.,

- wykazu dot. umowy sprzedazy wymienionej W punkcie 4 niniejszego rozdziatu,
w ktorym nie wskazano terminu do ztozenia wniosku przez osoby, ktorym przystuguje

pierwszenstwo w nabyciu nieruchomosci na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 i pkt 2 u.g.n.,
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e ceny nieruchomos$ci ustalano W wysokosci nie nizszej niz warto$¢ nieruchomosci,
okreslonej przez rzeczoznawcoéw majatkowych w aktualnych operatach szacunkowych,

e ogloszenia o przetargach podawano do publicznej wiadomos$ci, nie wcze$niej niz po

uptywie termindw, o ktorych mowa w art. 34 ust. 1 pkt 11 2 oraz ust. 4 u.g.n., z wyjatkiem:

- ogloszenia dot. umowy sprzedazy nieruchomos$ci wymienionej w punkcie 4 niniejszego

rozdziatu (nabywcg zostata firma MAGELLAN S.A.), w ktorym ogloszenie nastgpito

przed uptywem 6-cio tygodniowego terminu, o ktorym mowa powyzej, tj.: wykaz

nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy wywieszono na tablicy ogloszen Urzgdu

Gminy w dniach 26.10 — 16.11.2015 r., w prasie regionalnej zamieszczono w dniu

04.11.2015r., a na stronie internetowej Urzedu Gminy w dniu 06.11.2015 r. Ogloszenie

o przetargu nastgpito w dniu 16.11.2015 r. (na stronie internetowej oraz w prasie

regionalnej zamieszczono w dniu 17.11.2015 r.) — tj. 20 dni przed uptywem terminu,

- ogloszenia dot. umoéw sprzedazy nieruchomo$ci wymienionych w punkcie 2 i 3
niniejszego rozdzialu, w ktorym ogloszenie nastgpito przed uplywem 6-Cio
tygodniowego terminu, o ktorym mowa powyzej, tj.. wykaz nieruchomosci
przeznaczonych do sprzedazy wywieszono na tablicy ogloszen Urzedu Gminy w dniach
23.10 — 14.11.2015 r., w prasie regionalnej zamieszczono w dniu 04.11.2015 r., a na
stronie internetowej Urzedu Gminy w dniu 06.11.2015 r. Ogloszenie o przetargu
nastgpito w dniu 16.11.2015 r. (na stronie internetowej oraz prasie regionalnej

zamieszczono w dniu 17.11.2015 r.) — tj. 18 dni przed uptywem terminu,

e sprzedaze nastapity po pierwszych przetargach (ceny wywotawcze ustalone byly
w wysokos$ci nie nizszej niz warto$¢ nieruchomosci),

e ze wszystkich przeprowadzonych przetargdw sporzadzano protokoty, na podstawie ktorych
zawarto umowy sprzedazy (w formie aktow notarialnych),

e zaplata wszystkich cen uzyskanych w drodze przetargéw nastapita przed zawarciem aktow

notarialnych.

Sprzedaz nieruchomosci w drodze bezprzetargowej

W roku 2015, w drodze bezprzetargowej, zawarto 3 umowy sprzedazy nieruchomosci
stanowigcych wlasnos¢ Gminy Suchy Dab na rzecz najemcoéw, wraz z udziatem
w nieruchomosci wspolnej / udziatem w prawie uzytkowania wieczystego nieruchomosci
wspolnej, tj.:

1. akt notarialny Rep. A nr 3353/2015 z 24.07.2015 r. (umowa ustanowienia odrgbne;j

wlasnosci lokalu oraz sprzedazy) - lokal mieszkalny nr 3 wraz z udzialem

Protokot z kontroli kompleksowej Gminy Suchy Dab

64



w nieruchomosci wspolnej, polozony w Osicach, w budynku nr 16, sprzedany za ceng
5.553,20 zt (w tym, warto$¢ ustalona przez rzeczoznawce majatkowego w kwocie
24.816,00 zl, pomniejszona o 80% udzielonej bonifikaty, tj. 4.963,20 zt i nastgpnie
powigkszona o koszty wyceny nieruchomosci w kwocie 590,00 zt),

2. akt notarialny Rep. A nr 3492/2015 z 31.07.2015 r. (umowa ustanowienia odr¢bne;j
wlasnosci lokalu oraz sprzedazy) - lokal mieszkalny nr 7 oraz przynalezne pomieszczenia
wraz z udziatem w nieruchomosci wspdlnej, potozony w Suchym Debie, w budynku nr 30,
przy ulicy Gdanskiej, sprzedany za cen¢ 67.141,00 zl (w tym, wartos¢ ustalona przez
rzeczoznawce majatkowego w kwocie 66.641,00 zt, powigkszona 0 Kkoszty wyceny
nieruchomosci w kwocie 500,00 zt).

3. akt notarialny Rap. A nr 1049/2015 z 03.03.2015 r. (umowa ustanowienia odre¢bnej
wlasnosci lokalu oraz sprzedazy) - lokal mieszkalny nr 3 wraz z przynaleznymi
pomieszczeniem gospodarczym oraz z udzialem w nieruchomosci wspolnej, potozony
w Krzywym Kole, w budynku mieszkalnym nr 58, sprzedany za cen¢ 33.131,00 zl (ptatnos¢
rozlozona na 5 rocznych rat).

W wyniku kontroli czynno$ci zwigzanych z zawarciem wszystkich wymienionych wyzej umow

ustalono, ze:

e zbycie wyzej wymienionych nieruchomos$ci nastgpilo na rzecz najemcéw, u ktérych
najem zostal nawigzany na czas nieoznaczony,
e 0 sprzedazy nieruchomosci:
- jak wynika z tresci aktu notarialnego oraz protokotu uzgodnien, o sprzedazy
nieruchomosci, opisanej w punkcie 1 niniejszego rozdziatu, decydowat Wéjt Gminy
Suchy Dab, w zwigzku z trescig Uchwaly nr 0007.XXXIX.319.2014 Rady Gminy
Suchy Dab z dnia 26.03.2014 r., w sprawie okreslania zasad nabywania, zbywania
i obcigzania nieruchomosci oraz ich wydzierzawiania lub najmu na czas oznaczony
dtuzszy niz trzy lata lub czas nieoznaczony oraz zasad udzielania bonifikat.
» z w/w uchwaty nie wynika, aby Wojt Gminy mogt samodzielnie decydowac
o przeznaczeniu danych nieruchomosci do sprzedazy — opisano szerzej w pozycji
dot. sprzedazy nieruchomos$ci w drodze przetargu.
Natomiast z dokumentow przedtozonych do kontroli wynika, iz Rada Gminy Suchy
Dab, podjeta takg uchwate o przeznaczeniu w/w nieruchomosci do sprzedazy, tj.

Uchwate Nr 0007.XL1.328.2014 Rady Gminy Suchy Dab z dnia 10.06.2014 r.,
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w sprawie sprzedazy w drodze bezprzetargowej nieruchomosci zabudowanej
potozonej na terenie Gminy Suchy Dgb oraz udzielenia bonifikaty.

- opisanej w punkcie 2 niniejszego rozdziatu, decydowata Rada Gminy Suchy Dab,
podejmujgc Uchwat¢ Nr 0007.XXXI1.273.2013 w dniu 10.09.2013 r., w sprawie
sprzedazy w drodze bezprzetargowej nieruchomosci zabudowanej potozonej na
terenie Gminy Suchy Dgb, W zwigzku z Uchwalg Nr XII/72/2004 Rady Gminy
Suchy Dab z dnia 04.03.2004 r., w sprawie okreslania zasad nabycia, zbycia
i obcigzania nieruchomosci gruntowych oraz zasad wydzierzawiania i najmu
nieruchomosci na okres diuzszy niz trzy lata, zmienionej Uchwata Nr XV/108/2004
Rady Gminy Suchy Dab z dnia 22.09.2004 r.,

- opisanej w punkcie 3 niniejszego rozdziatu, decydowata Rada Gminy Suchy Dab,
podejmujac Uchwate Nr 0007.XLI1.330.2014 w dniu 10.06.2014 r., w sprawie
sprzedazy w drodze bezprzetargowej nieruchomosci zabudowanej potozonej na
terenie Gminy Suchy Dqgb,

e wykaz nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy:

- zostal sporzadzony w przypadku sprzedazy dwoéch nieruchomosci, tj. opisanej
w punkcie 2 i 3 (Zarzadzenie Nr OB.0050.288.2013 Wojta Gminy Suchy Dab
z 15.04.2014 r., w sprawie ogtoszenia wykazu nieruchomosci przeznaczonych do
sprzedazy w formie przetargu ustnego nieograniczonego | Zarzadzenie
Nr OB.0050.288.2013 W¢jta Gminy Suchy Dab z 15.04.2014 r., w sprawie
ogloszenia wykazu nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy w formie przetargu

ustnego nieograniczonego), w_przypadku sprzedazy nieruchomos$ci opisanej

w punkcie 1 niniejszego rozdziatu, nie sporzadzono wykazu,

- wykazy, o ktérych mowa powyzej, zawieraly elementy wymagane art. 35 ust. 2
ustawy o gospodarce nieruchomosciami,
- wykazy, o ktérych mowa powyzej, zostaly podane do publicznej wiadomosci
W nastepujacy sposob:
- Wywieszono na tablicy ogloszen Urzedu Gminy,

- informacji o0 wywieszeniu wykazow nie ogloszono w prasie i stronie

internetowej Urzedu Gminy, ani nie zamieszczono w zaden inny sposdb

zwyczajowo przyjety, z wyjatkiem wykazu dot. sprzedazy nieruchomosci

opisanej w punkcie 3 niniejszego rozdziatu, gdzie wykaz wywieszono na

tablicy ogloszen Urzedu gminy oraz zamieszczono na stronie internetowej,
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ale nie zamieszczono informacji o wykazie w prasie ani w innym
ZWYyCzajowo przyjetym miejscu,
e sprzedazy bezprzetargowej dokonano na rzecz najemcow, W trybie art. 34 ust 41 5 u.g.n.
W wyniku kontroli ustalono m.in.:
- Wojt Gminy zawiadomit najemcéw na piSmie o przeznaczeniu nieruchomosci do
zbycia oraz o przyslugujgcym im pierwszenstwic w nabyciu niniejszej
nieruchomosci, pod warunkiem ztozenia wnioskow o jej nabycie.

- w przypadku nieruchomosci opisanych w punktach 1 i 2 niniejszego rozdzialu,

w_dokumentach przedlozonych do kontroli, stwierdzono brak w/w wnioskow

najemcow.
W odpowiedzi na ustne zapytanie kontrolujacych, w tej sprawie, pracownik
merytoryczny, Pan Lysik Zbigniew — Inspektor, zlozyl wyjasnienie o nastgpujacej
tresci: cyt:
,, Oswiadczam, ze wnioski najemcow o ktorych mowa W art. 34 ust. 4 - ustawy
0 gospodarce nieruchomosciami - wplynely do tut. Urzedu w terminach okreslonych
w  zawiadomieniach o przystugujgcym im pierwszenstwie nabycia tych
nieruchomosci.
Oswiadczenie dotyczy nabywcow lokali mieszkalnych:
- nr 3, w budynku nr 16, w Osicach,
- nr 7, w budynku nr 30, przy ul. Gdanskiej, w Suchym De¢bie.

Jednoczesnie wyjasniam, ze wymienione wnioski nie zalgczono kontrolujgcym do
dokumentow przedtozonych do kontroli, poniewaz zostaly dotgczone do
dokumentacji przekazanej Kancelarii Notarialnej celem sporzqdzenia umowy
sprzedazy”.
Powyzsze wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod poezycjg III/T Zalgcznika
Nr 2 do niniejszego protokotu kontroli.

- W przypadku sprzedazy nieruchomosci opisanej w punkcie 3 niniejszego rozdziatu,
najemca ztozyt w/w wniosek, w terminie okreslonym w zawiadomieniu.

e ceny nieruchomos$ci ustalano W wysoko$ci nie nizszej niz warto$¢ nieruchomosci,
okre$lonych przez rzeczoznawcéw majgtkowych, w aktualnych operatach

szacunkowych,
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bonifikaty, w wysokosci 80%, udzielono w przypadku sprzedazy jednej nieruchomosci,
tj. opisanej powyzej, w punkcie 1, zgodnie z wyzej wymienionymi uchwatami i art. 68
u.g.n.,

roztozenia ptatnosci na raty dokonano w przypadku nieruchomosci opisanej w punkcie
3 niniejszego rozdziatu (5 rdownych, rocznych rat), zgodnie z w/w uchwata,

w_przypadku rozlozenia platnos$ci na raty, o ktérych mowa powyzej, nie dokonano

zabezpieczenia wierzytelnosci z tego tytulu, poprzez ustanowienie hipoteki, jak wynika

Z art. 70 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomo$ciami, cyt.: ’Cena nieruchomosci

sprzedawanej w drodze bezprzetargowej lub w drodze rokowan, o ktorych mowa w art.
37 ust. 213 oraz w art. 39 ust. 2, moze zostac rozlozona na raty, na czas nie dluzszy niz
10 lat. Wierzytelno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego

w stosunku do nabywcy z tego tytutu podlega zabezpieczeniu, w szczegdlnosci przez

ustanowienie hipoteki. Pierwsza rata podlega zaptacie nie p6zniej niz do dnia zawarcia

umowy przenoszacej wlasno$¢ nieruchomosci, a nastepne raty wraz z oprocentowaniem
podlegaja zaptacie w terminach ustalonych przez strony w umowie”.

Kserokopie aktu notarialnego wraz z protokotem uzgodnien zatgczono do akt roboczych
pod pozycjg 111/8 Zatgcznika Nr 2 do niniejszego protokotu kontroli.

kosztami z tytulu wyceny nieruchomos$ci obcigzono nabywcéw nieruchomosci,
opisanych w punktach 1 i 2 (nabywcy opisanego w punkcie 3 nie obcigzono kosztami
wyceny). Koszty wyceny zostaly doliczone do warto$ci nieruchomosci okreslonej przez
rzeczoznawcow majatkowych (z uwzglednieniem udzielonej bonifikaty),

we wszystkich przypadkach sporzadzano protokoty z rokowan, na podstawie ktorych
zawarto umowy sprzedazy (w formie aktow notarialnych),

zaptaty ceny dokonano w wysokosci ustalonej w protokole uzgodnien 1 przed
sporzadzeniem aktu notarialnego, z wyjatkiem sprzedazy nieruchomos$ci opisanej
w punkcie 3 niniejszego rozdziatu, gdzie ptatno$¢ zostala roztozona na 5 réwnych,

rocznych rat.

3.3.2. Dochody z tytutu najmu lokali mieszkalnych

W roku 2015 czynszem z tytutu najmu nieruchomosci (lokali mieszkalnych) stanowigcych
wlasnos¢ Gminy Suchy Dab obcigzonych byto 38 osob.

Kontroli poddano prawidtowo$¢ ustalania wysokos$ci czynszu mieszkaniowego (pod katem
zgodnosci przypisanej wysokos$ci czynszu z zawartymi umowami) oraz prawidlowosé¢

zawierania umow najmu, W roku 2015, u najemcéw o nastepujagcych numerach kont:
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06-00000053, 06-00000081, 06-000000069, 06-00000046, 06-00000063, 06-00000002, 06-

00000059, (wybrano co pigtego najemce, wedtug kolejnosci ujecia w wykazie gminnych lokali
mieszkalnych w 2015 roku).

W wyniku kontroli przeprowadzonej, w oparciu o obowigzujgce w 2015 r. umowy najmu oraz

karty kontowe najemcow ustalono, ze:

e w roku 2015 Wojt Gminy Suchy Dab nie zawieral nowych umoéow najmu lokali
mieszkalnych,

e zasady wynajmowania lokali mieszkalnych regulowata Uchwata Nr XXV1/204/09 Rady
Gminy Suchy Dab z dnia 18.08.2009 r., w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzgcych
w  sktad mieszkaniowego zasobu Gminy suchy Dgb, zmienionej Uchwalg
Nr 0007.X11.95.2011 Rady Gminy Suchy Dab z dnia 30.09.2011 r.,

e stawke bazowa czynszu za lokale mieszkalne wchodzace w sktad zasobu mieszkaniowego
Gminy Suchy Dab w roku 2015, regulowato Zarzadzenie Nr 174.2012 Wéjta Gminy Suchy
Dab z dnia 20.11.2012 r. w oparciu 0 Wieloletni Program Gospodarowania Mieszkaniowym
Zasobem Gminy Suchy Dab na lata 2009-2013, uchwalony uchwatg nr XXV1/203/09 Rady
Gminy Suchy Dab z dnia 18.08.2009 r.

W wyniku kontroli ustalono, ze Rada Gminy Suchy Dab. nie wprowadzita kolejnego (po

uplywie 5 lat) Wieloletniego Programu Gospodarowania Mieszkaniowym Zasobem Gminy

Suchy Dab na rok 2014 i lata nastepne (jak wynika z art. 21 ust. 2 ustawy o ochronie praw

lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy i 0 zmianie Kodeksu Cywilnego). Kolejny (na
lata 2016 — 2020) W.P.G.M.Z. Gminy Suchy Dab przyjeto Uchwatg Nr 0007.X1V.97.2015

z dnia 29.12.2015 r., w sprawie przyjecia Wieloletniego Programu Gospodarowania
Mieszkaniowym Zasobem Gminy Suchy Dgb na lata 2016 — 2020.

Oswiadczenie w niniejszej sprawie zlozyt, pracownik odpowiedzialny za wyzej wymieniong
nieprawidlowos¢, Pan Grzegorz Majewski — Pelnomocnik ds. ochrony, cyt.:

,, Oswiadczam, Ze z powodu niedopatrzenia nie podjeto w terminie uchwaly w sprawie
Wieloletniego Programu Gospodarowania Mieszkaniowym Zasobem Gminy Suchy Dgb na
lata 2014-2018. Natychmiast po zauwazeniu nieprawidtowosci podjeto UCHWALE
Nr0007.X1V.97.2015 Rady Gminy Suchy Dgb z dnia 29 grudnia 2015 r. w sprawie przyjecia
Wieloletniego Programu Gospodarowania Mieszkaniowym Zasobem Gminy Suchy Dgb na
lata 2016-2020 .

Powyzsze wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod pozycjg IIINQ Zalgcznika Nr 2 do

niniejszego protokotu kontroli.
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e najemcoéw lokali mieszkalnych obcigzano czynszem w wysokosci wynikajacej z zawartych

umoéw, w oparciu obowigzujace stawki czynszu, ustalone przez Wojta Gminy Suchy Dab.

3.3.3. Dochody z dzierzawy gruntow i wynajmu lokali uzytkowych

1. Dzierzawa gruntow

W roku 2015 czynszem z tytulu czynszu dzierzawy gruntéw stanowigcych wlasnos¢ Gminy

Suchy Dab obcigzonych byto 53 dzierzawcow. Kontrolg objeto 7 dzierzawcow, pod katem

zgodnosci przypisanej wysokosci czynszu z treScig umow, o nastepujacych numerach kont:

14-00000077, 14-00000084, 14-00000089, 14-00000094, 14-00000064, 14-00000047,

14-00000075 (wybrano co siddmego dzierzawce, wedlug kolejnosci ujecia w wykazie

dzierzawcow w 2015 roku), w oparciu o umowy dzierzawy i karty kontowe.

Ponadto, kontroli poddano umowy dzierzawy zawarte w roku 2015 (wybrano wszystkie umowy

zawarte w 2015 r. z wytypowanych do kontroli, tj. 6 z 7 uméw), pod katem prawidtowosci

zawierania umow.

Kontrola objeta nastgpujacych dzierzawcow: umowa dzierzawy nr 42/2015 zawarta w dniu

25.11.2015 r., umowa dzierzawy nr 35/2015 zawarta w dniu 04.09.2015 r., umowa dzierzawy

nr 28/2015 zawarta w dniu 13.07.2015 r., umowa dzierzawy nr 22/2015 zawarta w dniu

20.07.2015 r., umowa dzierzawy nr 14/2015 zawarta w dniu 20.07.2015 r., umowa dzierzawy

nr 07/2015 zawarta w dniu 20.07.2015 .

W wyniku kontroli ustalono, ze:

e wszystkie umowy (w tym, zawarte w 2015 roku), zawarte byty na okres krotszy niz 3 lata.

e Sposrod umow zawartych w 2015 roku, dwie umowy (tj. umowa dzierzawy nr 42/2015

z 25.11.2015 r. oraz umowa dzierzawy nr 35/2015 z 04.09.2015 r.), zawarto w wyniku
przeprowadzonego postepowania przetargowego, a pozostale na podstawie Uchwaty
nr 0007.XXXIX.319.2014 Rady Gminy Suchy Dab z dnia 26.03.2014 r., w sprawie
okreslania zasad nabywania, zbywania i obcigzania nieruchomosci oraz ich
wydzierzawiania lub najmu na czas oznaczony dluzszy niz trzy lata lub czas nieoznaczony
oraz zasad udzielania bonifikat.

e wszystkich dzierzawcoéw obcigzano czynszem w wysokosci wynikajacej z zawartych umow
przy zastosowaniu obowigzujacych stawek czynszu, ustalonych przez Woéjta Gminy Suchy
Dab,

e przed oddaniem nieruchomosci w dzierzawg¢ w roku 2015, we wszystkich przypadkach,
sporzadzano wykazy nieruchomosci, o ktorych mowa w art. 35 ustawy o gospodarce

nieruchomosciami.
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2. Najem lokali uzytkowych

W roku 2015 Gmina Suchy Dab posiadata w zasobie 1 lokal uzytkowy potozony w Suchym
Debie, przy ul. Gdanskiej 19, oddany w najem Firmie ECOL-UNICON sp. z 0.0. z siedzibg
w Gdansku, na podstawie umowy najmu zawarte] w dniu 02.01.2015 r., na okres od dnia
02.01.2015 r. do dnia 31.12.2017 r.
Zasady najmu lokali uzytkowych w Gminie Suchy Dab w roku 2015 regulowata Uchwata
Nr 0007.XXXIX.319.2014 Rady Gminy Suchy Dab z dnia 26.03.2014 r., w sprawie okreslania
zasad nabywania, zbywania i obcigzania nieruchomosci oraz ich wydzierzawiania lub najmu
na czas oznaczony diuzszy niz trzy lata lub czas nieoznaczony oraz zasad udzielania bonifikat.
W wyniku kontroli ustalono, ze:
¢ lokal uzytkowy wynajmowany byly zgodnie z w/w uchwala, na okres nie dluzszy niz
3 lata,
e najemce obcigzano czynszem w prawidlowej wysoko$ci, wynikajacej z zawartej
umowy,
e przypiséw dokonywano w prawidtowej wysokosci, zgodnie z zawartg umowa,
e laczna kwota wptywu do Urzedu Gminy z tytulu najmu w/w lokalu uzytkowego, w roku
2015 wynosita 6.000,00 zt (ujeta w rozdziale 70005 § 0750).

3.3.4. Dochody 7 tytutu oplat za zarzagd i uzytkowanie wieczyste nieruchomosci.

W Gminie Suchy Dab, w roku 2015 funkcjonowato 7 uzytkownikow wieczystych.

Kontroli poddano prawidlowos¢ obcigzania wszystkich uzytkownikow wieczystych optatami
rocznymi, pod wzgledem zgodnosci z zawartymi umowami (lub wypowiedzeniami wysokoS$ci
optat), o nastgpujacych numerach kont: 10-00000020, 10-00000021, 10-00000022,
10-00000061, 10-00000032, 10-00000031.

W wyniku kontroli stwierdzono zgodnos$¢ przypisanych optat z wypowiedzeniami optat
rocznych ustalajacych ich wysokos¢.

Ponadto ustalono, ze w roku 2015 nie realizowano dochodoéw z tytulu oplat za oddanie
nieruchomosci w trwaly zarzad (nie wystapily przypadki wtadania nieruchomos$ciami w formie

trwalego zarzadu).

3.3.5. Dochody z tytutu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci

W roku 2015 Wojt Gminy Suchy Dab wydal 6 decyzji w sprawie przeksztalcenia prawa
uzytkowania wieczystego w prawo witasnosci (ustalono na podstawie wykazu uzytkownikow
wieczystych z 2015 roku), tj.:

1. GN.6826.02.2015 z dnia 02.06.2015 r. — ustalona optata wynosita 150,00 z1,
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2. GN.6826.03.2015 z dnia 02.06.2015 r. - ustalona optata wynosita 46,00 zt,
3. GN.6826.04.2015 z dnia 02.06.2015 r. - ustalona optata wynosita 35,00 zt,
4. GN.6826.05.2015 z dnia 02.06.2015 r. - ustalona optata wynosita 26,00 zi,
5. GN.6826.06.2015 z dnia 02.06.2015 r. - ustalona optata wynosita 49,00 zi,
6. GN.7430.01.UW.2015 z dnia 09.04.2015 r. - ustalona optata wynosita 48.895,00 zt,

w oparciu o uchwate nr 0007.XXXIX.319.2014 Rady Gminy Suchy Dab z dnia 26.03.2014 r.,

w sprawie okreslania zasad nabywania, zbywania i obcigZzania nieruchomosci oraz ich

wydzierzawiania lub najmu na czas oznaczony dtuzszy niz trzy lata lub czas nieoznaczony oraz

zasad udzielania bonifikat.

Kontroli poddano wszystkie decyzje.

W wyniku kontroli wyzej wymienionych decyzji ustalono, ze:

decyzje wydawano po uprzednim ztozeniu wnioskow przez uzytkownikow wieczystych,
wszystkim nabywcom udzielono bonifikaty w wysokosci 90%, na podstawie w/w uchwaty,
nie wystapity przypadki roztozenia platnosci na raty,

w decyzjach ustalono optaty za przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wlasnosci w wysoko$ci wynikajacej z warto$ci nieruchomos$ci pomniejszonej
o warto$¢ prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci (ustalonych w oparciu 0 aktualne
operaty szacunkowe),

w wydanych decyzjach, nie obcigzono nabywcow kosztami wyceny nieruchomosci,
zaptaty ustalonych optat, dokonano w terminie okreslonym w decyzji, z wyjatkiem:
decyzji nr GN.6826.04.2015 z dnia 02.06.2015 r. (ustalona optata wynosita 35,00 zt) -
decyzje doreczono w dniu 02.06.2015 r., a zaptacono w dniu 25.08.2015 r., tj. 69 dni po
terminie - nie naliczono odsetek za zwtoke: decyzji nr GN.6826.05.2015 z dnia 02.06.2015

r. (ustalona optata wynosita 26,00 zt) - dorgczono w dniu 09.06.2015 r., a zaptacono w dniu

26.10.2016, tj. 490 dni_po terminie - nie naliczono odsetek za zwloke.

3.3.6. Windykacja dochodow z majqtku

Windykacj¢ dochodow z majatku przedstawiono w zestawieniach sporzadzonych przez Panig

Grazyng Holender - Inspektora ds. ksiggowosci budzetowej, stanowigcych dokument zawarty

w aktach roboczych kontroli pod pozycjg nr 111/5 Zalgcznika Nr 2 do niniejszego protokotu

kontroli.
3.4. Inne dochody

3.4.1. Dochody z fotoradarow

Gmina Suchy Dab nie powotata strazy gminnej 1 nie osiggata dochodow z fotoradarow.
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3.4.2. Wphwy z oplat i kar za usuwanie drzew (decyzje warunkowe)

W roku 2015 Gmina Suchy Dagb nie osiggngta dochodow z tytutu optat i kar za usuwanie drzew

1 krzewow z terenu nieruchomosci.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

Wo6jt Gminy Suchy Dab w roku 2015 wydat 40 decyzji - zezwolen na usuni¢cie drzew lub
krzewow z terenu nieruchomosci (ustalono na podstawie zestawienia sporzadzonego przez
pracownika merytorycznego, Panig Celing Kowalskg — Inspektora), w ktorych, zgodnie
z art. 86 ust. 1 pkt 2, 4, 5,9, 101 art. 90 ustawy o ochronie przyrody, nie naliczano optat,
w roku 2015 Wéjt Gminy nie wydat decyzji ,,warunkowych”,
w roku 2015 nie wystapity przypadki naliczenia, ani umorzenia optat wynikajacych
z odroczonego terminu ptatnosci, o ktorym mowa w art. 84 ust. 3 ustawy o ochronie
przyrody (tj. 3 lat), wynikajacych z zezwolen wydanych w latach poprzednich (tj. w latach
2012 — 2015). Na potwierdzenie powyzszego, pracownik merytoryczny Pani Celina
Kowalska — Inspektor, ztozyta oswiadczenie,
cyt.: ,, Wodpowiedzi na ustne zapytanie Kontrolujgcego z Regionalnej 1zby Obrachunkowej
oswiadczam, ze w roku 2012 roku nie wydano Zadnej decyzji zezwalajqcej na wycinke drzew
i krzewow z odroczonymi terminami platnosci lub umorzeniami platnosci zwigzanymi
z nasadzeniami zastepczymi skutkujgcymi ptatnosciami w roku 2015.
Jednoczesnie informuje, Ze w latach poprzednich nie wydano zadnych decyzji skutkujgcych
ptatnosciami lub umorzeniami ptatnosci za pozwolenia na wycinke drzew w roku 2015
Powyzsze wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod pozycjg 111/10 Zalgcznika Nr 2 do

niniejszego protokotu kontroli.

3.4.3. Wohywy z ustug

W 2015 roku Gmina Suchy Dab uzyskala dochody z ustug (§ 083 ,,Wplywy z ustug”),

w nastepujacych kwotach:

40002,,Dostarczanie wody” — 12.952,92 zt

70095 ,,Pozostata dziatalnos¢” — 31.902,52 zt

80104 ,,Przedszkola”— 68.472,04 z1,

80148 ,,Stotowki szkolne (dozywianie)” — 109.818,92 zt

85228 ,,Ustlugi opiekuncze i specjalistyczne ustugi opiekuncze” — 132,00 zt
90001 ,,Gospodarka $ciekowa i ochrona wod” — 7.027,99 zt
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3.4.4. Spadki, zapisy, darowizny

W 2015 roku Gmina Suchy Dab nie uzyskata dochodéw w postaci spadkoéw, zapisow

i darowizn.

3.4.5. Dochody uzyskane z umow dzierzawy terenu z przeznaczeniem na ustawienie pojemnikow

(kontenerow) na odziez uzywangq

Jak wynika ze zlozonego przez Panig Joanng¢ Glinieckg — Skarbnika Gminy o$wiadczenia,
w 2015 roku nie zawierano uméw dzierzawy gruntow pod ustawienie zasobnikdéw na odziez
uzywang oraz nie odnotowano réwniez przypadkow ustawienia na gruntach stanowigcych
wlasnos¢ Gminy, takich pojemnikow.

Powyzsze oswiadczenie zostalo ujete w aktach roboczych, pod pezycjg 111/11 Zalgcznika
Nr 2 do niniejszego protokotu kontroli.

3.5. Wydatki biezace

Kontrolg objeto rok 2015 i 2016.

Z budzetu Gminy Suchy Dab w 2015 roku wydatkowano kwote 6.445.855,49 zt tj. 93,02%
srodkdw przeznaczonych na realizacje zadan (6.929.302,55 zl), co jest zgodne ze
sprawozdaniem Rb-28S o wydatkach budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za
okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2015r.

Kontrola w powyzszym zakresie polegajaca na weryfikacji analizy dokonanej przy pomocy
programu ACL - dotyczaca wydatkdow w odniesieniu do limitow planu finansowego na
poszczegolne dni nie wykazata przekroczen planu wydatkow, wystapity jedynie dwa przypadki
przekroczeh w wysoko$ci 1,00 zt planu wydatkéw na dzien 11.09.2015r. 1 14.09.2015r.
w rozdziale 80113 §4430.

3.5.1. Wydatki 7 tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen

W powyzszym zakresie kontroli poddano prawidlowos¢ ustalania i wyptacania, w roku 2015
wynagrodzen osobowych pracownikow samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie Gminy
w Suchym Debie, w ktorym zatrudnionych byto 28 oséb/ 27,1 etatu (stan na 1.01.2015r.) — stan
na 31.12.2015r. to 26 0sob/ 25,60 etatu.

Kontrole przeprowadzono w odniesieniu do wynagrodzen wyptaconych 11 pracownikom
zatrudnionym na nastepujacych stanowiskach:

a) Wojt Gminy Suchy Dagb,

b) Zastepca Wojta,

c) Skarbnik,
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d) Sekretarz,

e) Pelnomocnik Wojta ds. informacji niejawnych,

f) Inspektora ds. obrotu nieruchomos$ciami,

g) Inspektora ds. obywatelskich,

h) Inspektora ds. gospodarki komunalnej i transportu,

1) Podinspektor ds. ochrony srodowiska, ochrony przyrody, pozyskiwania S$rodkow

pozabudzetowych, rolnictwa,

j) Robotnik gospodarczy,

K) Sprzataczka.

W oparciu o nastepujaca dokumentacje:

akta osobowe pracownikow,
kartoteki wynagrodzen za rok 2015,

listy ptac za miesigce czerwiec, lipiec i sierpien 2015 roku.

Sprawdzono rzetelnos¢ 1 prawidtowo$¢ ustalania wynagrodzen, prawidtowo$¢ zaszeregowania

1 ustalania dodatkow funkcyjnych.

Ustalono, ze:

wysoko$¢ wynagrodzenia Wojta Gminy Suchy Dab w badanym okresie okreslata uchwata
Rady Gminy Suchy Dab Nr 0007.11.11.2014 z dnia 8 grudnia 2014 roku;

wynagrodzenie wyplacane Wojtowi w roku 2015 nie przekraczalo w ciggu miesigca, lacznie
z dodatkiem za wieloletnig prace, siedmiokrotnosci kwoty bazowej okreslone;
w ustawie budzetowej dla 0s6b zajmujacych kierownicze stanowiska panstwowe;
wynagrodzenia pozostatych pracownikow objetych kontrolg ustalone byty w prawidtowych
wysokosciach w oparciu o Regulamin wynagradzania wprowadzony zarzadzeniem Wojta
Gminy Suchy Dab Nr 142/2009 z dnia 11 maja 2009 roku (zmiana zarzadzenie
Nr OB.0050.321.2014 z dnia 22.08.2014r.);

listy plac zawieralty adnotacje o kontroli merytorycznej dokonanej przez pracownika
komorki kadrowo - ptacowej — mtodszy referent. Zostaty sprawdzone przez Skarbnika
Gminy 1 zatwierdzone do wyptaty przez Wojta Gminy Suchy Dab;

kwoty wynagrodzen i1 pochodnych od wynagrodzen zostaly ujete na listach ptac
w prawidlowej wysokosci 1 odnotowane w indywidualnych kartotekach wynagrodzen;
dokonano prawidtowego zaszeregowania i ustalania dodatku funkcyjnego;

ze wszystkimi pracownikami zawarto umowy o prace.
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3.35.2. Dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikow

Kontrolg objeto dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacone w roku 2016, nalezne za rok
2015.

Kontroli poddano prawidlowos$¢ ustalenia wysokosci 1 wyptacania dodatkowego
wynagrodzenia rocznego dla pracownikow urzedu.

W oparciu o kartoteki wynagrodzen za rok 2015, liste wyptat dodatkowego wynagrodzenia
rocznego za rok 2016 (listy ptac od nr 1 do nr 8 z dnia 6.02.2016r.) ustalono, ze dodatkowe
wynagrodzenie roczne, za rok 2015, wyptacono osobom uprawnionym do jego otrzymania,
w terminie okre§lonym w art.5 ust. 2 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym

wynagrodzeniu rocznym pracownikoéw sfery budzetowej oraz w prawidtowej wysokosci.

3.5.3. Nagrody.

Zgodnie z §8 Regulaminu wynagradzania pracownikow Urzedu Gminy w Suchym Debie
stanowigcego zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Wojta Gminy Suchy Dab Nr 142/2009 z dnia
8 czerwca 2009 roku (zmiana zarzadzeniem Nr OB.0050.321.2014 z dnia 22.08.2014r.) -

w ramach posiadanych $rodkow na wynagrodzenia moze by¢ utworzony fundusz nagrod,

z przeznaczeniem na nagrody dla pracownikow za szczegodlne osiagnigcia w pracy zawodowe;.

Jak ustalono w roku 2015 wyptacono nagrody:

e w lacznej kwocie 9.800,00 zt w miesigcu wrzesniu — listy ptac od nr 1 do nr 6 z dnia
16.09.2015r. (wysokos¢ nagrod oscylowata w kwotach od 250,00 zt do 1.400,00 zt).
W aktach osobowych pracownikow wpigte zostaty pisma informujgce o przyznaniu nagrody
uznaniowej za szczego6lne osiagnigcia w pracy zawodowe] — wyplaty nagréd dotyczyly
16 pracownikow;

e w lacznej kwocie 7.510,00 zt w miesigcu maju — listy ptac od nr 4 do nr 8 z dnia 28.05.2015r.
(wysokos$¢ nagrod oscylowata w kwotach od 200,00 zt do 350,00 zt). W aktach osobowych
pracownikow wpigte zostaly pisma informujace o przyznaniu nagrody uznaniowej za
szczegblne osiggnigcia w pracy zawodowe] — wyplaty nagrod dotyczyty 24 pracownikow.

Ponadto ustalono, ze w roku 2015 przyznano i wyptacono 2 nagrody jubileuszowe

W lacznej kwocie 23.856,00 zl, sklasyfikowane w rozdziale 75023 § 4010 ,,Urzedy Gmin -

wynagrodzenia osobowe pracownikéw”. Kontroli poddano obie nagrody jubileuszowe za:

e 40 lat pracy w wysokos$ci 300% wynagrodzenia miesigcznego w wysokosci 17.700,00 zt
wyptacona dla Sekretarza Gminy Suchy Dgb (pismo z dnia 25.09.2015r. informujace
0 nabyciu prawa do nagrody w dniu 12.10.2015r.). Jak ustalono na dzien 12.10.2015r.

pracownik przepracowal 40 lat. Ujecie na liscie ptac nr 3 z dnia 15.10.2015r.,
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e 40 lat pracy w wysokosci 300% wynagrodzenia miesigcznego w wysokosci 6.156,00 zt
wyptacona dla inspektora ds. obrotu nieruchomosciami (pismo z dnia 22.06.2015r.
informujace o nabyciu prawa do nagrody w dniu 1.07.2015r.). Jak ustalono na dzien
1.07.2015r. pracownik przepracowat 40 lat. Ujecie na liscie ptac nr 9 z dnia 28.07.2015r.

Jak ustalono pracownicy udokumentowali w aktach osobowych prawo do powyzszych nagrod

— przedstawiono $wiadectwa pracy i za§wiadczenia o pobieraniu zasitkow.

3.5.4. Wvydatki na podroze stuzbowe pracownikow (krajowe i zagraniczne)

Kontrolg objeto miesigce marzec 1 kwiecien 2015r.
Zgodnie z ,,Instrukcja obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych” stanowigcg zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Woéjta Gminy Suchy Dgb Nr 9/2002 z dnia 30.12.2002r. — po powrocie
z wyjazdu shuzbowego delegowany pracownik wypelnia rozliczenie wyjazdu stuzbowego,
zgodnie z przebiegiem podrozy, rozliczenie merytoryczne zatwierdza bezposredni przetozony,
pod wzgledem formalno-rachunkowym sprawdza pracownik ksiegowosci, do wyplaty
zatwierdza kierownik jednostki lub pracownik przez niego upowazniony i glowny ksiggowy
jednostki. Rozliczenie kosztow wyjazdu stuzbowego winno nastapi¢ nie pdzniej niz 7 dni po
zakonczeniu podrozy. Nieterminowo zostala rozliczona podroz stuzbowa odbyta na podstawie
polecenia wyjazdu stuzbowego nr OB.2343.52/2015 z dnia 9.03.2015t. — podréz odbyta w dniu
9.03.2015r. — rozliczenie przedtozono 23.03.2015r.

Podroze stluzbowe realizowane byly na podstawie jednorazowych polecen wystawianych

1 podpisywanych przez wojta, w ktorych okreslano termin, czas trwania podrozy, srodek

lokomoc;ji 1 miejsce podrozy, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy 1 Polityki Spoteczne;j

z dnia 29 stycznia 2013r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu

w panstwowej lub samorzqdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U.

z 2013r., poz. 167). Wyjatek stanowig polecenia wyjazdu stuzbowego o numerach:

— 0OB.2343.46/2015 =z dnia 3.03.2015r., 0OB.2343.59/2015 =z dnia 17.03.2015r.,
0B.2343.52/2015 z dnia 9.03.2015r.,, 0OB.2343.53/2015 =z dnia 11.03.2015r.,
0B.2343.66/2015 z dnia 30.03.2015r., OB.2343.70/2015 1z dnia 8.04.2015r.,
OB.2343.68/2015 z dnia 7.04.2015r., OB.2343.75/2015 =z dnia 15.04.2015r.,
0OB.2343.85/2015 z dnia 22.04.2015r. — brak podania czasu trwania podrozy stuzbowej;

— 0B.2343.81/2015 z dnia 21.04.2015r. — brak okreslenia celu podrozy stuzbowe;;

Polecenia wyjazdu stuzbowego krajowego

Kontrolg objeto 30 polecen wyjazdu stuzbowego wystawione w miesigcu marcu i kwietniu

2015r. ze 145 polecen wyjazdu stuzbowego odbytych w ciggu roku 2015 o numerach:
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0B.2343.43/2015, OB.2343.45/2015, OB.2343.44/2015, OB.2343.47/2015,0B.2343.51/2015,

0B.2343.50/2015, OB.2343.46/2015, OB.2343.49/2015, OB.2343.53/2015,0B.2343.55/2015,

OB.2343.56/2015, OB.2343.60/2015, OB.2343.58/2015, OB.2343.59/2015,0B.2343.52/2015,

OB.2343.63/2015, OB.2343.61/2015, OB.2343.64/2015, OB.2343.66/2015,0B.2343.70/2015,

0B.2343.69/2015, OB.2343.68/2015, OB.2343.76/2015, OB.2343.73/2015,0B.2343.75/2015,

0B.2343.81/2015, OB.2343.77/2015, OB.2343.74/2015, OB.2343.84/2015,0B.2343.85/2015.

W ramach kontroli ustalono co nastepuje:

¢ podroze stuzbowe odbywano na podstawie polecen wyjazdu stuzbowego, ktore byty
wydawane przez osoby uprawnione do wystepowania w imieniu pracodawcy;

¢ podréze stuzbowe odbywano s$rodkiem transportu wskazanym przez pracodawce
w poleceniu wyjazdu stuzbowego, w tym réwniez samochodem osobowym nie b¢dacym
wlasnosciag pracodawcy;

¢ do rozliczenia kosztéw podrozy pracownicy zataczali dokumenty (bilety) potwierdzajace
poszczeg6lne wydatki, wymagane zapisem §5 ust.2 rozporzadzenia Ministra Pracy
1 Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe;j
z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. z 2013 r. poz. 167);

¢ podinspektor ds. ksiggowosci budzetowej zostal delegowany na podstawie polecenia
wyjazdu stuzbowego nr OB.2343.51.2015 z dnia 9.03.2015r. do Gdanska — w celu
stuzbowym w dniu 9.03.2015r. W przedstawionym rachunku kosztoéw podrozy nie
naliczono diet — 50% diety (podréz trwata od 9.03.2015r. godz.7% do 9.03.2015r. godz.15*
— 8h 15 min.) — z rozliczenia nie wynika czy pracownik korzystal z calodziennego
wyzywienia (rozliczenie - nr dowodu ksiggowego RK 28/15 z dnia 10.03.2015r. poz. 6);

% innych nieprawidtowos$ci nie stwierdzono.

Polecenia wyjazdu sluzbowego za granice

W roku 2015 nie wyptacano diet oraz zwrotu kosztéw podrozy poza granicami kraju.

Zwrot kosztow uzywania samochodoéw prywatnych do celow stuzbowych

Zwrot kosztéw uzywania pojazdow do celéw stluzbowych nastepuje w formie miesiecznego

ryczattu obliczonego jako iloczyn stawki za 1 kilometr przebiegu i miesigcznego limitu

przebiegu kilometréw na jazdy lokalne, po ztoZeniu przez pracownika pisemnego oswiadczenia

0 uzywaniu przez niego pojazdu do celéw stuzbowych w danym miesigcu.

Ze wszystkimi pracownikami rozliczajacymi si¢ ryczaltem z uzytkowania samochodu do celéw

stuzbowych zawarto umowy, zgodnie z ktorymi o§wiadczenie o uzywaniu samochodu powinno
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zosta¢ zlozone w kazdym miesigcu, w ktorym uzywany byl pojazd prywatny do celow

stuzbowych.

Kontroli poddano prawidlowos$¢ naliczania i wyptacania ryczaltéw 12 pracownikom z ktérymi

zostaly zawarte nastepujagce umowy:

nr 2/2002 z dnia 1.03.2002r. - aneks: nr 1 z dnia 27.03.2007r., nr 2 z dnia 17.06.2010r.,
nr 3 z dnia 4.01.2012r., nr 4 z dnia 4.11.2014r. — Sekretarz Gminy,

nr 4/2002 z dnia 1.03.2002r. — aneks nr 1 z dnia 27.03.2007r. — inspektor ds. gospodarki
nieruchomos$ciami;

nr 5/2002 z dnia 1.03.2002r. — aneks: nr 1 z dnia 1.04.2005r., nr 2 z dnia 27.03.2007r.,
nr 3 z dnia 18.09.2009r., nr 4 z dnia 17.06.2010r., nr 5 z dnia 20.01.2011r., nr 6 z dnia
3.01.2012r., nr 7 z dnia 17.04.2014r. — pelnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych;

nr 1/2006 z dnia 24.02.2006r. — aneks nr 1 z dnia 20.09.2016r. — pracownik gospodarczy;

z dnia 11.09.2009r. zawarta z pracownikiem zatrudnionym na stanowisku podinspektora ds.
gospodarki komunalnej i inwestycji — aneks: nr 1 z dnia 4.01.2012r., nr 2 z dnia 9.05.2012r.,
nr 3 z dnia 20.05.2015r., nr 4 z dnia 14.01.2016r.;

z dnia 23.04.2012r. zawarta z pracownikiem zatrudnionym na stanowisku inspektora ds.
oswiaty i rady gminy — aneks nr 1 z dnia 31.03.2015r.;

z dnia 31.12.2012r. zawarta z pracownikiem zatrudnionym na stanowisku podinspektora ds.
gospodarki komunalnej i inwestycji;

z dnia 1.02.2014r. zawarta z pracownikiem zatrudnionym na stanowisku informatyka —
aneks nr 1 z dnia 2.01.2015r.;

z dnia 22.08.2014r. zawarta z pracownikiem zatrudnionym na stanowisku inspektora ds.
planowania przestrzennego, pozyskiwania $rodkdw pozabudzetowych i1 zamoéwien
publicznych — obecnie Zastepcg Wojta — aneks nr 1 z dnia 1.06.2015r.;

z dnia 8.12.2014r. zawarta z Wojtem Gminy — aneks nr 1 z dnia 23.02.2015r;

z dnia 9.03.2015r. zawarta z pracownikiem zatrudnionym na stanowisku podinspektora ds.
ochrony $rodowiska, ochrony przyrody, pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych,
rolnictwa — aneks nr 1 z dnia 10.05.2016r.;

z dnia 16.06.2015r. zawarta z pracownikiem zatrudnionym na stanowisku podinspektora ds.

kultury, sportu 1 wspotpracy z innymi podmiotami.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze wszystkie sktadane przez pracownikow os$wiadczenia

zawieraly dane dotyczace pojazdu oraz wskazywaly ilo§¢ dni nieobecno$ci pracownika

z powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowej lub innej nieobecnosci. W przypadku
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nieobecnos$ci pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrozy shuzbowej
trwajacej co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci oraz za kazdy dzien roboczy, w ktorym
pracownik nie dysponowat pojazdem do celow stuzbowych kwota ustalonego ryczattu byta
zmniejszana o jedng dwudziestg drugg za kazdy roboczy dzien.

W oparciu o umowy, oswiadczenia pracownikdéw oraz miesi¢czne karty ewidencji czasu pracy
oraz listy obecnos$ci sprawdzono prawidtowos$¢ rozliczen w roku 2015r. ustalono, ze pracownik
z ktorym podpisano umowe nr 1/2006 z dnia 24.02.2006r. na uzywanie prywatnego samochodu
do celow stuzbowych — na czas nieokreslony (w umowie okreslono samochod marki VW
VENTO nr. rej. GNZ 6501 — 1900 cm®) w oéwiadczeniach sktadanych w roku 2015 deklarowat
uzytkowanie auta marki SEAT ALHAMBRA nr.rej. GDA 4T48 — 1900 cm?®). Sekretarz Gminy
Suchy Dab Pani Aleksandra Matusz przedstawila kontrolujacym oswiadczenie pracownika -
korzystat z deklarowanego samochodu przez caty rok 2015. W dniu 20.09.2016r. podpisano
aneks do umowy nr 1/2006 z dnia 24.02.2006r. — do aneksu podtaczono wczesniej przywotane
oswiadczenie pracownika. Innych nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3.5.5. Wvydatki na zakupy, dostawy i ustugi (z uwzglednieniem przepisow o zamowieniach

publicznych.

W przedmiotowym zakresie, kontroli poddano wydatki zrealizowane w miesigcu kwietniu

1 wrze$niu 2015 roku, ktorych kwota przekroczyta 1.000,00 zt (48 faktur).

Wydatki sprawdzono pod wzgledem prawidlowosci:

- zakwalifikowania do odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowe;,

- dekretacji ksiggowej dokumentu,

- przeprowadzenia kontroli dokumentéw pod wzgledem formalnym, rachunkowym
I merytorycznym,

- dotrzymywania terminu platnosci.

Szczegdlowe zestawienie dokumentow dotyczacych wydatkéw objetych kontrolg ujeto

w aktach roboczych pod poz. 111/12 Zatgczniku Nr 2 do protokotu kontroli.

W trakcie kontroli stwierdzono:

e zaangazowanie srodkow zostalo dokonane przed dokonaniem zaptaty faktury,

e zaplata za faktury nastgpowala w terminach za wyjatkiem trzech faktur — ustalenia ujgte

w punkcie 2.1.5.1. Terminowos¢ regulowania zobowigzan z tytutu dostaw, robot i ustug.

3.5.6. Wydatki na podroie stuibowe radnych (krajowe i zagraniczne)

W roku 2015 wystawiono 3 polecenia wyjazdu stuzbowego dla trzech radnych Rady Gminy
Suchy Dab.
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Podréze stuzbowe realizowane byly na podstawie jednorazowych polecen wystawianych
1 podpisywanych przez Przewodniczacego Rady Gminy Suchy Dab, w ktoérych okreslano
termin, czas trwania podrdzy, srodek lokomocji i miejsce podrdzy, zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie sposobu ustalania naleznosci z tytutu
zwrotu kosztow podrozy stuzbowych radnych gminy z dnia 31 lipca 2000r. (Dz. U. Nr 66, poz.
800 p6zn. zm.).

Kontrolg objeto wszystkie polecenia tj.: nr 0B.2343.82.2015, 0OB.2343.80.2015,
0B.79.2343.2015.

W wyniku kontroli ustalono, ze w rozliczeniach kosztow podrozy stuzbowej radni nie wypetnili
danych dotyczacych godziny rozpoczecia i zakonczenia podrézy stuzbowej co uniemozliwiato
kontrolujacych sprawdzenie prawidlowosci naliczenia diet. W powyzszych rozliczeniach
kosztéw podrdzy stuzbowej uwzgledniono jedynie zwrot za przejazd.

W roku 2015 nie wystawiono polecen wyjazdu stuzbowego za granicg radnym Gminy Suchy

Dab.

3.5.7. Wyplaty diet radnym, czlonkom komisji rady oraz pozostalym

W okresie objetym kontrolg tj. w 2015 roku wysoko$¢ miesigcznych diet przystugujacych
radnym Rady Gminy Suchy Dab ustalono w drodze Uchwaly Rady Gminy Suchy Dab
Nr 0007.XX.170.2012 z dnia 30 czerwca 2012 roku w sprawie ustalenia wysokosci diet dla
radnych i sottysow oraz ustalenia zasad zwrotu kosztow podrozy stuzbowych.

Wysokos$¢ diet dla radnych 1 sottysow ustalono na:

— 1.100 zt dla Przewodniczacego Rady;

— 400 zt dla Wiceprzewodniczacego Rady 1 Przewodniczacych Komisji Statych;

— 300 zt dla pozostatych radnych;

— 150 zt dla sottysow (za udzial w posiedzeniach Rady Gminy Suchy Dab).

Dieta miesigczna dla radnych ulega obnizeniu o 20% diety za kazdg nieobecnos¢ radnego na
sesji rady lub posiedzeniu komisji.

Sktad osobowy Komisji Statych Rady Gminy Suchy Dab powotano uchwalg
Nr 0007.11.10.2014 z dnia 8 grudnia 2014 roku (zmiana uchwalg Nr 0007.V1.41.2015 z dnia
5.03.2015r.).

Kontrolg objeto wyplaty diet za I potrocze 2015 roku.

Na podstawie list obecnosci:

+ z miesiaca stycznia 2015r.:

— z dnia 5 stycznia z posiedzenia Komisji Rewizyjnej,
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— z dnia 12 stycznia z posiedzenia Komisji Polityki Spotecznej 1 posiedzenia Komisji
Budzetowo-Gospodarczej,

— z dnia 22 stycznia z posiedzenia Komisji Budzetowo-Gospodarczej,

— zdnia 22 stycznia z obrad 1V sesji Rady;

+* Z miesiaca lutego 2015r.:

— zdnia 6 lutego z posiedzenia nadzwyczajnej V sesji Rady,
— zdnia 9 lutego z posiedzenia Komisji Rewizyjnej,

+* 7z miesiaca marca 2015r.:

— z dnia 5123 marca z posiedzenia Komisji Budzetowo-Gospodarczej,
— zdnia51i 23 marca z obrad sesji Rady,

+* 7z miesiaca kwietnia 2015r.:

— z dnia 14 kwietnia z nadzwyczajnej sesji Rady,

z dnia 27 kwietnia z posiedzenia Komisji Budzetowo-Gospodarczej,

z dnia 28 kwietnia z posiedzenia Komisji Polityki Spotecznej,
— z dnia 28 kwietnia z posiedzenia Komisji Rewizyjnej

+* 7 miesiaca maja 2015r.:

— z dnia 27 maja z obrad sesji Rady,
— z dnia 27 maja z posiedzenia Komisji Polityki Spolecznej i Komisji Budzetowo-
Gospodarczej;

+ z miesiaca czerwca 2015r:

— zdnia 17 czerwca z obrad sesji Rady,

— zdnia 10, 18 czerwca z posiedzenia Komisji Polityki Spotecznej,

— zdnia 5, 12, 15 czerwca z posiedzenia Komisji Budzetowo-Gospodarcze;j.

W wyniku kontroli ustalono, ze diety radnych 1 sottyso6w naliczano 1 wyptacano w prawidtowe;j
wysokosci, za wyjatkiem diety wyptacone;j:

e przewodniczagcemu Rady Gminy Suchy Dagb, ktory jednoczesnie jest cztonkiem Komisji

Polityki Spotecznej, wyptaconej za miesigc styczen 2015 roku. Jak ustalono na podstawie
list obecno$ci radny byl nieobecny na posiedzeniu Komisji Polityki Spotecznej w dniu
12.01.2015r. — winno zosta¢ naliczone potracenie w wysokosci 220 zt. Radnemu wyptacono
diet¢ w pelnej wysokosci tj. 1.100 zl. Przewodniczacemu nalezalo wyptaci¢ diete

w wysokosci 880 zt;

e wiceprzewodniczace] Rady Gminy Suchy Dab, ktora jest jednoczesnie cztonkiem Komisji

Budzetowo-Gospodarczej, wyptaconej za miesigc czerwiec 2015 roku. Jak ustalono na
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podstawie list obecno$ci radna byla nieobecna na posiedzeniach Komisji Budzetowo-
Gospodarczej w dniach 12 i 15.06.2015r. — brak podpisu na liScie obecno$ci - winno zosta¢
naliczone potrgcenie w wysoko$ci 160 zt. Radnej wyptacono diete¢ w pelnej wysokosci
tj. 400 zt. Wiceprzewodniczacej nalezalo wyptaci¢ dietg¢ w wysokosci 240 zt;

e radnemu bedgcemu cztonkiem Komisji Budzetowo-Gospodarczej wyptaconej za miesigc

czerwiec 2015 roku. Jak ustalono na podstawie list obecnosci radny byt nieobecny na
posiedzeniach Komisji Budzetowo-Gospodarczej w dniach 5, 12 i 15.06.2015r. — brak
podpisu na licie obecnosci- winno zosta¢ naliczone potracenie w wysokosci 180 zt.
Radnemu wyptacono diete w wysokosci 180 zt (uwzgledniajac potracenie w wysokosci
120 zt za nieobecnos¢ w dwoch dniach 51 12.06.2015r. na posiedzeniu Komisji).radnemu
nalezato wyptaci¢ diete w wysokosci 120 zt;

¢ innych nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Jak ustalono w sktad Rady Gminy Suchy Dab nie wchodza radni bedacy pracownikami

samorzadowymi — informacji ustnej udzielita Pani Marzena Budziak inspektor ds. oswiatowych

i Rady Gminy.

3.5.8. Stosowanie przepisow o zamowieniach publicznych oraz gospodarka komunalna.

Gmina Suchy Dab w latach 2013 -2015 przeprowadzala przetargi na odbidr i zagospodarowanie

odpadéw komunalnych:

e w roku 2013 — 1 postgpowanie na odbidr i zagospodarowanie odpadow komunalnych
przeprowadzone w danym roku w trybie Pzp — 1 przetarg;

e wroku 2014 — nie przeprowadzano postgpowan;

e w roku 2015 — 1 postgpowanie na odbidr i zagospodarowanie odpadow komunalnych
przeprowadzone w danym roku w trybie Pzp — 1 przetarg.

Powyzsze dane zostaty ujete w tabeli 2_2013 — Ogdlne dane dotyczgce przetargow, w tym na

odbior i zagospodarowanie odpadow komunalnych w roku 2013; tabeli 2_2014 - Ogolne dane

dotyczqce przetargow, w tym na odbior i zagospodarowanie odpadow komunalnych w roku

2014; tabeli 2_2015 - Ogdlne dane dotyczgce przetargéw, w tym na odbior i zagospodarowanie

odpadow komunalnych w roku 2015 — powyzsze tabele uzupetnione zostaty przez inspektora

ds. gospodarki komunalnej i transportu Paniag Magdalene Trociewicz — tabele ujeto w aktach

roboczych pod pozycjq I11/13 Zatgcznika Nr 2 do niniejszego protokotu kontroli.

Szczegdtowemu opisowi poddano postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego pn.

,Odbior odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci zamieszkanych z terenu Gminy
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Suchy Dab i ich zagospodarowanie” przeprowadzone w 2013 — dane zawarte w tabeli 3 Dane

dotyczqce przetargu, ktory zostat wymieniony w tabeli 2 2013.

Ponizej przedstawiono ogélne dane dot. postepowania objetego kontrola — przetarg 2013

i 2015 roku:

Kontrolowany okres: 2013 rok

Zamawiajgcy: Gmina Suchy Dab
Nr postepowania: 2013/S 078-131435

Nazwa postegpowania. ,,Odbieranie i zagospodarowanie odpadow komunalnych z terenu Gminy

Suchy Dab, z nieruchomos$ci, na ktoérych zamieszkuja mieszkancy oraz na ktoérych nie

zamieszkuja mieszkancy”

Rodzaj zamoéwienia: ustugi

Szacowana wartosé¢ zamowienia: 1.420.300 zl — 1.570.300 zl, co stanowi 353.660,36 euro —

390.660,76 euro. Warto$¢ zamowienia zostata ustalona w dniu 11.03.2013 r., na podstawie

kalkulacji kosztow wykonania ustugi na okres 2,5 roku.

Czynnosci w
postepowaniu o

udzielenie Opis
zamowienia
publicznego
Komisja Komisja przetargowa zostala powotana w dniu 23.05.2013 r. Zarzadzeniem Wojta
przetargowa Gminy Suchy Dab Nr OB.0050.215.2013 — sktad 5 osobowy komisji

Ogloszenie o
zamowieniu

Ogtoszenie o zamowieniu zostato przekazane Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej w
dniu 18.04.2013 r. i opublikowane w dniu 18.04.2013 r. (2013/S 062-104070) oraz
stronie internetowej Urzedu Gminy, od dnia 18.04.2013 r. do dnia 25.05.2013 r.

Tryb postepowania

Postgpowanie zostato przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego.

Termin i miejsce
sktadania ofert

Termin sktadania ofert wyznaczono na dzien 28.05.2013 r., godz. 10:00, w
sekretariacie Urzgdu Gminy w Suchym Dgbie.

Wyznaczony termin sktadania ofert okreslony w SIWZ, byt zgodny z wymogami
okreslonymi w art. 43.

Termin zwiazania z
oferta

Termin zwigzania z ofertag wynosit 60 dni (od dnia sktadania ofert).

Kryteria oceny

Kryterium oceny ofert byta cena. Kryteria oceny oferty okreslono w SIWZ, zgodnie z
wymogami art. 91 ust. 2 i 2a ustawy p.z.p.

Wadium

Zamawiajacy wymagatl wadium w wysokosci 40.000,00 zt (w kwocie nie wigkszej niz
3% warto$ci zamowienia). Termin wniesienia wadium wyznaczono na dzien 28.05.2013
r. do godziny 10:00. Wszyscy wykonawcy wnies§li wadium w wymaganym terminie w
formie: gwarancji wadialnej nr 874BG01300648 z dnia 17.05.2013r. oraz gwarancji
bankowej przetargowej nr 925/13/WAR z dnia 17.05.2013r. Zamawiajacy dokonat
zwrotu wadium wykonawcom: w dniu 11.06.2013r. — data odbioru listu poleconego z
gwarancja bankowg przetargowa nr 925/13/WAR. Natomiast Zamawiajacy zwrotu
wadium Wykonawcy ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza dokonat w
dniu 3.07.2013r. odbiodr osobisty — umowe podpisano w dniu 21.06.2013r.

Mozliwo$¢ zmiany
umowy / zamowien
uzupelniajacych

Zgodnie z art. 144 ustawy p.z.p., Zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ dokonania zmian
postanowien zawartej umowy w stosunku do tre$ci ofert. Warunki tych zmian
Zamawiajacy okreslit we wzorze umowy, ktora zostata ujeta w czesci II SIWZ (w
trakcie trwania umowy zawarto 1 aneks — opisano ponizej).

Zamawiajacy przewidywal udzielenie zamoOwien uzupelniajacych — przewiduje w
okresie 2,5 roku od udzielenia niniejszego zamowienia podstawowego udzielenie
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Wykonawcy zamoéwien uzupetniajacych. Zamowienia te beda polegaty na powtdrzeniu
tego samego rodzaju ushug, jak te, ktore stanowia przedmiot niniejszego zamdwienia
podstawowego okreslonego w SWIZ. Zamowienia uzupetniajace beda stanowity nie
wigcej niz 50% wartosci zamowienia podstawowego.

SIWZ (specyfikacja
istotnych
warunkoéw
zamédwienia)

Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia:

- brak podpisu Wojta Gminy Suchy Dab potwierdzajacego zatwierdzenie;

- zostata zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego, od dnia 14.04.2013 r. do
dnia 25.05.2013 r., zgodnie z wymogami ustawy p.z.p.

- zawierala elementy wymagane art. 36 ustawy p.z.p. oraz 6d ust. 4 ustawy c.p.g.
Zamawiajacy zadal od Wykonawcy dokumentow potwierdzajacych spelnianie
warunkow udziatu w postepowaniu, a takze wykazania braku podstaw do wykluczenia
z powodu niespetnienia warunkow, k ktorych mowa w art.24 ust.1 ustawy Pzp.

Zakres realizacji

Przedmiot oraz warunki zamowienia zostaly okreslone w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Przedmiot zamowienia zostat opisany w SIWZ zgodnie z art. 29
ust.1i 2 ustawy Pzp.

Zakres realizacji przedmiotu zamowienia obejmowal wykonanie ustugi polegajacej na
odbiorze i zagospodarowaniu odpadéw komunalnych z terenu Gminy Suchy Dab, na
ktérych zamieszkuja mieszkancy oraz na ktorych nie zamieszkuja mieszkancy oraz
wyposazenie tych nieruchomosci w pojemniki do zbierania odpadéw komunalnych

przedmiotu zmieszanych oraz w pojemniki/worki do selektywnego zbierania odpadow
zamoOwienia komunalnych. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy takze: wyposazenie punktow na
terenie gminy Suchy Dab w odpowiedzenie pojemniki, w ktorych beda gromadzone:
baterie i przeterminowane leki; zorganizowanie objazdowych zbidrek odpadow:
zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego, mebli i innych odpadow
wielkogabarytowych, zuzytych opon, odpadow niebezpiecznych oraz odpadow
zielonych.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia zawarto w czgsci 111 SIWZ,
Termin wyk. . e . .
2 Czas trwania zamoOwienia: od dnia 01.07.2013 r. do dnia 31.12.2015 r.
zamdOwienia
W wyznaczonym terminie wptynety 2 oferty:
1. oferta nr 1 zlozona przez Przedsigbiorstwo Robdt Sanitarno — Porzadkowych S.A.,
Liczba i opis Trakt Sw. Wojciecha 43/45, 80-044 Gdansk, z cena 857.952 zt brutto (netto 794.400 zt
oferentow — miesi¢cznie 26.480 zi netto);

2. oferta nr 2 ztozona przez ALVATER PILA Sp z o0.0., ul. Laczna 4A, 64-920 Pita, z
ceng 804.573 zl brutto (netto 744.975 zt — miesiecznie 24.832,50 zt netto).

Otwarcie ofert

Otwarcie ofert odbyto si¢ w dniu 28.05.2013 r., o godz. 10:15, w Urzedzie Gminy w
Suchym Debie. Kierownik jednostki i osoby biorace udziat w postepowaniu ztozyly
oswiadczenia wymagane art. 17 ust. 2 ustawy p.z.p.

(o$wiadczenia) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podal kwote, jaka zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, tj. zakres od 1.420.300 zt do 1.570.300 zt.
vagéﬁgig\:ﬁy Z postepowania nie wykluczono zadnego wykonawcy.

Oferty odrzucone

W postepowaniu nie odrzucono zadnej oferty.

Ocena ofert

Oferty spetniaty warunki okreslone w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

Najkorzystniejsza
oferta

Jako najkorzystniejsza wybrano oferte nr 2 ztozona przez
ALVATER PILA Sp 7 0.0., ul. Laczna 4A, 64-920 Pila.

Cena wybrangj Cena wybranej oferty wynosita 804.573,00 zt (netto 744.975 zt — miesi¢cznie 24.832,50
oferty 7} netto).

Zawiadomienie 0

wyborze Zawiadomienie 0 wyborze najkorzystniejszej oferty zostalo wystane do wszystkich

najkorzystniejszej
oferty

Wykonawcow w dniu 5.06.2013 r. (faxem i pisemnie za posrednictwem poczty).

Protokot post. o
udziel. zamow.

Prace komisja przetargowa zakonczyta sporzadzeniem protokotu postgpowania w trybie
przetargu nieograniczonego (brak daty sporzadzenia). Protoko6t zatwierdzit Wojt Gminy
Suchy Dab — brak daty zatwierdzenia.

Zabezpieczenie
nalezytego
wykonania umowy

Zamawiajacy wymagal wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w
wysokosci 2 % wartosci oferty (tj. 16.091,46 zt), w formach dopuszczonych ustawg (art.
148 ustawy p.z.p.), najpdzniej w dniu podpisania umowy.
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Wykonawca wnidst wymagane zabezpieczenie, w dniu podpisania umowy, w formie
gwarancji bankowej nr SLG28225IN15 z dnia 5.03.2013r. — wygasnigcie gwarancji z
dniem 31.12.2015r.

Oryginal gwarancji zostat odebrany w dniu 17.02.2016r.

W dniu 21.06.2013 r., zgodnie z art. 94 ust. 1 ustawy p.z.p. Wojt Gminy Suchy Dab
zawart umowe nr GK.ZP.272.2.2013 z ALVATER PILA Sp z o.0., ul. Laczna 4A,
64-920 Pila, na wykonanie przedmiotu zamowienia, za cen¢ 804.573,00 zI, w terminie
od dnia 01.07.2013 r. do dnia 31.12.2015 .

Umowa zawierata wszystkie istotne dla zamawiajacego warunki, okreslone w
Umowa ogloszeniu o zamoéwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
W umowie okreslono, m.in.: wysoko$¢ wynagrodzenia i sposob rozliczen; zasady
zawierania umow o podwykonawstwo; okolicznosci i zasady dokonywania zmian i
odstagpienia od umowy; zabezpieczenia nalezytego wykonania; kary umowne.

W dniu 3.08.2015r. zawarto aneks do umowy — zmianie ulegl numer rachunku
bankowego Wykonawcy.

Ogtoszenie o
udzieleniu
zamowienia

Ogtloszenie o udzieleniu zamoéwieniu zostalo przekazane Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej i opublikowane w dniu 5.07.2013 r. (2013/S 129-222743).

Wykonawca, zgodnie z umowa (§7), sporzadzal i przekazywal Zamawiajacemu
Realizacja umowy miesi¢czne raporty wraz z fakturami VAT oraz sprawozdania kwartalne, o ktérych
mowa w art. 9n ustawy u.c.p.g., z wykonania przedmiotu zamowienia.

Zgodnie z umowa (§8) wynagrodzenie ryczaltowe w kwocie 24.832,50 zl, ptatne bylo

po zakonczeniu danego miesigca $wiadczenia ustug, na podstawie prawidtowo

wystawionej faktury VAT, przelewem, w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez

Zamawiajacego faktury, z wyjatkiem faktury wystawionej za miesiac grudzien 2015 r.,

ktdra ptatna byta w terminie 30 dni od dnia przekazania przez Wykonawce sprawozdania

kwartalnego za IV kwartat (o ktérym mowa w §7 ust. 2 niniejszej umowy).

Wykonawca, w zwiazku z realizacja umowy, wystawil faktury VAT na tgczng kwote

804.573,00 zt:

- w roku 2013 na tgczng kwotg 107.276,40 zt,

- w roku 2014 na taczng kwotg 321.829,20 zi,

Zaplata . - w roku 2015 na taczng kwotg 295.010,10 zi,

wynagrodzenia - w roku 2016 na taczng kwote 80.457,30 zt (platnosci za miesiace pazdziernik, listopad

i grudzien 2015 roku).

Kontrola wszystkich wystawionych faktur (dotyczacych roku 2015) wykazata, iz

platnosci dokonywano w terminie, za wyjatkiem faktur:

e nr 50/FVPBR/15/0700004 z dnia 31.07.2015r. za wykonanie ustugi za miesigc
lipiec; termin ptatno$ci wynikajacy z faktury — 14.09.2015r.; wptyw faktury w dniu
13.08.2015r.; zaptaty dokonano w dniu 16.09.2015r. — 2 dni po terminie;

e nr 50/FVPBR/15/0800005 z dnia 31.08.2015r. za wykonanie ustugi za miesigc
sierpien; termin platnosci wynikajacy z faktury — 15.10.2015r.; wptyw faktury w
dniu 16.09.2015r.; zaptaty dokonano w dniu 16.10.2015r. — 1 dzien po terminie.

Gmina Suchy Dab w budzecie na rok 2013, 2014 i 2015 miala zabezpieczone $rodki na

wykonanie umow — uchwata Rady Gminy Suchy Dab:

e Nr0007.XXVI.213.2013 z dnia 28 grudnia 2012 roku w sprawie uchwalenia budzetu gminy
Suchy Dab na 2013 rok — 200.000,00 zt

e Nr 0007.XXXVI.302.2013 z dnia 19 grudnia 2013 roku w sprawie uchwalenia budzetu
gminy Suchy Dab na 2014 rok — 400.000 zt;

e Nr 0007.111.24.2014 z dnia 30 grudnia 2014 roku w sprawie uchwalenia budzetu gminy
Suchy Dgb na 2015 rok — 360.000,00 zi.
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Kontrolowany okres: 2015 rok

Zamawiajgcy: Gmina Suchy Dab
Nr postepowania: 2015/S 176-319455

Nazwa postepowania: ,,Odbieranie 1 zagospodarowanie odpadow komunalnych z terenu Gminy

Suchy Dab, z nieruchomos$ci, na ktoérych zamieszkuja mieszkancy oraz na ktoérych nie

zamieszkuja mieszkancy”

Rodzaj zamowienia: ustugi

Szacowana wartos¢ zamowienia: 1.388.941,50 zI, co stanowi 328.751,33 euro. Wartos¢

zamowienia zostala ustalona w dniu 20.07.2015 r., na podstawie kalkulacji kosztow.

Czynnosci w
postepowaniu o

udzielenie Opis
zaméwienia
publicznego
Komisja Komisja przetargowa zostala powotana w dniu 19.10.2015r. Zarzadzeniem Wojta
przetargowa Gminy Suchy Dab Nr OB.0050.72.2015 — sktad 3 osobowy komisji

Ogtoszenie o
zamowieniu

Ogtoszenie o zamowieniu zostato przekazane Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej w
dniu 11.09.2015r. i opublikowane w dniu 11.09.2015r. (2015/S 176-319455) oraz stronie
internetowej Urzedu Gminy, od dnia 11.09.2015r. do dnia 21.10.2015r.

Zmieniono tre$¢ ogloszenia w zwigzku z zapytaniami do SIWZ oferenta, ztozonymi w
dniu 23.09.2015r. — ogtoszenie dodatkowych informacji, informacji o nickompletnej
procedurze lub sprostowania zostalo przekazane Urzgdowi Oficjalnych Publikacji
Wspdlnot Europejskich:

- w dniu 2.10.2015r. oraz opublikowane w tym dniu 2015/S 191-345703

Tryb postgpowania

Postepowanie zostato przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego.

Termin i miejsce
sktadania ofert

Termin sktadania ofert wyznaczono na dzien 21.10.2015r., godz. 10:00, w sekretariacie
Urzedu Gminy w Suchym Debie.

Wyznaczony termin sktadania ofert okreslony w SIWZ, byt zgodny z wymogami
okreslonymi w art. 43.

Termin zwiazania z
oferta

Termin zwigzania z ofertag wynosit 60 dni (od dnia sktadania ofert).

Kryteria oceny

Kryterium oceny ofert byta cena (95%) i liczba os6b zatrudnionych na umowe o
prace przy realizacji zamowienia (5%). Kryteria oceny oferty okreslono w SIWZ,
zgodnie z wymogami art. 91 ust. 2 ustawy p.z.p.

Wadium

Zamawiajacy wymagatl wadium w wysokosci 40.000,00 zt (w kwocie nie wigkszej niz
3% warto$ci zamowienia). Termin wniesienia wadium wyznaczono na dzien 21.10.2015
r. do godziny 10:00. Wszyscy wykonawcy wnies§li wadium w wymaganym terminie w
formie: gwarancji bankowej nr SLG32501IN15 z dnia 9.10.2015r. Natomiast
Zamawiajacy zwrotu wadium Wykonawcy ktorego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza dokonat w dniu 17.11.2015r. odbiér osobisty — w dniu podpisania

umowy.

Mozliwo$¢ zmiany
umowy / zamowien
uzupetniajacych

Zgodnie z art. 144 ustawy p.z.p., Zamawiajacy przewidzial mozliwos$¢ dokonania zmian
postanowien zawartej umowy w stosunku do treSci ofert. Warunki tych zmian
Zamawiajacy okreslit we wzorze umowy, ktora zostata ujeta w czesci II SIWZ - w
trakcie trwania umowy zawarto aneks nr 1 — zmieniono zapis dotyczacy terminu
ptatnosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy — w ciggu 30 dni od otrzymania przez
zamawiajacego faktury VAT.

SIWZ (specyfikacja
istotnych
warunkow
zamdwienia)

Specyfikacja istotnych warunkéw zamdéwienia:

- podpis Wojta Gminy Suchy Dab potwierdzajacy zatwierdzenie — brak daty;

- zostata zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego, od dnia 11.09.2015r. do
dnia 21.10.2015r., zgodnie z wymogami ustawy p.z.p.

- zawierala elementy wymagane art. 36 ustawy p.z.p. oraz 6d ust. 4 ustawy c.p.g.
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Zamawiajacy zadal od Wykonawcy dokumentow potwierdzajacych spetnianie
warunkow udziatu w postgpowaniu, a takze wykazania braku podstaw do wykluczenia
z powodu niespetnienia warunkow, k ktorych mowa w art.24 ust.1 ustawy Pzp.

Zakres realizacji

Przedmiot oraz warunki zamowienia zostaly okreslone w specyfikacji istotnych
warunkow zamdwienia. Przedmiot zamowienia zostat opisany w SIWZ zgodnie z art. 29
ust.1 i 2 ustawy Pzp.

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ushugi polegajacej na odbiorze i
zagospodarowaniu odpadéw komunalnych z terenu Gminy Suchy Dab z nieruchomosci,
na ktorych zamieszkuja mieszkancy oraz na ktorych nie zamieszkuja mieszkancy (w tym
mieszanych) oraz wyposazenie tych nieruchomosci w pojemniki do zbierania odpadow

przedmiotu komunalnych zmieszanych oraz w pojemniki/worki do selektywnego zbierania odpadow

zamOwienia komunalnych. Do obowiazkéw Wykonawcy nalezy takze: wyposazenie punktow na
terenie Gminy Suchy Dab w odpowiednie pojemniki, w ktorych beda gromadzone:
baterie 1 przeterminowane leki; zorganizowanie objazdowych zbidrek odpadow:
zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicznego, mebli i innych odpadow
wielkogabarytowych, zuzytych opon, odpadéw niebezpiecznych oraz odpadow
zielonych.
Szczegbdltowy opis przedmiotu zamowienia zawarto w czgséci III SIWZ.

Termin wyk. Czas trwania zaméwienia: od dnia 01.01.2016 r. do dnia 31.12.2018 .

zamowienia

Liczba i opis W wyznaczonym terminie Wpiynqla 1 oferta ztozona przez ALVATER PILA

oferentéw Sp z 0.0., ul. Laczna 4A, 64-920 Pita, z ceng 1.485.204,72 zt brutto (netto 1.375.189,56

7zt + VAT — miesigcznie 38.199,71 zi netto).

Otwarcie ofert

Otwarcie ofert odbyto si¢ w dniu 21.10.2015 r., o godz. 10:15, w Urzedzie Gminy w
Suchym Degbie. Kierownik jednostki i osoby biorace udziat w postgpowaniu ztozyty
o$wiadczenia wymagane art. 17 ust. 2 ustawy p.z.p.

(o$wiadczenia) Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podatl kwote, jaka zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, tj. 1.388.941,50 zl netto.
wgﬁggg\:ﬁy Z postepowania nie wykluczono zadnego wykonawcy.

Oferty odrzucone

W postepowaniu nie odrzucono zadnej oferty.

Ocena ofert

Oferta spetniala warunki okre$lone w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

Najkorzystniejsza
oferta

Jako najkorzystniejsza wybrano oferte nr 1 ztozona przez
ALVATER PILA Sp z 0.0., ul. Laczna 4A, 64-920 Pila.

ocfi I:?ywybranej Cena wybranej oferty wynosita 1.485.204,72 z1.
Zawiadomienie o
wyborze Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostato wystane droga elektroniczna

najkorzystniejszej
oferty

w dniu 4.11.2015 .

Protokot post. o
udziel. zamow.

Prace komisja przetargowa zakonczyta sporzadzeniem protokotu postepowania w trybie
przetargu nieograniczonego — 4.11.2015r. Protok6t zatwierdzit Wojt Gminy Suchy Dab
—23.12.2015r.

Zabezpieczenie
nalezytego
wykonania umowy

Zamawiajacy wymagal wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w
wysokosci 2 % wartosci oferty (tj. 29.704,09 zt), w formach dopuszczonych ustawg (art.
148 ustawy p.z.p.), najpozniej w dniu podpisania umowy.

Wykonawca wnidst wymagane zabezpieczenie, w dniu podpisania umowy, w formie
gwarancji bankowej nr SLG33321IN15 z dnia 12.11.2015r. — wygasnigcie gwarancji z
dniem 28.02.2019r.

Umowa

W dniu 17.11.2015 r., zgodnie z art. 94 ust. 1 ustawy p.z.p. Wojt Gminy Suchy Dab
zawarl umowe nr GK.271.1.MT.2015 z ALVATER PILA Sp z o.0., ul. Laczna 4A,
64-920 Pila, na wykonanie przedmiotu zamowienia, za cene¢ 1.485.204,72 zl, w terminie
od dnia 01.01.2016 r. do dnia 31.12.2018 r.

Umowa zawierata wszystkie istotne dla zamawiajacego warunki, okreslone w
ogloszeniu o zamowieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.
W umowie okres$lono, m.in.: wysokos¢ wynagrodzenia i sposéb rozliczen; zasady
zawierania uméw o podwykonawstwo; okolicznosci i zasady dokonywania zmian i
odstgpienia od umowy; zabezpieczenia nalezytego wykonania; kary umowne.
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W dniu 1.03.2016r. zawarto aneks do umowy — zmianie ulegl termin ptatnosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

Ogtoszenie o Ogtloszenie o udzieleniu zamoéwieniu zostato przekazane Urzedowi Publikacji Unii
udzieleniu Europejskiej w dniu 21.12.2015r. i opublikowane w dniu 23.12.2015r. (2015/S 248-
zamOwienia 452732).

Wykonawca, zgodnie z umowa (§7), sporzadzal i przekazywal Zamawiajagcemu
Realizacja umowy miesieczne raporty wraz z fakturami VAT oraz sprawozdania kwartalne, o ktorych
mowa w art. 9n ustawy u.c.p.g., z wykonania przedmiotu zaméwienia.

Zgodnie z umowa (§8) wynagrodzenie ryczaltowe w kwocie 41.255,69 zl, ptatne bylo
Zaptata po zakonczeniu danego miesigca §wiadczenia ustug, na podstawie prawidlowo
wynagrodzenia wystawionej faktury VAT, przelewem, w terminie 30 dni od dnia otrzymania przez
Zamawiajacego faktury.

Gmina Suchy Dagb w budzecie na rok 2015 miata zabezpieczone $rodki na wykonanie umowy
— uchwata Rady Gminy Suchy Dagb Nr 0007.X1V.101.2015 z dnia 29 grudnia 2015 roku w
sprawie uchwalenia budzetu gminy Suchy Dab na 2016 rok — 400.000,00 zt.

Ponadto ustalono, ze dochody z optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi uzyskane
w roku 2015 wyniosty kwote 480.762,60 z1, a wydatki zwiazane z realizacja zadania "Odbior
I zagospodarowanie odpadow komunalnych" (z tytutu zawartej umowy nr GK.ZP.272.2.2013
z wykonawcg) zamknety si¢ kwotg 321.829,20 zt — dane uzyskane z ponizej wypetnionej tabeli.

Lp. 31 grudnia 2015 .

1 Dochody j.s.t. z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami 480.762,60 zt

2 Wydatki j.s.t. na funkcjonowanie systemu gospodarowania odpadami
komunalnymi

— art. 6r ust. laa ustawy z dnia 13 wrzes$nia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i
porzadku w gminach (Dz.U. z 2016 r. poz. 250)

389.306,70 zt

w tym:

komunalnych

3 odbierania, transportu, zbierania, odzysku i unieszkodliwiania odpadoéw 321.829,20 zt

komunalnych

4 tworzenia i utrzymania punktow selektywnego zbierania odpadéw 7.360,76 zt

5 obstugi administracyjnej tego systemu 59.245,73 7z

6 edukacji ekologicznej w zakresie prawidtowego postepowania z odpadami 871,01 zt
komunalnymi

7 inne wynikajace z ustawy -zt

8 Roznica: dochody (1) — wydatki (2) 91.455,90 zt

W zwigzku z wystgpieniem nadwyzki pisemne wyjasnienie ztozyta Pani Joanna Gliniecka
Skarbnik Gminy, cyt.: ,,Wyjasniamy, iz nadwyzka powstata pomiedzy dochodami a wydatkami
za gospodarowanie odpadami komunalnymi w kwocie 91.455,90 z{ zostala przeznaczona na
pokrycie biezgcych wydatkow. Na koniec roku 2015 stan zaleglosci za odpady komunalne
wyniost 116.343,23 zi. Jak widac zaleglos¢ jest wyzsza niz powstata nadwyzka. Gmina Suchy
Dgb w planie ma utworzenie wlasnego Punktu Selektywnego Zagospodarowania Odpadami
Komunalnymi (PSZOK) a takze uczestniczy w budowie Zaktadu Termicznego Przetwarzania

Odpadow w Gdansku (zgodnie z podjetg uchwalq Nr 0007.XXI1.141.2016 z dnia
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21 lipca 2016 roku) co pozwoli nam na pokrycie tych kosztow z ewentualnych nadwyzek w

latach nastepnych”. Powyzsze wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod pozycjg 111/13

Zalgcznika Nr 2 do niniejszego protokotu kontroli.

Deklaracje o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Gospodarka odpadami w Gminie Suchy Dab zostala uregulowana Uchwatami Rady Gminy

Suchy Dab:

e Nr 0007.XXVI.221.2012 z dnia 28 grudnia 2012 roku w sprawie terminu, cze¢stotliwosci i

trybu uiszczania optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

W w/w uchwale okreslono terminowos¢ wnoszenia miesi¢cznej oplaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi;
Nr 0007.V.35.2015 z dnia 6 kutego 2015 roku w sprawie metody ustalenia oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz stawki optaty dla nieruchomosci, na ktorych
zamieszkuja mieszkancy na terenie gminy Suchy Dagb — okres obowigzywania od
25.02.2015r.
W w/w uchwale okreslono:
— miesi¢czng stawke optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, jezeli odpady sa
zbierane i odbierane w sposob nieselektywny w wysoko$ci:
40,50 zt od jednego jednoosobowego gospodarstwa domowego,
67,50 zt od jednego gospodarstwa domowego sktadajacego si¢ z wigcej niz 1 osoby;
— miesig¢czng stawke optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, jezeli odpady sa
zbierane 1 odbierane w sposob selektywny w wysokosci:
18,00 zt od jednego jednoosobowego gospodarstwa domowego,

36,00 zt od jednego gospodarstwa domowego sktadajacego si¢ z wigcej niz 1 osoby.

e Nr 0007.V.36.2015 z dnia 6 lutego 2015 roku w sprawie metody ustalenia optaty za

gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz stawki optaty za pojemniki z odpadami
komunalnymi na nieruchomos$ciach na ktorych nie zamieszkujg mieszkancy, a powstaja
odpady komunalne na terenie gminy Suchy Dab — okres obowigzywania od 25.02.2015r.

W w/w uchwale okreslono stawki optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi za

pojemniki z odpadami komunalnymi, zbieranymi w sposob selektywny i nieselektywny

Pojemnos¢ pojemnika Stawka oplaty za odpady Stawka oplaty za odpady
(w litrach) zbierane w sposob nieselektywny zbierane w sposob selektywny
110/120 28,20 zt 16,60 zt
240 53,90 zt 31,70 zt
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1100 203,70 zt 119,80 zt

Wzory deklaracji o wysokos$ci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi sktadane;j
Rady Dab
Nr 0007.XXXV1.298.2013 z dnia 19 grudnia 2013 roku — wzory stanowig zataczniki do

uchwaty.

przez wladciciela nieruchomosci uchwalono Uchwata Gminy Suchy

Szczegdlowa kontrola, dotyczaca prawidlowosci naliczenia optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi w 2015r. objeto deklaracje 19 podatnikow o numerach kont: 05-192,
05-00001151, 05-40, 05-00001090, 05-00001082, 05-00000993, 05-00001093, 05-891,
05-00001114, 05-00001113, 05-00001005, 05-00001144, 05-655, 05-283, 05-00001104,
05-779, 05-00001092, 05-437, 05-300, 05-00001222.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

— opfata za gospodarowanie odpadami komunalnymi dla objetych kontrolg ptatnikéw zostata
prawidtowo naliczona, zgodnie z deklaracjami sktadanymi przez platnikdw;

— platnikowi o numerze konta 05-00001222 wydano decyzje okreslajaca wysokos¢ optlaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi z nieruchomos$ci w Steblewie 36/7 za okres od
1.07.2013r. do 31.12.2013r. w kwocie 45,00 zt (miesi¢cznie) oraz za okres od 1.01.2014r.
do 31.12.2015r. w kwocie 40,50 zt (miesi¢gcznie) — decyzja nr GK.6239.70.4.2015 z dnia
16.03.2016r. Ptatnik w dniu 2.10.2015r. zostat wezwany do ztozenia deklaracji o wysokos$ci
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w terminie 14 dni od daty otrzymania
pisma (wezwanie o sygnaturze GK.6239.70.1.2015) — odbior pisma 6.10.2015r. W dniu
29.01.2016r. wystosowano postanowienie o wszczeciu z urzedu postepowania w sprawie
okreslenia wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi — pismo doreczono
w dniu 29.01.2016r. Do dnia 3.03.2016r. zebrano materiat dowodowy w sprawie
1 postanowieniem o sygnaturze GK.6239.70.3.2015 wyznaczono ptatnikowi siedmiodniowy
termin do wypowiedzenia si¢ w sprawi€ — pismo dostarczono w dniu 4.03.2016r. Ptatnik nie
skorzystal z wyznaczonego terminu. Ostatecznym krokiem bylo wydanie decyzji nr
GK.6239.70.4.2016 z dnia 16.03.2016r. Jak wynika z karty kontowej ptatnik nie uiScit
zadnej miesigcznej oplaty — stan zadtuzenia na 20.10.2016r. wynosi 1.242,00 z1;

— w ponizszej tabeli przedstawiono kontrole wplat optat za gospodarowanie odpadami

komunalnymi na rachunek Urzgdu Gminy w Suchym Debie:

Numer konta Miesiac za ktory zostala wniesiona Termlrn. I_Z)a_ta . Tlos¢ dni po Uwagi
. platnosci wniesienia wyznaczonym
platnika oplata oplaty terminie
05-192 = wplata za styczef, luty 2015r. 15.01.2015r. Podatnik dokonata nieterminowej | Pelna kwota jaka
* wplata za marzec, kwiecien 2015r. 15.03.2015r. wplaty w dniu 28.12.2015r. w winien ui$cic¢ za
* wplata za maj, czerwiec 2015r. 15.05.2015r. rok 2015 wynosi
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= wplata za lipiec, sierpien 2015r. 15.07.2015r. tacznej kwocie 398,00 zt. Nie kwote 432 zt. Na
» wplata za wrzesien, pazdziernik 2015r. | 15.09.2015r. naliczono odsetek. dzien
= wplata za listopad, grudzien 2015r. 15.11.2015r. 31.12.2015r.
podatnik posiada
zaleglo§¢ w
kwocie 34 zt.
05-00001151 | = wplata za pazdziernik 2015r. 15.09.2015r. = 30.10.2015r. Pierwsza deklaracje podatnik ztozyt w
= wplata za listopad, grudzien 2015r. 15.11.2015r. = 30.10.2015r. dniu 14.10.2015r. — stan
obowiazywania od dnia 30.09.2015r.

05-40

Brak wptat w ciggu trwania roku 2015. Stan
zaleglosci na dzien 31.12.2015r. to kwota

702,00 zk:

Zalegto$é¢ z roku 2013 — kwota 270 zt
Zalegto$¢ z roku 2014 — kwota 216 zt
Zalegto$é¢ z roku 2015 — kwota 216 zt

Wystano upomnienia do podatnika:

— Nr 15 z dnia 30.09.2015r. — stan zobowigzah wobec gminy to kwota 270 zt
(zaleglos¢ 2013r.) + odsetki w kwocie 52 zt + 11,60 zt koszty upomnienia

—Nr 8 z dnia 10.03.2016r. - stan zobowigzan wobec gminy to kwota 743,40 zt
(zaleglos$¢ 2013 + zaleglos¢ 2014 + zaleglos$¢ 2015 + dwa miesigce 2016) +
odsetki w kwocie 60 zt + 11,60 zt koszty upomnienia

—Nr 336 z dnia 31.08.2016r. - stan zobowiazan wobec gminy to kwota 867,60
7t (zaleglo$¢ 2013 + zaleglos$¢ 2014 + zaleglos¢ 2015 + osiem miesiecy 2016)
+ odsetki w kwocie 72 zt + 11,60 zt koszty upomnienia

Podatnik do dnia dzisiejszego tj. 19.10.2016r. nie dokonat wptat.

05-00001090 = wplata za marzec, kwiecien 2015r. 15.03.2015r. = 16.03.2015r. Nie naliczono
» wplata za maj, czerwiec 2015r. 15.05.2015r. = 17.05.2015r. 2 dni dsetek od
= wplata za lipiec, sierpiefi 2015r. 15.07.2015r. = 19.07.2015r. 2 dni odsetek o
= wplata za wrzesief, pazdziernik 2015r. | 15.09.2015r. = 30.09.2015r. 15 dni nieterminowych
» wplata za listopad, grudzien 2015t 15.11.2015r. = 30.11.2015r. 14 dni wplat
05-00001082 | = wptata za styczen, luty 2015r. 15.01.2015r. = 20.01.2015r. 5 dni
= wplata za marzec, kwieciefi 2015r. 15.03.2015r. = 9.03.2015r. Nie naliczono
= wplata za maj, czerwiec 2015r. 15.05.2015r. = 12.05.2015r. odsetek od
= wplata za lipiec, sierpien 2015r. 15.07.2015r. = 20.07.2015r. 5 dni nieterminowych
» wplata za wrzesief, pazdziernik 2015r. | 15.09.2015r. = 19.09.2015r. 4 dni wplat
» wplata za listopad, grudzien 2015t 15.11.2015r. = 13.11.2015r.

05-00000993

Brak wptat w ciagu trwania roku 2015. Stan
zalegto$ci na dzien 31.12.2015r. to kwota

864,00 zt:
Zaleglto$¢ z roku 2014 — kwota 432 zt
Zalegto$¢ z roku 2014 — kwota 432 zt

Wystano upomnienia do podatnika:

— Nr 97 z dnia 10.03.2016r. — stan zobowigzan wobec gminy to kwota 947 zk
(zaleglos¢ 2014 + zalegtos¢ 2015 + dwa miesigce 2016) + odsetki w kwocie
48 zt + 11,60 zt koszty upomnienia

—Nr 421 z dnia 31.08.2016r. stan zobowigzan wobec gminy to kwota 1.196 zt
(zalegto$¢ 2014 + zalegto$¢ 2015 + osiem miesigcy 2016) + odsetki w kwocie
90 zt+ 11,60 zt koszty upomnienia

Podatnik do dnia dzisiejszego tj. 19.10.2016r. nie dokonat wptat.

05-00001093 = wplata za kwiecien 2015r. 15.03.2015r. = 3.04.2015r. Pierwsza deklaracj¢ podatnik ztozyt w
= wplata za maj, czerwiec 2015r. 15.05.2015r. = 14.05.2015r. dniu 1.04.2015r. — stan
= wplata za lipiec, sierpiefi 2015r. 15.07.2015r. = 9.07.2015r. obowigzywania od dnia 1.04.2015r.
» wplata za wrzesien, pazdziernik 2015r. | 15.09.2015r. = 9.09.2015r.
= wplata za listopad, grudzien 2015r. 15.11.2015r. = 12.11.2015r.
05-891 = wplata za styczen, luty 2015r. 15.01.2015r. = 30.01.2015r. 15 dni
= wplata za marzec, kwiecien 2015r. 15.03.2015r. = 13.03.2015r. Nie naliczono
= wplata za maj, czerwiec 2015r. 15.05.2015r. = 30.04.2015r. odsetek od
= wplata za lipiec, sierpien 2015r. 15.07.2015r. = 6.07.2015r. nieterminowych
* wplata za wrzesien, pazdziernik 2015r. | 15.09.2015r. = 17.09.2015r. 2 dni wplat
= wplata za listopad, grudzien 2015r. 15.11.2015r. = 12.11.2015r.
05-00001114 = wplata za czerwiec 2015r. 15.05.2015r. = 9.10.2015r. 147 dni po terminie
= wplata za lipiec, sierpien 2015r. 15.07.2015r. = 10.11.2015r. 118 dni po terminie
* wplata za wrzesien, pazdziernik 2015r. | 15.09.2015r.
= wplata za listopad, grudzien 2015r. 15.11.2015r.
Pierwsza deklaracj¢ podatnik ztozyt w
dniu 12.06.2015r. — stan
obowigzywania od dnia 1.06.2015r.
Za miesigce wrzesien-grudzien 2015r.
brak wptaty. Wplaty zostaty dokonane
w 2016 roku.
05-00001113 * wplata za czerwiec 2015r. 15.05.2015r. = 10.07.2015r.
= wplata za lipiec, sierpien 2015r. 15.07.2015r. = 10.07.2015r.
= wplata za wrzesien, pazdziernik 2015r. | 15.09.2015r. = 17.09.2015r. 2 dni po terminie
15.11.2015r.
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wplata za listopad, grudzien 2015r.

= 1.12.2015r.

14 dni po terminie

Pierwsza deklaracj¢ podatnik ztozyt w
dniu 1.04.2015r. — stan
obowigzywania od dnia 1.04.2015r.

05-00001005

Stan zalegto$ci na dzien 31.12.2015r. wynosi 790 zt .
zaleglos¢ za rok 2014 — 358 zt
zaleglo$¢ za rok 2015 — 432 zt
Podatnik w ciagu trwania roku 2015 dokonat wptaty w dniu 19.06.2015r. na taczna kwotg 344 zt (270 zt zalegtos¢ 2013 rok i
dwie raty za 2014 rok w tacznej kwocie 74 zt) — podatnik wptacit odsetki w tacznej kwocie 56 zt za nieterminowe wplaty.

W roku 2015 zostato wystane upomnienie nr 134 z dnia 30.09.2015r. oraz dwa upomnienia w roku 2016 roku —nr 93 z dnia
10.03.2016r. i nr 416 z dnia 31.08.2016r.
Do dnia kontroli tj. 19.10.2016r. podatnik nie uiscit zadnej wplaty. Stan zaleglosci na dzien 19.10.2016r. wynosi obecnie

1.205 zt.
05-00001144 = wplata za wrzesien, pazdziernik 2015r. 15.09.2015r. = 24.11.2015r. 70 dni
* wplata za listopad, grudzien 2015r. 15.11.2015r. = 24.11.2015r. 8 dni
Pierwsza deklaracj¢ podatnik ztozyt w
dniu 25.09.2015r. — stan
obowiazywania od dnia 1.09.2015r.
05-655 = wplata za styczen, luty 2015r. 15.01.2015r. = 9.01.2015r.
= wplata za marzec, kwiecien 2015r. 15.03.2015r. = 4.03.2015r. Nie naliczono
= wplata za maj, czerwiec 2015r. 15.05.2015r. = 5.05.2015r. odsetek od
= wplata za lipiec, sierpien 2015r. 15.07.2015r. = 26.06.2015r. nieterminowej
= wplata za wrzesien, pazdziernik 2015r. 15.09.2015r. = 6.10.2015r. 22 dni wplaty
» wplata za listopad, grudzien 2015t 15.11.2015r. » 16.11.2015r.
05-283 = wplata za styczen, luty 2015r. 15.01.2015r. = 30.01.2015r. 15 dni
» wplata za marzec, kwiecien 2015r. 15.03.2015r. = 27.03.2015r. 11 dni Nie naliczono
» wplata za maj, czerwiec 2015r. 15.05.2015r. = 29.06.2015r. 45 dni odsetek od
= wplata za lipiec, sierpien 2015r. 15.07.2015r. = 29.06.2015r. nieterminowych
» wplata za wrzesief, pazdziernik 2015r. | 15.09.2015r. = 30.09.2015r. 15 dni wplat
= wplata za listopad, grudzien 2015r. 15.11.2015r. = 30.09.2015r.
05-00001104 = wplata za kwiecien 2015r. 15.03.2015r. = 20.07.2015r. Pierwsza deklaracj¢ podatnik ztozyt w
= wplata za maj 2015r. 15.05.2015r. = 20.07.2015r. dniu 14.04.2015r. — stan
= wplata za czerwiec 2015r. 15.05.2015r. = 21.10.2015r. obowigzywania od dnia 1.04.2015r.
= wplata za lipiec, sierpien 2015r. 15.07.2015r. = 21.10.2015r. Nieterminowo uiszczano optate za
= wplata za wrzesien, pazdziernik 2015r. 15.09.2015r. = 21.10.2015r. miesigce maj-pazdziernik 2015 r. —
= wplata za listopad, grudzien 2015r. 15.11.2015r. podatnik ponidst koszty upomnienia w
kwocie 11,60 zt.
Nie dokonal wptaty oplaty za miesigce
listopad i grudzien 2015r. — wptata
nastapita w dniu 6.04.2016r. + koszty
upomnienia.
05-779 = wplata za styczen, luty 2015r. 15.01.2015r. = 2.03.2015r. 46 dni
= wplata za marzec, kwieciefi 2015r. 15.03.2015r. = 26.03.2015r. 10 dni Nie naliczono
= wplata za maj, czerwiec 2015r. 15.05.2015r. = 18.06.2015r. 34 dni odsetek od
» wplata za lipiec, sierpien 2015r. 15.07.2015r. = 3.08.2015r. 19 dni nieterminowej
* wplata za wrzesien, pazdziernik 2015r. | 15.09.2015r. = 3.09.2015r. wplaty
* wplata za listopad, grudzien 2015r. 15.11.2015r. = 13.11.2015r.
05-00001092 = wplata za kwiecien 2015r. 15.03.2015r. = 20.07.2015r. Pierwsza deklaracj¢ podatnik ztozyt w
* wplata za maj 2015r. 15.05.2015r. = 20.07.2015r. dniu 14.04.2015r. — stan
* wplata za czerwiec 2015r. 15.05.2015r. = 21.10.2015r. obowigzywania od dnia 1.04.2015r.
= wplata za lipiec, sierpien 2015r. 15.07.2015r. = 21.10.2015r. Nieterminowo uiszczano optate za
= wplata za wrzesien, pazdziernik 2015r. | 15.09.2015r. = 21.10.2015r. | miesigce maj-pazdziernik 2015 r. —
= wplata za listopad, grudzien 2015r. 15.11.2015r. podatnik poniost koszty upomnienia w
kwocie 11,60 zt.
Nie dokonatl wptaty optaty za miesigce
listopad i grudzien 2015r.
05-00001092 | = wplata za kwiecien 2015r. 15.03.2015r. = 19.06.2015r.
= wplata za maj, czerwiec 2015r. 15.05.2015r. = 19.06.2015r. 35 dni po terminie
= wplata za lipiec, sierpien 2015r. 15.07.2015r. = 7.10.2015r. 84 dni po terminie
» wplata za wrzesien, pazdziernik 2015r. | 15.09.2015r. = 7.10.2015r. 22 dni po terminie
= wplata za listopad, grudzien 2015r. 15.11.2015r. = 7.10.2015r.
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Pierwsza deklaracj¢ podatnik ztozyt w
dniu 1.04.2015r. — stan
obowigzywania od dnia 1.04.2015r.
05-300 = wplata za styczen, luty 2015r. 15.01.2015r. 10.03.2015r. W trakcie trwania roku 2015 nastgpita

= wplata za marzec, kwiecien 2015r. 15.03.2015r. 5.05.2015r. zmiana danych w deklaracji — podatnik

= wplata za maj 2015r. 15.05.2015r. 5.05.2015r. zmienit sposob gromadzenia odpadow

» wplataza czerwiec 2015r. 15.05.2015r. 9.07.2015r. — do dnia 31.08.2015r. — zbiérka

= wplata za lipiec 2015r. 15.07.2015r. 10.08.2015r. nieselektywna — stawka miesig¢cznej

= wplata za sierpien 2015r. 15.07.2015r. 11.09.2015r. optaty 67,50 zt natomiast od dnia

* wplata za wrzesien 2015r. 15.09.2015r. 12.10.2015r. | 1.09.2015r. — zbiorka selektywna —
stawka miesieczna optaty 36,00 zt.
Podatnik wptacit kwote 643,00 zt.
Roczne wnoszenie oplat miesigcznych
winny zamkna¢ si¢ kwotg 684 zt.
Podatnik na dzien 31.12.2015r. ma
zaleglo§¢ w wysokosci 40 zt.

05-437 = wplata za styczen, luty 2015r. 15.01.2015r. 14.01.2015r.

* wplata za marzec, kwiecien 2015r. 15.03.2015r. 11.03.2015r.

= wplata za maj, czerwiec 2015r. 15.05.2015r. 13.05.2015r.

= wplata za lipiec, sierpien 2015r. 15.07.2015r. 1.07.2015r. i i

= wplata za wrzesien, pazdziernik 2015r. 15.09.2015r. 9.09.2015r.

= wplata za listopad, grudzien 2015r. 15.11.2015r. 10.09.2015r.

3.5.9. Naliczanie i wykorzystanie srodkéw ZFSS

Kontrolg obje¢to prawidlowos¢ ustalania przez Urzad Gminy w Suchym Debie wysokosci

odpisu na ZFSS oraz terminowo$¢ przekazywania przez Urzad odpisu na rachunek bankowy
ZFSS w roku 2015.

Ustalono, co nastgpuje:

Urzad Gminy w Suchym Dgbie zaplanowal wydatki zwigzane z odpisem na Zaktadowy

Fundusz Swiadczen Socjalnych w tacznej wysokosci 32.333,00 zt w uchwale Rady Gminy
Suchy Dab Nr 0007.111.24.2014 z dnia 30 grudnia 2014 roku w sprawie uchwalenia budzetu
gminy Suchy Dab na 2015 rok (rozdziat 75023 §4440). W trakcie trwania roku nie

dokonywano zwigkszen badz zmniejszen planu odpisu.

Na wyodrebniony rachunek bankowy ZFSS w roku 2015 dokonano przelewu odpisu

w tacznej kwocie 29.784.00 zI, w tym:

w dniu 20.01.2015r. — kwotg 1.400,00 zt
w dniu 19.02.2015r. — kwote 5.000,00 zt
w dniu 10.03.2015r. — kwotg 4.000,00 zt
w dniu 23.03.2015r. — kwota 1.000,00 zt

w dniu 29.05.2015r. — kwote 12.850,00 zt (uwzgledniajac wezesniejsze kwoty przekazano

— 75% planowanego odpisu),
- wdniu 30.09.2015r. — kwota 8.083,00 zt (100% planowanego odpisu).
W dniu 31.12.2015r. dokonano korekty — zmniejszenia — o kwotg 2.549,00 zt — przelew

srodkéw z rachunku funduszu na rachunek urzedu nastapit w dniu 31.12.2015r.
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Kontrolujacy ustalili wysoko$¢ odpisu w kwocie 29.784,06 z1, na ZFSS w 2015 roku, co wynika

z wyliczenia:

e 26,06 (faktyczna liczba pracownikow zatrudnionych w 2015 roku w Urzedzie Gminy
w Suchym De¢bie w przeliczeniu na petne etaty wraz z 2 etatami osob niepetnosprawnych —
nie zwigkszano wysokosci odpisu na te osoby) x 1.093,93 zi (odpis na jednego pracownika)
=28.507,82 zl,

e 7 (faktyczna liczba emerytow i rencistow) x 182,32 zt (odpis na jednego emeryta lub
renciste) = 1.276,24 zt.

Wyliczen dokonano na podstawie zestawienia danych o zatrudnieniu sporzadzonego przez

panig Aleksandr¢ Matusz Sekretarza Gminy Suchy Dagb oraz w oparciu o przepisy

rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009r. w sprawie sposobu
ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz

swiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 43, poz. 349).

Ustalono ze dokonano zaokraglenia do petnych ztotych.

Zasady gospodarowania $rodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych Urzedu

Gminy w Suchym Debie okreslat regulamin ZFSS wprowadzony Zarzadzeniem Wéjta Gminy

Suchy Dab Nr 0OB.0050.12.2015 z dnia 2 lutego 2015 roku (zmiana zarzadzenie

Nr OB.0050.100.2016 z dnia 27.01.2016r.).

Na dzien 01.01.2015 roku na rachunku funduszu byty $rodki w kwocie 3.456,94 zt.

W roku 2015 wydatkowano $rodki funduszu w tacznej kwocie 93.284,41 zt, z czego:

e na pomoc dla emerytow 1 rencistow wydatkowano kwote 1.200,00 zi,

¢ na dofinansowanie wypoczynku wydatkowano kwote 25.300,10 zt,

e na pozyczki mieszkaniowe wydatkowano kwotg 32.000,00 zt (wyptacono 10 pozyczek),

e na zakup art. spozywczych — spotkanie optatkowe 1 wigilijne oraz ustuga gastronomiczna
spotkanie integracyjne pracownikoéw wydatkowano kwotg 1.951,91 zi,

e na prowizje bankowe 1 odprowadzenia podatku wydatkowano kwotg 6.174,50 zi,

e na korekte odpisu na ZFSS wydatkowano kwote 2.548,00 zt,

e na pomoc finansowg wydatkowano kwote 8.925,00 zt

e mylne przeksiggowania $rodkéw na wydatki — 15.000,00 zt, ktore w rzeczywistosci byly
zasileniem konta biezacego urzedu (pisemne wyjasnienie zlozyla Pani Joanna Gliniecka —
Skarbnik Gminy, cyt: ,,Przeksiegowana kwota w wysokosci 15.000 zi przelewem
wewnetrznym dokonana zostata aby zabezpieczy¢ terminowg ptatnosé do budzetu panstwa

z tyt. Skladek ZUS. Zwrot na rachunek bankowy ZFSS nastgpil w nastepujqgcych dniach:
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2.500 zt — 15.07.2015r. (WB 181/15); 2.500 zi - 10.08.2015r. (WB 206/15); 3.000 zt —
20.08.2015r. (WB 222/15); 2.000 zt — 25.08.2015r. (WB 225/15); 2.000 z¢ — 24.09.2015r.
(WB 261/15); 500 z — 11.12.2015r. (WB 339/15); 2.500 z¢ — 18.12.2015r. (WB 347/15)".
Wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod pozycjq 111/14 Zalgcznika Nr 2.

e zwrot zawyzonej raty sptaty pozyczki mieszkaniowej — 184,90 zt.

Powyzsze wydatki byty zgodne z przeznaczeniem srodkéw ZFSS wynikajacym z regulaminu.

3.5.10. Wvydatkowanie srodkow na realizacie Gminnego Programu Profilaktyki
Rozwigzywania Problemow Alkoholowych i Przeciwdzialania Narkomanii

W kontrolowanym okresie z tytulu oplaty za wydanie zezwolenia na sprzedaz napojow

alkoholowych Gmina Suchy Dab uzyskata doch6éd w wysokosci 45.605,86 zt.

Plan wydatkow ujetych w budzecie gminy na rok 2015:

e wrozdz. 85153 ,,Przeciwdzialanie narkomanii” zamknat si¢ na dzien 31.12.2015r. kwotg
6.250 zt, natomiast wykonane wydatki, ujete w rozdz. 85153 zamknety si¢ na ten dzien
kwotg 6.091 zt;

e w rozdz. 85154 ,Przeciwdziatanie alkoholizmowi” zamknat si¢ na dzien 31.12.2015r.
kwotg 39.355,86 zl, natomiast wykonane wydatki, ujete w rozdz. 85154 zamknety si¢ na
ten dzien kwotg 17.813,91 zt.

Laczne wydatki w/w rozdziatach w roku 2015 stanowity kwote 23.904,91 zt i byly nizsze

0 21.700,95 zt od osiagnietych dochodow z tytutu optaty za wydanie zezwolenia na sprzedaz

napojow alkoholowych w roku 2015 (45.605,86 zt).

Gminny Program Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania

Narkomanii na rok 2015 przyjeto uchwata Rady Gminy Suchy Dab Nr 0007.111.20.2014 z dnia

30 grudnia 2014 roku.

W programach tych wyszczegdlniono cele programow, podstawowe strategie zmierzajace do

uzyskania celow, forme¢ i1 sposob realizacji, osoby i instytucje odpowiedzialne za ich

wykonanie.

W  punkcie 6 Gminnego Programu Rozwigzywania Problemow Alkoholowych oraz

Przeciwdziatania Narkomanii okreslono zasady wynagradzania przewodniczacego 1 cztonkow

Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych i Narkomanii:

— czlonkom GKRPA za udzial w jej pracach przystuguje wynagrodzenie w wysokosci 100 zt

brutto za udziat w jednym posiedzeniu Komisji,

— podstawa wyptaty wynagrodzenia stanowi podpis czlonka Komisji na liscie obecnos$ci z

posiedzenia komisji.
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Wojt Gminy Suchy Dab powotat sklad Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw

Alkoholowych i Przeciwdziatania Narkomanii nastgpujacymi zarzadzeniami:

e Nr 247/2010 z dnia 20 sierpnia 2010 roku :

— 5 osobowy sktad GKRPA: Krystyna Bucka — przewodniczgca, Mirostawa Dombrowska
— Sekretarz, llona Rompa- cztonek, Danuta Krefta — cztonek i Mariusz Tomasik —
czlonek;

e Nr 13/11 z dnia 10 lutego 2011 roku:

— 5 osobowy sktad GKRPA: Krystyna Bucka — cztonek, Mirostawa Dombrowska —
Sekretarz, llona Rompa- cztonek, Danuta Krefta — cztonek i Mariusz Tomasik —
przewodniczacy.

Kontrolujacym przedstawiono zas§wiadczenia potwierdzajace, ze osoby bedace czionkami

GKRPAIiPN przeszty szkolenia z zakresu profilaktyki i rozwigzywania problemow

alkoholowych.

Podstawg wyptaty wynagrodzenia dla cztonkéw GKRPA jest podpis zloZzony przez cztonka na

liScie obecnosci, potwierdzony przez Przewodniczacego Komisji.

Kontroli w powyzszym zakresie poddano:

e prawidlowo$¢ ustalania 1 wyplacania wynagrodzen cztonkéw Gminnej Komisji
Rozwigzywania Problemow Alkoholowych i Przeciwdziatania Narkomanii w 2015 roku w
zwigzku z odbytymi posiedzeniami lub wykonywanymi czynno$ciami (np. kontrola
punktéw sprzedazy napojow alkoholowych).

W wyniku kontroli ustalono:

¢ wynagrodzenia czlonkow Komisji ustalano i wyptacano w prawidtowej wysokosci,

¢ podstawa wyptaty wynagrodzenia byty listy obecnosci z posiedzen Komisji,

% od wyptaconych wynagrodzen odprowadzono podatek dochodowy od 0sob fizycznych.

3.5.11. Wydatkowanie srodkow 7 zakresu ochrony przeciwpoiarowej

Na terenie Gminy Suchy Dab funkcjonujg 3 jednostki Ochotniczej Strazy Pozarne;j:

- OSP Suchy Dab (KRS 0000205603),

- OSP Kozliny (KRS 0000320646),

- OSP Steblewo (KRS 546).

Funkcjonujace na terenie administracyjnym gminy jednostki Ochotniczej Strazy Pozarnej

dzialaja w oparciu o przepisy ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 roku o stowarzyszeniach
(Dz.U. z 2015 r. poz. 1393).
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Wojt Gminy Suchy Dab nie okreslit normy zuzycia paliwa pojazdow i urzadzen bedacych

w dyspozycji OSP. Zarzadzeniem Nr 8 Komendanta Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 10 kwietnia 2008 roku w sprawie gospodarki transportowej w jednostkach

organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej wprowadzono mig¢dzy innymi normy zuzycia

paliwa —w dniu 5.12.2012r..

Komendant Gminnego Zwigzku OSP RP w Suchym Dg¢bie Pan Tomasz Dutkowski ztozyt

oswiadczenie tresci: ,,Oswiadczam, zZe rozliczanie zuzycia paliwa dla sprzetu samochodowego

i silnikowego w jednostkach OSP z terenu gminy Suchy Dgb nastepuje zgodnie z normami

ustalonymi na podstawie zarzqdzenia nr.8 Komendanta Gtownego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 10 kwietnia 2008 roku w sprawie gospodarki transportowej w jednostkach

organizacyjnych Panstwowej Strazy PoZarnej”.

Gmina Suchy Dab nie zatrudnia Komendanta Gminnego ochrony przeciwpozarowej, a zadania

z tego zakresu wykonuje Pan Tomasz Dutkowski ktory zostal powolany na stanowisko

Komendanta Gminnego Zwiazku OSP przez Zarzad Gminny Zwigzku Ochotniczych Strazy

Pozarnych RP w Suchym Dg¢bie na zjezdzie w dniu 30.06.201 1r.

Ewidencj¢ stanu paliwa prowadzi Komendant Gminny ZOSP w formie zeszytu przychodéw

i rozchodéw materiatow pednych. Zuzycie paliwa rozlicza si¢ w oparciu o miesigczne karty

drogowe pojazdu pozarniczego, ktére nie s3 objete ewidencja drukow Scistego zarachowania.

Wysoko$¢ ekwiwalentu pieni¢znego za udziat cztonka OSP w dzialaniu ratowniczym zostata

ustalona uchwatg Rady Gminy w Suchym Degbie Nr 0007.X1X.163.2012 z dnia 14 czerwca

2012 roku — ekwiwalent przystuguje w wysokosci:

e 15,00 zt za godzing za udziat w dziataniu ratowniczym,

e 5,00 zt za godzing za udziat w szkoleniu pozarniczym.

Kontrolag obje¢to prawidlowos$¢ ustalania wysokosci 1 wyplacania ekwiwalentu za udziat

w dziataniach ratowniczych cztonkéw OSP w 2015 roku (I potrocze), ktore zostaly wyptacone

za udziat w nastepujacych akcjach ratowniczych/szkoleniach:

e Akcje ratownicze odbyte w dniach: 7.12.2014r., 28.11.2014r., 3.12.2014r., 24.12.20104r.,
26.12.2014r., 10.12.2014r., 8.01.2015r., 30.12.2014r. (wyptata ujeta w RK nr 23/15 z dnia
25.02.2015r.); 25.01.2015r., 11.01.2015r., 7.02.2015r., 21.02.2015r., 15.02.2015t. (wyplata
ujeta w RK nr 39/15 z dnia 27.03.2015r.); 11.03.2015r., 17.03.2015r., 15.03.2015r.,
14.03.2015r., 24.03.2014r.,20.03.2015r1. (wyptata ujeta w RK nr 44/15 z dnia 10.04.2015r.);
20.04.2015r., 16.04.2015r., 28.04.2015r., 26.05.2015r., 25.04.2015r., 30.03.2015r.,
23.04.2015r., 8.04.2015r., 3.04.2015r. (wyptata ujeta w RK nr 79/15 z dnia 19.06.2015r.);
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e Szkolenia odbyte w dniach: od 4.10.2014r. do 17.11.2014r. (wyptata ujeta w RK nr 23/15

z dnia 25.02.2015r.); od 11.04.2015r. do 26.04.2015r.; w dniu 14.03.2015r., od 21.03.2015r.
do 23.03.2015r. (wyptata ujeta w RK nr 79/15 z dnia 19.06.2015t.).

W wyniku kontroli ustalono, ze:

podstawa do wyptaty ekwiwalentu byl wykaz wyjazdow do zdarzen lub szkolen
potwierdzony przez Naczelnika Wydzialu Operacyjno-Szkoleniowego Komendy
Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Pruszczu Gdanskim;

prawidtowo wyliczano i wyptacano wysokos¢ ekwiwalentu w zwigzku z odbytymi akcjami
ratowniczo-gasniczymi i szkoleniami w oparciu o prawidlowa stawke wynikajgca
z podjetej uchwaly oraz prawidlowy czas akcji, za wyjatkiem ekwiwalentu wyptaconego
za udziat w zdarzeniu:

— w dniu 17.03.2015r. strazakom OSP Suchy Dab (2 cztonkéw) wyptacono ekwiwalent

w wysokosci 44,50 zt (2 x 22,25 zt) — RK nr 44/15 z dnia 10.04.2015r. poz.16. Jak
wynika z potwierdzenia udziatu w zdarzeniu czas udziatu jednostki wskazano jako 1h
29 min (od 14*2 do 15%%), natomiast prawidlowo wyliczony czas udzialu jednostki to 1h
19 min. Za udzial w zdarzeniu strazacy winni otrzymaé¢ ekwiwalent w wysokosci
19,75 zt x 2 = 39,50 z;

w dniu 24.03.2015r. strazakom OSP Suchy Dgb (7 cztonkow) wyplacono ekwiwalent
w wysokosci 162,75 zt (7 x 23,25 zt) — RK nr 44/15 z dnia 10.04.2015r. poz.10. Jak
wynika z potwierdzenia udziatu w zdarzeniu czas udziatu jednostki wskazano jako 1h
33 min (od 00 do 02!1), natomiast prawidtowo wyliczony czas udziatu jednostki to 1h
23 min. Za udziat w zdarzeniu strazacy winni otrzyma¢ ekwiwalent w wysokosci

20,75 zkt x 7= 145,25 zk.

Wydatki wykonane przez Gming Suchy Dab w zakresie ochrony przeciwpozarowej zamknety

si¢ w roku 2015 kwota 330.846,34 zt, co stanowi 93,54% planowanych wydatkow.

Kontroli poddano wydatki poniesione w 2015 roku ujete w §4210 1 4300, ktorych wartos¢

przekroczyta kwote 500,00 zt. Wyniki kontroli ujeto w ponizszej tabeli:
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Nr dowodu

Opis dokumentu pod wzgledem

L Rodzai i nr dokumentu Data Kwota Cze00 dotyczy? KSieoweso w Klasyfikacja |Zaméwienia Data zaplaty wynikajaca z
- J dokumentu (wzb go dotyczy: [SleBowes .| Budzetowa | publiczne | Formal |Merytory|Rachunko|  faytury/data przelewu
ewidencji jednostki nym cznym wym
. 16.01.2015r. / 3.02.2015r. —
Faktura VAT nr FVS . WB 26/15 z dnia - - e
1. 001/002/01/2015 2.01.2015r. 716,87 zt Zakup oleju napedowego 3.02.2015r. poz. 5 75412 §4210 + + + + OdroczenIelltgrzrrggijspsiatnosm do
. . 5.01.2015r. / 4.03.2015r. —
Faktura VAT nr Zakup wezy pozarniczych, | WB 50/15 z dnia . . .
2. F\V/S/1940/2014 22.12.2014r. | 1.198,80 zt rekawic, kominiarek i latarek| 4.03.2015r. po.14 75412 §4210 + + + + odroczeme_ terminu platnosci do
dnia 5.03.2015r.
. 28.02.2015r. / 9.04.2015r. —
Faktura VAT nr WB 86/15 z dnia - . e
3. FV/GD1/2015/01/014 29.01.2015r. 1.107 zt Przeglad okresowy sprzetu 9.04.2015r. poz. 6 75412 §4300 + + + + OdroczenIigegzn;rgié):atnosm do
Zakup materialow do . 9.02.2015r./13.04.2015r. —
4. szltz/rgl\//zﬁsm 26.01.2015r. | 1.454,04 7k remontu instalacji 1‘9’&%%1132 donz'ag 75412 §4210 + + + +  |odroczenie terminu platnosci do
elektrycznej w OSP Kozliny o - POZ. dnia 14.04.2015r.
. 4.05.2015r. /12.05.2015r. —
Faktura VAT nr FP WB 113/15 z dnia . ; .
5. SPS/107/2015/4 20.04.2015r. 519,20 zt Zakup benzyny 12.05.2015r. poz.20 75412 §4210 + + + + odroczenli?feé’gnlzrgigiatnosm do
Zakup artykutéw RK 79/15 z dnia ,
6. | Faktura VAT nr 7/2015 | 15.06.2015r. 1.510 zt spozywezych 19.06.2015r. poz.22 75412 §4210 + + + + Zaptacono gotowka
. 2.07.2015r. /12.08.2015r. —
Faktura VAT nr FVS . WB 210/15 z dnia . . .
7. 001/169/06/2015 18.06.2015r. 514,14 zt Zakup oleju napedowego 12.08.2015r. poz.30 75412 §4210 + + + + odroczemi;eorglg%lié):atnosm do
Faktura VAT nr FVS . WB 219/15 z dnia 28.07.2015r. 19.08.2015r.
8. 001/195/07/2015 | 140720151 | 996,98 z1 | Zakup oleju napedowego | 1q g 5051 oz | 72412 §4210 ¥ ¥ ¥ * |~ odroczenic terminu platnoéci
Faktura VAT nr FVS . WB 236/15 z dnia 1.09.2015r.
9. 001/230/08/2015 18.08.2015r. 658,67 zt Zakup oleju napedowego 1.09.2015r. poz.8 75412 §4210 + + + + 1.09.2015r.
Konsumpcja na obchody 70-| RK 117/15 z dnia .
10. | Faktura VAT nr 8/2015 | 31.08.2015r. 1.820 zt lecia OSP Suchy Dab 3.09.2015r. poz.19 75412 §4210 + + + + Zaptacono gotowka
- 28.08.2015r. 23.09.2015r. —
Faktura VAT nr FS . S WB 258/15 z dnia . . .
11. MAL/15/08/0061 14.08.2015r. 630,02 zt Zakup butow strazackich 23.09.2015r. poz.4 75412 §4210 + + + + odroczenie terminu ptatnosci do
24.09.2015r.
16.06.2015r.
Faktura VAT nr Zakup nagrod na zawody | WB 306/15 z dnia 13.11.2015r. — odroczenie
121 FvAT/000343/2015/py | 9:06-2015r. | 550,01 74 gminne 13.11.2015r. poz. 10 | /2412 34210 * * * * terminu platnosci do
16.11.2015r.
Przygotowanie i WB 331/15 z dnia Przelew 7 dni
13. | Faktura VAT 07/11/15 | 27.11.2015r. 580 zt dostarczenie potrwa 4.12.2015r. poz.1 75412 §4210 + + + + 4.12 20151,
8.10.2015r.
Faktura VAT nr Konserwacja i legalizacja | WB 345/15 z dnia 17.12.2015r. — odroczenie
14. FV/17/2015/09 24.09.2015r. | 3.16L102E |~ OSP Suchy Dab | 17.12.2015r. poz.g | >+12 §4210 * * * * terminu platnosci do
18.12.2015r.
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3.5.12. Fundusz solecki

Uchwata Nr 0007.XXXIX.322.2014 z dnia 26 marca 2014 roku, Rada Gminy Suchy Dab
wyrazita zgode na wyodrebnienie w budzecie gminy na rok 2015 $rodkow stanowigcych
fundusz sotecki — powyzsza uchwata podlegata badaniu przez Kolegium Regionalnej 1zby
Obrachunkowej w Gdansku w dniu 22.05.2014r. — badana uchwala zostala podjeta
z nieistotnym naruszeniem prawa polegajacym na wyrazeniu zgody na wyodrebnienie
w budzecie gminy na rok 2015 srodkow stanowigcych fundusz sotecki, tj. na okres jednego
roku (naruszenie art.2 ust. 3 ustawy o funduszu soteckim — uchwatla organu stanowigcego
o wyrazeniu zgody na wyodrgbnienie funduszu soteckiego w budzecie gminy powinna mie¢
zastosowanie do kolejnych lat budzetowych nastepujacych po roku, w ktorym zostata podjeta.
Uchwala ta powinna wigc mie¢ charakter wieloletni, a zatem powinna obejmowac okres
dluzszy niz jeden rok budzetowy i obowigzywa¢ do momentu zmiany decyzji przez organ
stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego, tj. podjecia uchwaty o niewyrazeniu zgody na
wyodrebnienie w budzecie gminy §rodkow stanowiacych fundusz sotecki).

Fundusz sotecki w Gminie Suchy Dab w 2015 roku stanowit kwotg 189.623,06 zi.

W badanym okresie w gminie funkcjonowato 8 sotectw: Grabiny-Zameczek, Kozliny, Krzywe
Koto, Osice, Ostrowite, Steblewo, Suchy Dab 1 Wroblewo.

W mysl art.3 ust.1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014r.
poz. 301) wysokos¢ srodkow przypadajacych na dane sotectwo wynosi:

F = [2+(Lw/100)] x Kb

gdzie poszczegodlne symbole oznaczaja:

F — wysokos¢ srodkéw przeznaczonych na dane solectwo, jednak nie wigce] niz
dziesigciokrotnos¢ Kb,

Lm — liczba mieszkancoéw sotectwa wedlug stanu na dzien 30.06. roku poprzedzajacego rok
budzetowy, okreslong na podstawie prowadzonego przez gming rejestru mieszkancoéw, o
ktorym mowa w ustawie z dnia 24 wrzesnia 2010 roku o ewidencji ludnosci (Dz.U. Nr 217,
poz. 1427 z pézn. Zm.)

Kb — kwota bazowa — obliczona jako iloraz wykonanych dochodéw biezacych danej gminy,
o ktorych mowa w przepisach o finansach publicznych, za rok poprzedzajacy rok budzetowy
o dwa lata oraz liczby mieszkancow zamieszkatych na obszarze danej gminy, wedtug stanu na
dzien 31 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy o dwa lata, ustalonej przez Prezesa

Gltownego Urzedu Statystycznego.
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Liczba mieszkancow poszczegdlnych sotectw gminy Lm wedtug prowadzonego zbioru danych
statych mieszkancéw na dzien 30.06.2014r. wyniosta ogétem 4099 osoby, w tym:
Grabiny-Zameczek — 812 0sob, Kozliny — 716 oséb, Krzywe Koto — 532 osoby, Osice — 340
0s0b, Ostrowite — 108 osob, Steblewo — 388 0s6b, Suchy Dab — 1065 0s6b, Wroblewo — 138
0sob.

Liczba mieszkancoéw zamieszkujacych teren gminy Suchy Dab — stan na dzien 31.12.2013r. —

wedlug danych GUS wyniosta liczbg 4149 osob.

Wysokosci srodkéw funduszu soteckiego na 2015 rok przypadajacych dla danego
sotectwa gminy, wedtug wzoru o ktorym mowa w art.3 ust.1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku
o funduszu soteckim, podstawiajagc ww. liczby mieszkancow w sotectwach wedtlug stanu na
dzien 30.06.2014r. i kwote Ky dla gminy (3.497,29 zt — z dokonanego wyliczenia:
14.510.240,57 zt /4149 mieszkancow) przedstawialy si¢ nastepujaco:

Grabiny-Zameczek — 34.972,90 zt, Kozliny — 32.035,18 zt, Krzywe Koto — 25.600,16 zt, Osice

— 18.885,37 zt, Ostrowite — 10.771,65 zt, Steblewo — 20.564,07 zt, Suchy Dab — 34.972,90 zi,

Wroéblewo — 11.820,84 z1.

Jak ustalono wysokos¢ srodkow przeznaczonych na poszczegodlne sotectwa zostata prawidtowo

wyliczona.

Pismami z dnia 23.07.2014r. Wojt Gminy Suchy Dab poinformowat sottyséw poszczegodlnych

sotectw o wysokosci §rodkow funduszu soteckiego na rok 2015. Sottysi zostali zobowigzani do

ztozenia w terminie do 30 wrzeSnia wniosku zawierajacy wskazanie przedsigwzige
przewidzianych do realizacji na obszarze sotectwa w ramach okreslonych $rodkow

w otrzymanej informacji od Wojta Gminy Suchy Dab wraz z oszacowaniem ich kosztow

I uzasadnieniem.

Whioski wptywaty do Urzedu Gminy w Suchym Dg¢bie w nast¢pujacych terminach:

e 4.09.2014r. — sotectwo Suchy Dab — ujeto 4 przedsiewzigcia na ktore zostang wydatkowane
przyznane $rodki w kwocie 34.972,90 zl. Sotectwo ztozylo w dniu 12.09.2015r. wniosek o
zmiany przedsiewzig¢;

e 30.09.2014r. — sotectwo Wroblewo — ujeto 2 przedsigwzigcia na ktdre zostang wydatkowane
przyznane $rodki w kwocie 11.820,84 zt;

e 30.09.2014r. — sotectwo Steblewo — ujeto 4 przedsigwzigcia na ktére zostang wydatkowane
przyznane $rodki w kwocie 20.564,07 zi. Solectwo ztozylo w dwoch terminach wnioski o

zmiang przedsigwzigc: w dniu 22.05.2015r. 1 28.05.2015r.;
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e 30.09.2014r. — sotectwo Ostrowite — ujeto 3 przedsigwzigcia na ktore zostang wydatkowane
przyznane $rodki w kwocie 10.771,65 zt. Sotectwo ztozyto w dwoch terminach wnioski o
zmiang przedsigwzi¢¢: w dniu 6.06.2015r. 1 20.08.2015r.;

e 29.09.2014r. — sotectwo Kozliny — ujeto 7 przedsigwzie¢ na ktore zostang wydatkowane
przyznane $rodki w kwocie 32.035,18 zt. Sotectwo zlozyto w terminie 24.09.2015r. wniosek
0 zmiang przedsigwziec;

e 19.09.2014r. — sotectwo Osice — ujgto 6 przedsiewzie¢ na ktore zostang wydatkowane
przyznane srodki w kwocie 18.885,37 zt. Sotectwo ztozylo w terminach: 16.06.2015r. i
29.10.2015r. wnioski o zmiang przedsigwziec;

e 30.09.2014r. — sotectwo Krzywe Kolo — ujeto 4 przedsigwzigcia na ktoére zostang
wydatkowane przyznane $rodki w kwocie 25.600,16 zt. Sotectwo ztozyto w terminach:
12.08.2015r. 1 20.09.2015r. wnioski o zmiane przedsigwzie¢;

e 29.09.2014r. — sotectwo Grabiny-Zameczek — ujeto 4 przedsigwzigcia na ktore zostang
wydatkowane przyznane $rodki w kwocie 34.972,90 zt. Sotectwo zlozylo w terminach:
12.06.2015r. 1 22.09.2015r. wnioski o zmiang przedsigwzigc.

Ponadto kontroli poddano wydatki poniesione w ramach funduszu soteckiego w dwodch

solectwach: Suchy Dab i1 Kozliny . Ustalono, ze 2015r. zrealizowano wydatki:

Sotectwo Suchy Dagb (wydatkowano tgcznie 34.972,90 z1)

o zaklasyfikowane w rozdziale 60016 §6050 w kwocie 6.109,60 zt w zwiazku z utwardzeniem
terenu z kostki wokot OSP Suchy Dab — przedsigwzigcie nr 3 ,, Prace remontowe remizy
OSP Suchy Dab” (dowdd ksiggowy WB 279/15 z dnia 14.10.2015r. poz.3);

e zaklasyfikowane w rozdziale 70095 §4210 w kwocie 7.186,30 zt w zwigzku z:

— zakup materiatow w kwocie 869,70 zt — przedsiewzigcie nr 1 ,,Przysposobienie
pomieszczenia w budynku na stadionie dla potrzeb Kota Gospodyn Wiejskich 1 Rady
Soteckiej w Suchym Debie” (dowdd ksiggowy WB 43/15 z dnia 25.02.2015t. poz.4 1 5);

— zakup farb w kwocie 63,93 zt - przedsigwzigcie nr 1 ,,Przysposobienie pomieszczenia
w budynku na stadionie dla potrzeb Kola Gospodyn Wiejskich i Rady Soleckiej
w Suchym Dgbie” (dowod ksiggowy RK nr 110/15 z dnia 24.08.2015r. poz. 4);

— zakup butli gazowych w kwocie 303 zt - przedsigwzigcie nr 1 ,,Przysposobienie
pomieszczenia w budynku na stadionie dla potrzeb Kota Gospodyn Wiejskich i Rady
Soteckiej w Suchym Debie” (dowdd ksiegowy RK nr 141/15 z dnia 28.10.2015r. poz.
4,5,6);
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— zakup stotow na kwote 1.475,78 zt - przedsiewzigcie nr 1 ,,Przysposobienie
pomieszczenia w budynku na stadionie dla potrzeb Kota Gospodyn Wiejskich i Rady
Soteckiej w Suchym De¢bie” (dowodd ksiegowy RK nr 103/15 z dnia 7.08.2015r. poz.1);

— zakup ogrzewacza gazowo elektrycznego w kwocie 353,99 zt - przedsiewziecie nr 1
,Przysposobienie pomieszczenia w budynku na stadionie dla potrzeb Kota Gospodyn
Wiejskich i Rady Soteckiej w Suchym Debie” (dowdd ksiggowy RK nr 148/15 z dnia
6.11.2015r. poz. 2);

— zakup krzesel na kwote 2.719,90 zt - przedsiewzigcie nr 1 ,Przysposobienie
pomieszczenia w budynku na stadionie dla potrzeb Kota Gospodyn Wiejskich i Rady
Soteckiej w Suchym De¢bie” (dowdd ksiegowy WB nr 362/15 z dnia 31.12.2015r. poz.
40),

— zakup lodowki na kwote 1.400 zt - przedsigwzigcie nr 1 ,,Przysposobienie pomieszczenia
w budynku na stadionie dla potrzeb Kota Gospodyn Wiejskich i Rady Soleckiej
w Suchym Debie” (dowdd ksiggowy WB nr 362/15 z dnia 31.12.2015t. poz. 38);

o zaklasyfikowane w rozdziale 70095 §4300 w kwocie 20,00 zt koszty przesyiki -
przedsiewzigcie nr 1 ,,Przysposobienie pomieszczenia w budynku na stadionie dla potrzeb
Kota Gospodyn Wiejskich i Rady Soteckiej w Suchym Dgbie” (dowod ksiggowy WB nr
43/15 z dnia 25.02.2015r. poz. 4);

o zaklasyfikowane w rozdziale 90004 §4170 w kwocie 750,00 zt w zwigzku z umowg zlecenie
— obstuga traktorka soleckiego — przedsigwziecie nr 4 ,,Obstluga traktorka soleckiego”
(dowod ksiegowy WB nr 247/15 z dnia 9.09.2015r. poz.10);

o zaklasyfikowane w rozdziale 90004 §4210 w kwocie 3.048,44 zt w zwigzku z:

— zakupem paliwa do traktorka soteckiego w tacznej kwocie 1.695,44 zt— przedsiewzigcie
nr 4 ,,Obstuga traktorka soteckiego™ (dowody ksiggowe RK 57/15 z dnia 6.05.2015r. poz.
4; RK 62/15 z dnia 18.05.2015r. poz. 11; RK 68/15 z dnia 29.05.2015r. poz. 2; RK 74/15
z dnia 10.06.2015r. poz.10.; RK 84/15 z dnia 26.06.2015r. poz. 9; RK 86/15 z dnia
30.06.2015r. poz. 8; RK 87/15 z dnia 1.07.2015r. poz. 3; RK 97/15 z dnia 24.07.2015r.
poz. 2; RK 102/15 z dnia 4.08.2015r. poz. 3; RK 115/15 z dnia 31.08.2015r. poz. 2;
RK 125/15 z dnia 22.09.2015r. poz. 13; RK 126/15 z dnia 25.09.2015r. poz. 9),

— zakupem materialbw do remontu traktorka w tacznej kwocie 1.353,00 zi —
przedsiewziecie nr 4 ,,Obshuga traktorka soteckiego” (dowody ksiegowe WB 144/15 z
dnia 8.06.2015r. poz. 2 i WB 292/15 z dnia 28.10.2015r. poz. 13);
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o zaklasyfikowane w rozdziale 90004 §4300 w kwocie 257,56 zt w zwiazku z przegladem
kosiarki — traktorka soteckiego — przedsiewziecie nr 4 ,,Obstuga traktorka soteckiego”
(dowod ksiegowy WB 276/15 z dnia 9.10.2015r. poz. 18);

e zaklasyfikowane w rozdziale 92105 §4210 w kwocie tgcznej 2.718,00 zt w zwigzku z:

— zakupem strojow Zulawskich i hafty komputerowego w kwocie 2.700 zt -
przedsigwziecie nr 1 ,,Przysposobienie pomieszczenia w budynku na stadionie dla
potrzeb Kota Gospodyn Wiejskich i Rady Soteckiej w Suchym Dg¢bie” (dowod ksiegowy
WB 84/15 z dnia 8.04.2015r. poz. 2);

— zakupem tkanin w kwocie 18,00 zl - przedsiewzigcie nr 1 ,,Przysposobienie
pomieszczenia w budynku na stadionie dla potrzeb Kota Gospodyn Wiejskich i Rady
Soteckiej w Suchym Dg¢bie” (dowdd ksiegowy WB 91/15 z dnia 15.04.2015r. poz. 9).

e zaklasyfikowane w rozdziale 92195 §6060 w kwocie 14.883,00zt w zwigzku z zakupem
zestawu zabawowego — przedsigwzigcie nr 2 ,, Budowa placu zabaw dla dzieci w nowym
miejscu acznie z przygotowaniem terenu lub doposazenie obecnego placu zabaw w nowe
elementy” (dowdd ksiegowy WB 210/15 z dnia 12.08.2015r. poz.39).

Sotectwo Kozliny (wydatkowano tqcznie 21.736,18 zI)

e zaklasyfikowane w rozdziale 70095 §4270 w kwocie 8.399,67 zt w zwiazku z wykonaniem
stolarki okiennej i drzwi — przedsigwzigcie nr 3 ,,Wymiana stolarki okiennej i drzwi
wejsciowych w kawiarence internetowej w Kozlinach” (dowod ksiegowy WB 264/15 z dnia
26.09.2015r. poz. 7);

o zaklasyfikowane w rozdziale 90004 §4210 w lacznej kwocie 2.956,32 zt w zwiazku z:

— zakupem paliwa do kosiarek w kwocie 687,69 zt — przedsigwzigcie nr 6 ,,Zakup paliwa
1 biezace naprawy sprzetu do koszenia trawnikow” (dowdd ksiggowy RK 89/15 z dnia
7.07.2015r. poz. 2; RK 135/15 z dnia 16.10.2015r. poz. 2);

— zakup materiatoéw do kosiarek w kwocie 1.561,52 zt przedsiewziecie nr 6 ,,Zakup paliwa
1 biezace naprawy sprzetu do koszenia trawnikow” (dowod ksiegowy WB 187/15 z dnia
22.07.2015r. poz. 3; WB 362/15 z dnia 31.12.2015r. poz. 48,44);

— zakup tawek w tacznej kwocie 1.549,80 zt — przedsigwziecie nr 4 ,,Zakup tawek na plac
przy boisku wiejskim i zakup namiotu wiejskiego” (dowod ksiggowy WB 362/15 z dnia
31.12.2015r. poz. 49);

o zaklasyfikowane w rozdziale 92105 §4210 w lacznej kwocie 6.770 zt z zwigzku z:
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— zakupem zmywarki z wyparzarka - przedsigwzigcie nr 1 ,,Wyparzarka do naczyn do
kuchni wiejskiej przy swietlicy wiejskiej w Kozlinach” (dowdd ksiegowy WB 335/15
z dnia 9.12.2015r. poz. 4);

— zakup namiotu wiejskiego w kwocie 1.870 zt — przedsiewziecie nr 4 ,,Zakup namiotu
wiejskiego” (dowdd ksiegowy WB 234/15 z dnia 29.08.2015t. poz.38);

e zaklasyfikowane w rozdziale 92195 §4210 w kwocie 2.767,50 zt w zwiazku z zakupem
karuzeli — przedsigwzigcie nr 7 ,,Karuzela na plac zabaw na osiedlu” (dowod ksiegowy PK
152 z dnia 16.09.2015r. poz. 1);

¢ sitlowni pod chmurka w sotectwie — kwota 14.787,68 zt oraz zakup tawek z oparciem — kwota
1.599,00 zt.

Ustalono, ze realizowane wydatki zostaty uj¢te we wnioskach ztozonych przez sotectwa (badz

w zmianach w planach wydatkow) zgodnie z art.7 ust.1 ustawy z dnia 21.02.2014r. o funduszu

soteckim (Dz.U 2014 poz. 301) oraz ztozone wnioski o zmian¢ przedsiewzie¢ lub ich zakresu

przewidywanych do realizacji nie spowodowaly przekroczenia $rodkow przyznanych
pierwotnie w uchwale budzetowe;.

Dodatkowo ustalono, ze Gmina Suchy Dab zgodnie z art.7 ustawy z dnia 21.02.2014r.

o funduszu soteckim otrzymata z budzetu panstwa zwrot, w formie dotacji celowej czes$¢

wydatkow wykonanych w ramach funduszu — kwotg 42.224,00 zt w tym wydatki inwestycyjne

w kwocie 20.641 zt ujete w rozdziale 75814 §2030 oraz wydatki biezagce w kwocie

21.583,00 zt ujete w rozdziale 75814 §6330.

3.5.13. Umowy dzierzawy zawarte z Magellan S.A.

Jak ustalono Gmina Suchy Dab zawarta umowy z spotka Magellan S.A. z siedzibg w Lodzi
przy ul. Al. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 76 dotyczace dzierzawy od spoiki udziatu
w nieruchomos$ciach (Umowy sa nastgpstwem wyboru oferty Magellan S.A. przez Gming na
skutek przeprowadzenia pisemnego przetargu ograniczonego na sprzedaz nieruchomosci
gruntowej niezabudowanej potozonej w Gminie Suchy Dab — sprzedaz opisana w rozdziale 3.3.
Dochody z majatku.) i tak:

e umowa dzierzawy udzialu w wysokosci 22/100 w nieruchomosci o obszarze 93.7000 ha,

stanowiacej dzialke numer 370, obreb Kozliny podpisana w dniu 21.01.2015r.

Gmina Suchy Dab zostata zobowigzana do uiszczania na rzecz Magellan S.A. miesigcznie
czynszu dzieriawnego w wysokosci 2.812,59 zt +23% VAT = 3.459,49 zt (taczna wysokos$¢
dzierzawy 202.506,48 zt netto + VAT = 249.083,28 zt) — ptatnos¢ miesieczna do ostatniego
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dnia miesigca — czas trwania dzieriawy to okres 72 miesiecy 0d daty zawarcia umowy tj. do
31.12.2020r.

Zgodnie z §8 umowy ,,Ubezpieczenie Udzialu w Nieruchomo$ci” zapisano, ze: ,,Za
ewentualne ubezpieczenie Nieruchomosci od zniszczenia lub uszkodzenia przez caly okres
trwania dzierzawy na kwote nie mniejszq niz wartos¢ nieruchomosci okreslong ceng nabycia
odpowiada Gmina. W terminie dwoch tygodni po zawarciu umowy ubezpieczenia Gmina
dokona cesji praw wynikajgcych z umowy ubezpieczenia na rzecz Magellan S.A. Na dzien
zawarcia niniejszej umowy Strony nie przewidujq zabudowy w/w nieruchomosci”.

Na zabezpieczenie zaptaty tacznej ceny wynikajacej z umowy dzierzawy Gmina poddaje si¢
w dniu podpisania umowy rygorowi egzekucji na podstawie art.777 §1 pkt 5 Kodeksu
postgpowania cywilnego do kwoty 601.084,28 zt — klauzula wykonalnosci do dnia
31.12.2022r. — akt notarialny Rep. A nr 1030/15 z dnia 21.01.2015r. — o$wiadczenie
o poddaniu si¢ egzekucji. W celu zabezpieczenia roszczen pienigznych Magellan S.A.
wynikajacych realizacji sprzedazy i dzierzawy Gmina wystawita réwniez na rzecz spotki
weksel wilasny in blanco bez prawa do indosu na rzecz osoéb trzecich oraz podpisata
deklaracje wekslowa.

Do powyzszej umowy dzierzawy sporzadzono szczegdlowy harmonogram sptat czynszu
dzierzawnego stanowiacy zalacznik nr 1 do umowy.

W okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 30.09.2016r. gmina Suchy Dab z tytulu zawartej
umowy zapfacila lacznie kwote 72.649,29 zt (21 x 3.459,49 zl). Zaptaty dokonywano
w terminach okreslonych w umowie. Poniesione wydatki zostaly ujete w ewidencji
ksiggowej w nastepujacy sposob: ujecie na kontach 402/201 w korespondencji z kontami
201/130 w kwalifikacji budzetowej 700/70005/4300.

Zobowigzania z tytulu zawartej umowy zostaly wykazane w sprawozdaniu Rb-Z
sporzadzonym za III kwartal 2015 roku oraz wprowadzono do Wieloletniej Prognozy
Finansowej uchwatg Rady Gminy Suchy Dab Nr 0007.X1.67.2015 z dnia 10 wrzesnia 2015

roku.

Kserokopi¢ umowy dzierzawy, aktu notarialnego o egzekucji oraz harmonogram sptat ujeto

w aktach roboczych pod pozycjg I11/15 Zatgcznika Nr 2 do niniejszego protokotu kontroli.

e umowa dzierzawy udzialu w wysokosci 25/100 w nieruchomosci o obszarze 93.7000 ha,

stanowiacej dziatke numer 370, obreb Kozliny podpisana w dniu 22.01.2016r. —-Gmina

Suchy Dab zostata zobowigzana do uiszczania na rzecz Magellan S.A. miesigcznie czynszu

dzieriawnego w wysokosci 2.319,46 zt + 23% VAT = 2.852,94 71 (laczna wysokosc

Protokét z kontroli kompleksowej Gminy Suchy Dgb 107



dzierzawy 167.001,12 zt netto + VAT = 205.411,68 zt) — ptatnos¢ miesigczna do ostatniego
dnia miesigca — czas trwania dzierzawy to okres 72 miesigcy 0d daty zawarcia umowy tj. do
31.12.2021r.

Zgodnie z §8 umowy ,,.Ubezpieczenie Udziatu w Nieruchomos$ci” zapisano, ze: ,,Za
ewentualne ubezpieczenie Udziatu w Nieruchomosci od zniszczenia lub uszkodzenia przez
caly okres trwania dzierzawy na kwote nie mniejszq niz wartos¢ nieruchomosci okreslong
ceng nabycia odpowiada Gmina. W terminie dwoch tygodni po zawarciu umowy
ubezpieczenia Gmina dokona cesji praw wynikajgcych z umowy ubezpieczenia na rzecz
Magellan S.A.”.

Na zabezpieczenie zaptaty tacznej ceny wynikajacej z umowy dzierzawy Gmina poddaje si¢
w dniu podpisania umowy rygorowi egzekucji na podstawie art.777 §1 pkt 5 Kodeksu
postgpowania cywilnego do kwoty 205.411,68 zt — klauzula wykonalnosci do dnia
31.12.2023r. — akt notarialny Rep. A nr 634/16 z dnia 22.01.2016r. — o$wiadczenie
o poddaniu si¢ egzekucji. W celu zabezpieczenia roszczen pieni¢znych Magellan S.A.
wynikajacych realizacji sprzedazy i dzierzawy Gmina wystawita rowniez na rzecz spotki
weksel wilasny in blanco bez prawa do indosu na rzecz osob trzecich oraz podpisata
deklaracje wekslowa.

Do powyzszej umowy dzierzawy sporzadzono szczegdélowy harmonogram sptat czynszu
dzierzawnego stanowiacy zalacznik nr 1 do umowy.

W okresie od dnia zawarcia umowy do dnia 30.09.2016r. gmina Suchy Dab z tytulu zawarte;j
umowy zaplacila tacznie kwote 25.676,46 zt (9 x 2.852,94 zl). Zaptaty dokonywano
w terminach okreslonych w umowie. Poniesione wydatki zostaly ujete w ewidencji
ksiggowej w nastepujacy sposob: ujecie na kontach 402/201 w korespondencji z kontami
201/130 w kwalifikacji budzetowej 700/70005/4300.

Zobowigzania z tytulu zawartej umowy zostaly wykazane w sprawozdaniu Rb-Z
sporzadzonym za 1 kwartat 2016 roku oraz wprowadzono do Wieloletniej Prognozy
Finansowej uchwatg Rady Gminy Suchy Dab Nr 0007.XV.103.2016 z dnia 4.02.2016r.

Wyjasnienie w sprawie ubezpieczenia udzialdw w nieruchomos$ci zgodnie z § 8 umow

dzierzawy ztozyta Pani Joanna Gliniecka — skarbnik Gminy, cyt: ,, Wyjasniamy, ze nie zostaty
ubezpieczone udzialy w nieruchomosci zgodnie z §8 umowy dzieriawy udziatu
w nieruchomosci poniewaz nie bylo takiego wymogu. Nieruchomosc¢ stanowi grunt

niezabudowany”.

Protokot z kontroli kompleksowej Gminy Suchy Dab 108



Kserokopie umowy dzierzawy, aktu notarialnego o egzekucji oraz harmonogram sptat oraz
powyzsze wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod pozycjg I11/15 Zatgcznika Nr 2 do
niniejszego protokotu kontroli.

3.5.14. Dodatkowe ustalenia.

Dodatkowej kontroli poddano realizacj¢ umowy o doradztwo w zakresie zastgpstwa
procesowego zawartej w trybie zamowienia z wolnej reki w oparciu o przestanke z art.5 ust.1b
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2013r. poz. 907 z
poz. zm.).

Umowa o doradztwo w zakresie zastgpstwa procesowego zostata zawarta w dniu 20.01.2014r.

pomigdzy Gming Suchy Dab a DSC Legal K. Zigba Sp. K z siedzibg w Gdansku, ul.

Grunwaldzka 209 oraz DS. Consulting Sp. z 0.0. w Gdansku, ul. Grunwaldzka 209 dziatajacymi

tacznie jako konsorcjum i reprezentowane przez K. Zigbe — Komplementariusza DSC Legal K.

Zigba Sp.K (lidera konsorcjum) - WYKONAWCA.

WYKONAWCA zgodnie z §1 zobowigzany byt do:

1. Swiadczenia ustugi polegajacej na doradztwie w zakresie zastepstwa procesowego przed
organami podatkowymi oraz sgdami administracyjnymi w sprawach zwigzanych z
rozliczeniem podatku VAT Zamawiajacego, gdzie przedmiotowa ustuga bgdzie obejmowac:

a) ocen¢ zasadnos$ci wszczgcia postepowania podatkowego lub postgpowania przed
sadem administracyjnym; ocena zostanie ustalona w formie opinii sporzadzonej na
pismie — wynagrodzenie wynikajace z §5 ust.1 pkt 1 za wydanie opinii to kwota
1.000 zt + VAT = 1.230 zk;

b) przygotowanie dokumentow niezbednych do prawidlowego wykonania ustugi np.
korekty uprzednio zlozonych deklaracji wraz z pisemnym uzasadnieniem przyczyn
korekty zgodnie z art. 81 Ordynacji podatkowej; wniosku o stwierdzenie nadptaty
podatku zgodnie z art.75 Ordynacji podatkowej;

C) zastepstwo procesowe w zakresie rozliczenia podatku VAT Zamawiajacego

— wynagrodzenie wynikajace z §5 ust.1 pkt 2 za wykonanie ustug w ramach podpunktu b i

c to kwota 202.000 zt + VAT = 248.460 zl, przy czym wskazana kwota netto nie moze

przekroczy¢ 8,5% sumy wszystkich odzyskanych kwot podatku VAT, w tym ujawnionych

kwot podatku VAT naliczonego za miesigce pazdziernik i listopad 2013 — w przypadku
rozbiezno$ci pomigdzy wskazanymi wartosciami granicznymi, wykonawcy przyshuguje

wynagrodzenie w wysokosci nizszej z tych dwoch wartosci.
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Wynagrodzenie platne mialo by¢ Wykonawcy w ratach w terminach 30 dni od dat
uzyskania przez Zamawiajagcego zwrotow podatku VAT na rachunek bankowy
Zamawiajacego, na podstawie faktur wystawionych i doreczonych do urzedu zgodnie z
trescig §5 ust. 51 6:

e §5 ust. 5 — wykonawca ma prawo wystawi¢ faktury VAT na kwote 80% wartos$ci
wynagrodzenia liczonego zgodnie z ust.1 pkt 2 (248.460 zt) na podstawie planowanych
do odzyskania kwot podatku VAT w terminie nie wczesniej niz 14 dni od dnia ztozenia
przez Zamawiajacego korekty uprzednio ztozonej deklaracji lub wniosku o stwierdzenia
nadptaty podatku a w przypadku ujawnionych kwot podatku VAT naliczonego w
terminie nie wczesniej niz 14 dni od dnia zlozenia przez Zamawiajacego deklaracji za
biezacy okres rozliczeniowy do wiasciwego organu podatkowego;

e §5 ust. 6 - wykonawca ma prawo wystawi¢ faktury VAT na kwote 20% wartosci
wynagrodzenia liczonego zgodnie z ust.1 pkt 2 (248.460 zt) na podstawie odzyskanych
kwot podatku VAT w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego
informacji o dokonaniu zwrotu podatku VAT przez organy podatkowe, a w przypadku
ujawnionych kwot podatku VAT naliczonego w terminie 14 dni od otrzymania

ostatecznego zwrotu podatku VAT przez organy podatkowe.

Zawarta umowa zawierata rowniez ustalenie kar umownych.

Zgodnie z zawarta umowa WYKONAWCA wystawil Zamawiajagcemu nastepujace faktury na
taczng kwote 249.690,00zt (w tym 1.230,00 zt — sporzadzenie opinii + 248.460,00 zt

postepowania):

faktura VAT nr 1/02/2014 z dnia 20.02.2014r. na kwote 1.230,00 zt (ujecie na kontach
402/201 w korespondencji z kontami 201/130) — zaptaty dokonano w dniu 4.03.2014r. (WB
47114);
faktura VAT nr 2/02/2014 z dnia 20.02.2014r. na kwote 15.568,11 zt (ujecie na kontach
402/201 w korespondencji z kontami 201/130) — zaptaty dokonano w dniu 4.03.2014r. (WB
47114);
faktura VAT nr 3/02/2014 z dnia 20.02.2014r. na kwote 61.241,70 zt (ujecie na kontach
402/201 w korespondencji z kontami 201/130) — zaptaty dokonano w dniu 27.03.2014r. (WB
66/14);
faktura VAT nr 4/02/2014 z dnia 20.02.2014r. na kwote 42.314,46 zt (ujecie na kontach
402/201 w korespondencji z kontami 201/130) — zaptaty dokonano w dniu 27.03.2014r. (WB
66/14);

Protokét z kontroli kompleksowej Gminy Suchy Dgb 110



o faktura VAT nr 1/03/2014 z dnia 24.03.2014r. na kwote 63.960,00 zt (ujecie na kontach
402/201 w korespondencji z kontami 201/130) — zaptaty dokonano w 2 czeSciach: dnia
24.04.2014r. kwote 23.960,00 zt (WB 88/14) i dnia 16.05.2014r kwotg 40.000 zt (WB
105/14),

o faktura VAT nr 2/04/2014 z dnia 22.04.2014r. na kwotg 65.375,73 zt (ujecie na kontach
402/201 w korespondencji z kontami 201/130) — zaptaty dokonano w 4 czesciach: dnia
9.07.2014r. — kwota 20.000 zt; dnia 12.08.2014r. — kwota 10.375,73 zt; dnia 9.09.2014r.
kwota 20.000 zt (WB 213/14) i dnia 18.09.2014r. kwota 15.000 zt (WB 221/14).

Wydatki ujeto w rozdziale 01010 §4300.

Jak wynika z pisemnego o$wiadczenia ztozonego przez Skarbnika Gminy Panig Joanng

Gliniecka, cyt.: ,,Informujemy, ze kwota, ktorq Gmina odzyskata z tytutu rozliczen podatku VAT

z lat ubieglych, wynosi 2.385.209,00 z1”. Powyzsze o$wiadczenie wraz z kserokopig umowy

zataczono do akt roboczych pod pozycjg III/16 Zalgcznika Nr 2 do niniejszego protokotu

kontroli.

3.6. Wydatki majatkowe

Kontrolg objeto lata 2013 — 2015.

3.6.1. Planowanie naktadow inwestycyinych (Wieloletnia Prognoza Finansowa)

1) W latach 2013 — 2015 Gmina Suchy Dab poniosta wydatki na inwestycje, remonty,
zakupy inwestycyjne (paragrafy 6050, 6057, 6059, 6060) w wysokosci:

- 2013 r. - 2.016.356,85 zt,

- 2014 r.—1.290.247,03 zt,

- 2015r.-1.220.716,41 z1.

2) Ustalono, ze w uchwalach budzetowych, Rada Gminy Suchy Dab okreslita limity
wydatkow na poszczegdlne zadania inwestycyjne (przedsiewzigcia inwestycyjne ujete w WPF,
realizowane w roku 2015, uje¢to w zatgczniku nr 3b do uchwaty budzetowej), w tym takze limity
na wieloletnie plany inwestycyjne. Kolejne uchwaty budzetowe okreslaly naktady na
uruchomione wieloletnie plany inwestycyjne w wysoko$ciach umozliwiajacych terminowe
zakonczenie tych programow.

3) Szczegbdtowej kontroli poddano zadania inwestycyjne, ktorych realizacj¢ przedstawia

ponizsza tabela:
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Koszty Zrédla finansowania Data Data
. inwestycji Srodki rozpoczecia/ przyjecia na
Nazwa zadania (w zl wg konta wlasne Innf zakonczenia stan Srodkow
080) (w z8) (v zh inwestycji trwalych
Termomodernizacja i  remont pozyczka
i 11.05.2015r./
istniejacego  budynku  Urzedu 134.770 zt!
Gminy w Suchym Debie 268.677,39 zt 53.047,39 zt Dotacja 02.02.21(()&5 (rl.b. 31.12.2015
80.860 22 protokot odbioru
Rozbudowa Srodowiskowego Dotacja 93.10.2014 . /
dK%rl‘;“ e A Krrgy:’;m 75094687zt | 89275297k | 69.066,56 2P | 23.12.2014r. 31.12.2015
prog 592.605.02 z? | - protokot odbioru
naprawczego '
Budowa przylaczy kanalizacji | 509 450 49 /3 27.07.2013. /
sanitarnej ~ grawitacyjnej W | 379 ng1 19 379.081,19 71 - 31.01.2014 .r 31.12.2014
miejscowosci Suchy Dab i Osice brutto) - zakofczenic
gm. Suchy Dab

! Kredyty i pozyczki, 2 Dotacja celowa z budzetu panstwa lub dofinansowanie z udziatem $rodkow UE.

3.6.2. Wydatki na inwestycje 1 remonty (z uwzglednieniem przepisOw o zamoéOwieniach

publicznych).

Kontroli poddano stosowanie ustawy Prawo zamowien publicznych w latach 2013 — 2015,

w zakresie wydatkéw na inwestycje 1 remonty.

Szczegdtowej kontroli poddano, wybrane losowo, zadania zrealizowane przez Gming Suchy
Dab, wymienione w tabeli zamieszczonej powyzej, w czesci 3.6.1. niniejszego protokotu.
Czynno$ci zwigzane z przeprowadzaniem postepowan objetych kontrola wykonywaly komisje
przetargowe powotane zarzadzeniami Wojta Gminy Suchy Dab, tj.:

e Nr16.2015 z dnia 23 lutego 2015 r., w sprawie powotania komisji przetargowej — znak
sprawy ZP.PN.271.1.2015 (dot. Termomodernizacja i remont istniejagcego budynku
Urzgdu Gminy w Suchym Debie),

e Nr333.2014 z dnia 13 pazdziernika 2014 r., w sprawie powolania komisji przetargowej
— znak sprawy ZP.271.1.2014 (dot. Rozbudowa Srodowiskowego domu samopomocy
w Krzywym Kole w ramach programu naprawczego.),

e Nr OB.0050.219.2013 z dnia 25 czerwca 2013 r., w sprawie powotania komisji
przetargowej — znak sprawy 96793 — 2013 (dot. Budowa przylaczy kanalizacji

sanitarnej grawitacyjnej w miejscowosci Suchy Dab i Osice gm. Suchy Dab).

Ustalenia w powyzszym zakresie przedstawiono ponizej:

1. Termomodernizacja i remont istniejacego budynku Urzedu Gminy w Suchym Debie

Kontrolowany okres: 2015 rok
Zamawiajgcy: Gmina Suchy Dab
Nazwa postgpowania: Termomodernizacja i remont istniejagcego budynku Urzedu Gminy w

Suchym De¢bie
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Rodzaj zamoéwienia: roboty budowlane

Szacowana wartos¢ zamowienia. 248.357,15 zt netto (brutto 305.479,29 zl), co stanowi

58.784,15 euro, ustalona na podstawie kosztorysu inwestorskiego z dnia 16.02.2015r.

CzynnoSci w
postepowaniu o
udzielenie
zaméwienia
publicznego

Opis

Ogloszenie o
zamoOwieniu

Ogloszenie o zamowieniu zamieszczono w Biuletynie Zamoéwien Publicznych w dniu
16.02.2015 r. (ogtoszenie nr 20379-2015) oraz w siedzibie Zamawiajacego (na tablicy
ogloszen) i stronie internetowej, od dnia 16.02.2015 r. do dnial6.02.2015 r.

Tryb postgpowania

Postgpowanie zostato przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego.

Termin i miejsce
sktadania ofert

Termin skladania ofert wyznaczono na dzien 06.03.2015 r., godz. 10:00, w
sekretariacie Urzedu Gminy suchy Dab.

Termin zwigzania z
oferta

30 dni (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

Kryteria oceny

Kryterium oceny ofert byta cena (90%) i okres gwarancji (10%).

Wadium

Zamawiajacy wymagatl wadium w wysokosci 6.000,00 zt (nie wigkszej niz 3% warto$ci
zamoOwienia).

Termin wniesienia wadium, okre§lono na dzien sktadania ofert .
06.03.2015r.), do godziny 10:00.

Wszyscy Wykonawcy wniesli wadium w wymaganym terminie (z uwzglgdnieniem
terminéw dla wybranej formy, tj. w pienigdzu / gwarancji wadialnej).

Zamawiajacy dokonal zwrotu wadium wszystkim Wykonawcom, niezwlocznie po
wyborze oferty najkorzystniejszej, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, ztozyt
whniosek o przeksiggowanie wniesionego wadium na poczet zabezpieczenia nalezytego
wykonania, w dniu podpisania umowy (tj. 27.03.2015 r.).

Mozliwo$¢ zmiany
umowy /
dodatkowych

zamoOwien

Zgodnie z art. 144 u.p.z.p., Zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ dokonania zmian
postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty. Warunki tych zmian
okreslono w SIWZ.

SIWZ (specyfikacja
istotnych
warunkow
zamoOwienia)

Specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia:

- zostata zatwierdzona przez Wojta Gminy Suchy Dab w dniu 16.02.2015r.,

- zostala zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego, w dniach od dnia
16.02.2015 r. do dnia 06.03.2015r.,

- zawierata elementy wymagane art. 36 u. p.z.p.

Wszystkie wyjasnienia udzielane do tresci specyfikacji (na wniosek Wykonawcdw) oraz
zmiany treSci specyfikacji (zmiany nie prowadzily do zmiany treSci ogloszenia o
zamowieniu), przeprowadzano zgodnie z art. 38 u.p.z.p. Tres¢ wszystkich udzielonych
wyjasnien i dokonanych zmian zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajacego.

Zakres realizacji
przedmiotu
zamOwienia

Przedmiot oraz warunki zamoOwienia zostaly okreslone w specyfikacji istotnych
warunkoéw zamowienia oraz dokumentacji techniczne;j.

Zakres realizacji przedmiotu zamdéwienia obejmowat roboty budowlane polegajace na
wykonaniu termomodernizacji i remoncie istniejacego budynku Urzedu Gminy w
Suchym Dgbie, wraz z pracami remontowymi w postaci wymiany poszycia dachu,
docieplenia istniejacej podtogi w pomieszczeniu sali obrad, remoncie istniejagcych
schodow  wejsciowych do budynku oraz istniejacego wiatrotapu w technologii
drewnianej, szkieletowej (CPV: 45.32.10.00-3).

Czas trwania

Czas trwania zamowienia okreslono w dniach - 90 dni (od dnia rozpoczgcia robot, z
zastrzezeniem, ze nie wczesniej niz od 04.05.2015r.).
Wykonanie zaméwienia rozpoczgto w dniu 11.05.2015 r. (data wpisu do dzienniku

zamowiena budowy). Termin zakonczenia prac, zgodnie z powyzszym, uptywat w dniu 09.08.2015
r.

Liczba i opis W wyznaczonym terminie wptyneto 8 ofert:

oferentow Wy Y wpiyne )
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1. oferta nr 1 ztozona przez Firme¢ Ustugowo Handlowa, Wiestaw Janusz, Zielona Wie$
11 A, 83-404 Nowa Karczma, z ceng 267.741,23 zt i okresem gwarancji 48 miesigcy,
2. oferta nr 2 ztozona przez AJM Sp. z 0.0., ul. Astronoméw 9, 80-299 Gdansk, z ceng
240.272,10 zt i okresem gwarancji 36 miesiecy,

3. oferta nr 3 zlozona przez Przedsigbiorstwo Budowlano-Handlowe ,,TAMUR?”,
Tadeusz Szczubetek, ul. Owidzka 20, 83-200 Starogard Gd., z ceng 286.809,46 zt i
okresem gwarancji 60 miesigcy,

4. oferta nr 4 ztozona przez Spotdzielnie Produkcyjno-Ustugows ,,RODELO”, ul. 11-go
Listopada 26, 82-500 Kwidzyn, z ceng 304.864,75 zt i okresem gwarancji 48 miesiecy,
5. oferta nr 5 ztozona przez Przedsi¢biorstwo Handlowe ,,STELLA” Andrzej Stella, ul.
Hallera 16, 83-200 Starogard Gd., z ceng 244.230,01 zt i okresem gwarancji 50 miesiecy,
6. oferta nr 6 ztozona przez Firm¢ Ustugi Ogolnobudowlane ,INVEST-BUDO”, ul.
Lakowa 9, Korzeniewo, 82-500 Kwidzyn, z ceng 291.212,04 zt i okresem gwarancji —
wykonawca nie podat w formularzu ofertowym okresu gwarancji.

7. oferta nr 7 zlozona przez Firm¢ M-INVEST Sp. z 0.0., ul. Osiedlowa 5, 83-307
Kielpino, z ceng 242.147.40 zt i okresem gwarancji 60 miesigcy,

8. oferta nr 8 zlozona przez Zaktad Ustugowo — Produkeyjny ,,JANTAR” Sp. z 0.0., ul.
Gdanska 52, 83-022 Suchy Dab, z ceng 270.588,51 zt i okresem gwarancji 36 miesigcy.

Otwarcie ofert

Otwarcie ofert odbylo si¢ w dniu 06.03.2015r., 0 godz. 10:15, w Urzedzie Gminy Suchy
Dab. Kierownik jednostki i osoby biorace udziat w postepowaniu ztozyty oswiadczenia

(o$wiadczenia) wymagane art. 17 ust. 2 u.p.z.p. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podat
kwote, jakg zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, tj. 305.479,29 zi.
Z postgpowania wykluczono 1 Wykonawcg, tj. Firm¢ AJM Sp. z 0.0., 80-299 Gdansk
(oferta nr 2), na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 u.p.z.p.
Uzasadnienie: Wykonawca nie wykazat spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu,
Liczba i opis tj. nie zalaczyt do oferty wszystkich wymaganych dokumentéw (wskazanych jako
wykluczonych zatgcznik nr 51 6 do SIWZ).
wykonawcow Wykonawca, po uprzednim wezwaniu przez Zamawiajacego do zlozenia brakujacych

dokumentéw i o$wiadczen (zgodnie =z art. 26 ust. 3 u.p.z.p.), nie dostarczyt
wymaganych dokumentéw w wyznaczonym terminie. W zwigzku z powyzszym,
Wykonawca zostal wykluczony z postepowania.

Liczba i opis ofert
odrzuconych

W postepowaniu odrzucono 1 oferte, tj. ztozong przez Firme Ushugi Ogolnobudowlane
~INVEST-BUDO”, 82-500 Kwidzyn (oferta nr 6).

Ofertg odrzucono na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 u.p.z.p., tj. jej tre$¢ nie odpowiadata
tresci specyfikacji istotnych warunkow.

Uzasadnienie: Wykonawca nie podal w formularzu ofertowym okresu gwarancji na
wykonanie robdot budowlanych, jak wymagata tego specyfikacja istotnych warunkoéw
(jako kryterium oceny ofert w SIWZ wskazano ceng i okres gwarancji).

W zwiazku z powyzszym, w wyniku niezgodnosci tresci oferty z postanowieniami
SIWZ, a tym samym braku podstaw zastosowania art. 87 ust. 2 pkt 3 u.p.z.p., oferta
zostala odrzucona.

Ocena ofert

Oferty (w tym, po uzupelnieniu na wezwanie Zamawiajacego), spelniaty warunki
okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia (za wyjatkiem oferty
odrzuconej),

Najkorzystniejsza
oferta

Jako najkorzystniejsza wybrano oferte nr 7 ztozong przez Firm¢ M-INVEST Sp. z 0.0.
(83-307 Kielpino), ktora uzyskata najwyzsza ilo$¢ punktow (tj. 99,3 pkt).

(C):fi ?taywybranej Cena wybranej oferty wynosita 242.147,40 z1 (okres gwarancji 60 miesiecy).
Zawiadomienie 0

wyborze Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostalo wystane do wszystkich
najkorzystniejszej Wykonawcow (8 wykonawcow), w dniu 13.03.2015 r. (za posrednictwem poczty).
oferty

Protokot

postepowania o Prace komisji przetargowej zakonczono w dniu 27.03.2015 r. Protokdt postgpowania
udzieleniu zatwierdzil kierownik — Wojt Gminy Suchy Dab, w dniu 31.03.2015 r.

zamowienia

Zabezpieczenie Zamawiajacy wymagal wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w
nalezytego wysokosci 8 % wartos$ci oferty, w formach dopuszczonych ustawsg (art. 148 u.p.z.p.),

wykonania umowy

najpdzniej w dniu podpisania umowy.

Protoko6t z kontroli kompleksowej Gminy Suchy Dab




Wykonawca wnidst wymagane zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w dniu
podpisania umowy, w formie pieni¢znej (przelew na kwoteg 19.371,79 zt.). Wykonawca
w trakcie trwania umowy, za zgoda Zamawiajacego, w dniu 21.05.2015 r., dokonatl
zmiany formy zabezpieczenia, na gwarancj¢ ubezpieczeniowg nalezytego wykonania
kontraktu (zgodnie z art. 149 u.p.z.p. i trescia SIWZ), z zachowaniem ciaglosci
zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci. Gwarancja ubezpieczeniowa
obejmowata okres od dnia 19.05.2015 r. do dnia 04.09.2015 1.

Umowa

W dniu 27.03.2015 r. (w terminie nie krotszym niz 10 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 94 ust. 1 pkt 2 ustawy
p.z.p.), Wéjt Gminy Suchy Dab zawart umowe nr ZP.PN.272.1.201 z M-INVEST Sp.
Z 0.0., z siedzibg przy ul. Osiedlowej 5, w Kielpinie (83-307), na wykonanie
przedmiotu zamowienia, za cene 242.147,40 zl, w terminie 90 dni od dnia rozpoczgcia
robot (z zastrzezeniem, ze rozpoczgceie robdt nastgpi nie wezesniej niz 04.05.20015 r.).
Umowa zawierala wszystkie istotne dla zamawiajacego warunki, okre§lone w
ogloszeniu o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. W
umowie okre$lono, m.in.: wysoko$¢ wynagrodzenia i sposob rozliczen; zasady
zawierania uméw o podwykonawstwo; okolicznosci i zasady dokonywania zmian
umowy; rekojmie za wady i gwarancj¢ jakosci; zabezpieczenia nalezytego wykonania;
kary umowne.

Ogloszenie o

Ogloszenie o udzieleniu zamowienia zamieszczono w Biuletynie Zamowien

udzu'alenlu’ Publicznych w dniu 31.03.2015 - pod nr 71428-2015.

zamOwienia

é?éi?govv\\ll:mowwl W trakcie obowigzywania umowy nie dokonywano zmian jej treSci oraz nie zlecano
. dodatkowych / uzupetniajacych zamowien.

zamOwienia

Wykonanie umowy
(odbiory)

Rozpoczecie prac odbyto si¢ w dniu 11.05.2015 r. (zgodnie z wpisem w dzienniku
budowy). W dniu 06.08.2015 r. (pismem z 05.08.2015 r.), Wykonawca zglosit
Zamawiajagcemu zakonczenie prac zwigzanych z realizacjag umowy. W dniu 13.08.2015
r. (pismem z 13.08.2015 r.), Wojt Gminy wyznaczyl termin odbioru, na dzien
21.08.2015 r., na godz. 9:00. W dniu 21.08.2015 r. nastgpit odbior (protokot odbioru),
w trakcie ktorego Komisja uznata roboty za wykonane i zglosita uwagi/postanowienia
dodatkowe (wykaz usterek stanowil zatacznik do protokotu), bez wyznaczenia terminu
ich wykonania. W dniu 02.09.2015 r. dokonano kolejnego odbioru (protokét odbioru),
w ktorym Komisja uznala roboty za wykonane, bez zgloszenia uwag/postanowien

dodatkowych.

Zaptata
wynagrodzenia

Zgodnie z § 4 przedmiotowej umowy, nalezne wynagrodzenie winno bylo by¢ przelane
na konto Wykonawcy, na podstawie faktury VAT, w terminie 30 dni od daty ztozenia

jej w siedzibie Zamawiajgcego.

Wykonawca w dniu 07.09.2015 r. wystawit fakture VAT nr 1/9/2015, na kwote
242.147,39 zt brutto, z terminem ptatnosci 30 dni, w formie przelewu. Faktura VAT
wplyneta do Urzedu Gminy w dniu 08.09.2015r.

Zamawiajacy dokonal zaplaty w nastepujacy sposob:

- wdniu 24.09.2015 r. dokonat zaptaty czesciowej, w wysokosci 212.430,00 zt brutto,
- wdniu 13.10.2015 r. dokonat zaptaty pozostatej czgéci kwoty, w wysokosci 29.717,39
zt brutto (termin platnosci, za zgoda Wykonawcy, zostal przesuniety na dzien
14.10.2015 r. — pismo z dnia 04.09.2015 r.),

co tacznie stanowito kwote 242.147,39 zt brutto.

Gwarancja

Okres gwarancji wynosit 60 miesiecy (liczony od dnia spisania protokotu koncowego).
W dniu 15.04.2016 r. (pismem z 12.04.2015 r.) Wojt Gminy zawiadomit Wykonawce o
terminie przegladu budowlanego zadania inwestycyjnego, objetego przedmiotows
umowg - po uplywie 6 miesigcy eksploatacji obiektu. Termin spotkania dotyczacego
przeprowadzenia przegladu gwarancyjnego wyznaczono na dzien 10.05.2016 r., na
godz. 13:00. Przeglad nastapit w dniu 11.05.2016 r. (protokot z przegladu
gwarancyjnego), w ktorym Komisja stwierdzita usterki w wykonawstwie i wyznaczyta
termin ich usunigcia na dzien 21.06.2016 r. W dniu 18.07.2016 r. (pismem z 12.07.2016
r.) oraz w dniu 17.08.2016 r. (pismem z 10.08.2016 r.), Wojt Gminy poinformowat
Wykonawce, w zwiazku z niewykonaniem zalecen z protokotu przegladu
pogwarancyjnego w wyznaczonym terminie (mimo licznych ponaglen telefonicznych),
0 rozpoczgciu naliczania odsetek karnych oraz zamiarze zlecenia usunigcia usterek
wybranemu przez siebie podmiotowi, zgodnie z postanowieniami § 9 przedmiotowe;j
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umowy. Powyzsze usterki, do dnia kontroli (tj. 08.09.2016 r.), nie zostaty usunigte. Wojt
Gminy wszelkich roszczen z tytulu usterek bedzie dochodzil z udzielonej przez
Wykonawce gwarancji.

e Gmina zabezpieczyta $rodki na realizacj¢ inwestycji w planie finansowym, w rozdziale

75023 § 6050. Plan wydatkow na dzien ogloszenia o zaméwieniu (tj. dnia 16.02.2015 r.)

wynosit, w podanym wyzej paragrafie, 100.000,00 zt, a wykonanie wynosito 0,00 zt. Plan

wydatkow na dzien zawarcia umowy (tj. dnia 27.03.2015 r.) wyniost 290.000,00 zt, a

wykonanie 0,00 z1.

2. Rozbudowa Srodowiskowego domu samopomocy w Krzywym Kole w ramach

programu naprawczego

Kontrolowany okres: 2014 rok

Zamawiajgcy: Gmina Suchy Dab

Nazwa postepowania: Rozbudowa Srodowiskowego domu samopomocy w Krzywym Kole w

ramach programu naprawczego

Rodzaj zamowienia: roboty budowlane

Szacowana wartos¢ zamowienia. 533.500,00 zi netto (brutto 656.205,00 zl), co stanowi

126.257,18 euro, ustalona na podstawie kosztorysu inwestorskiego z dnia 26.09.2014 r.

Czynnosci w
postepowaniu o
udzielenie
zamowienia
publicznego

Opis

Ogloszenie o

1) Ogloszenie o zamoéwieniu zamieszczono w Biuletynie Zamowien Publicznych w dniu
26.09.2014 r. (ogloszenie nr 204745-2014) oraz w siedzibie (na tablicy ogloszen) i
stronie internetowej Zamawiajacego, od dnia 26.09.2014 r. do dnia 14.10.2014 r.,

2) Ogtoszenie o zmianie zamowienia, w zwigzku ze zmiang tresci SIWZ, zamieszczono

Zamowientu w Biuletynie Zamowien Publicznych w dniu 07.10.2014 r. (ogloszenie nr 2117715-
2014) oraz w siedzibie (na tablicy ogloszen) i stronie internetowej Zamawiajgcego.
Nie przedtuzono terminu sktadania ofert, w zwiazku ze zmiang treéci ogloszenia.
Tryb postgpowania | Postgpowanie zostato przeprowadzone w trybie przetargu nicograniczonego.
Termin i miejsce Termin skladania ofert wyznaczono na dzien 14.10.2014 r., godz. 10:00, w
sktadania ofert sekretariacie Urzedu Gminy suchy Dab.

Termin zwigzania z
oferta

30 dni (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

Kryteria oceny

Kryterium oceny ofert byla cena.

Wadium

Zamawiajacy, po zmianie tresci w SIWZ (przed zmiang Zamawiajagcy wymagat
25.000,00 zt), wymagal wadium w wysokosci 16.000,00 zl (niec wigkszej niz 3%
warto$ci zamowienia).

Termin wniesienia wadium okreslono: przed uptywem terminu sktadania ofert.
Wszyscy Wykonawcy wniesli wadium w wymaganym terminie (z uwzglgdnieniem
terminow dla wybranej formy, tj. w pieniadzu / gwarancji wadialne;j).

Zamawiajacy dokonal zwrotu wadium wszystkim Wykonawcom, niezwlocznie po
wyborze oferty najkorzystniejszej, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawcy, o ktorym mowa (z wybrang oferts),
Zamawiajacy zwrdcit wadium, wniesione w formie gwarancji bankowej wadialnej, w
dniu podpisania umowy.
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Mozliwos¢ zmiany
umowy /
dodatkowych

zamoOwien

Zgodnie z art. 144 u.p.z.p., Zamawiajacy przewidzial mozliwos¢ dokonania zmian
postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty. Warunki tych zmian
okre$lono w SIWZ oraz ogloszeniu o zaméwieniu.

SIWZ (specyfikacja
istotnych
warunkow
zamoOwienia)

Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia:

—  zostala zatwierdzona przez Woéjta Gminy Suchy Dab (brak daty zatwierdzenia),

— zostala zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego, w dniu 26.09.2014 r.,

— zawierala elementy wymagane art. 36 u.p.z.p.,

— dokonane zmiany tresci specyfikacji (dotyczace wysokosci kwoty wadium), ktore
prowadzity do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu, zostaly zamieszczone w
Biuletynie Zamowien Publicznych (ogloszenie o zmianie ogloszenia nr 2117715-
2014, z dnia 07.10.2014 r.) oraz stronie internetowej Zamawiajacego, w dniu
07.10,2014 .,

— dokonane zmiany tresci specyfikacji (dotyczace uzupetnienia elementéw zatacznika
nr 11 do SIWZ), ktére nie prowadzily do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu,
zostaly zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego, w dniu 29.09.2014 r.

Zakres realizacji
przedmiotu
zaméOwienia

Przedmiot oraz warunki zamowienia zostalty okreslone w specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia oraz dokumentacji technicznej (tj. projekt budowlany,
specyfikacja techniczna, przedmiar robo6t), stanowiacej zatacznik nr 9, 10, 11 do SIWZ.
Zakres realizacji przedmiotu zaméwienia obejmowat roboty budowlane polegajace na
rozbudowie istniejacego budynku $rodowiskowego domu samopomocy o dodatkowe
pomieszczenia uzytkowe, tj. sale edukacyjne, kuchnie, jadalnie, zaplecze socjalno-
bytowe (kod CPV: 45.00.00.00-7; 45.26.25.00-6; 45.26.23.00-4; 45.26.10.00-5;
45.26.13.00-7; 45.42.10.00-4; 45.31.43.10-7; 45.33.11.00-7; 45.33.24.00-7).

Termin wykonania

Termin wykonania zamowienia okre$lono na dzien 30.12.2014 r.

zamOwienia

W wyznaczonym terminie wptynety 3 oferty:

1. oferta nr 1 zlozona przez Spédidzielnie Produkcyijno-Ustugowa ,,RODEO”, ul. 11-g0
Liczba i opis Listopada 26, 82-500 Kwidzyn, z ceng 558.809,14 zt, .
oferentow 2. oferta nr 2 ztozona przez Firm¢ ,,BOLEK i LOLEK” Budownictwo, Remonty,

Bogdan Janusz, ul. Gérna 2, 83-250 Skarszewy, z ceng 695.309,62 zi,
3. oferta nr 3 ztozona przez Firm¢ P.H.U.P. ,ARTEX” Jolanta Mazur, ul. Powstancoéw
Warszawy 2/9, 83-000 Pruszcz Gdanski, z ceng 565.800,00 zi.

Otwarcie ofert

Otwarcie ofert odbylo si¢ w dniu 14.10.2014 r., 0 godz. 10:15, w Urzgdzie Gminy Suchy
Dab.
Kierownik jednostki i osoby biorace udzial w postgpowaniu ztozyly oswiadczenia

(o$wiadczenia) wymagane art. 17 ust. 2 u.p.z.p. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podat
kwote, jaka zamierzatl przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, tj. w wysokosci
656.205,00 z1.

Liczba i opis

wykluczonych Brak Wykonawcoéw wykluczonych.

wykonawcow

Liczba i opis ofert Brak ofert odrzuconych.

odrzuconych

Ocena ofert

Oferty (w tym, po uzupelnieniu na wezwanie Zamawiajacego), spetnialy warunki
okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

Najkorzystniejsza
oferta

Jako najkorzystniejsza wybrano oferte nr 1 zlozong przez Spéldzielni¢ Produkcyjno-
Ustugowa ,,RODLO”, (82-500 Kwidzyn).

(C)::e r:?ywybranej Cena wybranej oferty wynosita 558.809,14 zti.

\iavt\)/;iggmlenle ° Zawiadomienie 0 wyborze najkorzystniejszej oferty zostato wystane do wszystkich
naykorz sticiszei Wykonawcéw (3 Wykonawcdw), w dniu 15.10.2014 r., zgodnie z okreslong w SIWZ
of(Ja rty Y 152€] formg porozumiewania si¢ stron (tj. poprzez e-mail).

P(r)(;'tgkg\tvania o Prace komisji przetargowej zakoficzono w dniu 21.10.2014 r. Protok6t postgpowania nie
ﬂ dzieFIJeniu zostat zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego- Wojta Gminy Suchy Dab (brak
zamoOwienia podpisu).
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Zabezpieczenie
nalezytego
wykonania umowy

Zamawiajacy wymagal wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w
wysokosci 8 % warto$ci oferty, w formach dopuszczonych ustawg (art. 148 u.p.z.p.),
przed podpisaniem umowy. Zamawiajacy wymagat w umowie, w przypadku wniesienia
przez Wykonawce zabezpieczenia w innej formie niz pienigdzu, ztozenia dodatkowego
dokumentu, bedacego zabezpieczeniem nalezytego wykonania z tytutu rekojmi za wady.
Wykonawca, w dniu podpisania umowy, wniost wymagane zabezpieczenia w formie
gwarancji bankowych nalezytego wykonania (2 gwarancje), tj.: gwarancje z tytulu
nalezytego wykonania umowy (na kwotg 44.704,73 zl), obejmujaca okres trwania
umowy oraz gwarancj¢ z tytutu nalezytego wykonania usunigcia wad i usterek (na kwote
13.411,42 zt - 30% wysoko$ci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy),
obejmujaca okres zabezpieczenia z tytulu rekojmi za wady.

Umowa

W dniu 21.10.2014 r. (w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, zgodnie z art. 94 ust. 1 pkt 2
u.p.z.p.), Wéjt Gminy Suchy Dab zawart umowe nr ZP.PN.272.1.2014 ze Spotdzielnia
Produkcyjno-Ustugowa ,,RODLO”, ul. 11-go Listopada 26, 82-500 Kwidzyn, na
wykonanie przedmiotu zamowienia, za cen¢ 558.809,14 zl, w terminie nie p6zniej niz
do dnia 30.12.2014 r.

Umowa zawierala wszystkie istotne dla zamawiajacego warunki, okre§lone w
ogloszeniu o zamdéwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia. Umowa
okreslata, m.in.: wysoko$¢ wynagrodzenia i sposob rozliczania; zasady zawierania
uméw o podwykonawstwo; okolicznosci i zasady dokonywania zmian umowy;
uprawnienia z tytutu rgkojmi za wady i gwarancji jakosci; sposoby zabezpieczenia
nalezytego wykonania; kary umowne.

Ogloszenie o

Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia zamieszczono w Biuletynie Zamowien

udzu'alenlu’ Publicznych, w dniu 24.10.2014 - pod nr 354118-2014.

zamoOwienia

é?(;g?go\\llvv:mowwl W trakcie obowigzywania umowy nie dokonywano zmian jej treci oraz nie zlecano
Zaméwienia dodatkowych / uzupetniajacych zamowien.

Wykonanie umowy
(odbiory)

W dniu 23.12.2014 r. (pismem z 23.12.2014 r.), Wykonawca zglosil Zamawiajagcemu
zakonczenie prac zwigzanych z realizacja przedmiotowej umowy. W dniu 23.12.2014
r. nastgpil odbiér (protokot odbioru), w trakcie ktérego Komisja uznata roboty za
wykonane (z adnotacja, ze wykonano inwentaryzacje geodezyjna powykonawcza).

Zaptata
wynagrodzenia

Zgodnie z § 5 przedmiotowej umowy, nalezne wynagrodzenie platne bedzie na
podstawie faktur VAT, w terminie 30 dni od daty zlozenia jej w siedzibie
Zamawiajacego.

Wykonawca w dniu 23.12.2014 r. wystawit fakture VAT nr 16/MB/USL/12/2014, na
kwote 558.809,14 zt brutto, z terminem ptatnosci 30 dni, w formie przelewu. Faktura
VAT wptyneta do Urzgdu Gminy w dniu 23.12.2014 r.

Zamawiajacy dokonal zaptaty w nastepujacy sposob:

- wdniu 30.12.2014 r. dokonat zaptaty czgsciowej, w wysokosci 416.560,00 zt brutto,
- w dniu 20.01.2015 r. dokonal zaptaty pozostatej czgsci kwoty, w wysokosci
142.249,14 zt brutto,

co tacznie stanowito kwote 558.809,14 zt brutto.

Gmina zabezpieczyta Srodki na realizacje inwestycji w planie finansowym - w rozdziale

85203 § 6050. Plan wydatkéw na dzien ogloszenia o zamowieniu (tj. dnia 26.09.2014 r.)

wynosil, w podanym wyzej paragrafie, 451.000,00 zl, a wykonanie wynosito 0,00 zt. Plan

wydatkéw na dzien zawarcia umowy (tj. dnia 21.10.2014 r.) wyniost 451.000,00 zl, a
wykonanie 34.440,00 zt).

Wyjasnienie w niniejszym zakresie ztozyta Pani Joanna Gliniecka — Skarbnik, cyt.:

., Srodki na realizacje ww. zadania pochodzily z budzetu parnstwa poniewaz to zadanie bylo

realizowane w ramach zadan rzqdowych zleconych gminie. Z tego tez powodu nie moglismy

sami dokonywac¢ zwiekszen planu na to zadanie nie majgc zabezpieczonych srodkow z
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budzetu panstwa. Zwigkszenie planu nastgpito, po podpisaniu aneksu z Pomorskim
Urzedem Wojewodzkim w Gdansku z dniu 27 pazdziernika 2014 r, Uchwalg Rady Gminy
Suchy Dgb nr 0007.XLVI1.348.2014 z dnia 30 pazdziernika 2014 r. Plan zwigkszono o kwote
143.000,00 z{ co tgcznie w rozdziale 85203 § 6050 stanowito kwote 594.000,00 z{. Umowa
nr 8/SDS/2014 wraz z aneksem nr 1 stanowi zalgcznik do niniejszego wyjasnienia”.
Ponadto, w wyniku kontroli stwierdzono, ze $rodki na zaptat¢ pozostatej czgsci
wynagrodzenia (tj. w kwocie 142.249,14 zl, przelane na konto Wykonawcy w dniu
20.01.2015 r.), ujeto w Wieloletniej Prognozie Finansowej na rok 2015 Uchwalg
Nr 0007.1V.28.2015 Rady Gminy Suchy Dab z dnia 22.01.2015 r., zmieniajgcg uchwate w
sprawie przyjecia wieloletniej prognozy finansowej na lata 2015 — 2023 Gminy Suchy Dgb,
pierwotnie w kwocie 85.000,00 zt. Nastepnie Zarzadzeniem Nr OB.0050.10.2015 Wojta
Gminy Suchy Dagb z dnia 02.02.2015 r., w sprawie zmiany wieloletniej Prognozy
Finansowej Gminy Suchy Dgb na lata 2015 — 2023, zostala zwigkszona do kwoty
143.000,00 zt.

Ztozone przez P. Joann¢ Gliniecka — Skarbnika, o$wiadczenia oraz kopie dokumentow
potwierdzonych za zgodno$§¢ z oryginalem, tj.. umowa z 21.10.2014 r., protokot
z postepowania, 3 wydruki ksiegowe, stanowig akta robocze ujete pod pozycjg III/17
Zalgcznika Nr 2 do niniejszego protokotu kontroli.

3. Budowa przvlaczy kanalizacji sanitarnej grawitacyjnej w miejscowosci Suchy Dab

i Osice em. Suchy Dab

Kontrolowany okres: 2013 rok

Zamawiajgcy: Gmina Suchy Dab

Nazwa postegpowania: Budowa przytaczy kanalizacji sanitarnej grawitacyjnej w miejscowosci
Suchy Dab i Osice gm. Suchy Dab

Rodzaj zamoéwienia: roboty budowlane

Szacowana wartos¢ zamowienia. 478.178,01 zt netto (brutto 588.158,95 zl), co stanowi

118.961,61 euro, ustalona na podstawie kosztorysu inwestorskiego z lutego 2013 roku.

CzynnoSci w
postepowaniu o

udzielenie Opis
zamowienia
publicznego
Ogtloszenie o Ogloszenie o zamowieniu zamieszczono w Biuletynie Zamoéwien Publicznych w dniu
zamowieniu 03.06.2013 r. (ogloszenie nr 96793-2013) oraz w siedzibie (na tablicy ogloszen) i stronie

internetowej Zamawiajacego w dniu 03.06.2013 r.

Tryb postgpowania | Postepowanie zostato przeprowadzone w trybie przetargu nieograniczonego.

Termin i miejsce Termin skladania ofert wyznaczono na dzien 26.06.2013 r., godz. 10:00, w
sktadania ofert sekretariacie Urzedu Gminy suchy Dab.
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Termin zwigzania z
oferta

30 dni (od ostatecznego terminu sktadania ofert).

Kryteria oceny

Kryterium oceny ofert byta najnizsza cena.

Wadium

Zamawiajacy wymagal wniesienia wadium w wysoko$ci 7.000,00 zt (nie wickszej niz
3% warto$ci zamdwienia).

Termin wniesienia wadium okreslono: 24.06.2013 r. do godz. 15:30

Wszyscy Wykonawcy wniesli wadium w wymaganym terminie (wszyscy wniesli w
formie gwarancji).

Zamawiajacy dokonal zwrotu wadium wszystkim Wykonawcom, niezwlocznie po
wyborze oferty najkorzystniejszej, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawcy, o ktérym mowa (z wybrana ofertg),
Zamawiajacy zwrocit wadium, wniesione w formie gwarancji bankowej wadialnej, w
dniu 01.08.2013 (pismem z dnia 23.07.2013 r.).

Mozliwo$¢ zmiany
umowy /
dodatkowych

zamoOwien

Zgodnie z art. 144 u.p.z.p., Zamawiajacy przewidywatl mozliwos¢ dokonania zmian
postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano
wyboru wykonawcy. Zmiany mozliwe byly jedynie w przypadku wystapienia
okolicznosci wymienionych w ogloszeniu o zamoéwieniu lub specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, tj.: terminu (m.in. zmiana warunkéw atmosferycznych);
odtworzenia powierzchni po robotach sieciowych; odcinkow trasy utozenia sieci wraz z
urzadzeniami; technologii uktadania sieci wodno-Kkan.

Zamawiajacy nie przewidywal udzielania zamoéwien uzupetniajacych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 u.p.z.p.

SIWZ (specyfikacja
istotnych
warunkow
zamoOwienia)

Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia (kontrolujgcym nie okazano

oryginalnego dokumentu SIWZ, z podpisem i datg zatwierdzenia przez Wojta Gminy):

—  zostala zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego, w dniu 03.06.2013 r.
(zamieszczony dokument nie zawierat podpisu i daty),

Wszystkie wyjasnienia udzielane do tre$ci specyfikacji (na wniosek Wykonawcow),

przeprowadzano zgodnie z art. 38 u.p.z.p. Tre$¢ wszystkich udzielonych wyjasnien

zamieszczono na stronie internetowej Zamawiajacego.

Zakres realizacji
przedmiotu
zamOwienia

Przedmiot oraz warunki zamowienia zostaly okreslone w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia.

Zakres realizacji przedmiotu zaméwienia obejmowat roboty budowlane polegajace na
budowie przylaczy kanalizacji sanitarnej grawitacyjnej w miejscowosci Suchy Dab i
Osice gm. Suchy Dab (kod CPV:45231300-8).

Czas trwania

Czas trwania zamowienia okreslono w miesigcach: 3 miesiace od daty rozpoczgcia.

zamoOwienia

W wyznaczonym terminie wptynely 3 oferty:

1. oferta nr 1 ztozona przez B&W Ustugi Ogélnobudowlane Bozena Dzidkowska, ul.
Liczba i opis Sikorskiego 2C, 83-000 Pruszcz Gdanski, z ceng 255.528.63 Zl,'
oferentow 2. oferta nr 2 ztozona przez ELEKTRO-CAL Sp. z 0.0., Zajaczkowo 28 A, 83-111

Mitobadz, z ceng 344.860,00 zt,
3. oferta nr 3 ztozona przez Firme ,,ARS” Arkadiusz Stubba, Kolnik, ul. Swierkowa 7,
83-032 Pszczo6iki, z ceng 262.802,33 zt.

Otwarcie ofert
(o$wiadczenia z art.
17 ust. 2 ustawy

p.z.p.)

Otwarcie ofert odbylo si¢ w dniu 26.06.2013 r., 0 godz. 10:15, w Urzgdzie Gminy Suchy
Dab (protokot z otwarcia ofert).

Kierownik jednostki i osoby bioragce udzial w postepowaniu ztozyly oswiadczenia
wymagane art. 17 ust. 2 u.p.z.p. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podat
kwote, jaka zamierzal przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdéwienia, tj. w wysokoS$ci
478.178,01 zt netto (588.158,95 z1 brutto).

Liczba i opis
Wykonawcoéw
wykluczonych

Brak Wykonawcow wykluczonych.

Liczba i opis ofert
odrzuconych

Brak ofert odrzuconych.

Ocena ofert

Oferty spetnialy warunki okreslone w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

Najkorzystniejsza Jako najkorzystniejszg wybrano oferte nr 1 zlozong przez B&W Uslugi
oferta Ogdlnobudowlane Bozena Dzidkowska ( 83-000 Pruszcz Gdanski).
Cena wybranej Cena wybranej oferty wynosita 255.528,63 zt.
oferty
Protokot z kontroli kompleksowej Gminy Suchy Dab 120



Zawiadomienie o

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostato wystane do wszystkich

Wyborze S Wykonawcdw (3 Wykonawcow), w dniu 09.07.2013 r. (za posrednictwem poczty oraz
najkorzystniejszej

faxem).
oferty
Protokoét
postepowania o Prace komisji przetargowej zakonczono w dniu 09.07.2013 r. Protokdt postepowania
udzieleniu zatwierdzit Kierownik — Wéjt Gminy Suchy Dab (brak daty zatwierdzenia).
zamdéwienia

Zabezpieczenie
nalezytego
wykonania umowy

Zamawiajacy wymagal wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w
wysokosci 10 % wartosci oferty, przed podpisaniem umowy.

Wykonawca, w dniu podpisania umowy, wnidst wymagane zabezpieczenie, w formie
gwarancji ubezpieczeniowej, na kwote 25.552,86 zi. W zwiazku z przedtuzeniem
terminu realizacji przedmiotu zamoéwienia, okres obowigzywania ubezpieczeniowej
gwarancji zostat stosownie wydtuzony (aneksem do ubezpieczeniowej gwarancji).

Umowa

W dniu 22.07.2013 r. (zgodnie z art. 94 ust. 1 pkt 2 u.p.z.p.), Wojt Gminy Suchy Dab
zawart umowe nr GK.ZP.272.3.2013 z B&W Ustugi Ogoélnobudowlane Bozena
Dzidkowska, ul. Sikorskiego 2C, 83-000 Pruszcz Gdanski, na wykonanie przedmiotu
zamoOwienia, za cen¢ 255.528,63 zl, w terminie nie p6zniej niz do dnia 22.10.2013 r.
Umowa zawierala wszystkie istotne dla Zamawiajacego warunki, okreslone w
ogloszeniu o zamdéwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia. Umowa
okreslala, m.in.: wysoko$¢ wynagrodzenia i sposob rozliczania; zasady zawierania
uméw o podwykonawstwo; okolicznosci i zasady dokonywania zmian umowy;
uprawnienia z tytutu rgkojmi za wady i gwarancji jakos$ci; sposoby zabezpieczenia
nalezytego wykonania; kary umowne.

Ogloszenie o
udzieleniu
zamoOwienia

Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia zamieszczono w Biuletynie Zamowien
Publicznych w dniu 22.07.2013 r., pod nr 286628-2013.

1.Zmiany umowy
(aneksy)
2.Wykonanie
umowy (odbiory)

W trakcie obowigzywania niniejszej umowy, dokonano zmian w zakresie zmiany
terminu wykonania przedmiotu zamowienia. Wojt Gminy Suchy Dab do umowy nr
GK.ZP.272.3.2013 z dnia 22.10.2013 r., podpisal z Wykonawca B&W Ustugi
Ogolnobudowlane Bozena Dzidkowska, (83-000 Pruszcz Gdanski), nizej wymienione
aneksy do umowy.

W dniu 21.10.2013 r. (pismo z 15.10.2013 r.) Wykonawca zwrécit si¢ do
Zamawiajagcego o wydluzenie terminu zakonczenia realizacji robot, w zwigzku z
zalaniem istniejgcej kanalizacji, do ktorej wykonawca mial podlaczyé nowo
wybudowang kanalizacj¢ oraz z powodu prowadzenia monitoringu TV nowo
wybudowanej sieci kanalizacyjnej i wynikajgca stad przejsciowa niemoznoscia
realizacji prac przez Wykonawce. W zwigzku z powyzszym podpisano Aneks Nr 1, w
dniu 05.11.2013, zmieniajacy termin wykonania przedmiotu zaméwienia do dnia
19.11.2013r.

Zmiany terminu dokonano na podstawie (dopuszczajacego zmiany w okreslonych
przypadkach) § 14 ust. 1 lit. g (cyt.: ,,zmiany bedace nastgpstwem okolicznosci lezacych
po stronie Zamawiajacego, w szczegoOlnosci konieczno$ci wprowadzenia zmian w
dokumentacji projektowej lub w specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot.”)
i lit. h (4., cyt: ,zmiany bedace nastepstwem dziatania innych organow
administracyjnych, braku zgody na wejscie na grunty osob trzecich, dziatania
eksploratoréw infrastruktury.”), przedmiotowej umowy.

W dniu21.11.2013 r. (data wptywu pisma do Urzedu Gminy), pismem z dnia 19.11.2013
r. Wykonawca zglosit zakonczenie prac obejmujacych przedmiot umowy oraz wnidst o
wyznaczenie terminu odbioru.

Wéjt Gminy, pismem z dnia 12.12.2013 r. (brak daty nadania/dorgczenia),
poinformowat Wykonawce, ze termin odbioru robot budowlanych zostanie wyznaczony
po zakonczeniu podiaczenia do sieci kanalizacyjnej obu miejscowosci (Suchy Dab i
Osice).

W dniu 18.11.2013 podpisano Aneks nr 2, zmieniajacy termin wykonania przedmiotu
zamowienia do dnia 31.01.2014 r., z uzasadnieniem, cyt.: ,,Z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego i Wykonawcy nastapi opdznienie w uruchomieniu przepompowni PIV-
1 w miejscowos$ci Osice (nr dziatki 118), ktére uniemozliwia podiaczenie koncowe
budynkow.”
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Zmiany terminu dokonano na podstawie (dopuszczajacego zmiany w okreslonych
przypadkach) § 14 ust. 1 lit. i (cyt.: ,,inne przyczyny zewnetrzne niezalezne od
Zamawiajagcego oraz Wykonawcy skutkujace niemozliwo$cia prowadzenia prac
bedacych przedmiotem zamdwienia wg zatozen projektowych.”), przedmiotowej
umowy.

Z o$wiadczenia Kierownika Budowy, o zakonczeniu budowy przylaczy kanalizacji
sanitarnej z dnia 31.01.2014 r. oraz dokumentacji zawierajgcej m.in. protokoty odbioru
technicznego z poszczegdlnych etapow budowy, wynika, iz zakonczenie prac odbyto si¢
w dniu 31.01.2014 r.

Zaptata
wynagrodzenia

Zgodnie z § 8 przedmiotowej umowy, wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie faktur
VAT, przelewem, w terminic 60 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego,
prawidlowo wystawionych faktur (zamawiajacy dopuszczal wystawianie faktur
czgéciowych, na podstawie protokotdw odbioréw czesciowych robot).

Wykonawca w dniu 30.09.2013 r. wystawit fakture VAT nr 13-FVB/09/0019, na kwote
82.265,77 zt brutto (wptyneta do Urzedu Gminy w dniu 11.10.2013 r.).

Zamawiajacy dokonal zaplaty za w/w faktur¢ VAT w nastepujacy sposob:

- w dniu 03.12.2013 r. czesci kwoty, w wysokosci 22.265,77 zi,

- w dniu 06.12.2013 r. pozostatej czgsci, w wysokosci 60.000,00 zt.

Wykonawca w dniu 11.04.2014 r. wystawit drugg fakture¢ VAT nr 14-FVB/04/0003, na
kwote 173.262,86 zt brutto (wptyngta do Urzedu Gminy w dniu 18.04.2014 r.).
Zamawiajacy dokonal jej zaptaty w catoséci, w dniu 11.06.2014 r.

Laczna kwota wystawionych i optaconych faktur wyniosta 255.528,63 zt brutto.

Gmina zabezpieczyta $rodki na realizacje inwestycji w planie finansowym - w rozdziale
01010 § 6057, 6059. Plan wydatkoéw na dzien ogloszenia o zamdéwieniu (tj. dnia 03.06.2013
r.) wynosit 1.657.000 z1, a wykonanie wynosito 1.371.703,58 zt. Plan wydatkéw na dzien
zawarcia umowy (tj. dnia 22.07.2013 r.) wyniost 1.657.000,00 zi, a wykonanie
1.375.228,58 zt.

Wyjasnienie w niniejszym zakresie ztozyta Pani Joanna Gliniecka - Skarbnik, cyt.:

., Wramach planu finansowego w kwalifikacji 01010 § 6057 wykazuje sie srodki finansowe
pochodzgce (jako dofinansowanie) z Unii Europejskiej w wysokosci 857.000,00 zi, zas
§ 6059 to srodki pochodzgce z budzetu gminy na wktad wilasny i pozostate koszty realizacji
powyzszego zadania w kwocie 800.000,00 zi.

Wykonanie tego zadania na dzien 03.06.2013 roku wynosi 1.371.703,58 zi, w tym srodki
wydatkowane w ramach umowy z gtownym wykonawcq. Jest to kwota wykonania na
zadaniach w ewidencji ksiggowej 1, 22 i 23 — dotyczy to faktur na tqgczng kwotg 1.347.812,17
zt. Pozostata kwota w wysokosci 23.891,40 zt w zad. 1 dotyczy m.in. zajecia pasa
drogowego, pomocy technicznej, ubezpieczenia przyczepki pod agregat prqdotworczy.
Wydatki na dzien 22.07.2013 r. wyzsze sq o kwotg 3.525,00 z{ i dotyczq one serwisu
przepompowni oraz wykonania szafki na klucze.

Inwestycja byla ujeta w Wieloletniej Prognozie Finansowej od czasu jej obowigzywania tj.
od roku 2011 i przyjeta zostata Uchwatq Rady Gminy I11/11/10 z dnia 30 grudnia 2010 r.
Z kolei w roku 2013 ta inwestycja byla ujeta w WPF pod pozycjq ,, Kompleksowy program
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gospodarki sciekowej Gminy Suchy Dgb”, gdzie srodki finansowe byty w limitach ujete na
2014 r., to zadanie nie stanowito kosztow kwalifikowanych i dofinasowanych ze srodkéw z
UE w ramach budowy sieci kanalizacyjnej Suchy Dgb — Osiece, ale bylo jej integracyjng
czesciq, gdzie dopiero po zrealizowaniu tego etapu Gmina osiggneta rezultat w postaci
podigczen mieszkancow do nowej sieci kanalizacyjnej”.
Ztozone przez Panig Joann¢ Gliniecka — Skarbnika, o§wiadczenie oraz kopie dokumentow
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem, tj.. umowa z 22.07.2013 r., protokoét
z postepowania, Aneks nr 1 z 05.11.2013 r., pismo Wykonawcy z 15.10.2013 r., Aneks nr 2
z 18.11.2013r., pismo Wykonawcy z 19.11.2013 r., pismo Zamawiajacego z 12.12.2013 r., 13
wydrukow ksiggowych, stanowig akta robocze ujete pod pozycjg I11/18 Zalgcznika Nr 2 do

niniejszego protokotu kontroli.

3.6.3. Ewidencja ksiegowa inwestycji, rozliczenie i przyjecie zakonczonych zadan

inwestycyjnych na stan (ksiegowy) $rodkéw trwalych

Na podstawie ewidencji ksiegowej dotyczacej zadan inwestycyjnych wymienionych

w tabeli zamieszczonej w czesci 3.6.1. niniejszego protokotu ustalono, ze:

ewidencje kosztow inwestycji i1 ich rozliczenie prowadzono na koncie nr 080 o nazwie

,Inwestycje” do ktorego prowadzono ewidencj¢ analityczng (w podziale na poszczegdlne

zadania),

— rozrachunki z wykonawcami ewidencjonowano na koncie nr 201 (konta szczegoétowe dla
poszczeg6lnych kontrahentow),

— na stronie Wn konta nr 080 ujmowano koszty inwestycji, a na stronie Ma rozliczone efekty
inwestyciji,

— uzyskane w zwigzku z realizacja inwestycji S$rodki trwate, ujmowano na koncie
nr 011, o nazwie ,,Srodki trwate”,

— ewidencje rozrachunkow z tytutu dostaw i ustug prowadzono na koncie nr 201, 0 nazwie
,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”,

— ewidencj¢ wadiow 1 zabezpieczen wykonania uméw w formie pieni¢znej prowadzono na

koncie nr 240, o nazwie ,,Pozostate rozrachunki”.

Przyjecie efektow zadania na stan Srodkow trwatych przedstawial sie nastepujaco:

e Termomodernizacja i remont istniejgcego budynku Urzedu Gminy w Suchym Dg¢bie:
— w dniu 02.09.2015 r. sporzadzono protokot odbioru przedmiotu zamowienia,

— wynik inwestycji przyjeto na stan srodkow trwatych w dniu 31.12.2015 r.,
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(dowod OT nr GK.03.2015, GK.04.2015 r.; warto$¢ 433.989,39 zt pn. ,,Wykonanie
nowej elewacji 1 pokrycia dachowego budynku Urzegdu Gminy wraz
z zagospodarowaniem terenu”), w tym wykonanie nowej elewacji i pokrycia dachowego
Urzedu Gminy; warto$¢: 268.677,39 zt.
e Rozbudowa Srodowiskowego domu samopomocy w Krzywym Kole w ramach programu
naprawczego:
—  wdniu 23.12.2014 r. sporzadzono protokot odbioru przedmiotu zamdwienia,
— wynik inwestycji przyjeto na stan srodkow trwatych w dniu 31.12.2015 .,
(dowod OT nr GK.01.2015.r., warto$¢ 750.946,87 zt).
e Budowa przylaczy kanalizacji sanitarnej grawitacyjnej w miejscowosci Suchy Dab i1 Osice
gm. Suchy Dab:
— wdniu 31.01.2014 r. zakonczenie przedmiotu zamowienia,
— wynik inwestycji przyjeto na stan srodkow trwatych w dniu 31.12.2014 r.,
(dowdd OT nr 7.GK.2014 r; warto$¢ 706.995,52 zt, pn. ,,Budowa sieci kanalizacji
sanitarnej grawitacyjnej i ttocznej z przepompowniami posrednimi i przydomowymi
wraz z przylaczami w miejscowosci Suchy Dab 1 Osice”), w tym przylacza: wartos$¢
308.420,48 zt — kwota netto, 379.081,19 zt — kwota brutto.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze w/w inwestycije ujeto w ksiegach rachunkowych, w

nieprawidlowych terminach. Jak wynika z art. 35 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, cyt.: ..Nabyte

lub powstale aktywa finansowe oraz inne inwestycje uymuje sie w ksiegach rachunkowych na

dzieh ich nabycia albo powstania, wedlug ceny nabycia albo ceny zakupu, jezeli koszty

przeprowadzenia i rozliczenia transakcji nie sa istotne”.

3.6.4. Zakup i objecie akcji, udzialow oraz wniesienie wkladow do spotek prawa handlowego

W latach 2013-2015 Gmina Suchy Dab nie poniosta wydatkéw na zakup udziatow lub akcji

spotek prawa handlowego.

3.6.5. Dotacje celowe z budzetu gminy na finansowanie lub dofinansowanie kosztow inwestycji

(lub zakupow inwestycyjnych) realizowanych przez inne jednostki

W latach 2013 - 2015 Gmina Suchy Dgb poniosta wydatki na dotacje na finansowanie lub

dofinansowanie kosztow inwestycji w tacznej kwocie 287.486,00 zt, tj.:

e w roku 2013 nie udzielono dotacji celowych na finansowanie lub dofinansowanie kosztow
inwestycji (lub zakupow inwestycyjnych) realizowanych przez inne jednostki.

e wroku 2014 / 2015 (kontroli poddano prawidtowos$¢ ich rozliczenia):
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1.

Dotacja w kwocie 20.000,00 zt (75412 § 6230), ujeta w sprawozdaniu z 2014 r. oraz
dotacja w kwocie 248.320,00 zt (75412 § 6230), ujeta w sprawozdaniu z 2015 r.:
udzielone Ochotniczej Strazy Pozarnej w Suchym Deg¢bie na podstawie umowy -
porozumienia pomi¢dzy Gming Suchy Dab przez Ochotnicza Strazg Pozarng w Suchym
Debie, a Zarzadem Oddziatu Wojewodzkiego Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnych
RP w Gdansku, z dnia 21.10.2014 r. wraz z zawartymi do niej aneksami: nr 1 z dnia
08.04.2015r. oraz nr 2 z dnia 10.12.2015 r., w zwigzku z uchwatami Rady Gminy Suchy
Dab, w sprawie dotacji dla Ochotniczej Strazy Pozarnej Suchy Dab, tj.:
Nr 0007.111.16.2014 z dnia 30.12.2014 r., oraz Nr 0007.1V.29.2015 z dnia 22.01.2015
r. Zgodnie z w/w porozumieniem dotacja miala by¢ przekazana w czg¢Sciach,
tj.: 20.000,00 zt do dnia 31.12.2014 r. (przekazana przelewem w dniu 31.12.2014 r.);
20.883,00 zt do dnia 28.09.2015 r. (przekazana przelewem w dniu 28.09.2015 r.);
227.437,00 zt do dnia 30.09.2015 r. (przekazana przelewem w dniu 29.09.2015 r.),

w celu wspotfinansowania zakupu $redniego samochodu ratowniczo — gasniczego
z napedem 4x4 dla Ochotniczej Strazy Pozarnej w Suchym Dgbie,

rozliczona zgodnie z zawartym porozumieniem, tj. w dniu 21.12.2015 r. zlozono
w Urzedzie Gminy wymagane dokumenty, w postaci protokotu zdawczo — odbiorczego,

kserokopii faktury potwierdzajacej zakup wraz z dowodem OT.

w roku 2015 (kontroli poddano prawidtowos¢ ich rozliczenia):

1.

Dotacja w kwocie 5.000,00 zt (rozdziat 75405 § 6230):

udzielona Komendzie Wojewddzkiej Policji w Gdansku na podstawie porozumienia
Nr 1/2015 (F.312.1-104/2015) z dnia 08.07.2015 r., w zwigzku z uchwala
Nr 0007.X.61.2015 Rady Suchy Dab z dnia 17 czerwca 2015 roku, w sprawie dotacji
dla Komendy Powiatowej Policji w Pruszczu Gdanskim,

w celu wspotfinansowania zakupu samochodu stluzbowego z przeznaczeniem do
uzytkowania przez funkcjonariuszy Komisariatu Policji w Cedrach Wielkich, Komendy
Powiatowej w Pruszczu Gdanskim,

rozliczona zgodnie z zawartym porozumieniem, tj. w dniu 23.12.2015 r. zloZono
w Urzedzie Gminy dokumenty potwierdzajace zakup, w postaci kserokopii faktury
VAT, dowodu wydania/przyjecia, dowodu zaptaty oraz wymaganego o$wiadczenia
o wydatku srodkow finansowych zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien publicznych.

Dotacja w kwocie 14.166,00 zt (rozdzial 60095 § 6230):
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— udzielona Parafii Rzymsko-Katolickiej pw. Swigtego Jana Chrzciciela w Giemlicach,
na podstawie umowy z dnia 22.01.2015 r., wynikajacej z uchwaty Rady Gminy Suchy
Nr 0007.1V.27.2015 z dnia 22.01.2015 .,

— w celu zrealizowania projektu: ,,Stworzenie malej infrastruktury turystycznej poprzez
budowe ciggu — rowerowego i przystanku rowerowego w miejscowosci Giemlice wraz
z organizacja festynu rodzinnego.”,

— rozliczona zgodnie z zawarta umowa, tj. w dniu 02.02.2015 r. ztozono w Urzedzie
Gminy wymagane dokumenty, w postaci sprawozdania z wykorzystania dotacji
udzielonej ze $rodkéw Gminy Suchy Dab oraz kserokopii faktury VAT.

3.7. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji.

3.7.1. Rozliczenie otrzymanych dotacji

3.7.1.1. Plan finansowy zadan zleconych

Gmina Suchy Dab opracowata plan finansowy dochodow i1 wydatkow zwigzanych
z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych odrebnymi
ustawami na 2015 rok, ktory stanowi zatgczniki nr 7 i 8 do uchwaly Rady Gminy Suchy Dab
nr 0007.111.24.2014 z dnia 30.12.2014 r., w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Suchy Dgb na
rok 2015.
Plan finansowy zadan zleconych (uwzglgdniajac zmiany uchwaty budzetowej), obejmowat:
- dochody =z tytulu przyznanych z budzetu panstwa dotacji na realizacje zadan
z zakresu administracji rzadowej, w kwocie 1.832.190,00 zt
- wydatki w kwocie 1.832.190,00 zt, w ukladzie dzial, rozdziat, paragraf klasyfikacji
wydatkow.
W sprawozdaniu Rb-27ZZ z wykonania planu dochodéw zwigzanych z wykonywaniem zadan
z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami za okres od poczatku roku do konca IV kwartatu 2015 r. wykazano:
e plan 23.960,00 zt,
e dochody wykonane 23.414,37 zi, w tym:
— dochody potracone na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego 6.383,85 zt,
— dochody przekazane 17.030,52 zt,

¢ nalezno$ci pozostate do zaptaty ogdtem 1.811.525,27 zI (calo$¢ to zalegto$ci).
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3.7.1.2. Dotacje celowe otrzymane 7 budietu panstwa na Zadania bieigce 7 zakresu

administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone ustawami

Ogolne rozliczenie z wykorzystania dotacji na zadania zlecone biezace (§ 2010) w Gminie

Suchy Dab w 2015 roku (w zt) przedstawiajg ponizsze tabele:

Symbol Dotacje Dotacje \Zwroty
rozdziatu | Nazwa rozdzialu otrgymane | wykorzystane |niewykorzyst
§2010 wzd) wzd) anych dotacji
01095 Pozostata dziatalno$¢ 426.772,15 426.772,15 brak
75011 Urzedy wojewodzkie 44.500,00 44.500,00 brak
75101 Urze;dy. .naczelnych organéow wladzy panstwowej, 690,00 690,00 brak
kontroli i ochrony prawa
75107 Wybory Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej 13.533,00 13.533,00 brak
75108 Wybory do Sejmu i Senatu 8.023,00 8.023,00 brak
75110 Referenda ogolnokrajowe i konstytucyjne 5.936,00 5.936,00 brak
80101 Szkoty podstawowe 18.513,58 18.513,58 brak
80110 Gimnazja 12.324,68 12.324,68 brak
Realizacja zadan wymagajacych stosowania specjalne;j brak
80150 organizacji nauki i metody pracy dla dzieci i mtodziezy 4.209,30 4.209,30
w szkotach podstawowych i gimnazjach
85195 Pozostata dziatalno$é (o$§wiata i wychowanie) 200,00 200,00 brak
Razem 534.701,70 534.701,70 brak
3.7.1.3. Dotacje _celowe otrzymane 7z _budietu panstwa _na_inwestycie i zakupy

inwestycyjne z zakresu administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone ustawami

Gmina Suchy Dgb w roku 2015, w powyzszym zakresie, otrzymata nastepujgce dotacje:

e w kwocie 20.883,00 zt (rozdziat 75412 § 6320):

dotacja otrzymana na podstawie umowy nr 127/UM/DAZ/2015 z dnia 04.08.2015 r.
zawartej z Wojewodztwem Pomorskim z siedzibg w Gdansku na dofinansowanie
zakupu samochodu ratowniczo — gasniczego dla jednostki Ochotniczej Strazy Pozarne;j
w suchym Debie.

rozliczona zgodnie z zawarta umowa, poprzez przedtozenie wymaganych dokumentow
potwierdzajacych realizacj¢ w/w zadania, tj. m.in. umowe zawartg pomiedzy Gming,
Ochotniczg Strazg Pozarng w Suchym Dgbie, Zarzagdem Oddziatu Wojewodzkiego
Zwiazku Ochotniczych Strazy Pozarnych RP w Gdansku z siedziba w Pruszczu
Gdanskim, z dnia 21.10.2014 r. wraz z zawartymi do niej aneksami: nr 1 z dnia
08.04.2015 r. oraz nr 2 z dnia 10.12.2015 r., (zgodnie z ktéra, kwota dotacji miata by¢
przelana na konto bankowe Oddziatu Wojewodzkiego ZOSP RP do dnia 28.09.2015 1.);
dokument potwierdzajacy wptate w/w $rodkéw na konto Oddziatu Wojewoddzkiego
ZOSP RP (); dokumenty potwierdzajace zakup samochodu.

Gmina rozliczyta srodki w dniu 28.09.2015 r. (przelew dla ZOSP RP),
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3.7.14.

w kwocie 80.860,00 zt (rozdziat 75023 § 6280):

dotacja otrzymana na podstawie umowy dofinansowania nr WFOS/PD/56/2015 z dnia
20.08.2015 r. zawarta z Wojewodzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej w Gdansku na realizacj¢ zadania p.n.: ,,Termomodernizacja budynku Urzedu
Gminy Suchy Dab.”

rozliczona zgodnie z zawartym porozumieniem, poprzez przedtozenic wymaganych
dokumentoéw potwierdzajgcych realizacje w/w zadania, tj., m.in. faktury VAT;
protokoty odbioru/przekazania; dokumenty ustalajace warto$¢ oraz potwierdzajace
przyjecie srodka trwatego na stan.

Gmina rozliczyta $rodki w dniu 24.09.2015 r. (przelew za faktur¢ nr 1/9/2015
I FV/2/09/2015),

w kwocie 20.641,00 zt (rozdziat 75814 § 6330):

dotacja dotyczy zwrotu z budzetu panstwa czg¢sci wydatkow gminy w ramach funduszu

soteckiego - opisana szerzej w punkcie 3.5.12. niniejszego protokotu.

Dotacje celowe otrzymane 7 budietu panstwa na realizacje wlasnych zadan

biezgcych gminy (§ 2030) oraz zadan biezgcych gmin 7z zakresu edukacyjnej opieki

wychowawczej (§ 2040).

Ogolne rozliczenie z wykorzystania dotacji na zadania wlasne, biezace (§ 2030, 2040)

w Gminie Suchy Dab w 2015 roku (w zt) przedstawiaja ponizsze tabele:

Svmbol Dotacje Dotacje \Zwroty

r: deialu Nazwa rozdziatu otrzymane | wykorgystane [niewykorzyst
o wzd) wzd) anych dotacji

§2030

75814 Roézne rozliczenia finansowe 21.583,00 |21.583,00 brak

80101 Szkoty podstawowe 1.300,00 | 1.300,00 brak

80103 Oddzialy przedszkolne w szkotach podstawowych | 170 98138 |170.981.38 brak

80104 Przedszkola 33.098,00 | 33.098,00 brak

85415 Pomoc materialna dla uczniéw 38.825.82 |38.825.82 brak

§2040

85415 Pomoc materialna dla uczniéw 1.700.00 1.700.00 brak

Razem 267.488,20 |267.488,20 brak

3.7.1.5. Pozostale dotacje otrzymane 7 budietu panstwa, funduszy celowych

W badanym okresie Gmina Suchy Dab nie otrzymata dotacji okreslonych powyze;.
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3.7.1.6. Dotacje celowe otrzymane na realizacje porozumien

W badanym okresie Gmina Suchy Dab otrzymata dotacje w wysokosci:

5.000,00 zt (rozdziat 92105 § 2310):

- dotacja otrzymana na podstawie porozumienia nr 4/2015 Zarzadu Powiatu Gdanskiego
z dnia 20.07.2015 r., zawartego z Powiatem Gdanskim z siedzibg w Pruszczu
Gdanskim, reprezentowanym przez Zarzad Powiatu Gdanskiego. Przedmiotem
porozumienia byto okreslenie zasad wspotpracy Powiatu Gdanskiego i Gminy Suchy
Dab przy wspolnej realizacji zadania, w zakresie kultury pod nazwa ,,Szlakiem Domow
Podcieniowych”, zwanego dalej ,,zadaniem”. Wykonanie w/w zadania powierzono
w cato$ci Gminie Suchy Dab i udzielono Gminie Suchy Dgb, na realizacj¢ w/w zadania,
dotacj¢ celowa w wysokosci 5.000,00 zt.

dotacja zostala wykorzystana w catosci i1 rozliczona zgodnie z zawartym porozumieniem,

poprzez przedlozenie wymaganych dokumentow, potwierdzajacych realizacje zadania,

tj.: sprawozdanie merytoryczne i finansowe wraz z kopiami faktur i dowodami ich zaptaty.

Gmina rozliczyta $rodki w dniu 16.09.2015 r. (przelew za faktur¢ VAT nr 165/09/2015,

wystawiong za realizacj¢ zadania).

3.7.2. Rozliczenie udzielonych dotacji

3.7.2.1. Dotacje podmiotowe

W badanym okresie, to jest w roku 2015, udzielono dotacji podmiotowej z budzetu Gminy

Suchy Dab (wydatek w ramach rozdziatu 92116 § 2480), na dzialalnos$¢ instytucji kultury -

Gminnej Bibliotece Publicznej w Suchym Dg¢bie, w kwocie 70.000,00 zt,.

Powyzsza dotacja wydatkowana zostata na dziatalno$¢ biezaca jednostki.

Gminna Biblioteka Publiczna w Suchym Dgbie, zgodnie z art. 265 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 roku o finansach publicznych, ztozyta:

informacje o przebiegu wykonania planu finansowego za pierwsze potrocze (sktadane do
dnia 31 lipca roku budzetowego), jak wynika z o§wiadczenia Pani Joanny Glinieckiej —
Skarbnik Gminy, w nastepujacy sposob:

cyt.: ,,Oswiadczam, Ze ,, Informacje o przebiegu wykonania planu finansowego jednostki
za pierwsze potrocze, uwzgledniajgcq w szczegolnosci stan naleznosci, w tym
wymagalnych” za I potrocze 2015 r. Gminna Biblioteka Publiczna w Suchym Debie
sporzqdza w formie tabelarycznego zestawienia realizacji planu przychodow (W tym

dotacji z budzetu Gminy Suchy Dgb) i kosztow, z przedstawieniem wyniku finansowego
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Gminnej Biblioteki Publicznej w Suchym Debie za I potrocze. Jednoczesnie oswiadczam,
iz takie zestawienie wplyneto do Urzedu Gminy w Suchym Debie w dniu 20 lipca 2015 r.”.
Powyzsze wyjasnienie ujeto w aktach roboczych pod pozycjqg 111/19 Zalgcznika Nr 2 do
niniejszego protokotu kontroli.

e sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego jednostki (sktadane do dnia

28 lutego roku nastepujacego po roku budzetowym), w dniu 02.03.2016 r. wraz

z bilansem, rachunkiem zyskéw i strat oraz informacja dodatkowa do sprawozdania

finansowego za rok 2015 (opisows).

3.7.2.2. Dotacje przedmiotowe

W 2015 roku z budzetu Gminy Suchy Dab nie udzielano dotacji przedmiotowych.

3.7.2.3. Dotacje celowe

W roku 2015 Gmina Suchy Dab udzielita dotacji celowej w ramach wydatkéw biezacych
w kwocie 161.032,00 zt, z uwzglgdnieniem zmian uchwaty budzetowej (pierwotna kwota
dotacji, uchwalona uchwatg budzetowa, wynosita 132.000,00 zt).

Wyzej wymieniona kwota dotacji, w cato$ci, zostata przeznaczona dla Caritas Archidiecezji
Gdanskiej z siedzibg w Sopocie (rozdzial 85203 § 2820), na podstawie umowy
Nr GOPS.PS.4223.1.2014 o powierzenie realizacji zadania z zakresu pomocy spolecznej:
Prowadzenie Srodowiskowego Domu Samopomocy dla 0sob z zaburzeniami psychicznymi,
zawartej w dniu 22.12.2014 r. z Caritas Archidiecezji Gdanskiej z siedzibg w Sopocie wraz
z zawartym aneksem nr 1 w dniu 09.09.2015 r., aneksem nr 2 w dniu 01.10.2015 r. oraz
aneksem nr 3 w dniu 01.12.2014 r.

Powyzsza umowa zostala zawarta w nastgpstwie przeprowadzonego postepowania
konkursowego (zarzadzenie Wojta Gminy Suchy Dab nr OB.0050.348.2014 z dnia 21.11.2014
r. w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na zadanie z zakresu pomocy spolecznej:
prowadzenie Srodowiskowego Domu Samopomocy dla 0s6b z zaburzeniami psychicznymi).

W wyniku kontroli stwierdzono, ze dotacje rozliczono zgodnie z zawartg umow3a i1 aneksami,

w comiesi¢cznych transzach, do dnia 31.12.2015r.

3.7.2.4. Dotacje przyznane przez st na realizacje porozumien (umow)

Gmina Suchy Dab w roku 2015 przeznaczyta kwote 67.688,83 zt (ujeta w rozdziale 80104
,,Przedszkola” i paragrafie 2310 ,,Dotacje celowe otrzymane z gminy na zadania biezace

realizowane na podstawie porozumien (uméw) migdzy jednostkami samorzadu
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terytorialnego”), na pokrycie kosztéw dotacji, udzielanej w okresie od 01.01.2015 r. do

31.12.2015 r., przedszkolom i punktom niepublicznym i publicznym, prowadzonym przez

podmioty inne niz jednostka samorzadu terytorialnego, na terenie Miasta Tczew, Gminy

Pruszcz Gdanski, Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski, Gminy Miejskiej Gdansk.

Wyptat refundacji dokonywano na podstawie not obcigzeniowych wystawianych przez wyzej

wymienione podmioty, za ucze¢szczanie dzieci mieszkancow Gminy Suchy Dab do

niepublicznych przedszkoli, mieszczacych si¢ na ich terenie, w nastgpujacy sposob:

Miasto Tczew wystawito noty (na taczng kwote 19.929,12 zt):

nr 28/15 z dnia 14.04.2015 r., na kwotg 2.002,32 zi, za okres od 1.04.2015 r. do
30.04.2015 r. — refundacji kosztow dokonano w dniu 08.05.2015 r.,

nr 14/15 z dnia 31.03.2015 r., na kwote 5.960,24 zi, za okres od 01.01.2015 r. do
31.03.2015 r. — refundacji kosztéw dokonano w dniu 08.05.2015 .,

nr 49/15 z dnia 21.05.2015 r., na kwote 2.002,32 zi, za okres od 01.05.205 r. do
31.05.2015 r. — refundacji kosztow dokonano w dniu 16.06.2015 .,

nr 64/15 z dnia 19.06.2015 r., na kwote 2.002,32 zl, za okres od 01.06.2015 r. do
30.06.2015 r. — refundacji kosztow dokonano w dniu 17.07.2015 r.,

nr 81/15 z dnia 31.08.2015 r., na kwotg 4.004,64 zl, za okres od 01.07.2015 r. do
31.08.2015 r. — refundacji kosztow dokonano w dniu 25.09.2015 .,

nr 103/15 z dnia 19.10.2015 r., na kwote 2.473,30 zl, za okres od 01.09.2015 r. do
31.10.2015 r. — refundacji kosztow dokonano w dniu 17.11.2015 .,

nr 130/15 z dnia 18.11.2015 r., na kwote 1.483,98 zl, za okres od 01.11.2015 r. do
30.11.2015 r. — refundacji kosztow dokonano w dniu 09.12.2015 .,

Gmina Pruszcz Gdanski wystawita noty (na faczng kwote 2.689,92 zt):

Nr FN-VI.3222.2.18.2015 z dnia 28.04.2015 r., na kwote 1.008,72 zt, za okres od
stycznia do marca 2015 r. — refundacji kosztow dokonano w dniu 15.05.2015r.,

Nr FnVI1.3222.2.26.2015 z dnia 25.05.2015 r., na kwote 336,24 zl, w miesigcu kwietniu
2015 roku — refundacji kosztow dokonano w dniu 11.06.2015 .,

Nr Fn-V1.3222.2.39.2015 z dnia 24.06.2015 r., na kwote 336,24 zt, w miesigcu maju
2015 roku — refundacji kosztow dokonano w dniu 13.07.2015 .,

Nr Fn-V1.3222.2.52.2015 z dnia 30.06.2015 r., na kwotg 336,24 zt, w miesigcu czerwcu
2015 roku — refundacji kosztow dokonano w dniu 22.07.2015 .,

Nr Fn-V1.3222.2.63.2015 z dnia 23.07.2015 r., na kwotg 336,24 zt, w miesigcu lipcu
2015 r. - refundacji kosztéw dokonano w dniu 10.08.2015 .,
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- Nr Fn-VIL.3222.2.76.2015 z dnia 2015 r., na kwote 336,24 zt, w miesigcu sierpniu 2015
roku — refundacji kosztow dokonano w dniu 21.09.2015 .,

e Gmina Miejska Pruszcz Gdanski wystawita noty (na tgczng kwote 39.346,44 zt):

- Nr OKS/4/2015 z dnia 06.05.2015 r., na kwotg 13.115,48 zt, za okres od stycznia do
kwietnia 2015 roku — refundacji kosztow dokonano w dniu 12.06.2015r.,

- Nr OKS/11/2015 z dnia 25.05.2015 r., na kwote 3.278,87 zt, w miesigcu maju 2015 roku
— refundacji kosztow dokonano w dniu 16.06.2015 .,

- Nr OKS/21/2015 z dnia 18.06.2015 r., na kwote 3.278,87 zt, w miesigcu czerwcu 2015
roku — refundacji kosztow dokonano w dniu 17.07.2015 .,

- NrOKS/28/2015 z dnia 27.07.2015 r., na kwote 2.810,46 zt, w miesigcu lipcu 2015 roku
— refundacji kosztow dokonano 19.08.2015 .,

- Nr OKS/36/2015 z dnia 25.08.2015 r., na kwote 2.810,46 zt, w miesigcu sierpniu 2015
roku — refundacji kosztow dokonano w dniu 25.09.2015r.,

- Nr OSK/42/2015 z dnia 23.10.2015 r., na kwote 4.684,10 zt, w miesigcu wrzes$niu 2015
roku - refundacji kosztéw dokonano w dniu 13.11.2015 r.,

- Nr OKS/49/2015 z dnia 03.11.2015 r., na kwote 4.684,10 zl, w miesigcu pazdzierniku
2015 roku — refundacji kosztow dokonano w dniu 23.11.2015 .,

- NrOKS/56/2015 z dnia 19.11.2015 r., na kwote 4.684,10 zl, w miesigcu listopadzie 2015
roku - refundacji kosztow dokonano w dniu 09.12.2015 .

e Gmina Migjska Gdansk wystawita noty (na taczng kwote 5.723,35 z}):

- Nr 1/SUCHY DAB/2015/AK z dnia 05.05.2015 r., na kwote 842,70 zt, za okres od
stycznia do marca 2015 roku — refundacji kosztow dokonano w dniu 01.06.2015 r.,
- Nr 2/SUCHY DAB/2015/AK z dnia 27.07.2015 r., na kwote 2.422,77 zt, za okres od
kwietnia do czerwca 2015 roku — refundacji kosztow dokonano 19.08.2015 r.,
- Nr 3/SUCHY DAB/2015/AK z dnia 08.08.2015 r., na kwotg 1.615,18 zl, za okres od
lipca do sierpnia 2015 roku — refundacji kosztéw dokonano w dniu 07.10.2015r.,
- Nr 4/SUCHY DAB/2015/AK z dnia 30.11.2015 r., na kwote 842,70 zl, za okres od
wrzesnia do listopada 2015 r. - refundacji kosztow dokonano w dniu 17.12.2015 r.
Gmina Suchy Dab w roku 2015 wydatki zwigzane z refundacja, o ktérej mowa, sklasyfikowata
w rozdziale 80104 ,,Przedszkola” i paragrafie 2310 ,,Dotacje celowe otrzymane z gminy na

zadania biezace realizowane na podstawie porozumien (umow) miedzy jednostkami samorzadu
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terytorialnego”, a nalezato klasyfikowa¢ w paragrafie 433 ,,Zakup ustug przez jednostki
samorzadu terytorialnego od innych jednostek samorzadu terytorialnego”.

3.7.2.5. Pozostale dotacje.

W roku 2015 Gmina Suchy Dab nie poniosta (poza wymienionymi w czgsciach 3.7.2.1 —3.7.2.4

protokotu) wydatkow biezacych na inne dotacje.

3.8 Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu

Zadluzenie jednostki samorzadu terytorialnego — przestrzeganie ustawowych limitow
zadhuzenia. Kontrolg objeto lata 2012-2015.

Wyniki kontroli zawarto w ponizej wymienionych tabelach:

Tabela nr 1 — Informacje o jednostce samorzadu terytorialnego

Tabela nr 2 — Podstawowe wielkosci budzetowe charakteryzujace gospodarke finansowsg
jednostki samorzadu terytorialnego w latach 2012-2015

Tabela nr 3 — Struktura zadluzenia jednostki samorzadu terytorialnego w zakresie tytutdow
dhuznych zaliczonych do panstwowego dtugu publicznego — lata 2012-2015

Tabela nr 4.1. — 4.3. — Informacje dotyczace deficytu budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego i zrodet jego finansowania w latach 2012-2015

Tabela nr 5 — Informacja o udzielonych przez JST porgczeniach i gwarancjach

Tabela nr 6 — Zadluzenie SP ZOZ i spotek kapitatowych utworzonych przez jednostke
samorzadu terytorialnego (co najmniej z 50% udziatem JST)

Tabela nr 7 — Przestrzeganie reguty wyrazonej w art. 242 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych

Wyzej wymienione tabele zawarto w aktach roboczych kontroli — poz. 111/20 Zalgcznika Nr 2

do protokotu z kontroli.

3.8.1. Przestrzeganie uprawnien do zaciggania zobowigzan obcigzajgcych budZet

Rada Gminy Suchy Dab w 2015 roku udzielita Wéjtowi Gminy Suchy Dab, upowaznienia do
zaciagania zobowigzan uchwala budzetowa Nr 0007.111.24.2014 z dnia 30 grudnia 2014 roku
w sprawie uchwalenia budzetu gminy Suchy Dab na 2015 rok.
Powyzsza uchwata uprawniata Wo;jta do:
e zaciggania kredytow i1 pozyczek na:

— pokrycie wystepujacego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu do wysokosci

800.000 zt,
— splate wczesniej zaciggnietych zobowigzan z tytulu emisji papierow warto$ciowych oraz

zaciagnigtych kredytow 1 pozyczek do wysokosci 800.000 zt,
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e udzielania w roku budzetowym porgczen i gwarancji do tacznej kwoty 50.000 zt,

e przekazania uprawnien innym jednostkom organizacyjnym do zaciggania zobowigzan
z tytulu umow, ktoérych realizacja w roku budzetowym 1 w latach nastgpnych jest niezbedna
dla zapewnienia ciggtosci dziatania gminy 1 z ktérych wynikajace ptatnosci wykraczaja poza
rok budzetowy;

e dokonywania zmian w planie wydatkow na wynagrodzenia i uposazenie ze stosunku pracy
polegajacych na przeniesieniu wydatkéw biezacych miedzy paragrafami i rozdzialami
z wylaczeniem przeniesien mig¢dzy dziatami,

¢ lokowania wolnych srodkoéw budzetowych na rachunkach bankowych w innych bankach niz
bank prowadzacy obstuge budzetu gminy,

e dokonywania zmian w planie wydatkow majatkowych polegajacych na przeniesieniu
wydatkéw majatkowych miedzy paragrafami i rozdzialami z wylaczeniem przeniesien
mig¢dzy dziatami.

Umowy powodujace powstanie zobowigzania pieni¢znego podpisane zostaly przez Wojta

Gminy Suchy Dab oraz zawieraja kontrasygnate Skarbnika Gminy.

3.8.2. Przychody i rozchody

Zgodnie ze sprawozdaniem o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego
sporzagdzonym za okres od poczatku roku do 31.12.2015r. przychody wyniosty kwote
908.756,22 zt na ktorg zlozyly sie:

e 796.770,00 zt — zaciagniete pozyczki 1 kredyty,

e 111.986,22 7zt — wolne $rodki, o ktorych mowa w art. 217 ust.2 pkt 6 ustawy o finansach

publicznych.

Wykonane rozchody budzetowe w roku 2015 zamknety si¢ kwotag 914.050,00 =zt
Na powyzsza kwote rozchodow skladaly si¢ sptaty kredytow i pozyczek w tym na realizacje
programéw 1 projektow realizowanych z udziatem $rodkow, o ktérych mowa w art.5 ust.1
pkt. 2 ustawy o finansach publicznych — 310.000,00 zt
Ponadto ustalono, ze w okresie poddanym kontroli, Gmina Suchy Dab nie osiggata przychodow
z tytulu prywatyzacji majatku jst. co jest zgodne ze sprawozdaniem Rb-NDS
o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego sporzadzonego za okres od poczatku

roku do dnia 31.12.2015r.

3.8.3. Kredyty i poiyczki
W latach 2014 — 2015 Gmina Suchy Dab zaciagneta nastepujace kredyty i pozyczki:
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1 Kredyty w rachunku biezacym i kredyty obrotowe:

» wwysokosci 300.000,00 7t zaciggniety w Banku Spotdzielczym w Pszczotkach na podstawie
umowy 0 kredyt w rachunku biegcym nr 11/Pdg/2014 z dnia 31.01.2014r.

— Cel kredytu: przeznaczony na finansowanie biezacych potrzeb Kredytobiorcy;

— Zabezpieczenie kredytu: weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowg;

— Termin sptaty: do dnia 31.01.2015r. — sptacony w dniu 31.12 2014r. (informacje wynikajg
z sprawozdania Rb-ST sprawozdanie o stanie $rodkow na rachunkach bankowych
jednostki samorzadu terytorialnego na dzien 31.12.2014r.).
» w wysokosci 300.000,00 zt zaciggniety w Banku Spotdzielczym w Pszczotkach na podstawie
umowy o kredyt obrotowy nr 105/Pdg/2014 z dnia 4.07.2014r.
— Cel kredytu: przeznaczony na finasowanie wystepujacego w ciggu roku niedoboru
budzetu JST,

— Zabezpieczenie kredytu: weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa;

— Termin sptaty: do dnia 28.11.2014r. — sptacony.

» wwysokosci 400.000,00 7 zaciggniety w Banku Spotdzielczym w Pszczotkach na podstawie
umowy 0 kredyt w rachunku biezgcym nr 13/Pdg/2015 z dnia 2.02.2015r.
— Cel kredytu: przeznaczony na finansowanie biezacych potrzeb Kredytobiorcy,

— Zabezpieczenie kredytu: weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa;

— Termin sptaty: do dnia 31.01.2016r. — sptacony w dniu 31.12 2015r. (informacje wynikaja
z sprawozdania Rb-ST sprawozdanie 0 Stanie $rodkéw na rachunkach bankowych
jednostki samorzadu terytorialnego na dzien 31.12.2015r.).

» wwysokosci 162.000,00 7t zaciggniety w Banku Spotdzielczym w Pszczotkach na podstawie
umowy o kredyt obrotowy nr 171/Pdg/2015 z dnia 31.12.2015r. (aneks nr 1 z dnia
30.05.2016r.)

— Cel kredytu: przeznaczony na finasowanie biezacych potrzeb Kredytobiorcy (bank
udziela karencji w sptacie kredytu od dnia 31.12.2015r. do dnia 30.01.2019r.
Kredytobiorca zobowigzuje si¢ do sptaty kredytu po uptywie karencji;

— Zabezpieczenie kredytu: weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa;

— Termin sptaty: do dnia 31.12.2019r.
» wwysokosci 150.000,00 7 zaciggniety w Banku Spotdzielczym w Pszczotkach na podstawie
umowy o kredyt obrotowy nr 99/Pdg/2015 z dnia 29.06.2015r.
— Cel kredytu: przeznaczony na finasowanie wystepujgcego w ciggu roku niedoboru
budzetu JST,
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— Zabezpieczenie kredytu: weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa;

— Termin sptaty: do dnia 30.11.2015r. - sptacony
» wwysokosci 162.000,00 7t zaciggniety w Banku Spotdzielczym w Pszczotkach na podstawie
umowy o kredyt obrotowy nr 107/Pdg/2015 z dnia 15.07.2015r.
— Cel kredytu: przeznaczony na finasowanie wystepujgcego w ciggu roku niedoboru
budzetu JST,

— Zabezpieczenie kredytu: weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa;

— Termin sptaty: do dnia 13.11.2015r. — sptacony.
» w wysokosci 200.000,00 7t zaciggniety w Banku Spotdzielczym w Pszczotkach na podstawie
umowy o kredyt obrotowy nr 136/Pdg/2015 z dnia 28.09.2015r.
— Cel kredytu: przeznaczony na finasowanie wystepujacego w ciggu roku niedoboru
budzetu JST,

— Zabezpieczenie kredytu: weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa;

— Termin sptaty: do dnia 30.12.2015r. — sptacony.
» wwysokosci 200.000,00 72 zaciggniety w Banku Spotdzielczym w Pszczétkach na podstawie
umowy o kredyt obrotowy nr 151/Pdg/2015 z dnia 29.10.2015r.
— Cel kredytu: przeznaczony na finasowanie wystepujgcego w ciggu roku niedoboru
budzetu JST,

— Zabezpieczenie kredytu: weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa;

— Termin sptaty: do dnia 31.12.2015r. — sptacony.
2 Kredyty inwestycyjne:

» wwysokosci 250.000,00 zt zaciggniety w Banku Spoldzielczym w Pszczotkach na podstawie
umowy o kredyt inwestycyjny nr 137/Pdg/2015 z dnia 28.09.2015r.
— Cel kredytu: przeznaczony na ,,Dofinansowanie zakupu wozu ratowniczo-gasniczego dla
OSP Suchy Dab”,
— Uchwata: Rady Gminy Suchy Dab Nr 0007.X.60.2015 z dnia 17 czerwca 2015 roku
w sprawie zaciagni¢cia kredytu na sfinansowanie zakupu samochodu dla Ochotnicze;j
Strazy Pozarnej w wysokosci 250.000 zt;

— Zabezpieczenie kredytu: weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa;

— Termin sptaty: do dnia 31.12.2021r.
» wwysokosci 100.000,00 7 zaciggniety w Banku Spotdzielczym w Pszczotkach na podstawie
umowy o kredyt inwestycyjny nr 160/Pdg/2015 z dnia 1.12.2015r.
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el kredytu: przeznaczony na ,,Poprawa bezpieczenstwa na drogach Powiatu Gdanskiego
poprzez modernizacje¢ drég potozonych na terenie Powiatu Gdanskiego w 2015 roku w
ramach Narodowego Programu Przebudowy Drog Lokalnych, Bezpieczenstwo-
Dostepnos¢-Rozwoj 2012-2015, w cze$ci zlokalizowanej na terenie Gminy Suchy Dab”
Uchwata: Rady Gminy Suchy Dab Nr 0007.XI1.74.2015 z dnia 29 pazdziernika 2015
roku w sprawie zaciggniecia kredytu z przeznaczeniem na wklad wiasny Gminy
w zadanie ,Poprawa bezpieczenstwa na drogach Powiatu Gdanskiego poprzez
modernizacj¢ drog potozonych na terenie Powiatu Gdanskiego w 2015 roku w ramach
Narodowego Programu Przebudowy Drog Lokalnych, Bezpieczenstwo-Dostgpnosc-
Rozw6j 2012-2015, w czesci zlokalizowanej na terenie Gminy Suchy Dab” w wysokos$ci
100.000 zt

Zabezpieczenie kredytu: weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowg;

Termin sptaty: do dnia 30.11.2021r.

» wwysokosci 150.000,00 7 zaciggniety w Banku Spotdzielczym w Pszczotkach na podstawie

umowy o kredyt inwestycyjny nr 159/Pdg/2015 z dnia 1.12.2015r.

Cel kredytu: przeznaczony na ,,Budowa i przebudowa oczyszczalni §cieckéw w Suchym
Debie wraz z budowa kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Grabiny-Zameczek, gm.
Suchy Dab”

Uchwata: Rady Gminy Suchy Dab Nr 0007.XI1.75.2015 z dnia 29 pazdziernika 2015
roku w sprawie zaciggnigcia kredytu z przeznaczeniem na wklad wilasny Gminy
w zadanie ,,Budowa i przebudowa oczyszczalni scieckow w Suchym Dg¢bie wraz z budowa
kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Grabiny-Zameczek, gm. Suchy Dab” w wysokosci
150.000 zt;

Zabezpieczenie kredytu: weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa;

Termin sptaty: do dnia 30.11.2021r.

3 Pozyczki:
> w wysokosci 134.770,00 =i zaciggnieta z Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska

i

Gospodarki  Wodnej w  Gdansku na podstawie umowy dofinansowania

nr WEOS/PD/56/2015 z dnia 20.08.201 5.

Cel pozyczki: przeznaczony na realizacj¢ zadania ,,Termomodernizacja budynku Urzedu
Gminy Suchy Dab” (gmina rowniez na podstawie tej umowy otrzymata dotacje w

wysokosci 80.860 zt);
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— Uchwata: Rady Gminy Suchy Dab Nr 0007.VII1.47.2015 z dnia 14 kwietnia 2015 roku
w sprawie zaciagniecia pozyczki z Wojewoddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Gdansku na realizacj¢ zadania inwestycyjnego pt.
, Termomodernizacja budynku Urzedu Gminy Suchy Dab”;

— Zabezpieczenie pozyczki: weksel in blanco;

— Termin sptaty: do dnia 31.05.2021r.
Ustalono, ze:
e wszystkie umowy kredytowe (kredyt inwestycyjny) i umowa pozyczki zawieraja istotne
elementy dotyczace warunkow udzielenia pozyczki, to jest migdzy innymi:
—  kwotg 1 cel kredytu, pozyczki,
— wysoko$¢ oprocentowania i warunki jej zmiany,
—  wysoko$¢ prowizji,
—  sposdb zabezpieczenia splaty,

— terminy i sposéb dokonywania spfat,

warunki dokonywania zmian i rozwigzania umowy.

Umowy zostatly zawarte w imieniu gminy przez Wojta Gminy Suchy Dab i1 zawieraja
kontrasygnate skarbnika gminy.

W wyniku kontroli, ktérej poddano terminowo$¢ dokonywania w roku 2015 sptat rat
zaciagnigtych pozyczek, ustalono, ze Gmina Suchy Dab terminowo dokonywata regulacji
zobowigzan w zwigzku z zawartymi umowami.

Ponadto jak ustalono, w latach 2014-2015 Gmina podpisata rowniez umowy z instytucja
finansujaca Magellan S.A. z siedzibg w Lodzi przy Al. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 76 1 tak:

% umowe o restrukturyzacje zadtluzenia i przejecie dlugu zawartg dnia 20.10.2014r.. Spotka

Magellan zobowigzata si¢ do sptaty zadluzenia Gminy Suchy Dagb na laczng kwote

205.688,30 zt wobec nastgpujacych podmiotow:

— Energa Os$wietlenie Sp. z o0.0. z siedzibg w Sopocie — 31.859,56 =zt (faktura
nr 1027/U0/2014 z terminem ptatnosci 21.10.2014r.),

— Energa Obrot S.A. z siedzibg w Gdansku — 52.730,46 zt (faktura nr 330000562/0283/F
z terminem ptatnosci 21.10.2014r.),

— Teleelektronika — Bogustaw Pszczota ul. Rzemieslnicza 5 L.egowo — 23.370 zt (faktury
nr 21/06/2014 i nr 30/07/2014 z terminem ptatnosci 21.10.2014r.),

— DROG-BUD s.c. z siedzibg w Tczewie — 22.140 zt (faktura nr 70/2014 z terminem
ptatnosci 21.10.2014r.),
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— ,,GUCIO” Janusz Klicner z siedzibg w Pruszczu Gdanskim — 12.543,42 zt (faktura
nr 72/2014 z terminem ptatnosci 21.10.2014r.),
— Kommunalservice Vornkahl Polska Sp z 0.0. z siedzibg w Tczewie — 63.044,86 zt (faktura
nr 216/2014 z terminem ptatnosci 21.10.2014r.).
Po sptacie zadtuzenia w tacznej kwocie 205.688,30 zt - Gmina Suchy Dab zobowigzata si¢ do
sptaty powstatego zadluzenia wobec Spodtki na warunkach sptaty uregulowanych
porozumieniami:
e Porozumienie nr 4150/2014 z dnia 24.10.2014r.

Gmina zobowigzata si¢ do splaty kwoty 205.688,30 zt wraz z prowizja z tytutu restrukturyzacji
przedmiotowego zadtuzenia w wysokosci 15.364,92 zt:

- w 2 ratach kwota zadluzenia (84.590,02 zt — termin ptatnosci 31.05.2015r. +

121.098,28 zt — termin platnosci 31.10.2015r.)

- 12 ratach kwota prowizji.
Ostateczny termin sptaty — 31.10.2015r.
W dniu 28.05.2015r. podpisano aneks nr 1 do porozumienia nr 4150/2014 — przesunigcie
terminu ptatnosci I raty 84.590,02 zt na dzien 30.09.2015r. oraz ustalono wzrost prowizji do
kwoty 17.824,92 zt — naliczono prowizj¢ za zmian¢ warunkéw umowy w wysokos$ci
2.460 zt 1 pobrano rdwniez oplate za rozpatrzenie wniosku w wysokosci 250 zt — sporzadzenie
aneksu do porozumienia.
W dniu 29.09.2015r. podpisano aneks nr 2 do porozumienia nr 4150/2014 — przesuni¢to
ptatnos¢ I raty 84.590,02 zt na dzief 31.10.2015r. — termin wplaty II raty oraz ustalono wzrost
prowizji do kwoty 18.444,92 zt — naliczono prowizj¢ za zmian¢ warunkOw umowy w
wysokosci 620 zt 1 pobrano réwniez optate za rozpatrzenie wniosku w wysokosci 300 zt —
sporzadzenie aneksu do porozumienia.
W dniu 2.11.2015r. podpisano aneks nr 3 do porozumienia nr 4150/2014 — przesunigto ptatnos¢
kwoty 205.688,30 zI na dzien 30.12.2015r. oraz ustalono wzrost prowizji do kwoty
21.394,92 7t — naliczono prowizj¢ za zmian¢ warunkow umowy w wysokosci 2.950 zt
1 pobrano rowniez optate za rozpatrzenie wniosku w wysokosci 300 zt — sporzadzenie aneksu
do porozumienia.
Splaty zobowigzania wobec Magellan S.A. dokonano w dniu 30.12.2015r. kwota
205.688,30 zt + ostatnia rata prowizji w wysokosci 1.475 zt.
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Raty prowizji byty ptacone terminowo wedtug ustalonego harmonogramu sptat za wyjatkiem
prowizji platnej do dnia 31.12.2014r. — kwota 1.280,41 zi — ptatnosci dokonano w dniu
2.01.2015r.

¢ umowe o restrukturyzacj¢ zadtuzenia i przejecie dlugu zawartg w dniu 15.12.2014r. Spotka

Magellan zobowigzata si¢ do sptaty zadluzenia Gminy Suchy Dab na taczng kwote
113.112,26 zt wobec nastepujacych podmiotow:
— Energa Os$wietlenie Sp. z o0.0. z siedzibg w Sopocie — 19.959,54 =zt (faktura
nr 1107/U0O/2014 z terminem ptatnosci 15.12.2014r.),
— Teleelektronika — Bogustaw Pszczota ul. Rzemieslnicza 5 Legowo — 65.154,51 zt (faktura
nr 19/05/2014 z terminem ptatnosci 15.12.2014r.),
— ,,GUCIO” Janusz Klicner z siedzibg w Pruszczu Gdanskim — 13.113,59 zt (faktura
nr FS 92/2014 z terminem ptatnosci 15.12.2014r.),
— MASK SEWIS Ryszard Arendt Gdynia — 2.698,62 zt (faktura nr FV/38/2014/09
z terminem ptatnosci 15.12.2014r.),
— Zaktad Obstugi Archiwalnej Krystyna Jarzebowska Bielkowo — 7.000 zt (faktura nr
33/2014 z terminem ptatnosci 15.12.2014r.),
— Ustugi Kominiarskie i Og6lnobudowlane Tomasz Budzicki Pszczotki — 1.250 zt (faktura
nr 177/2014 z terminem ptatnosci 15.12.2014r.),
— Zaktad Wielobranzowy SOPEL Stawomir Sobczyk Lipniki — 3.936 zt (faktura nr
487/2014 z terminem platnosci 15.12.2014r.).
Po sptacie zadluzenia w tacznej kwocie 113.112,26 zt Gmina Suchy Dab zobowigzata si¢ do
sptaty powstalego zadluzenia wobec Spotki na warunkach sptaty uregulowane;:

e Porozumieniem nr 4206/2014 z dnia 22.12.2014r.

Gmina zobowigzata si¢ do sptaty kwoty 113.112,26 zt wraz z prowizja z tytutu restrukturyzacji
przedmiotowego zadtuzenia w wysokosci 6.956,40 zt:

- w2 ratach kwota zadtuzenia (65.154,51 zt — termin ptatno$ci 31.05.2015r. +47.957,75 zt

— termin ptatnosci 30.11.2015r.)

- 12 ratach kwota prowizji.
Ostateczny termin sptaty — 30.11.2015r.
W dniu 7.12.2015r. podpisano aneks nr 1 do porozumienia nr 4206/2014 — przesunigcie terminu
ptatnosci II raty 47.957,75 zt na dzien 14.12.2015r. oraz ustalono wzrost prowizji do kwoty

7.121,70 zt — naliczono prowizj¢ za zmiang¢ warunkow umowy w wysokosci
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165,30 zt 1 pobrano rowniez oplate za rozpatrzenie wniosku w wysokosci 300 zt — sporzadzenie
aneksu do porozumienia.

Sptaty zobowigzania wobec Magellan S.A. dokonano w dniach: 29.05.2015r. I rata w kwocie
65.154,51 zt oraz 14.12.2015r. II rata w kwocie 47.957,75 zt. Raty prowizji placone byty
terminowo wedtug ustalonego harmonogramu sptat za wyjatkiem prowizji ptatnej do dnia
14.12.2015r. — kwota 745,00 zt — platnosci dokonano w dniach: 23.12.2015r. kwota
579,70 zt i 14.01.2016r. kwota 165,30 zt.

¢ umowe o restrukturyzacje zadluzenia i przejecie dlugu zawartg w dniu 15.12.2014r. Spotka

Magellan zobowigzata si¢ do sptaty zadluzenia Gminy Suchy Dab na laczng kwote
73.013,48 zt wobec nastepujacych podmiotow:
— Energa Obroét S.A. z siedzibg w Gdansku — 4.686,16 zt (faktura nr 330000581/0148/1F z
terminem ptatnosci 15.12.2014r.),
— EPT MASTER Pawel Hallman Gdansk — 14.366,40 zt (faktura nr 1583/2014 z terminem
ptatnosci 15.12.2014r.),
— Firma Handlowo Ustugowa HURT-POL Radom — 9.500 zt (faktura nr 65/0/14
Z terminem platnosci 15.12.2014r.),
— SAMFIX-PAPIER PHU G. Bradtke Gdansk — 5.000 zt (faktura nr H2/11430/2014
z terminem ptatnosci 15.12.2014r.),
— EVK Sp. z o0.0. z siedzibg w Biestrzynniku — 3.109,49 zt (faktura nr 095/11/2014
z terminem ptatnosci 15.12.2014r.),
— CATERING 33 w Gdansku — 4.658,50 zt (faktura nr 195/L/14 z terminem ptatnosci
15.12.2014r.),
— SYLVA Sp. z 0.0. z siedzibg w Wielu — 17.953,08 zt (faktura nr 002088903 z terminem
ptatnosci 15.12.2014r.),
— Arriva Sp. z 0.0. z siedzibg w Toruniu — 10.664,85 zt (faktura nr 05F/21/10/2014
z terminem ptlatnosci 15.12.2014r.),
— Nowosielski Gotkowicz 1 partnerzy z siedzibg w Gdansku — 3.075 zt (faktura
nr 0022/10/2014/MT z terminem ptatnosci 15.12.2014r.).
Po sptacie zadluzenia przez Magellan SA. w tacznej kwocie 73.013,48 zt Gmina Suchy Dab
zobowigzata si¢ do sptaty powstalego zadluzenia wobec Spdiki na warunkach sptaty
uregulowanej:
e Porozumieniem nr 4207/2014 z dnia 22.12.2014r.
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Gmina zobowigzata si¢ do sptaty kwoty 73.013,48 zt wraz z prowizjg z tytutu restrukturyzacji
przedmiotowego zadluzenia w wysokosci 6.191,54 zt w jednej racie (73.013,48 zt — termin
ptatnosci 20.11.2015r.) i w 12 ratach kwote prowizji. Ostateczny termin sptaty — 20.11.2015r.
Sptaty zobowigzania wobec Magellan S.A. dokonano w dniu 20.11.2015r. - kwota
73.013,48 zt + rata prowizji w wysokosci 515,98 zi. Raty prowizji byly ptacone terminowo
wedhug ustalonego harmonogramu sptat za wyjatkiem prowizji platnej do dnia 31.12.2014r. —
kwota 515,96 zt — ptatnosci dokonano w dniu 7.01.2015r.

¢ umowe o restrukturyzacje¢ zadtuzenia i przejecie dlugu zawartg w dniu 9.07.2015r. Spotka

Magellan zobowigzata si¢ do sptaty zadluzenia Gminy Suchy Dab na laczng kwote

199.454,33 zt wobec nastepujacych podmiotow:

— Energa OsSwietlenie Sp. z o.0. z siedzibg w Sopocie — 123.379,19 zt (faktury nr
0211/U0/2015, nr 0338/U0O/2015, nr 0491/U0/2015 i nr 0617/U0O/2015 z terminem
ptatnosci 9.07.2015t.),

— Teleelektronika — Bogustaw Pszczota ul. Rzemieslnicza 5 Legowo — 19.065 zt (faktury
nr 57/12/2015 i nr 1/01/2015 z terminem ptatnosci 9.07.2015t.),

— ,,GUCIO” Janusz Klicner z siedzibg w Pruszczu Gdanskim — 37.060,13 zt (faktury nr FS
124/2014, nr FS 10/2015, nr FS 20/2015 i nr FS 51/2015 z terminem platnosci
9.07.2015r.),

— PPH M.J. Szalczewscy Sp. j. z siedzibg w Kmiecinie — 19.950,01 zi (faktura nr
106/UT/2014 z terminem ptatnosci 9.07.2015r.).

Po sptacie zadtuzenia przez Magellan S.A. w tacznej kwocie 199.454,33 zt Gmina Suchy Dab
zobowigzata si¢ do sptaty powstalego zadluzenia wobec Spditki na warunkach sptaty
uregulowanych porozumieniami:

e Porozumienie nr 4318/2015 z dnia 16.07.2015r.

Gmina zobowigzata si¢ do splaty kwoty 199.454,33 zl wraz z prowizja z tytutu restrukturyzacji
przedmiotowego zadluzenia w wysokos$ci 14.960 zt:
- w4 ratach kwota zadtuzenia (28.223,44 zt — termin ptatnosci 30.04.2016r. +46.961,77 zt
— termin platnosci 30.06.2016r. + 68.150,30 zI — termin ptatnosci 31.07.2016r. +
56.118,82 zt — termin platnosci 31.08.2016r.)
- w 14 ratach kwota prowizji.
Ostateczny termin sptaty — 31.08.2016r.
W dniu 29.09.2015r. podpisano aneks nr 1 do porozumienia nr 4318/2015 — przesuniecie
terminow ptlatnosci rat (28.223,44 zt — termin platnosci 31.03.2016r. + 46.961,77 zt — termin
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ptatnosci 30.04.2016r. + 68.150,30 zt — termin ptatnosci 31.05.2016r. + 56.118,82 zt — termin
ptatnosci 30.06.2016r.) — ostateczny termin sptaty to 30.06.2016r. oraz ustalono zmniejszenie
prowizji do kwoty 12.697,14 zt i pobrano réwniez oplate za rozpatrzenie wniosku w wysokos$ci
300 zt — sporzadzenie aneksu do porozumienia.

Sptaty zobowigzania wobec Magellan S.A. dokonano w dniach: 31.03.2016r. | rata w kwocie
28.223,44 zi, 29.04.2016r. 1I rata w kwocie 46.961,77 zi, 31.05.2016r. III rata w kwocie
68.150,30 zt oraz 30.06.2016r. IV rata w kwocie 56.118,82 zt. Raty prowizji byly placone
terminowo wedtug ustalonego harmonogramu spfat.

¢ umowe o restrukturyzacj¢ zadtuzenia i przejecie dlugu zawartg w dniu 14.10.2015r. Spotka

Magellan zobowigzata si¢ do sptaty zadluzenia Gminy Suchy Dab na taczng kwote

126.292,88 zt wobec nastepujacych podmiotow:

— Energa Os$wietlenie Sp. z o0.0. z siedzibg w Sopocie — 55.553,97 zi (faktury
nr 0848/U0/2015, nr 0734/U0/2015 — korekta nr 0120/KUO/2015 z terminem platnosci
14.10.2015r.),

— ,,GUCIO” Janusz Klicner z siedzibg w Pruszczu Gdanskim — 31.928,74 zt (faktury
nr FS 66/2015, nr FS 81/2015, nr FS 99/2015 z terminem ptatnosci 14.10.2015r.),

— Visual Sensation Laser Shows z siedzibg w Krzycku Matym — 10.642,45 zt (faktura
nr 152/15 z terminem ptatnosci 14.10.2015r.),

— Biotrans Sp. z o.0. z siedzibg w Bobowie — 19.557,72 zt (faktura nr FV/3/08/2015
z terminem ptatnosci 14.10.2015r.),

— Westmor Consulting Urszula Wodkowska — 8.610 zt (faktura nr 2015-09/2015
z terminem ptlatnosci 14.10.2015r.).

Po sptacie zadluzenia przez Magellan w tacznej kwocie 126.292,88 zt Gmina Suchy Dab
zobowigzata si¢ do sptaty powstalego zadluzenia wobec Spditki na warunkach sptaty
uregulowanych porozumieniami:

e Porozumienie nr 4365/2015 z dnia 21.10.2015r.

Gmina zobowigzata si¢ do sptaty kwoty 126.292,88 zl wraz z prowizja z tytutu restrukturyzacji
przedmiotowego zadtuzenia w wysokosci 6.345 zt:

- w 7 ratach kwota zadtuzenia (18.000 zt — termin ptatnosci 31.03.2016r., 30.04.2016r.,
31.05.2016r., 30.06.2016r., 31.07.2016r., 31.08.20161. + 18.292,88 zt — termin ptatnosci
30.09.2016r.)

- w 11 ratach kwota prowizji.

Ostateczny termin sptaty — 30.09.2016r.
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Sptaty zobowigzania wobec Magellan S.A. dokonano w dniach: 31.03.2016r. I rata
w kwocie 18.000 zt, 29.04.2016r. II rata w kwocie 18.000 z1, 31.05.2016r. III rata w kwocie
18.000 zt, 30.06.2016r. IV rata w kwocie 18.000 zi, 29.07.2016r. V rata w kwocie
18.000 zi, 31.08.2016r. VI rata w kwocie 18.000 zt. Raty prowizji byly ptacone terminowo
wedhug ustalonego harmonogramu spfat.

Jak ustalono w przypadku wszystkich zawartych uméw o restrukturyzacje zadluzenia
1 przejecia dtugu zabezpieczeniem roszczen Spotki wzgledem Gminy Suchy Dab jest weksel
wlasny in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

Do protokotu zatgczono petng dokumentacj¢ dotyczaca zawartych uméw z Magellan S.A. —
ujeto w aktach roboczych pod pozycjg 11121 Zalgcznika Nr 2.

3.8.4. Obligacje i sprzeda? papierow wartosciowych wyemitowanych przez gmine

W kontrolowanym okresie Gmina Suchy Dab nie wyemitowala obligacji 1 nie sprzedawala

papierow wartosciowych.

3.8.5. Wydatki na obstuge dtugu jednostki samorzadu terytorialnego

Rozchody wykonane w latach 2013-2015 oraz wydatki na obstuge dlugu przedstawiono

W ponizszej tabeli:

Splata kredytéw, (ar‘tV 3111176 S;to dzki kt
Kontrolowany pozyczek, wykup Wydatki na obstuge Nadwyzka z lat ubieglych 6 et : : p
rok papierow dlugu (rozdzialt 75702) (w =) finansa)(l:h
wartosciowych i

publicznych

2013 1.902.000,00 71 513.815,19 zt 0,00 40979,33 21
2014 475.000,00 7t 396.733,86 74 0,00 2.12332 z4

2015 914.050,00 zt 311.581,19 24 0,00 111.986,22 z4

3.8.6. Ustalenia dotyczace zadluZenia jednostki

Saldo zobowigzan z tytulu zaciggnietych kredytéw 1 pozyczek na dzien 31 grudnia 2015 roku

przedstawialo si¢ nastgpujaco:

Kwota Kwota pozostala
Data zaciagnietego do splaty na dzien
Lp. Nr pozyczki/ kredytu zaciagniecia i R OkKkres splaty 31.12.2015
zobowigzania
(zh) (wzb)

1 04/0152 13.10.2004 715 000 19.03.2018 455 000
2 113/Pdg/2010 24.08.2010 160 000 31.10.2020 120 000
3 114/Pdg/2010 24.08.2010 256 000 30.09.2020 192 000
4 10/1495 20.07.2010 800 000 30.06.2023 680 000
5 10/3510 29.10.2010 520 000 31.10.2020 370 000
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Data .Kwo.ta Kwota pozosta.la’
Lp. Nr pozyczki/ kredytu zaciqg‘nigcifl ;2:)?5?;2:32 Okres splaty do s;) :z.lltg.;gl(;zwn
zobowiazania () w 1)

6 WFOS/P/5/2011 10.02.2011 1270000 31.11.2018 560 000

7 659/05/2011/1898/F/|NW/EK 19.05.2011 1900 000 30.11.2023 1900 000

8 119/Pdg/2011 14.07.2011 80 000 30.11.2017 50 000

9 165/Pdg/2011 25.10.2011 120 000 30.11.2017 60 000

10 423/2011 29.11.2011 1 100 000 30.11.2022 870 000

11 58/Pdg/2011 29.03.2012 200 000 30.11.2017 140 000

12 75/Pdg/2012 26.04.2012 200 000 30.11.2018 140 000

13 145/Pdg/2012 28.09.2012 300 000 31.05.2019 300 000

14 199/Pdg/2012 31.12.2012 500 000 29.12.2017 352 950

15 80/Pdg/2013 22.04.2013 600 000 31.10.2018 600 000

16 170/Pdg/2013 10.10.2013 700 000 30.09.2019 700 000

17 WFOS/PD/56/ 2015 20.08.2015 134 770 31.05.2021 134 770

18 137/Pdg/2015 28.09.2015 250 000 31.12.2021 250 000

19 160/Pdg/2015 01.12.2015 100 000 30.11.2021 100 000

20 159/Pdg/2015 01.12.2015 150 000 30.11.2021 150 000

21 171/Pdg/2015 31.12.2015 162 000 30.06.2019 162 000

bez prefinansowaniem 8286 720

Wskaznik zadluzenia okreslony w art. 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach

publicznych na rok 2015 obliczono na podstawie danych zawartych w ponizsze;j tabeli:

Elementy wskaznika wg art.
Poz. 2B UL © fITETEEGT 2013 rok 2014 rok 2015 rok
publicznych z dnia
27 sierpnia 2009 roku
1. Dochody budzetowe ogotem 15.497.718,32 16.077.055,80 14.761.624,96
Dochody biezgce 14.510.240,57 14.935.993,00 13.063.856,89
Dochody ze sprzedazy majatku
(§087 wg.Rb-27S, wykonanie na 111.707,00 497.781,14 1.369.106,00
koniec roku)
Wydatki biezace 12.918.217,48 13.831.945,87 13.161.047,99
poz.2+3 -4 1.703.730,09 1.601.828,27 1.271.914,90
Wskaznik dla poszczeg6lnych lat
(p02.2+3-4/p0z.1) 0,10993 0,09963 0,086163
Srednia arytmetyczna 0,09857
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Wykonane na dzien 30.06.2016r. splaty kredytow, pozyczek (wg. Rb-NDS za okres od
poczatku roku do dnia 30 czerwca 2016 roku) oraz sptaty odsetek (z uwzglednieniem wytaczen
— art.243 ust.3 ustawy o finansach publicznych) wyniosty 685.700,00 z1, natomiast wykonane
dochody budzetowe ogotem wyniosty 8.885.916,96 zt. Relacja wykonanych sptat wraz
z odsetkami do wykonanych dochodéw budzetowych na 2016 rok (30.06.2016r.) wyniosta
0,07716 i nie przekroczyla sredniej arytmetycznej okre§lonej w art. 243 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (wyliczona w powyzszej tabeli).

Relacja okreslona w_art. 242 ustawy o finansach publicznych zostata przedstawiona

w ponizszej tabeli:

2016 rok
2014 rok 2015 rok
Lp. | Wyszczegoélnienie (30.06.2016r.)
Plan Wykonanie Plan Wykonanie Plan
1. |Dochody biezace 13.861.560 14.935.993 12.598.010 13.063.856,89 14.382.968,56
o, |Nadwyzkazlat 310.000 0,00 14.060 0,00 0,00
ubieglych
3. | Wolne srodki 0,00 2.123,32 0,00 111.986,22 0,00
4, [1+2+3 14.171.560 14.938.116,32 12.612.070 13.175.843,11 14.382.968,56
5. | Wydatki biezace 12.705.308,52 13.831.945,87 12.003.862,10 13.161.047,99 13.771.703,56
6. | Wynik (4 - 5) 1.466.251,48 1.106.170,45 608.207,90 14.795,12 611.265,00

Relacja o ktorej mowa w art. 242 ustawy o finansach publicznych dla roku 2016 zostata
zachowana.

Jak wynika z powyzszej tabeli wykonanie dochodow biezacych w roku 2015 w stosunku do
roku 2014 zmniejszyto si¢ o0 0,87%. Relacja zmniejszenia wykonanych wydatkow biezacych w
badanym okresie wyniosta 0,95%.

Na rok 2016 zaplanowano wzrost dochodow biezacych w stosunku do wykonania z roku 2015
o 1,10%; a wydatki biezagce zaplanowano w kwocie wyzszej od wykonanej w roku 2015
0 1,05%.

Dane ujete w powyzsze] tabeli za lata 2014 1 2015 wynikaja ze sprawozdania Rb-NDS
sporzadzonego odpowiednio na koniec 2014 1 2015 roku. Dane dotyczace planu za 2016 rok
wynikajg ze sprawozdania Rb-NDS sporzadzonego do dnia 30.06.2016 roku.

3.8.7. Poreczenia i gwarancje

W kontrolowanym okresie Gmina nie udzielita porgczen 1 gwarancji.

3.8.8. Udzielone poZyczki i kredyty

W okresie 2014 - 2015 Gmina Suchy Dab nie udzielata pozyczek i kredytow.
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3.8.9. Kontrola zarzgdcza

W dniu 25.07.2016r. zwrécono si¢ z prosba do Skarbnika Pani Joanny Glinieckiej

0 odpowiedz na pytania:

., 1.Czy w Urzedzie Gminy w Suchym Debie przypisano obowigzki w zakresie analizowania

problematyki zadtuzenia (np. wyodrebniona komorka, stanowisko pracy) w ramach systemu

kontroli zarzgdczej?

2. Czy w Urzedzie Gminy w Suchym Debie ustalono procedury i mechanizmy kontroli
zarzgdczej zapewniajgce terminowq realizacje zobowigzan, w tym z tytutu kredytow
i pozyczek oraz wykupu papierow wartosciowych?”

Jak wynika z odpowiedzi zlozonej przez Panig Skarbnik: ,, W odpowiedzi na pismo z dn.

25 lipca 2016 r. ponizej przedstawiam odpowiedzi na zadane pytania:

Ad.1

W Urzedzie Gminy w Suchym Debie nie przypisano obowiqzkow w zakresie analizowania

problematyki zadtuzenia w ramach systemu kontroli zarzqdczej. Nasza Gmina jest niewielkg

jednostkq, wszystkie umowy i zobowiqzania podpisuje Wojt Gminy. Nie ma takze stalych,

pewnych i terminowych zrédet dochodow.

Ad.2

W Urzedzie Gminy w Suchym Degbie nie ma opracowanych procedur i mechanizmow kontroli

zarzgdczej zapewniajgcych terminowq realizacje zobowigzan, w tym z tytutu kredytow i

pozyczek. W ramach kontroli zarzqdczej opracowane sq ogolne procedury i mechanizmy.

Konkretnych zapisow zapewniajgcych terminowq realizacje zobowigzan nie posiadamy.”

Powyzsze pytania wraz z odpowiedzig ujeto w aktach roboczych pod pozycjg 111/22 Zalgcznika

Nr 2 do niniejszego protokotu kontroli.

IV Gospodarka mieniem
4.1. Gospodarka mieniem komunalnym

4.1.1. Gospodarka nieruchomosciami

Ewidencja nieruchomosci stanowigcych wlasno$¢ gminy stanowi integralng cze$¢ ewidencji
srodkow trwatych prowadzonej w Urzedzie Gminy w Suchym Debie. W ksiggach
rachunkowych Urzedu Gminy ujgte sa wszystkie nieruchomo$ci gruntowe, stanowiace
wlasno$¢ Gminy Suchy Dab, budynki (z wyjatkiem budynkéw uzytkowanych przez jednostki
organizacyjne, ktore sg ujete w ksiegach rachunkowych tych jednostek).

Ewidencja analityczna $rodkow trwatych w tym nieruchomosci prowadzona jest na koncie 011

z podziatem wedtug grup rodzajowych okreslonych w klasyfikacji $rodkow trwalych przy
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zastosowaniu programu komputerowego firmy Radix — system Srodki Trwate w formie kart
srodka trwatego.

Ewidencja nieruchomosci i1 innych podstawowych $rodkéw trwatych prowadzona jest
komputerowo z podzialem na grupy i pozwala na ustalenic warto$ci $rodkoéw trwatych
w poszczegdlnych grupach.

Ewidencja szczegdlowa zawiera nazwe kazdego $rodka trwatego i jego numer ewidencyjny
nadany z uwzglednieniem klasyfikacji srodkow trwalych. Ewidencja umozliwia ustalenie
wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkow trwatych oraz obliczenie wysokosci
odpiséw umorzeniowych.

Jak ustalono warto$¢ gruntow stanowigcych wlasno$¢ gminy ujete sa na subkontach
prowadzonych do konta 011 w facznych kwotach (subkonta wynikajace z sposobu prowadzenia
ksigg rachunkowych, to jest z podzialem na ,,zadania” — zadanie 29 ,,Wiedza paszportem do
przysztoéci”; zadanie 31 ,,Rozbudowa Srodowiskowego Domu Samopomocy w Krzywym
Kole”; zadanie 22 ,,Budowa kanalizacji — dochody” i zadanie 23 , Budowa kanalizacji —
wydatki” z dodatkowym podziatem na rodzaje gruntéw: grunty rolne, grunty niezabudowane,
grunty pod drogami, nieuzytki i Park Grabiny Zameczek).

Dodatkowo sporzadza si¢ wykaz poszczegdlnych rodzajow gruntdow z podaniem ich
powierzchni i warto$ci ewidencyjnej — wedlug stanu na koniec roku (obliczonej wedtug
przyjetej do celow ewidencyjnych wartosci za 1 m? — wykaz sporzadza inspektor ds. gospodarki
nieruchomos$ciami Pan Zbigniew Lysik). Na podstawie tego wykazu dokonuje si¢ w ksiggach

rachunkowych na koniec roku zmian w warto$ci ewidencyjnej nieruchomosci gruntowych.

Umorzenia nieruchomosci.

W kontrolowanej jednostce nieruchomosci umarza si¢ przy zastosowaniu stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych jednorazowo za okres calego roku.
W roku 2015 naliczanie odpisow umorzeniowych nastgpowato od miesigca nastgpnego
po miesigcu przyjecia srodka trwatego — nieruchomosci do uzytkowania.

Stosownie do przepisow art. 31 ust. 2 ustawy o rachunkowosci warto$¢ nieruchomosci
gruntowych nie byla zmniejszana odpisami amortyzacyjnymi.

Zmiany w stanie nieruchomosci w roku 2015 - konto 011

Zgodnie z ewidencja ksiegowa zmiany w stanie nieruchomos$ci w roku 2015 przedstawiaty si¢
nastepujaco:

e stan na dzien 1.01.2015r. — 28.722.089,70 zt (w tym 3.111.882,78 zt grunty),

e zwickszenia — 8.267.723,45 zt,
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e zZmniejszenia — 7.466.296,39 zi,

e stan na dzien 31.12.2015r. — 29.523.516,76 zt (w tym grunty 2.843.729,78 z}).

W powyzszym zakresie sprawdzono czy dokonywano zmian ewidencyjnych w zwigzku
z obrotem nieruchomosciami gruntowymi w 2015 roku.

Kontrola dotyczyta wszystkich nieruchomosci zbytych w roku 2015 w tym wyszczegolnionych
w punkcie 3.3. Dochody z majatku, niniejszego protokotu z kontroli (5 nieruchomosci - dziatek
gruntowych oraz 3 lokali mieszkalnych).

W wyniku kontroli ustalono, ze zbycie kazdej z nieruchomosci gruntowej lub budynku zostato
uwzglednione stosownym zapisem ksiggowym na koncie 011 uwzgledniajacym warto$¢
srodkow trwatych.

Umorzenia $rodkow trwatych (w tym nieruchomosci) oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych nalicza si¢ za okresy roczne. Naliczenia umorzenia dokonuje si¢ od miesigca
nastgpnego po przyjeciu do uzywania. W roku 2015 dokonywano odpiséw umorzeniowych
w oparciu o stawki umorzeniowe wynikajace z Zarzadzenia Wojta Gminy Suchy Dab
Nr OB.0050.312.2014 z dnia 30 czerwca 2014 roku — obowigzywanie stawek z dniem
1 stycznia 2015 roku (wczesniej obowigzywaly stawki amortyzacyjne wynikajace z ustawy o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych — zapis wynika z zatacznika Nr 2 - Obowigzujace
metody wyceny aktywow i pasywoOw oraz ustalenia wyniku finansowego — do Zarzadzenia
Wojta Gminy Suchy Dab Nr 264/10 z dnia 3 listopada 2010 roku w sprawie polityki
rachunkowosci dla budzetu Gminy i Urzedu Gminy w Suchym Dgbie).

Kontrola dokonywania umorzen srodkéw trwatych, ktorg objeto losowo wybrane $rodki trwate
0 numerach inwentarzowych: 1/10/109/2-H, 8/80/808/24, 1/10/106/4, 2/21/211/10,
2/22/224/13, 2/29/290/3, 4/144/449/4, 4/49/491/18, 6/68/681/1, 8/80/806/18.

W przypadku $rodka trwalego o numerze inwentaryzacyjnym 2/21/211/10 (osadnik
w miejscowosci Grabiny Zameczek — rodzaj KST Rurociagi sieci rozdzielczej oraz linie
telekomunikacyjne 1 elektroenergetyczne, rozdzielcze) przyjeto stawke amortyzacyjng
w wysokosci 1%. Wysokosci stawki dla danego $rodka trwalego nie ujeto w stawkach
amortyzacyjnych obowigzujacych wprowadzonym Zarzadzeniem Wojta Gminy Suchy Dab
Nr 0B.0050.312.2014 z dnia 30 czerwca 2014 roku. Wedtug ustawy o podatku dochodowym
od osob prawnych stawka winna wynies¢ 2,5%. Jak wynika z pisemnego wyjasnienia
zlozonego przez Skarbnika Panig Joanne Gliniecka, cyt.: ,,Wyjasniamy, ze umorzenia srodka
trwatego o nazwie Osadnik w miejscowosci Grabiny Zameczek (nr inwentarzowy 2/21/211/10)

nastgpito za rok 2014 pomimo, zZe zarzqdzenie nr OB.0050.93.1.2015 wydano dnia 31 grudnia
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2015 roku. Opoznienie to nastgpito w wyniku przeoczenia.” Powyzsze wyjasnienie, wydruk
karty §rodka trwalego, kserokopia zarzadzen Wojta Gminy Suchy Dab Nr OB.0050.312.2014 i
Nr 0B.0050.93.1.2015 ujeto w aktach roboczych pod pozycjg IV/1 Zatgcznika Nr 2 do
protokotu kontroli.

Innych nieprawidlowosci nie stwierdzono.

4.1.2. Gospodarka pozostalymi skladnikami majgtku

Ewidencje pozostatych srodkéow trwatych prowadzono na koncie 013 — ,,Pozostate Srodki
trwale”, do ktorego ewidencj¢ szczegotows prowadzono rowniez w formie komputerowej przy
zastosowaniu programu firmy Radix.

Zmiany w stanie pozostalych Srodkéw trwalych
Warto$¢ poczatkowa pozostatych s§rodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 013

wynosita na dzien 1 stycznia 2015 roku — 423.976,82 z1.

W roku 2015 zmiany w stanie S$rodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie
013 przedstawialy si¢ nastgpujaco:

zwigkszenia: 78.777,48 z1.

zmniejszenia: 9.291,64 z1.

Stan pozostatych srodkéw trwatych na dzien 31 grudnia 2015 roku wynosit 493.462,66 zl.
Ewidencja warto$ci niematerialnych i prawnych prowadzona byta na koncie 020 ,,Warto$ci
niematerialne i prawne”. Ewidencja szczegotowa prowadzona jest w formie komputerowej.
Wartosci niematerialne 1 prawne stanowily licencje na wuzytkowanie programow
komputerowych oraz prawa autorskie. Prowadzona ewidencja umozliwia identyfikacje
poszczegodlnych wartosci niematerialnych i prawnych, daty ich nabycia i przyjecia do uzywania
oraz warto$¢ poczatkowa. Stan ewidencyjny warto$ci niematerialnych i prawnych wyniost na
dzien 31.12.2015r. kwote 202.483,16 zt 1 w trakcie roku nie wzrdst w stosunku do stanu
z poczatku roku.

Konto 030 1 310 nie wykazywaly salda. Jednostka nie posiadata akcji, udzialéw i innych
dlugoterminowych aktywéw finansowych. Zakupione materiaty bylty bezposrednio

przekazywane do uzytkowania i ujete w koszty jednostki.
4.2. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa

Gmina Suchy Dab nie dysponowata mieniem Skarbu Panstwa w kontrolowanym okresie.
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4.3. Inwentaryzacja roczna rzeczowych skladnikow majatku.

Kontrolg objeto rok 2015.

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikow majatkowych ewidencjonowanych
w ksiegach rachunkowych Urzedu Gminy Suchy Dab okresla Instrukcja inwentaryzacyjna
stanowigca zalgcznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 264/10 Wojta Gminy Suchy Dab z dnia
3 listopada 2010 roku w sprawie polityki rachunkowosci dla budzetu Gminy i Urzedu Gminy
W Suchym Debie.

Ostatnia ,,petna”’ inwentaryzacja srodkow trwatych ujetych na kontach 011 i pozostatych

srodkow trwatych w Urzedzie Gminy w Suchym Dgbie zostala przeprowadzona w 2014 roku

(spis z natury).

Zarzadzeniem Nr OB.0050.329.2014 z dnia 30 wrzesnia 2014 roku Wojt Gminy Suchy Dab
zarzadzit przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji nastepujacych skladnikow majatkowych
Gminy Suchy Dab znajdujacych si¢ w:

1) Ochotniczej Strazy Pozarne;.

2) Magazynie obrony cywilnej.

3) Swietlicach i klubach.

4) Hydroforniach wiejskich i oczyszczalni.

5) Budynku Urzedu Gminy (w tym $rodki trwate).

6) Dziale gospodarczym (w tym apteka).

7) Srodkéw trwatych.

8) Sktadnikoéw majatkowych zakupionych ze srodkow unijnych.

Inwentaryzacja zostata przeprowadzona w nastepujacy sposob: sporzadzenia spisu z natury,
weryfikacji sald 1 w drodze uzyskania potwierdzenia sald (Srodki pieni¢zne zgromadzone na
rachunkach bankowych, nalezno$ci, pozyczki i kredyty).

Termin przeprowadzenia inwentaryzacji — od dnia 15.10.2014r. do dnia 15.12.2014r.
Inwentaryzacj¢ przeprowadzono wedtug stanu na 30.09.2014r.

Zarzadzeniem Nr OB.0050.330.2014 z dnia 30 wrzesnia 2014 roku Wo6jt Gminy Suchy Dab
powotal  Zespoly Spisowe (4 zespoly trzyosobowe) — zmiana Zarzadzeniem
Nr OB.0050.350.2014 z dnia 3.12.2014r. — zmiana sktadu osobowego zespotu spisowego nr 4.

Inwentaryzacje droga spisu 7 natury przeprowadzono wedlug stanu na dzien 30.09.2014r.

Przeprowadzenie spisu z natury:
1) Srodkéw trwalych ujetych na koncie 011 udokumentowano na 7 arkuszach spisowych
0 numerach od 171 do 177. Spisu dokonano w dniach 9-12.12.2014r.
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Arkusze spisowe zawieraly miedzy innymi: imiona i nazwiska osob przeprowadzajacych
spis z natury, date spisu jednobrzmiaca z datg sporzadzenia arkusza spisu z natury, nazwe
(okreslenie) przedmiotu spisowego. Brak jest ujecia nazwy lub numeru pola spisowego
(wymogi ujete w pkt 15 rozdziatu V. Spis z natury Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej
zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Wojta Gminy Suchy Dab Nr 264/10 z dnia
3 listopada 2010 roku).

Osoba odpowiedzialng materialnie jest Wojt Gminy Suchy Dagb. Pisemne oswiadczenie
,,wstepne” osoby materialnie odpowiedzialnej zostato podpisane w dniu 20.11.2014r. Jak

wynika z ustnych wyjasnien Skarbnika Gminy Suchy Dab Pani Joanny Glinieckiej,

o$wiadczenie wstepne przed inwentaryzacja zlozone przez Woit Gminy Suchy Dab

dotyczvlo calej inwentaryzaciji przeprowadzonej w okresie od 24.11.2014r. do 12.12.2014r.

(daty wynikajace z arkuszy spisowych). Oswiadczenie koncowe zlozone w dniu

31.12.2014r.

2) Pozostale srodki trwale ujete na koncie 013 udokumentowano na 34 arkuszach spisowych:

e onumerach od 135 do 139 (5 arkuszy spisowych) — spis z natury dokonany w jednostkach
OSP w dniu 12.12.2014r.
Arkusze spisowe zawieraly miedzy innymi: imiona i nazwiska osob przeprowadzajacych
spis z natury, date spisu jednobrzmiacg z data sporzadzenia arkusza spisu z natury, nazwe
(okreslenie) przedmiotu spisowego, nazw¢ lub numer pola spisowego
Osobg odpowiedzialng materialnie jest Komendant Gminny Zwigzku OSP RP w Suchym
Debie. Brak pisemnego oswiadczenia ,,wstepnego” osoby materialnie odpowiedzialnej,
ze wszelkie dowody przychodu i1 rozchodu inwentaryzowanych sktadnikow majatku
zostaty przekazane do Referatu Budzetu i Podatkow — wymog wynikajacy z zapisu pkt 7
rozdziatu V. Spis z natury Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zatacznik Nr 4 do
Zarzadzenia Wojta Gminy Suchy Dab Nr 264/10 z dnia 3 listopada 2010 roku. Na
arkuszach spisowych nr 136, 137, 138 i 139 widnieje zapis: ,,Oswiadczam, Ze spis
wykonano prawidlowo i nie wnosze Zadnych uwag do pracy komisji spisowej” — podpis
osoby materialnie odpowiedzialnej.

e 0 numerach 156, 158, 159 i 160 (4 arkusze spisowe) — spis z natury dokonany w dziale
gospodarczym (magazyn gospodarczy) i pomieszczeniu gdzie znajduje sie apteka
w dniach: 25.11.2014r. i 27.11.2014r.
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Arkusze spisowe zawieraty migdzy innymi: imiona i nazwiska 0sob przeprowadzajacych
spis z natury, date spisu jednobrzmiaca z datg sporzadzenia arkusza spisu z natury, nazwe
(okreslenie) przedmiotu spisowego, nazwe lub numer pola spisowego.

Osobami odpowiedzialnymi materialnie byli pracownicy gospodarczy (arkusze spisu z
natury 156, 158 ) oraz Aleksandra Musial (arkusz spisowy nr 160 — pracownik apteki)
I Andrzej Dziedzic (arkusz spisowy nr 159). Brak pisemnego o$wiadczenia ,,wstepnego”
os6b materialnie odpowiedzialnych, ze wszelkie dowody przychodu i rozchodu
inwentaryzowanych sktadnikow majatku zostaty przekazane do Referatu Budzetu i
Podatkow — wymoég wynikajacy z zapisu pkt 7 rozdziatu V. Spis z natury Instrukcji
inwentaryzacyjnej stanowiacej zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Wojta Gminy Suchy Dab
Nr 264/10 z dnia 3 listopada 2010 roku. Na arkuszach spisowych nr 158, 159 i 160
widnieje zapis: ,,Oswiadczam, Ze spis wykonano prawidtowo i nie wnosze Zadnych uwag
do pracy komisji spisowej” — podpisy 0sob materialnie odpowiedzialnych — pracownicy
gospodarczy.

e numerze 166 — spis z natury dokonany w hydroforni i oczyszczalni w dniu 15.12.2014r.
Arkusz spisowy zawieral miedzy innymi: imiona i nazwiska osob przeprowadzajacych
spis z natury, date spisu jednobrzmiacg z data sporzadzenia arkusza spisu z natury, nazwe
(okreslenie) przedmiotu spisowego, nazw¢ lub numer pola spisowego
Osoba odpowiedzialng materialnie (bgdaca réwniez cztonkiem zespotu spisowego) byt
inspektor ds. ochrony $rodowiska, ochrony przyrody, pozyskania $rodkow
pozabudzetowych, rolnictwa. Zgodnie z zapisem pkt 3 rozdzial V Instrukcji
inwentaryzacyjnej: ,,Do zespotow spisowych nie mogq by¢ powolywane osoby
materialnie odpowiedziane za stan sktadnikow majgtkowych objetych spisem z natury”.
Brak pisemnego os$wiadczenia ,,wstepnego” osOb materialnie odpowiedzialnych, ze
wszelkie dowody przychodu 1 rozchodu inwentaryzowanych sktadnikow majatku zostaly
przekazane do Referatu Budzetu i Podatkow — wymog wynikajacy z zapisu pkt 7
rozdziatu V. Spis z natury Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zatacznik Nr 4 do
Zarzadzenia Wojta Gminy Suchy Dab Nr264/10 z dnia 3 listopada 2010 roku. Na arkuszu
spisowym widnieje zapis: ,, Oswiadczam, Ze spis wykonano prawidlowo i nie wnosze
zadnych uwag do pracy komisji spisowej” — podpis 0soby materialnie odpowiedzialnej.

e numerach 167, 178 i 179 — spis z natury dokonany w $wietlicach wiejskich w dniu
15.12.2014r. Arkusz spisowy zawieral mig¢dzy innymi: imiona i nazwiska o0séb

przeprowadzajacych spis z natury, datg spisu jednobrzmiaca z datg sporzadzenia arkusza
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spisu z natury, nazw¢ (okreslenie) przedmiotu spisowego, nazwe lub numer pola
spisowego. Osoba odpowiedzialng materialnie (bgdaca rowniez cztonkiem zespotu
spisowego) byt inspektor ds. ochrony s$rodowiska, ochrony przyrody, pozyskania
srodkoéw pozabudzetowych, rolnictwa. Zgodnie z zapisem pkt 3 rozdzial V Instrukcji
inwentaryzacyjnej: ,,Do zespolow spisowych nie mogq by¢ powolywane osoby
materialnie odpowiedziane za stan sktadnikow majgtkowych objetych spisem z natury”.
Brak pisemnego o$wiadczenia ,,wstgpnego” oséb materialnie odpowiedzialnych, ze
wszelkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych sktadnikéw majatku zostaty
przekazane do Referatu Budzetu i Podatkow — wymodg wynikajacy z zapisu pkt 7
rozdzialu V. Spis z natury Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiacej zatacznik Nr 4 do
Zarzadzenia Wéjta Gminy Suchy Dab Nr264/10 z dnia 3 listopada 2010 roku. Na arkuszu
spisowym widnieje zapis: ,, Oswiadczam, zZe spis wykonano prawidtowo i nie wnosze
Zadnych uwag do pracy komisji spisowej” — podpis 0soby materialnie odpowiedzialnej.
e 0 numerze 181 — spis z natury dokonany w klubach sportowych i na orliku w dniu
12.12.2014r. Arkusz spisowy zawieral miedzy innymi: imiona i nazwiska osob
przeprowadzajacych spis z natury, date spisu jednobrzmiacg z datg sporzadzenia arkusza
spisu z natury, nazw¢ (okreslenie) przedmiotu spisowego, nazwe¢ lub numer pola
spisowego. Osoba odpowiedzialng materialnie (bgdaca rowniez cztonkiem zespotu
spisowego) byt inspektor ds. ochrony srodowiska, ochrony przyrody, pozyskania
srodkéw pozabudzetowych, rolnictwa. Zgodnie z zapisem pkt 3 rozdzial V Instrukcji
inwentaryzacyjnej: ,,Do zespolow spisowych nie mogq by¢ powolywane osoby
materialnie odpowiedziane za stan sktadnikow majgtkowych objetych spisem z natury”.
Brak pisemnego oswiadczenia ,,wstgpnego” osOb materialnie odpowiedzialnych, ze
wszelkie dowody przychodu 1 rozchodu inwentaryzowanych sktadnikow majatku zostaly
przekazane do Referatu Budzetu i Podatkow — wymodg wynikajacy z zapisu pkt 7
rozdzialu V. Spis z natury Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowiacej zatacznik Nr 4 do
Zarzadzenia W¢jta Gminy Suchy Dab Nr264/10 z dnia 3 listopada 2010 roku. Na arkuszu
spisowym widnieje zapis: ,, Oswiadczam, ze spis wykonano prawidlowo i nie wnosze
Zadnych uwag do pracy komisji spisowej” — podpis osoby materialnie odpowiedzialnej.
e 0 numerach od 140 do 154, 157 i od 161 do 165 (21 arkuszy spisowych) — spis z natury
dokonany w pomieszczeniach Urzedu Gminy w Suchym Deg¢bie w dniach: 24, 25,
27.11.2014r. oraz 11, 12.12.2014r. Arkusze spisowe zawieral migdzy innymi: imiona

1 nazwiska osob przeprowadzajacych spis z natury, dat¢ spisu jednobrzmiaca z data
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sporzadzenia arkusza spisu z natury, nazw¢ (okreslenie) przedmiotu spisowego, nazwe

lub numer pola spisowego. Osoba odpowiedzialng materialnie (bedaca réwniez

cztonkiem zespolu spisowego) na arkuszach spisowych o numerach:

— 161 byt inspektor ds. o§wiatowych i Rady Gminy;

— 148 byt inspektor ds. ksiggowosci budzetoweyj;

— 145 byt inspektor ds. ewidencji ludnosci, dowodoéw osobistych 1 dziatalnosci
gospodarczej.

Zgodnie z zapisem pkt 3 rozdzial V Instrukcji inwentaryzacyjnej: ,,Do zespotow

spisowych nie mogq by¢ powolywane osoby materialnie odpowiedziane za stan

sktadnikow majgtkowych objetych spisem z natury”. Brak pisemnego o$wiadczenia

,wstepnego” osob materialnie odpowiedzialnych, ze wszelkie dowody przychodu i

rozchodu inwentaryzowanych skladnikow majatku zostaly przekazane do Referatu

Budzetu 1 Podatkow — wymdg wynikajacy z zapisu pkt 7 rozdziatu V. Spis z natury

Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zatgcznik Nr 4 do Zarzadzenia Wojta Gminy

Suchy Dab Nr 264/10 z dnia 3 listopada 2010 roku. Na arkuszu spisowym widnieje zapis:

,, Oswiadczam, Ze spis wykonano prawidtowo i nie wnosze Zadnych uwag do pracy komisji

spisowej” — podpis 0soby materialnie odpowiedzialnej.

e numerach 168, 169 i 180 (3 arkusze spisowe) — spis z natury $rodkoéw trwatych
uzyczonych przez Urzad Wojewddzki w Gdansku przeprowadzono w dniu 1.12.2014r. —
sprzgt OC. Arkusze spisowe zawieraly migdzy innymi: imiona i nazwiska osob
przeprowadzajacych spis z natury, date spisu jednobrzmiacg z datg sporzadzenia arkusza
spisu z natury, nazwe¢ (okreslenie) przedmiotu spisowego, nazwe lub numer pola
spisowego. Osoba odpowiedzialng materialnie jest petnomocnik ds. ochrony informacji
niejawnych. Brak pisemnego o$wiadczenia ,,wstgpnego” osoby materialnie
odpowiedzialnej, ze wszelkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych
sktadnikow majatku zostaty przekazane do Referatu Budzetu i1 Podatkow — wymog
wynikajacy z zapisu pkt 7 rozdziatu V. Spis z natury Instrukcji inwentaryzacyjnej
stanowigcej zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Wojta Gminy Suchy Dab Nr 264/10 z dnia
3 listopada 2010 roku. Na arkuszach spisowych widnieje zapis: ,,Oswiadczam, Ze spis
wykonano prawidlowo i nie wnosze zadnych uwag do pracy komisji spisowej” — podpis
osoby materialnie odpowiedzialnej.

e 0 numerze 155 — spis z natury przeprowadzony w dniu 25.11.2014r. srodkow trwatych

uzyczonych przez Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdanskim. Arkusz spisowy zawierat
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miedzy innymi: imiona i nazwiska oséb przeprowadzajacych spis z natury, date spisu
jednobrzmiaca z datg sporzadzenia arkusza spisu z natury, nazwe (okreslenie) przedmiotu
spisowego, nazwe lub numer pola spisowego. Osoba odpowiedzialng materialnie jest
informatyk. Brak pisemnego o$wiadczenia ,,wst¢pnego” osoby materialnie
odpowiedzialnej, ze wszelkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych
sktadnikéw majatku zostaty przekazane do Referatu Budzetu i Podatkow — wymog
wynikajacy z zapisu pkt 7 rozdziatlu V. Spis z natury Instrukcji inwentaryzacyjnej
stanowigcej zatagcznik Nr 4 do Zarzadzenia Wojta Gminy Suchy Dab Nr 264/10 z dnia
3 listopada 2010 roku. Na arkuszach spisowych widnieje zapis: ,,Oswiadczam, Ze spis
wykonano prawidtowo i nie wnosze Zadnych uwag do pracy komisji spisowej” — podpis
osoby materialnie odpowiedzialnej.

e 0 numerze 170 —spis z natury przeprowadzony w dniu 1.12.2014r. $rodkéw trwatych
zakupionych ze $rodkoéw unijnych. Arkusz spisowy zawieral miedzy innymi: imiona
1 nazwiska osOb przeprowadzajacych spis z natury, date spisu jednobrzmigca z data
sporzadzenia arkusza spisu z natury, nazwe (okreslenie) przedmiotu spisowego, nazwe
lub numer pola spisowego. Osobg odpowiedzialng materialnie jest Pani Zdzistawa
Zawisza. Brak pisemnego o$wiadczenia ,wstepnego” osoby materialnie
odpowiedzialnej, ze wszelkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych
sktadnikow majatku zostaly przekazane do Referatu Budzetu i Podatkow — wymog
wynikajacy z zapisu pkt 7 rozdzialu V. Spis z natury Instrukcji inwentaryzacyjnej
stanowigcej zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Wojta Gminy Suchy Dab Nr 264/10 z dnia
3 listopada 2010 roku. Na arkuszach spisowych widnieje zapis: ,,Oswiadczam, Ze spis
wykonano prawidtowo i nie wnosze zadnych uwag do pracy komisji spisowej” — podpis
osoby materialnie odpowiedzialnej.

3) Wartosci niematerialne i prawne ujete na koncie 020 (programy i licencje). Kontrolujacym
przedstawiono arkusz spisowy nr 182 o dokonaniu spisu z natury warto$ci niematerialnych
i prawnych. Spisu dokonano w dniu 12.12.2014r. — metodg spisu z natury (rodzaj
inwentaryzacji — dwuletnia). Arkusz spisowy zawieral migdzy innymi: imiona i nazwiska
0sOb przeprowadzajacych spis z natury, date spisu jednobrzmigca z data sporzadzenia
arkusza spisu z natury, nazwe (okreslenie) przedmiotu spisowego, nazwe lub numer pola
spisowego. Osoba odpowiedzialng materialnie (rowniez czlonek zespotu spisowego) byt

informatyk. Na arkuszu spisowym widnieje zapis: ,, Oswiadczam, Ze spis wykonano
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prawidlowo i nie wnosze Zadnych uwag do pracy komisji spisowej” — podpis 0soby
materialnie odpowiedzialnej.

Zgodnie z art. 26 ust.1 pkt 3 ustawy o rachunkowosci ((Dz.U. z 2016 r. poz. 1047)
inwentaryzacj¢ warto$ci niematerialnych 1 prawnych nalezy przeprowadzi¢ droga
weryfikacji.

Wyjasnienie w powyzszej sprawie zlozyla Pani Honorat Szarkowska — inspektor ds.
ksiggowosci budzetowej oraz Pani Joanna Gliniecka — Skarbnik Gminy.

Z wyjasnienia wynika, cyt.: Oswiadczamy, ze w inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych
Gminy Suchy Dgb sporzqdzonej na dzien 30 wrzesnia 2014 roku dokonano dodatkowego
spisu wartosci niematerialnych i prawnych poza dokonang weryfikaciq na dzien
31.12.2014r. Dodatkowy spis wartosci niematerialnych i prawnych polegat na sprawdzeniu,
czy dane pozycje ujete w ksiedze znajdujq si¢ w komputerach pracownikow Urzedu Gminy”.
Do akt roboczych ujetych pod pozycjg IV/2 Zalgcznika Nr 2 ujgto kserokopi¢ protokotu,
arkusza spisowego i wydruki stanu ksiegowego wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz
powyzsze o§wiadczenie.

Zgodnie z zakresem czynnosci (podpisanym w dniu 3.01.2000r.) osoba odpowiedzialna za

prowadzenie ksiag inwentarzowych przedmiotéw trwalych i nietrwalych, nadzor nad

przeprowadzeniem inwentaryzacji, rozliczenie inwentaryzacji jest Pani Honorata

Szarkowska — inspektor ds. ksiggowosci budzetowej. Protokdét z przeprowadzenia

inwentaryzacji zaakceptowany ostal przez Skarbnika Gminy Panig Joanng¢ Gliniecka a
zatwierdzony przez Wojta Gminy Suchy Dab Panig Barbar¢ Kaminska.

4) Paliwo — spis z natury dokonany w dniu 31.12.2014r., udokumentowany na arkuszu
spisowym nr 183 — pojazdy gminne. Arkusz spisowy zawieral migdzy innymi: imiona
i nazwiska o0sob przeprowadzajacych spis z natury, date spisu jednobrzmigca z data
sporzadzenia arkusza spisu z natury, nazwe (okreslenie) przedmiotu spisowego, nazwe lub
numer pola spisowego. Osobg odpowiedzialng materialnie byli: Komendant Gminny
Zwigzku OSP RP w Suchym Degbie oraz podinspektor ds. inwestycji 1 remontow. Brak
pisemnego o$wiadczenia ,,wstgpnego” osoOb materialnie odpowiedzialnych, ze wszelkie
dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych sktadnikéw majatku zostaty przekazane
do Referatu Budzetu i Podatkow — wymdg wynikajacy z zapisu pkt 7 rozdziatu V. Spis z
natury Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Wojta

Gminy Suchy Dab Nr 264/10 z dnia 3 listopada 2010 roku. Na arkuszu spisowym widnieje
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zapis: ,,Oswiadczam, Ze spis wykonano prawidtowo i nie wnosze Zadnych uwag do pracy
komisji spisowej” — podpis osoby materialnie odpowiedzialne;j.

Z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadzono protokét w dniu 31.12.2014r. — nie

stwierdzono réznic inwentaryzacyjnych, spisany majatek byt zgodny ze stanem ksi¢gowym.

Przed przeprowadzeniem inwentaryzacji dokonano kasacji sktadnikow majatkowych na

podstawie protokotu kasacyjnego nr 02/14 spisanego w dniu 30 wrzesnia 2014 roku — warto$¢

zlikwidowanych sktadnikoéw majatku wynosita 24.903,76 zt.

Ponadto dokonano:

e spisu z natury $rodkow trwatych w budowie (inwestycje) metoda weryfikacji w dniu
12.01.2015r. wedtug stanu na dzien 31.12.2014r. ,

e weryfikacje¢ aktywow 1 pasywow na dzien 31.12.2014r. — konta 135,139, 201, 225, 229, 231,
234, 240, 800, 851, 860 — sporzadzono w dniu 12.01.2015r. protokot weryfikacji;

e wdniu27.01.2015r. dokonano aktualizacji stanu mienia komunalnego Gminy Suchy Dab za
rok 2014.

Inwentaryzacja roczna w roku 2015.

W roku 2015 W¢éjt Gminy Suchy Dab Zarzadzeniem:

1) Nr OB.0050.92.2015 z dnia 31 grudnia 2015 roku zarzadzit przeprowadzenie inwentaryzacji
inwestycji rozpoczetych w roku 2015 wedtug stanu na dzien 31.12.2015r.
Inwentaryzacj¢ nalezalo przeprowadzi¢ w dniach od 4.01.2016r. do 8.01.2016r. a rozliczy¢
do dnia 15.01.2016r.
Inwentaryzacji dokonano na arkuszu spisowym nr 186 w dniu 8.01.2016r. metoda
weryfikacji. Wynik inwentaryzacji — stan zgodny z danymi wynikajacymi z ksiag
rachunkowych — konto 080 (wydruki z danymi dotaczone do arkusza spisowego) - protokotu
weryfikacji z dnia 8.01.2016r.

2) Nr OB.0050.93.2015 z dnia 31 grudnia 2015 roku zarzadzit przeprowadzenie inwentaryzacji
paliwa w $rodkach transportowych bedacych w ewidencji ksiggowej Urzedu Gminy
w Suchym Debie wedtug stanu na dzien 31.12.2015r.
Inwentaryzacj¢ nalezato przeprowadzi¢ w dniach od 4.01.2016r. do 8.01.2016r., a rozliczy¢
do dnia 15.01.2016r.
Spisu z natury dokonano na arkuszu spisowym nr 185 w dniu 4.01.2016r. Arkusz spisowy
zawieral miedzy innymi: imiona i nazwiska osob przeprowadzajacych spis z natury, datg
spisu jednobrzmigca z datg sporzadzenia arkusza spisu z natury, nazwe¢ (okreslenie)

przedmiotu spisowego, nazwe¢ lub numer pola spisowego.
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Osobg odpowiedzialng materialnie jest Komendant Gminny Zwigzku OSP RP w Suchym
Debie. Brak pisemnego o$wiadczenia ,,wstepnego” osoby materialnie odpowiedzialnej, ze
wszelkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych sktadnikoéw majatku zostaty
przekazane do Referatu Budzetu i Podatkow — wymog wynikajacy z zapisu pkt 7 rozdziatu
V. Spis z natury Instrukcji inwentaryzacyjnej stanowigcej zatgcznik Nr 4 do Zarzadzenia
Woéjta Gminy Suchy Dab Nr 264/10 z dnia 3 listopada 2010 roku oraz o$wiadczenia
,,koncowego”.

3) Nr OB.0050.95.2016 z dnia 31 grudnia 2015 roku zarzadzit przeprowadzenia inwentaryzacji

Magazynu Obrony Cywilnej wedtug stanu na dzien 31.12.2015r — metodg spisu z natury.
Inwentaryzacj¢ nalezalo przeprowadzi¢ w dniach od 7.01.2016r. do 11.01.2016r., arozliczy¢
do dnia 11.01.2016r.
Spisu z natury dokonano na arkuszach spisowych o numerach: 188, 189 i 190 w dniu
1.01.2016r. Arkusze spisowe zawieraly miedzy innymi: imiona i nazwiska 0sob
przeprowadzajacych spis z natury, date spisu jednobrzmiaca z datg sporzadzenia arkusza
spisu z natury, nazwg (okreslenie) przedmiotu spisowego, nazwe lub numer pola spisowego.
Brak osoby odpowiedzialnej materialnie. Brak pisemnego o$wiadczenia ,,wstepnego” osoby
materialnie  odpowiedzialnej, ze wszelkie dowody przychodu 1 rozchodu
inwentaryzowanych sktadnikow majatku zostaty przekazane do Referatu Budzetu
i Podatkow — wymog wynikajacy z zapisu pkt 7 rozdziatu V. Spis z natury Instrukcji
inwentaryzacyjnej stanowiacej zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Wojta Gminy Suchy Dab
Nr 264/10 z dnia 3 listopada 2010 roku oraz o$wiadczenia ,.koncowego”.

Jak wynika z ustnych wyjasnien Skarbnika Gminy Suchy Dab., Pani Joanny Glinieckie;,

o$wiadczenie wstepne przed inwentaryzacja zlozone przez Wojt Gminy Suchy Dab w dniu

16.12.2015r. dotyczyto catej inwentaryzacji przeprowadzonej w okresie od 4.01.2016r. do

11.01.2016r. (daty wynikajace z arkuszy spisowych). Oswiadczenie koncowe zlozone w dniu
15.01.2016r.
Ponadto:

% w dniu 31.12.2015r. przeprowadzono inwentaryzacj¢ kasy Urzedu Gminy w Suchym Debie
- protokot inwentaryzacyjno-kontrolny kasy spisany w dniu 31.12.2015r.;

% dokonano szczegotowej weryfikacji aktywow 1 pasywow wystepujacych w ewidencji
ksiggowej na dzien 31.12.2015r. — konta 135, 139, 201, 225, 229, 231, 234, 240, 800, 851,
860 — protokot weryfikacji sporzadzony w dniu 8.01.2016r. — salda uznano za realne i

prawidlowe.;
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¢ w dniu 27.01.2016r. dokonano aktualizacji stanu mienia komunalnego Gminy Suchy Dab

zarok 2015.

V Rozliczenia jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami

organizacyjnymi

5.1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi

W badanym okresie na terenie Gminy Suchy Dab funkcjonowaty nastepujace jednostki

budzetowe:

- Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Suchym Debie,

- Zespot Szkot w Suchym Debie,

- Zespo6t Szkolno-Przedszkolny w Grabinach-Zameczku,

- Szkota Podstawowa im. Ks. Pratata Jozefa Walaga w Kozlinach.

Prawidlowos$¢ rozliczen z budzetem Gminy Suchy Dab z tytulu dochodéw i wydatkéw

budzetowych sprawdzono na przyktadzie rozliczen:

— jednostek o$wiatowych Gminy Suchy Dab,

— Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Suchym Dgbie.

Jak ustalono obstuga finansowo-ksiggowa jednostek oswiatowych w roku 2015 prowadzona

byta w Urzgdzie Gminy w Suchym Dg¢bie — gldéwna ksiggowa jednostek oswiatowych jest

od dnia 2.01.2012r. Pani Beata Cyra (obecnie Banasiowska) — aneks do umowy o pracg¢ nr 2.

Dyrektorzy szkot powierzyli prowadzenie obstugi ksiggowo-finansowej szkot na podstawie

zawartych porozumien.

Obstuga finansowa GOPS prowadzona byta samodzielnie przez jednostke.

W trakcie prac nad budzetem Wojt Gminy Suchy Dab przekazywat jednostkom informacje

o kwotach planowanych wydatkow:

— pismem z dnia 26.09.2014r. Kierownikowi GOPS — informacje¢ z planem nalezy przekazac
do 6.10.2014r.;

— pismem z dnia 9.09.2014r. Dyrektorowi Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Grabinach-
Zameczku — informacj¢ z planem nalezy przekaza¢ do 10.10.2014r.;

— pismem z dnia 9.09.2014r. Dyrektorowi Zespotu Szkot w Suchym Debie — informacje
z planem nalezy przekaza¢ do 10.10.2014r.;

— pismem z dnia 9.09.2014r. Dyrektorowi Szkoty Podstawowej w Kozlinach — informacje z
planem nalezy przekaza¢ do 10.10.2014r.

Informacje wraz z projektami plandéw zostaly przekazane przez dyrektorow/kierownikoéw

w ustalonych dla nich terminach.
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Po uchwaleniu budzetu gminy jednostki o§wiatowe otrzymywaty informacje o ostatecznych

kwotach wydatkow.

Jednostki budzetowe ztozyty jednostkowe sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow

budzetowych na dzien 31.12.2015r.

Jak ustalono budzetowe jednostki o§wiatowe nie sktadaly jednostkowych sprawozdan Rb- 27S

z wykonania planu dochodéw budzetowych. Jak wynika z ustnych wyjasnien ztozonych przez

Skarbnika Gminy Panig Joann¢ Gliniecka jednostki o$wiatowe nie uzyskiwaly dochodow

w roku 2015, réwniez nie byty planowane dochody budzetowe.

Wydatki Termin sporzadzenia
Jednostka Rozdzial Plan Wykonanie sprawozdania Rb- 28S
80101 977.866,64 963.765,45
80103 118.196,35 103.512,81
80113 4.000,00 408,00
o 80146 5.592,00 4.898,95
Szkota Podstawowa w Kozlinach 80148 116.714.00 108.891 73 21.01.2016r.
80150 35.829,01 32.007,35
80195 11.545,00 10.280,00
85415 1.463,80 900,00
80101 615.975,36 608.788,92
80103 73.846,00 70.583,03
80104 285.983,00 284.027,57
Zespdt Szkolono-Przedszkolny w 80113 1.000,00 800,70 21.01.2016r
Grabinach-Zameczku 80146 3.410,00 3209,50 o '
80150 4.533,60 4.500,36
80195 9.111,00 8.281,00
85415 366,00 225,00
80101 1.502.000,96 1.475.088,28
80103 230.335,82 217.872,66
80110 1.074.363,60 1.069.130,19
80113 111.320,00 107.544,50
Zespot Szkét w Suchym Debie 80146 15.804,00 12.847,54 21.01.2016r.
80148 198.699,05 197.680,67
80150 184.635,01 168.351,44
80195 14.795,00 14.795,00
85415 935,20 575,00
85201 14.280,00 14.190,00
85202 140.650,00 140.571,32
85203 171.065,48 161.065,48
85204 11.470,00 11.065,38
85205 500,00 415,77
85206 30.300,00 29.346,50
Gminny O$rodek Pomocy 85212 1.620.000,00 1.595.287,07 25 01.2016r
Spotecznej w Suchym Debie 85213 33.500,00 32.656,87 o '
85214 83.000,00 82.174,80
85215 27.200,00 26.911,16
85216 151.000,00 150.155,52
85219 286.236,52 279.060,20
85228 24.200,00 23.438,37
85295 51.225,00 51.109,08
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5.2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi
W okresie objetym kontrolg na terenie Gminy Suchy Dab nie funkcjonowat zaktad budzetowy.

5.3. Rozliczenia rachunkéow dochodéw
Rada Gminy Suchy Dab nie podjeta uchwaty w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku
dochodéw 1 wydatkéw nimi finansowanych dla jednostek budzetowych.

5.4. Samorzadowe osoby prawne

5.4.1. Instytucje kultury
Kontrola objeto rok 2015.

1. Gminna Biblioteka Publiczna w Suchym De¢bie.

Gminna Biblioteka Publiczna w Suchym Dg¢bie powotana zostata uchwatg Rady Gminy Suchy
Dab Nr XXVII/178/2002 z dnia 17 kwietnia 2002 roku w sprawie przeksztatcenia Gminne;j
Biblioteki w  Suchym Dgbie
Nr XXV111/183/2002 z dnia 28.06.2002r.).

W tabeli ponizej zawarto dane dotyczace instytucji kultury w zakresie:

Publicznej oraz zmiany statutu (zmiana uchwalg

= zlozonych sprawozdan,
= wykazanego w bilansie wyniku finansowego,

= otrzymanych dotacji

Ul RET Dotacje na dzialalno$¢
Jednostka Bilans wykazany w bilansie na Rb-N Rb-Z biez Jc (wykonanie)
dzien 31.12.2015r. aca twy
Si'gl'ino’lika 8.02.2016r. 70.000 7t - dotacja
Publicznaw | 2.03.2016r. +882,92 71 882,92z | 8.02.2016r. podmiotowa
Suchym depozyty na 0,00 zt 2,800. zt — dotacja z
Debic zadanie budzetu panstwa

W 2015 roku Gmina Suchy Dab udzielita dotacji Gminnej Bibliotece Publicznej w Suchym
Debie w kwocie 70.000,00 zt (rozdziat 92116 § 2480) — wysoko$¢ dotacji okreslona przez Rade
Gminy Suchy Dab w uchwale Nr 0007.111.24.2014 z dnia 30 grudnia 2014 roku w sprawie
uchwalenia budzetu gminy Suchy Dab na 2015 rok.

W ciagu trwania roku 2015 Gminna Biblioteka Publiczna w Suchym Degbie zlozyta w dniu
2.03.206r. sprawozdanie finansowe z dziatalno$ci zawierajace bilans, rachunek zyskow 1 strat

jednostki oraz informacj¢ dodatkowa do sprawozdania finansowego za rok 2015.
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5.4.2. Samorzgdowe publiczne zaktady opieki zdrowotnej

W 2015 roku na terenie Gminy funkcjonowat samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotnej

— Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Suchym Debie dla ktorego

zalozycielem byta gmina.

Wynik finansowy
Bilans Rb-N Rb-Z Dotacje wykazany w bilansie na
dzien 31.12.2015r.

20.02.2016r.
Gotowka — 2.580,00 zt
Depozyty na zadanie —
24.03.2016r. 56.315,00 zt 20.02.2016r. brak +31.536,23 zt
Pozostate naleznosci z
tytutu dostaw towarow i
ustug — 55.534,00 zt

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Suchym Dg¢bie w roku 2015 nie otrzymat

dotacji z budzetu gminy. Zaklad w dniu 21.04.2016r. przedtozyl Sprawozdanie finansowe za

rok 2015.

5.5. Dodatkowe ustalenia.

W trakcie czynno$ci kontrolnych dodatkowo ustalono, ze w roku 2015, stanowisko gltéwne;j

ksiggowej w Gminnym O$rodku Pomocy Spolecznej w Suchym Debie, obejmowata Pani

Joanna Gliniecka, ktéra:

w dniu 20.04.2011 r. zostata zatrudniona na stanowisku gléwnej ksiggowej — na umowe
0 prace, na czas nieokreslony,

w okresie od 30.06.2014 r. do dnia 28.06.2015 r. przebywata na urlopie macierzynskim
irodzicielskim (udzielonym przez pracodawce, na wniosek pracownika z dnia 07.07.2014r.),
po uptywie w/w urlopu powrdcita na stanowisko gtownej ksiggowej i obejmowata je do dnia
31.10.2015 r. (w dniu w dniu 30.10.2015 r. ztozyta wniosek o udzielenie urlopu bezptatnego
od dnia 01.11.2015 r., w zwigzku z objeciem funkcji Skarbnika w Urzgdzie Gminy Suchy
Dab),

od dnia 01.11.2015 r. przebywa na bezptatnym urlopie (w GOPS w Suchym Dgbie), na
podstawie porozumienia zawartego w dniu 30.10.2015 r. z Kierownikiem GOPS w Suchym
Debie, o udzielenie urlopu bezptatnego w zwigzku z podjgciem pracy u innego pracodawcy
(Urzedu Gminy). Strony ustality w porozumieniu, ze urlop bezptatny zostaje udzielony na
czas podjecia pracy u nowego pracodawcy (na podstawie powotania przez Rade Gminy
Suchy Dab na Skarbnika). Jednoczesnie, pracodawca zobowigzat si¢, ze po uptywie okresu
pehienia funkcji Skarbnika, dopusci Panig Joanne Gliniecka do pracy na dotychczasowym

stanowisku,
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- wdniu 02.11.2015 r. Kierownik GOPS zawarta umowe zlecenia z Panig Joanng Gliniecka,
o Nr GOPS.PS.JG.1151.36.2015, ktorej przedmiotem bylo (§ 1), cyt.: ,,Niniejsza umowg
zleceniodawca zleca zleceniobiorcy wykonanie w sposéb samodzielny bez nadzoru
i kierowania ze strony zleceniodawcy nastepujacych prac: obstuga ksiggowa osrodka” —
zawarta do dnia 31.12.2015 r. Nastepnie, po uptywie w/w okresu, podpisano kolejne umowy
zlecenia, na wykonywanie tego samego zlecenia — tj. umowe Nr GOPS.PS.JG. z dnia
04.01.2016 1., zawartg do dnia 31.03.2016 r. oraz umowe Nr GOPS.PS.JG.1151.12.2016
z dnia 01.04.2016 r., zawarta do dnia 30.06.2016 r.,

- w dniu 01.07.2016 r. stanowisko gléwnej ksiegowej objeta Pani Karolina Dybowska
I zajmuje je nadal (stan na dzien kontroli 16.11.2016 r.) — na podstawie porozumienia
z dnia 21.06.2016 r., w sprawie przeniesienia pracownika samorzadowego (z Urz¢du Gminy
Suchy Dab do GOPS w Suchym Debie) — porozumienie obowigzuje do dnia 31.12.2016 r.

Jak wynika z powyzszego, Pani Joanna Gliniecka, petnigc funkcj¢ Skarbnika w Urzedzie

Gminy Suchy Dab (bg¢dac na urlopie bezptatnym w GOPS w Suchym Debie), jednoczes$nie

swiadczyta prace na rzecz GOPS w Suchym Dgbie, w zakresie obstugi ksiegowej, na podstawie

umowy zlecenia.

Z pisemnego o$swiadczenia Pani Joanny Glinieckiej wynika, iz w GOPS wykonywata ona

obowigzki (na podstawie umowy zlecenia), wynikajace ze stanowiska pracy gtownej ksiegowe;j

(stanowiska zajmowanego na podstawie umowy o prace - ,,zawieszonej” w zwigzku z urlopem

bezptatnym), cyt. tres¢:

., Oswiadczam, iz w trakcie trwania urlopu bezptatnego, w okresie od dnia 02.11.2015 r. do

dnia 30.06.2016 r. na podstawie zawartych umow zlecenia z GOPS w Suchym Debie,

wykonywatlam obowigzki wynikajgce ze stanowiska pracy gtownej ksiegowej w Gminnym

Osrodku Pomocy Spotecznej w Suchym Debie.

Umowy zlecenia zostaly zawarte po wczesniejszym ogloszeniu o wolnym stanowisku gtownego
ksiegowego w GOPS w Suchym Debie, Na ogloszenie, ktore ukazalo si¢ w dniu
29 pazdziernika 2015 r. na stronach GOPS, a nastgpnie na stronie Urzedu Gminy w Suchym
Debie, nie wplynela zadna oferta, brak bylo jakiegokolwiek zainteresowania mimo czynionych
staran ze strony Kierownika GOPS. W zwigzku z powyzszym oraz z zapowiedzianymi
przygotowaniami do uchwalenia projektu ustawy ,,500+” a nade wszystko ustawowym
obowigzkiem nieprzerwanego funkcjonowania GOPS podejmowano dalsze, niezbedne kroki do
zapewnienia cigglosci realizowania ustawowych swiadczen przez GOPS, ktore jednakze nie

przyniosty oczekiwanych rezultatow. Zatem kierujgc sie koniecznoscig nieprzerwanego
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funkcjonowania GOPS co jest nierozerwalnie zwigzane z zapewnienia obstugi przez gtownego
ksiegowego wyrazitam zgode na zawarcie umowy zlecenia na wykonywanie obowigzkow na

stanowisku gtownego ksiggowego.

Zatem w powyzszych obiektywnych okolicznosciach, w celu zapewnienia nieprzerwanego
funkcjonowania GOPS, co w zaden sposob nie moze wywolywac uzasadnionego podejrzenia
o stronniczoS¢ lub interesownos¢, wyrazilam zgode na zawarcie umowy zlecenia ufajgc
i wierzqc Ze zatrudnienie osoby na stanowisku gtownego ksiegowego nastqgpi w jak najkrotszym
czasie. Tak tez si¢ stato, po powrocie pracownicy z urlopu macierzynskiego w ramach
wewnetrznego awansu zostalo obsadzone stanowisko gtownego ksiegowego w GOPS z powodu
braku kandydatow.”

Jednocze$nie stwierdzono, ze Pani Joanna Gliniecka, w okresie przebywania na urlopie
bezptatnym w GOPS oraz petnienia funkcji Skarbnika Gminy, $wiadczac ustugi w GOPS, na
podstawie umowy zlecenia, podpisywala rowniez sprawozdania budzetowe i finansowe GOPS,
jako gléwna ksiegowa.

Ztozone przez P. Joanne Gliniecka o$wiadczenie wraz z kopiami dokumentéw dotyczacych
opisanego zagadnienia ujgto w aktach roboczych pod pozycjg V/1 Zalgcznika Nr 2 do
niniejszego protokotu kontroli.

W Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w Suchym Debie przeprowadzono w okresie od

14.11.2016 r do 18.11.2016 r. kontrol¢ problemow3 z ktdrej sporzadzono odrebny protokot.

Na tym kontrole zakonczono

Wykaz zalacznikow:
Zalacznik Nr 1 — Protokot z kontroli kasy.

Zalacznik Nr 2 - Zestawienie akt roboczych kontroli.
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Protokot niniejszy sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Ustalenia w nim zawarte zostaly przez stron¢ kontrolujaca przedstawione kierownictwu
jednostki i omoéwione na posiedzeniu zorganizowanym w dniu 25 listopada 2016 roku.
Powiadomiono jednoczes$nie Wojta Gminy Suchy Dab o przystugujacym stronie kontrolowane;j
prawie odmowy podpisania protokotu i ztozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania
pisemnych wyjasnien, co do przyczyny tej odmowy.

Kontrol¢ odnotowano w ksiedze kontroli pod poz. 3/2016.

Suchy Dgb, dnia 25.11.2016 roku.

Inspektor RIO Przedstawiciele Gminy
Suchy Dgb

Magdalena Drozdzik Wojt

Ewelina Sandak Skarbnik
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Zakacznik Nr 1



Protokot

z kontroli kasy Urzedu Gminy Suchy Dab, ul. Gdafiska 17 przeprowadzonej w dniu 04.11.2016 r.
przez Inspektora RIO Pania Magdalene Drozdzik.

Kontrole przeprowadzono w obecnosci:
* Kasjera — Barbary Parzymies
* Inspektor RIO- Magdalena Drozdzik

W trakcie kontroli stwierdzono, co nastepuje:

1. Rzeczywisty stan gotéwki w kasie w chwili kontroli wynidst:- 2.088,73 zi
- stan zgodny z raportem kasowym:

-RK nr 104/2016 z 03.11.2016 1. — 2.088,73 zi

Ustalono pogotowie kasowe w wysokosci : 3.000,00 zi

2. Stan czystych drukéw Scistego zarachowania w chwili kontroli przedstawia si¢ nastepuj qcb:

a) Czeki gotdwkowe:

- Urzad Gminy Suchy Dab - 46 szt. (ostatni zuzyty czek wykorzystany w raporcie 104/2016
z dnia 04.11.2016 . nr 3040622879)

- Zesp6t Szkot Suchy Dab - 4 szt. (ostatni zuzyty czek wykorzystany w raporcie ZS/17/2016
z dnia 02.11.2016 . nr 3040622321)

- Szkota Podstawowa Kozliny - 27 szt. (ostatni zuzyty czek wykorzystany w raporcie
14/K/2016 z dnia 31.10.2016 r. nr 3040622098)

- Zespdt Szkolno —Przedszkolny w Grabinach — Zameczku- 24 szt. (ostatni zuzyty czek
wykorzystany w raporcie 11/ZSP/2016 z dnia 31.10.2016 r. nr 3038559871)

3. Dowody wptaty KP — 3 bloczkéw, bloczek nr 36 zawiera wolne numery od 00933 do 00949,
bloczek nr 37 do nr 39 zawiera wolne numery od 00950 do numeru 01027

4 Dowody wyptaty KW — 1 bloczek zawierajacy wolne numery od 00012-00033
5. Kwitariusze przychodowe KP — 21 szt.

Protokét niniejszy sporzadzono w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden po

przeczytaniu i podpisaniu bez zastrzezefi i uwag pozostawiono w kasie a drugi przekazano do
kontroli RIO..

Barbara Parzymies

.......................................................................

Magdalena Drozdzik @(O;{O(Zu ([

.............................



Zalacznik Nr 2

do protokoelu z kontroli

Zestawienie akt roboczych kontroli

Urzad Gminy Suchy Dab — kontrola kompleksowa przeprowadzona w okresie od 4.07.2016r.
do 25.11.2016r.

poz. Nazwa tematyczna sprawy/nazwa dokumentu Tlo$¢ stron akt
roboczych
I/1 |Informacja zlozona przez informatyka w sprawie sposobu zabezpieczenia 2
dostepu do komputera.
I2 | Informacja ztozona przez Wojta Gminy i Przewodniczacego Rady na temat 2
oswiadczen majatkowych.
II/1 | Wyjasnienie zlozone przez Skarbnika Gminy Pania Joanne Gliniecka sprawie 1
braku ksiegowania na koncie 234
II/1 | Wyjasnienie ztozone przez inspektora Pania Grazyne Holender w sprawie 1

braku w przygotowanej dokumentacji dla kontroli RIO informacji
podatkowych w sprawie podatku od nieruchomosci

III/2 | Wyjasnienie zlozone przez inspektora Panig Grazyne Holender w sprawie 1

wskazania stosowanej metody weryfikacji deklaracji podatnikéw podatku
rolnego przez organ podatkowy

III/3 | Wyjasnienie ztozone przez Panig Katarzyng Goérska — Zastepca Wojta w 1
sprawie dotyczacej naliczania oplaty adiacenckiej

II/4 | Wyjasnienie ztozone przez Panig Katarzyng Gorska — Zastepca Wojta w 2
sprawie dotyczacej optaty planistycznej ,

II/S | Tabele — czynnosci windykacyjne rok 2015 — podatki i oplaty 3

IIV6 |Kopia uchwaly Nr 0007.XXXIX.319.2014 Rady Gminy Suchy Dab z dnia 16

26.03.2014 r., w sprawie okre$lania zasad nabywania, zbywania i obciazania
nieruchomosci oraz ich wydzierzawiania lub najmu na czas oznaczony dtuzszy
niz trzy lata lub czas nieoznaczony oraz zasad udzielania bonifikat oraz
wyjasnienie Wojta Gminy Suchy Dgb

III/7 | Wyjasnienie ztozone przez Pana Lysik Zbigniewa — Inspektora w sprawie 1
braku wnioskéw najemcow.

/8 | Kserokopia aktu notarialnego wraz z protokotem uzgodnien 6

IMI/9 | Oswiadczenie zlozone przez Pana Grzegorza Majewskiego — Pelnomocnika 1
ds. ochrony w sprawie nie wprowadzenia kolejnego Wieloletniego Programu
Gospodarowania Mieszkaniowym Zasobem Gminy Suchy Dab

II/10 | Oswiadczenie ztozone przez Panig Celing Kowalska — Inspektora w sprawie , 1
decyzji zezwalajacej na wycinke drzew i krzew6w z odroczonymi terminami
ptatnosci lub umorzeniami platno$ci zwigzanymi z nasadzeniami zastepczymi
skutkujacymi ptatnosciami w roku 2015.

III/11 | O$wiadczenie zlozone przez Panig Joanng Glinieckg — Skarbnika Gminy w 1

sprawie umow dzierzawy terenu z przeznaczeniem na ustawienie pojemnikow
(konteneréw) na odziez uzywana

/12 | Szczegdlowe zestawienie dokumentéw dotyczgcych wydatkéw 9
II/13 | Tabele uzupetnione przez inspektora ds. gospodarki komunalnej i transportu 7
Panig Magdalen¢ Trociewicz oraz wyjasnienie zlozone przez Skarbnika

Gminy
III/14 | Pisemne wyjasnienie ztozone przez Panig Joanng Gliniecka — Skarbnik 1

Gminy w sprawie mylnego przeksiegowania $rodkéw ZFSS na wydatki




/15

Kserokopia dokumentéw dotyczacych uméw dzierzawy zawartych z
Magellan S.A.

45

/16

Os$wiadczenie ztozone przez Skarbnika Gminy oraz kopia umowy zawartej
z DSC Legal K. Zigba Sp. K =z siedziba w Gdansku,
ul. Grunwaldzka 209 oraz DS. Consulting Sp. z o.0. w Gdansku,
ul.  Grunwaldzka 209 dzialajacymi lacznie jako konsorcjum

i reprezentowane przez K. Zigb¢ — Komplementariusza DSC Legal
K. Zieba Sp.K (lidera konsorcjum)

117

Zlozone przez P. Joanng Gliniecka — Skarbnika, o$wiadczenie oraz kopie
dokumentéw potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem, tj.: umowa z
21.10.2014 r., protokot z postgpowania, 3 wydruki ksiegowe

23

/18

Ztozone przez Panig Joanng Gliniecka — Skarbnika, o§wiadczenie oraz kopie
dokumentéw potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem, tj.: umowa z
22.07.2013 r., protokét z postgpowania, Aneks nr 1 z 05.11.2013 r., pismo
Wykonawcy z 15.10.2013 r., Aneks nr 2 z 18.11.2013r., pismo Wykonawcy
2 19.11.2013 r., pismo Zamawiajacego z 12.12.2013 r., 13 wydruki ksiegowe

29

19

Oswiadczenie Pani Joanny Glinieckiej — Skarbnika Gminy w sprawie
informacji o przebiegu wykonania planu finansowego za pierwsze pétrocze

Gminnej Biblioteki Publicznej w Suchym Debie

101/20

Tabele od nr 1 do nr 7 zwigzane z zagadnieniem Diugu publicznego

10

21

Dokumentacja dotyczaca umOw o restrukturyzacje zadtuzenia i przejecie
dlugu zawartych z Magellan S.A.

270

22

Zapytanie kontrolujacych wraz z odpowiedzia udzielong przez Skarbnika
Gminy w zwiazku z kontrola zarzadcza.

Ivi

Wyjasnienie zlozone przez Pania Joanne Gliniecka Skarbnika Gminy w

sprawie wysokosci stawki dla §rodka trwalego o numerze inwentaryzacyjnym
2/21211/10

Iv2

Wyjasnienie zlozone przez Pania Honorate Szarkowska — inspektor ds.
ksiggowosci budzetowej oraz Panig Joanng Gliniecka — Skarbnika Gminy w
sprawie inwentaryzacji warto$ci niematerialnych i prawnych

11

v/l

Wyjasnienie ztozone przez Skarbnika Gminy Panig Joanng Gliniecka i kopie
dokumentow dotyczace jej zatrudnienia w GOPS

24

Sporzadzily: Magdalena DroZdzik, Ewelina Sandak




Tabela 1

dNRo 2

i = il ma’ S e i Ep A tj» /A pbobah
17 848 657,27 zt 15 497 718,32 zt 17 896 302,63 zt 16 077 055,80 zt 15 492 843,95 7 14 761 624,96 zt
15 287 802,19 zt 14 510 240,57 zt 15 731 709,68 zt 14 935 993,00 zt 13 782 837,95 zt 13 063 856,89 zt
351 000,00 zt 271447,77 # 536 000,00 zt 410611,78 zt 530 000,00 zt 489 990,75 zt
17 246 657,27 24 14934 574,33 z¢ 17 421 302,63 zt 15 492 192,90 zt 15 378 783,95 zt 14 718 802,66 zt
14 077 184,19 zt 12 918 217,48 zt 14 575 847,15 zi 13 831 945,87 zt _13735831,75 2t 13 161 047,99 zt
X 107 276,40 zt X 321829,20 zt X 295 010,10 zt

Joanna/Gliniecka




Tabela 3 -

1

Gdanisk

Gmina Suchy Dab

Wiejska

2204072

2-2013

nieograniczony

1

100% cena

1570 300,00 zt

804 573,00 zt

857 952,00 zt

2

0

0

0

804 573,00 zt

804 573,00 zf

¢ 724115,70 z

0

0,00 zt

0,00 zt

0,00 zt

0,00 zt

0

30

| Altvater Pita Sp. z 0.0.

Altvater Pita Sp. z 0.0.

ryczatt

TAK

NIE

TAK

TAK

TAK
INSPEKTOR

mgrinz. Magdiéna Trociewiez




Tabela3- 1

2-2015

nieograniczony

2

cena oferty brutto, liczba os6b
zatrudnionych na umowe o
prace przy realizacji
zamoOwienia

1388 941,50 zt

1485 204,72 zt

1485 204,72 zt

1

0

0

0

1485 204,72 zt

1485 204,72 zt

0,00 zt

0

0,00 zt

0,00 zf

0,00 zt

0,00 zt

0

36

|Altvater Pita Sp. z 0.0.

Altvater Pita Sp. z 0.0.

ryczatt

TAK

NIE

TAK

TAK

TAK
INSPEKTOR

mgr inz. Magdalena Trociewicz



Tabela 2 - 2013

Ogdlne dane dotyczace przetargéw, w tym na odbiér i zagospodarowanie odpadéw
komunalnych w roku 2013

4 085

593,20

16

OO0

o|jojo o

107 276,40 zt

107 276,40 zt

0,00 zt

0,00 zt

0,00 zt

zamieszkujg i nie zamieszkuja

NIE

INSPEKTOR

magr inz. Magdadgna Trociewiez



Tabela 2 - 2014

Gdansk
|Gmina Suchy Dab
1Wiejska

Ogélne dane dotyczace przetargéw, w tym na odbiodr i zagospodarowanie odpadéw
komunalnych w roku 2014

4087

710,80

o|oj0o|o

ojo|o}l ©

321 829,20 zt

321 829,20 zt

0,00 zt

0,00 zt

0,00 zt

zamieszkujg i nie zamieszkuja

NIE

INSPEKTOR

mgr inz. Magd\ena Trociewicz



Tabela 2 - 2015

Gdansk
Gmina Suchy Dab
Wiejska

Ogdlne dane dotyczace przetargéw, w tym na odbidr i zagospodarowanie odpadéw
komunalnych w roku 2015

4130

715,20

o|o|Oo|-

o|o|o o

295 010,10 zt

295 010,10 zt

0,00 zt

0,00 zt

0,00 zt

zamieszkujg i nie zamieszkujg

NIE

INSPEKTOR

mgr inz. Magddtena Trociewicz



