Zarzadzenie Nr OB.0050.28.2015
Wijta Gminy Suchy Dab
z dnia 24 kwietnia 2015 roku

w sprawie powolania koordynatora gminnego obstugi informatycznej oraz operatorow
informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej

Na podstawie § 6 ust. 1-3 uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 20 kwietnia 2015 r.
w sprawie dopuszczalnosci mozliwosci wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dziefi 10 maja 2015 r. oraz okre$lenia
warunkow i sposobu jej wykorzystania

zarzadzam co nastepuje :

§ 1. Powotuje Pana Mariusza Zawolskiego — informatyka tut. Urzedu na koordynatora
gminnego obstugi informatycznej w wyborach Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
zarzadzonych na dzien 10 maja 2015 roku.

§ 2. Powoluj¢ operatorow informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej:

Nr 1 w Suchym Dg¢bie — Panig Magdalene Leskiewicz,
Nr 2 w Krzywym Kole — Panig Marzeng Budziak,
Nr 3 w Grabinach-Zameczku — Panig Honoratg Szarkowska.

§ 3. 1. Szczegdtowy zakres zadan koordynatora gminnego okresla zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Szczegbdtowy zakres zadan operatoréw informatycznej obstugi obwodowej komisji
wyborczej okresla zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr OB.0050.28.2015
Wojta Gminy Suchy Dab

z dnia 24 kwietnia 2015 roku

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego naleza:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez delegature Krajowego Biura Wyborczego,

2) nadzor nad wprowadzaniem i aktualizacja w systemie informatycznym danych
dotyczacych obwodoéw glosowania 1 ich granic oraz liczb uprawnionych do
glosowania przez osoby realizujace zadanie ciggle obstugi rejestru wyborcow,

3) wprowadzenie do systemu danych o przewodniczacych 1 zastgpcach
przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych i ich biezaca aktualizacje,

4) wprowadzenie do systemu danych o operatorach obstugi informatycznej obwodowych
komisji wyborczych i ich biezacg aktualizacje,

5) przeprowadzenie szkolenia dla operatorow obslugi informatycznej obwodowych
komisji wyborczych,

6) przekazanie przewodniczacym obwodowych komisji wyborczych, zastgpcom
przewodniczacych oraz operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji
wyborczych za potwierdzeniem loginow i haset do systemu,

7) nadzor nad pobieraniem kodéw jednorazowych przez przewodniczacych i zastepcow
przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych,

8) dla obwodow glosowania bez dostepu do internetu dystrybucja oprogramowania oraz
dystrybucja danych definicyjnych, takze w przypadku testow systemu,

9) przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania systemu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji wyborczych,

10) udzielenie wsparcia petnomocnikowi okregowej komisji wyborczej powotanemu
w trybie art. 173 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy w zakresie
przygotowania i obstugi stanowiska do sprawdzania poprawnosci ustalenia wynikow
glosowania w obwodach, w ktorych nie stosowano wsparcia informatycznego oraz
wysylania danych o wynikach glosowania w obwodzie z obwodéw, w ktérych

niemozliwe bylo dokonanie transmisji,



11)w dniu glosowania udzielenie wsparcia pelnomocnikowi okrggowej komisji
wyborczej przy przekazywaniu danych o liczbie 0osob ujetych w spisie wyborcéw oraz
o liczbie wydanych kart do gtosowania (tzw. frekwencji) w obwodach glosowania,

12) zglaszanie uwag dotyczgcych dzialania systemu petlnomocnikowi ds. informatyki
okregowej komisji wyborczej,

13)w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu 1 przekazanie informacji
pelnomocnikowi ds. informatyki okregowej komisji wyborczej,

14) udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogolnokrajowych przekazywania
danych testowych o wynikach glosowania i frekwencji ze wszystkich komisji
obwodowych korzystajacych ze wsparcia informatycznego (wedlug zasad
przekazanych w odrebnym trybie),

15) przekazanie pelnomocnikowi ds. informatyki okregowej  komisji wyborczej
wnioskdw 1 spostrzezen w formie raportu podsumowujacego przebieg testow
ogo6lnokrajowych,

16) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktorym sg odnotowywane wykonane nastepujace
czynnosci:

a) przeprowadzenie szkolenia operatorow z potwierdzeniem uczestnictwa
(termin, lista obecnosci, zakres szkolenia),

b) zgloszenie uwag do dziatania systemu, w tym usterek i awarii,

C) przekazanie, za potwierdzeniem, logindw i haset do systemu dla operatorow,
przewodniczacych 1 zastgpcom przewodniczacych obwodowych komisji
wyborczych,

d) przekazanie oprogramowania dla operatoréw komisji obwodowych bez
dostepu do internetu,

e) pelnienia dyzuru przy udzielaniu wsparcia informatycznego w dniu

glosowania.



Zaltacznik nr 2

do Zarzadzenia nr OB.0050.28.2015
Wojta Gminy Suchy Dab

z dnia 24 kwietnia 2015 roku

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji wyborczej.

Do zadan operatora naleza:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2) udziat w wyznaczonym terminie w testach ogdlnokrajowych obejmujacym
wprowadzenie testowych wynikow gltosowania i frekwencji w zakresie obstugiwanych
obwodoéw gltosowania oraz przestanie danych za posrednictwem sieci publiczne;,

3) odbiodr za potwierdzeniem loginu i hasta do systemu,

4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego zgodnie z instrukcja
oprogramowania,

5) potwierdzenie odbioru oprogramowania i danych definiujacych dla obstugi komisji
obwodowych bez dostepu do internetu ,

6) ustalenie z przewodniczagcym obwodowej komisji wyborczej, najpdzniej w przeddzien
glosowania, miejsca i harmonogramu pracy,

7) dwukrotne przestanie, w dniu glosowania, danych o liczbie osob ujetych w spisie
wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do glosowania (tzw. frekwencji),

8) wprowadzenie danych z projektu protokotu glosowania w obwodzie przekazanego
przez przewodniczacego lub zastepce obwodowej komisji wyborczej,

9) w przypadku wystapienia btedéow - wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu
obwodowej komisji wyborczej zestawienia btgdow do wprowadzonego protokotu,

10) w przypadku wystapienia ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie przewodniczgcemu
raportu ostrzezen do wprowadzonego protokolu, a nastepnie wprowadzeniu do
systemu stanowiska komisji do wystepujacych ostrzezen,

11) sygnalizowanie przewodniczagcemu obwodowej komisji wyborczej niezgodno$ci
liczby uprawnionych, blednych danych o siedzibie obwodowej komisji wyborczej lub
godzinach rozpoczecia 1 zakonczenia glosowania,

12) wydrukowanie i przekazanie przewodniczagcemu obwodowej komisji wyborczej do
podpisania niezbgdnej liczby egzemplarzy projektéw protokotéw glosowania
w obwodzie (wraz z raportem ostrzezen jezeli wystapit),

13) zapisanie danych z protokotu glosowania w obwodzie na zewng¢trznym no$niku oraz

dotaczenie go do dokumentow przekazywanych do okrggowej komisji wyborcze;,



14) przestanie do okregowej komisji wyborczej danych z protokotu glosowania
w obwodzie.
15) udostepnienie dla przewodniczgcego lub zastepcy przewodniczacego mozliwosci

uwierzytelnienia wystanego protokotu kodem jednorazowym.



