Urzad Gminy w Suchym Debie ul. Gdariska nr 17
ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze

do spraw o$wiatowych (1/2 etatu)

1. Wymagania niezbedne:

a) wyksztalcenie wyzsze,

b) co najmniej 5-cio letni staz pracy,

c) posiadanie kwalifikacji dodatkowych z zakresu zarzadzania o$wiata,
d) obywatelstwo polskie,

e) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

f)  nieposzlakowana opinia,
g) niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie.
2. Wymagania dodatkowe:
a) znajomos$¢ przepisow ustawy o systemie o$wiaty, Karty Nauczyciela, ustawy o systemie informacji oswiatowej,
ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego, ustawy o samorzadzie gminnym oraz ustawy o finansach publicznych,

b) umiejetno$¢ pracy w zespole, komunikatywnos¢, dyspozycyjno$¢, kreatywnosg,

o

wskazane do$wiadczenie w pracy w administracji publicznej (rzadowej i samorzadowe;j),

o

)
)
) wskazane doSwiadczenie w zarzgdzaniu zespotami ludzkimi,
e)

obstuga komputera w systemie operacyjnym MS Windows.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) wykonywanie w imieniu Wdjta nadzoru nad szkotami na obszarze Gminy Suchy Dab,

b) opracowywanie informacji i sprawozdawczo$ci w zakresie spraw oSwiatowo - wychowawczych,

c) organizowanie i przeprowadzanie konkurséw na stanowiska dyrektorow szkét,

d) prowadzenie spraw awansu zawodowego nauczycieli,

e) nadzor na prawidtowym funkcjonowanie przewozéw szkolnych, w tym réwniez do specjalnych o$rodkow szkolno-

wychowawczych,
f)  prowadzenie spraw z zakresu przygotowania zawodowego mtodocianych,
g) prowadzenie akt osobowych dyrektoréw szkot,
h) biezaca znajomo$¢ przepiséw prawnych z zakresu o$wiaty.

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

c) dokument poswiadczajgcy wyksztatcenie /dyplom lub zaswiadczenie o stanie odbytych studiow/,
d) kwestionariusz osobowy,

e) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

f)  kserokopie $wiadectw pracy.

Procedura naboru okre$lona zostataw Zarzadzeniu Nr 136/2009 Wojta Gminy Suchy Dab z dnia 20 kwietnia 2009 roku w sprawie ustalenia

regulaminu naboru na wolne stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy w Suchym Debie.



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobicie w siedzibie Urzedu Gminy lub pocztg na adres Urzad Gminy 83-022
Suchy Dab ul. Gdaska 17 z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko do spraw oswiaty” w terminie do dnia
23 wrzesnia 2011 roku /do godz.15.00.

Aplikacje, ktdre wptyng do Urzedu Gminy po wyzej okre$lonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej /www.bip.pl/ oraz na tablicy

informacyjnej Urzedu Gminy w Suchym Debie przy ul. Gdanskiej nr 17.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegdtowe CV (z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢
opatrzone klauzula; ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji

procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn.zm.)".

Suchy Dab, dnia 2011-09-13
Wajt Gminy
/-/ Barbara Kaminska



