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ROZDZIAŁ I

INSTRUKCJA POSTĘPOWANIA

 Urząd Gminy w Suchym Dębie, z siedzibą w Suchym Dębie ul. Gdańska 17 zaprasza do udziału w postępowaniu: 

Pełnienie funkcji Specjalisty do spraw monitoringu i ewaluacji  projektu w ramach projektu „AKADEMIA SMYKA” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.

prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia określa tryb i zasady udzielenia zamówienia publicznego.

Ilekroć w jej treści jest mowa o:

zamawiającym – rozumie się przez to Gmina Suchy Dąb z siedzibą w Suchym Dębie, ul. Gdańska 17,
wykonawcy – rozumie się przez to osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nie posiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego;

ustawie – rozumie się przez to ustawę z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.);

SIWZ – rozumie się przez to niniejszą specyfikację istotnych warunków zamówienia;

cenie – rozumie się przez to cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca, 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 ze zm.).

W dobrze pojętym interesie wykonawcy jest dokładne zapoznanie się z treścią SIWZ, ponieważ złożenie oferty nieodpowiadającej treści SIWZ, skutkuje odrzuceniem jej na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy.

Postępowanie niniejsze prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy o wartości nieprzekraczającej kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz., 1655 ze zm.) - zwanej dalej "ustawą"

W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść SIWZ. Dokonaną zmianę zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano SIWZ oraz zamieści jej treść na stronie internetowej pod  adresem http://bip.suchy-dab.pl
Zamawiający przedłuża termin składania ofert, jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.


Zamawiający niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert udzieli wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści SIWZ, pod warunkiem, że wniosek  o wyjaśnienie jej treści wpłynie do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże Wykonawcom, którym przekazał SIWZ bez ujawniania źródła zapytania, oraz zamieści je na stronie internetowej pod wskazanym powyżej adresem. 

1. Przedmiot zamówienia:

1.1. Przedmiotem zamówienia jest pełnienie funkcji specjalisty do spraw monitoringu i ewaluacji  projektu    „AKADEMIA SMYKA” w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Działania 9.1. Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty Poddziałanie 9.1.1. Zmniejszenie nierówności w stopniu upowszechnienia edukacji przedszkolnej. 
2. Opis przedmiotu zamówienia

  2.1.      Zamówienie obejmuje pełnienie funkcji specjalisty do spraw monitoringu i ewaluacji   
       projektu, do którego obowiązków będzie należało:
· monitoring i sprawozdawczość projektu,
· nadzór nad przygotowywaniem dokumentacji metodyczno-dydaktycznej projektu,
· bieżące monitorowanie wskaźników i działań projektu,
· ocenianie poszczególnych etapów realizacji projektu,
· badanie osiągniętych rezultatów projektu,
· współpraca z personelem projektu;
2.2. Wykonywanie zleconych zadań odbywać się będzie w siedzibie Zamawiającego- Gminy w Suchym Dębie, z siedzibą w Suchym Dębie, ul. Gdańska 17, przez czas trwania umowy, tj. od dnia podpisania umowy do 31.07.2012r.; czas świadczenia usługi nienormowany.

2.3. Wykonawcy przyjmujący obowiązki związane z prowadzeniem projektu będą zatrudnieni przez Zamawiającego na podstawie umowy zlecenia.

2.4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za szkody wyrządzone osobom trzecim podczas  wykonywania przedmiotu umowy.
2.5.Dane dotyczące projektu „AKADEMIA SMYKA” w ramach Programu Operacyjnego 
      Kapitał Ludzki, Działania 9.1., Poddziałanie 9.1.1.

a) Miejsce realizacji: PUNKTY PRZEDSZKOLNE  w Gminie Suchy Dąb
b) Termin realizacji projektu: od 01.08.2010 do 31.07.2012 roku.

c) Wartość projektu: 1 815 078,68 zł.

d) Liczba osób objętych projektem: od 120 do 185 dzieci, od 120 do 185 rodziców.
e) Projekt zakłada zapewnienie dzieciom z terenu Gminy Suchy Dąb dostępu do edukacji przedszkolnej poprzez kontynuację działalności 5 już istniejących punktów przedszkolnych oraz zwiększenie odsetka dzieci objętych wsparciem edukacyjnym w nowo utworzonym punkcie przedszkolnym w okresie 2010-2012.
3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 Ustawy.

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

5. Zamawiający nie wyraża zgody na składanie ofert wariantowych.

6. Oznaczenie postępowania.

Postępowanie oznaczone jest jako VI/SN/POKL/2010
Wszelka korespondencja oraz dokumentacja w tej sprawie będzie powoływać się na powyższe oznaczenie.

7. Termin wykonania zamówienia od dnia podpisania umowy do 31.07.2012 roku. 

8. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków:
8.1 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają  warunki dotyczące:

8.1.1. Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.
8.1.2. Posiadania  niezbędnej wiedzy i doświadczenia; Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże ,że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert zarządzał:
a) co najmniej dwoma projektami, w tym minimum jednym w zakresie edukacji przedszkolnej – prowadzenie punktów przedszkolnych o wartości min. 500 000 zł brutto

8.1.3. Dysponowania  odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia; Wykonawca wykaże, że Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli osoba, która ma pełnić funkcję specjalisty do spraw monitoringu i ewaluacji  projektu posiada:
a. Wykształcenie wyższe pedagogiczne;
b. Stopień awansu zawodowego -nauczyciel dyplomowany;

c. Niekaralność za przestępstwo popełnione umyślnie lub przestępstwo skarbowe oraz o posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych

d. Prawo jazdy kategorii B. 
e. Umiejętność obsługi komputera,

f. Doświadczenie w pozyskiwaniu środków unijnych oraz doświadczenie w realizacji projektów dofinansowanych ze środków zewnętrznych, w zakresie edukacji przedszkolnej – minimum 2 projekty.
8.1.4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
8.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy wykażą brak podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia z powodu niespełnienie warunków, o których mowa a art. 24 ust.1 ustawy.

8.3. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia
8.4 Ocena spełnienia w/w warunków pkt 8.1. i 8.2  dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia-nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w pkt. 9 niniejszej SIWZ z uwzględnieniem zapisów art. 26 ustawy. 
9. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy 

w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oferta musi zawierać następujące dokumenty: 

9.1.1. Oświadczenie, że wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, na formularzu stanowiącym załącznik Nr 2  SIWZ;

9.1.2. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych,  na formularzu stanowiącym załącznik Nr 5   SIWZ;

9.1.3 Wykaz dotyczący wymaganej wiedzy i doświadczenia zarządzaniu: 
               a) co najmniej dwoma projektami, w tym minimum jednym w zakresie edukacji  

                  przedszkolnej – prowadzenie punktów przedszkolnych o wartości min. 500 000 zł 

                  brutto
                wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania 
                ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z 
                podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, wraz z 
                załącznikami potwierdzającymi że zamówienie zostało zrealizowane należycie, 
                zgodnie z treścią załącznika Nr 3 do SIWZ. 

9.1.4 Wykaz informacji na temat kwalifikacji zawodowych, doświadczenia                                i wykształcenia osoby wskazanej do wykonania zamówienia, wymienionych w punkcie 8.1.3, zgodnie z treścią załącznika nr 4 do SIWZ

9.1.5 Dokumenty są składane w formie oryginału lub kopi poświadczonych „ za zgodność z oryginałem” przez Wykonawcę. Dokumenty/ Oświadczenia musza potwierdzać spełnianie warunków, których mowa w art.22 ust.1 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych i braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełniania warunków. O których mowa w art.24 ust.1  Ustawy Prawo Zamówień Publicznych nie później niż na dzień składania ofert. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku podmiotów polegających na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w pkt 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentów dostarczonych odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczone „za zgodność z oryginałem” przez Wykonawcę lub te podmioty. 
10.  Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami.

10.1. Wszelka korespondencja dotycząca zamówienia publicznego, między  

     wykonawcami a zamawiającym odbywać się będzie pisemnie na adres:

Urząd  Gminy w Suchym Dębie, ul. Gdańska 17, 83-022 Suchy Dąb  lub faksem pod numer 586828620. 

10.2. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane za pomocą faksu uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona na piśmie.

10.3. Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną.

11. Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcą.

Barbara Kamińska, pok. Nr 16, 1 piętro, tel. 586828620, email. skarbnik@suchy-dab.pl
12. Zamawiający nie wymaga wpłaty wadium.
13. Termin związania ofertą.

Zgodnie z art. 85 ust. 1 pkt. 1 ustawy wykonawca pozostanie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

14. Opis sposobu przygotowania oferty.

14.1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

14.2. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez upoważnionych(ego) przedstawicieli(a) wykonawcy lub osobiście i zawierać:

1) wypełniony formularz oferty według wzoru stanowiącego załączniki Nr 1 SIWZ;

2) dokumenty i oświadczenia potwierdzające spełnienie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, wymienione w pkt. 9 SIWZ;
3) dokument lub dokumenty, z których będzie wynikać uprawnienie do podpisania oferty, np. aktualny  odpis z właściwego rejestru, aktualne zaświadczenie o wpisie do Ewidencji Działalności Gospodarczej, aktualny statut spółki lub aktualny rejestr handlowy, w oryginale lub kopi potwierdzonej „za zgodność z oryginałem” przez Wykonawcę/podmiot, którego dotyczy wymóg nie dotyczy osób fizycznych nie prowadzących działalności gospodarczej.
4) pełnomocnictwo - w przypadku składania oferty przez osoby(ę) nie wymienione(ą) w dokumencie rejestracyjnym wykonawcy lub w przypadku, gdy wykonawcy ubiegają się wspólnie o udzielenie zamówienia - do reprezentowania wykonawcy w postępowaniu, tj. w szczególności do składania oferty, oświadczeń i zawiadomień albo reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnik taki uprawniony jest także do reprezentacji biernej - przyjęcie przez niego oświadczenia lub zawiadomienia rodzi skutki dla wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia.
5) Na podstawie art.26 ust. 3 i 4 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych w zakresie dotyczących pełnomocnictw/ umocowania/ upoważnienia do reprezentowania firmy, Zamawiający wystąpi do Wykonawcy będącego osobą fizyczna o odpowiednio uzupełnienia/ wyjaśnienia/ pełnomocnictwa/ umocnienia/ upoważnienia do reprezentowania firmy.
14.3. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści SIWZ. Zamawiający zaleca wykorzystanie formularzy stanowiących załączniki do SIWZ. Dopuszcza się dołączenie do oferty załączników opracowanych przez wykonawcę, pod warunkiem, że będą one zawierać treść zgodną z formularzami opracowanymi przez zamawiającego. 
14.4. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty (w tym załącznikach, które stanowią jej składową część oferty) muszą być parafowane (lub podpisane) przez osoby(ę) podpisujące(ą) ofertę. Parafka (podpis) winna być naniesiona w sposób umożliwiający identyfikację podpisu.
14.5. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 96 ustawy oferty, opinie biegłych, oświadczenia, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje składane przez zamawiającego i wykonawców oraz umowa w sprawie zamówienia publicznego stanowią załączniki do protokołu. Protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia. 

14.6. Informacje zastrzeżone, jako tajemnica przedsiębiorstwa wykonawca powinien złożyć w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa" lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych jawnych elementów oferty. Wykonawca nie może zastrzec informacji dotyczących nazwy firmy, adresu wykonawcy, ceny, terminu wykonania zamówienia. 
14.7. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 ze zm.) rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności;

14.8. Udostępnianie protokołu oraz załączników do protokołu odbywać się będzie na poniższych zasadach:

a)osoba zainteresowana zobowiązana jest złożyć w siedzibie zamawiającego pisem​ny wniosek o udostępnienie informacji z postępowania określający jej zakres;

                   b)zamawiający ustali, z uwzględnieniem złożonego w ofercie zastrzeżenia o      

                    tajemnicy przedsiębiorstwa, zakres informacji, które mogą być wykonawcy  

                   udostępnione;

                   c)po przeprowadzeniu powyższych czynności zamawiający ustali miejsce termin i 
                   sposób udostępnienia informacji, a następnie poinformuje wykonawcę o 
                   ustaleniach w pisemnym zawiadomieniu lub udostępni wykonawcy informacje 
                   bezzwłocznie po dokonaniu ustalenia, o którym mowa w pkt. 14.5.
14.9. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 ustawy.

14.10. W toku badania i oceny ofert niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiającym a wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści, z zastrzeżeniem pkt. 14.11.
14.11. Zamawiający może dokonać w ofercie poprawy:

· oczywistych omyłek pisarskich, 

· oczywistych omyłek rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

· innych omyłek polegających na niezgodności ofert ze SIWZ, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty. 

Zamawiający niezwłocznie zawiadomi o dokonanych poprawkach wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

14.12. W toku oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.
14.13. 1.Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadamia   

                wykonawców, którzy złożyli oferty, o:

1)   wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

                      2)   wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie 
                       faktyczne i prawne;

  3)   wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne - jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogłoszenia albo zapytania o cenę.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie, a jeżeli wartość zamówienia jest równa lub przekracza kwoty, o których mowa w art. 167 ust. 2, przekazuje te informacje również Prezesowi Urzędu oraz Szefowi Centralnego Biura Antykorupcyjnego.

15. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

15.1. Ofertę należy złożyć w dwóch zamkniętych kopertach w siedzibie Zamawiającego w Urzędzie Gminy w Suchym Dębie, z siedzibą w Suchym Dębie ul. Gdańska 17 w sekretariacie ( parter),  do dnia 22 lipca 2010 r. do godziny 10:00.
15.2. Kopertę zewnętrzną, nieoznakowaną nazwą wykonawcy należy zaadreso​wać: „Oferta w postępowaniu pn.: Pełnienie funkcji Specjalisty do spraw monitoringu i ewaluacji  projektu w ramach projektu „AKADEMIA SMYKA”
 Nie otwierać przed dniem 22 lipca 2010 r. do godz. 10:30.

15.3. Koperta wewnętrzna oprócz opisu jw. winna zawierać nazwę i adres wykonawcy tak, aby można ją było odesłać bez otwierania, jeśli wpłynie po terminie.

15.4. Konsekwencje złożenia oferty niezgodnie z w/w opisem ponosi wykonawca.

15.5. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona wykonawcy bez otwierania.

15.6. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert, wycofać ofertę z postę​powania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek) z napisem na zewnętrznej kopercie „WYCOFANIE OFERTY".

15.7. Koperty oznakowane w ten sposób będą otwierane w pierwszej kolejności. Po stwierdzeniu poprawności postępowania wykonawcy w zakresie wycofania oferty, oferty wycofane nie będą odczytane.

15.8. Otwarcie ofert nastąpi dnia 22 lipca 2010 r. o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiającego w Urzędzie Gminy w Suchym Dębie, ul. Gdańska 17 w pokoju nr 7 /parter/
15.9. Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert. Wykonawca nieobecny na otwarciu ofert może złożyć pisemny wniosek o podanie odczytanych informacji. Otwarcie kopert jest jawne.
16. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Wykonawca wpisuje do formularza Oferty cenę ofertową za wykonanie przedmiotu zamówienia określonego w pkt. 1 rozdziału I „SIWZ”. Cena ofertowa musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacja zamówienia.

17. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia rozliczeń w walutach obcych.

18. Kryteria i sposób oceny ofert.

Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o następujące kryterium: 

· Cena –  100%

18.1. Sposób obliczania wartości punktowej ceny:

Cena: 
PC = (CN/CB) x 100 pkt. x 100 %; gdzie:

PC – ilość punktów za cenę

CN – cena najniższa 


CB – cena badana

Wybrana zostanie oferta, która uzyska największą liczbę punktów. Punkty będą zaokrąglane do dwóch miejsc po przecinku.

Maksymalna ilość punktów jaką może otrzymać Wykonawca – 100 pkt. 

19. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca dostarczy do wglądu dokumenty potwierdzające wymagane kwalifikacje oraz oświadczenie o niekaralności osoby, która pełnić będzie funkcje specjalisty do spraw monitoringu i ewaluacji  projektu o, o których mowa w pkt  8.1.3   oraz w wykazie  9.1.4.
20. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy

21. Projekt umowy stanowi załącznik Nr 6 do SIWZ.

22. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.

Wykonawcy przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy.

ROZDZIAŁ II

WZORY FORMULARZY STANOWIĄCYCH ZAŁĄCZNIKI DO OFERTY

ZAŁĄCZNIK NR 1

	(nazwa/pieczęć wykonawcy)
	Oferta


Działając w imieniu Wykonawcy:

………………………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………………………………..

(nazwa oraz adres wykonawcy/wykonawców; w przypadku składania oferty przez wykonawców występujących wspólnie: nazwy i adresy wszystkich wspólników spółki cywilnej lub członków Konsorcjum)

1. Składamy ofertę na realizację zamówienia pn.: Pełnienie funkcji Specjalisty do spraw monitoringu i ewaluacji  projektu w ramach projektu „AKADEMIA SMYKA” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
 prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego 

2. Oferujemy wykonanie zamówienia   za cenę …………………….…….. brutto zł, słownie: …………………………………………………….……………………… złotych brutto.
3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i nie wnosimy do jej treści żadnych zastrzeżeń.

4. Zobowiązujemy się do wykonania zamówienia w terminach wskazanych w SIWZ.

5. Akceptujemy warunki płatności określone przez zamawiającego w istotnych dla Stron postanowieniach, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy.

6. Pozostaniemy związani niniejszą ofertą przez okres wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, tj. przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert.

7. Oświadczamy, że sposób reprezentacji wykonawcy dla potrzeb niniejszego zamówienia jest następujący

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… .

(wypełniają przedsiębiorcy składający wspólną ofertę – spółki cywilne lub konsorcja)

8. Oświadczamy, że akceptujemy postanowienia określone w treści projektu umowy stanowiącego załącznik do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z w/w postanowieniami oraz niniejszą ofertą w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

9. Wszelką korespondencję w sprawie niniejszego postępowania należy kierować na poniższy adres: ……………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………….

10. Ofertę niniejszą składamy na …...…… kolejno ponumerowanych stronach od nr …… do nr ….. .

11. Załącznikami do niniejszej oferty są:


1. ……………………………………………………………


2. ……………………………………………………………


3. ……………………………………………………………


4. ............................................................................................


5. .............................................................................................


6. .........................................................................................

……………………………………………………………

Podpis upoważnionego przedstawiciela wykonawcy

        ……………………………., dnia……………..

ZAŁĄCZNIK NR 2

	(pieczęć wykonawcy)
	Oświadczenie w trybie art. 22 ustawy Prawo zamówień publicznych złożone w zamówieniu pn.: Pełnienie funkcji specjalisty do spraw monitoringu i ewaluacji projektu w ramach projektów „AKADEMIA SMYKA” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.


Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na :

...............................................................................................................

Firma/ imię i nazwisko w przypadku osób fizycznych nie posiadających działalności gospodarczej

..............................................................................................................

Z siedzibą / miejsce zamieszkania w przypadku osób fizycznych nie prowadzących działalności gospodarczej

...........................................................................................................................................................
reprezentując firmę (nazwa firmy- nie dotyczy osób fizycznych nie prowadzących działalności gospodarczej- reprezentujących siebie osobiście)

...............................................................................................................

jako (funkcja)

W imieniu swoim i reprezentowanej przeze mnie firmy oświadczam, że spełniam /my warunki dotyczące zamówienia :

1) posiadam(y) uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2) posiadam (y) niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

3) znajduję(my) się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

4) nie podlegam (y) wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

   ….................................................................                            podpis upoważnionego przedstawiciela wykonawcy 


  miejscowość, dnia

ZAŁĄCZNIK NR 3

	(pieczęć wykonawcy)
	Doświadczenie wykonawcy

- Specjalista do spraw monitoringu i ewaluacji  projektu


Składając ofertę w postępowaniu o zamówienie publiczne prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego pn.: Pełnienie funkcji specjalisty do spraw monitoringu i ewaluacji  projektu w ramach projektu „AKADEMIA SMYKA” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oświadczam, że zarządzałem: 
co najmniej dwoma projektami, w tym minimum jednym w zakresie edukacji przedszkolnej – prowadzenie punktów przedszkolnych o wartości min. 500 000 zł brutto
wykonywanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz załączam dokument potwierdzający, że usługa ta została wykonana należycie.

	Lp.
	Nazwa zrealizowanego zamówienia.


	Nazwa i adres zamawiającego oraz miejsce wykonania usług
	Wartość wykonanych usług
	Czas realizacji

	
	
	
	
	początek
	koniec

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



 ........................................

           Podpis upoważnionego przedstawiciela wykonawcy

                miejscowość, dnia

ZAŁĄCZNIK NR 4

	(pieczęć Wykonawcy)
	Wykaz informacji na temat kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia


Składając ofertę w postępowaniu pn.: Pełnienie funkcji specjalisty do spraw monitoringu i ewaluacji  projektu w ramach projektu  „„AKADEMIA SMYKA” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, oświadczam/my że na potrzeby wykonania niniejszego zamówienia posiadam kwalifikacje stwierdzone odpowiednim dokumentem:
	Lp 
	Osoba która będzie pełniła w/w funkcję / dysponuję*/będzie dysponował/
	Posiadane kwalifikacje
	Rodzaj wymaganych dokumentów potwierdzających kwalifikacje /krótki opis

	
	
	wykształcenie wyższe pedagogiczne ( co najmniej licencjat)
	dyplom , świadectwo potwierdzające posiadanie wykształcenia itp. 
………………………………………………

	
	
	Stopień awansu zawodowego -nauczyciel dyplomowany;
	dokument poświadczający stopień awansu
…………………………………………….

	
	
	Niekaralność za przestępstwo popełnione umyślnie lub przestępstwo skarbowe oraz o posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystania z pełni praw publicznych
	Oświadczenie
………………………………………………

	
	
	Prawo jazdy kategorii B. 
	Kserokopia dokumentu

	
	
	Umiejętność obsługi komputera,
	oświadczenie o posiadanych kwalifikacjach, ewentualnie zaświadczenie o odbytych szkoleniach
………………………………………………

	
	
	Doświadczenie w pozyskiwaniu środków unijnych oraz doświadczenie w realizacji projektów dofinansowanych ze środków zewnętrznych, w zakresie edukacji przedszkolnej – minimum 2 projekty,
	…………………………………………………...…


Uwaga! Oryginały lub potwierdzone za zgodność z oryginałem kserokopie w/w dokumentów oraz oświadczenie o niekaralności, należy dostarczyć zamawiającemu przed podpisaniem umowy.

*nie potrzebne skreślić

W przypadku kiedy wykonawca będzie dysponował osobą- do wykazu załączyć należy pisemne zobowiązania podmiotu do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów- - danej osoby na okres korzystania z niej przy wykonywaniu zamówienia.
miejscowość, dnia ................................



.............................................

Podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy

ZAŁĄCZNIK NR 5

	(pieczęć Wykonawcy)
	Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania


Składając ofertę w postępowaniu pn.: Pełnienie funkcji specjalisty do spraw monitoringu i ewaluacji projektu w ramach projektu  „„AKADEMIA SMYKA” współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, oświadczam/my że, nie podlegam/my wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

miejscowość, dnia ................................



.............................................

Podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy
ZAŁĄCZNIK NR 6
	Projekt umowy
	Nr ……………………...


UMOWA  ZLECENIA  nr………………………………………..
zawarta w dniu ………….. 2010 r. pomiędzy Gminą Suchy Dąb zwaną dalej Zleceniodawcą, reprezentowaną przez :

Sławomira Kaźmierskiego Wójta Gminy Suchy Dąb - Beneficjenta Projektu finansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach projektu Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty Poddziałanie 9.1.1 Zmniejszenie nierówności w stopniu upowszechniania edukacji przedszkolnej pn. „AKADEMIA SMYKA”
z siedzibą w  Suchym Dębie ul. Gdańska 17, 83-022 Suchy Dąb

   a Panem  /Panią…………………………………. – 
 zwanym  dalej Zleceniobiorcą, ……………………………………………….. .

§ 1

1. Niniejszą  umową zleceniodawca zleca zleceniobiorcy wykonanie w sposób samodzielny  

   bez nadzoru i kierowania  ze strony zleceniodawcy jako  specjalisty do spraw monitoringu i ewaluacji Projektu, następujących prac :  
· monitoring i sprawozdawczość projektu

· nadzór nad przygotowywaniem dokumentacji metodyczno-dydaktycznej projektu;

· bieżące monitorowanie wskaźników i działań projektu

· ocenianie poszczególnych etapów realizacji projektu

· badanie osiągniętych rezultatów projektu

· współpraca z personelem projektu;

2. Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania prace określone w ust.1 i zobowiązuje się    

    wykonać je ze szczególną starannością i dbałością o interes zleceniodawcy.

§ 2

1. Za wykonanie pracy określonej w § 1 ust.1 zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie brutto                                                            

    w wysokości :…………………….. zł  słownie : ……………………………….złotych zł 00/100 gr, przy czym wynagrodzenie płatne miesięcznie w wysokości ………………………..
2.Wynagrodzenie będzie wypłacane miesięcznie zleceniobiorcy po odebraniu wykonanej w każdym miesiącu pracy i  dokonaniu stosownych potrąceń określonych przepisami prawa. 

3. Wynagrodzenie  współfinansowane z Unii Europejskiej w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

4. Odbioru pracy dokona wójt gminy wymieniony w preambule  niniejszej umowy lub inna upoważniona przez zleceniodawcę osoba.

§ 3

 Termin wykonania prac określonych w § 1 strony ustalają na okres od dnia podpisania umowy  do dnia 31 lipca  2012 r.

§ 4

Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie rachunku wystawionego przez Zleceniobiorcę    w terminie 14 dni od dnia złożenia rachunku w Urzędzie Gminy w Suchym Dębie.

§ 5

1.W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie mają zastosowanie przepisy Ustawy prawo zamówień Publicznych oraz  Kodeksu Cywilnego o umowie zlecenia.

2.Z tytułu niniejszej umowy zleceniobiorca nie nabywa żadnych uprawnień pracowniczych ani socjalnych .

§ 6

Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach  - po jednym dla każdej ze stron.

Do umowy załącza się oświadczenie zleceniobiorcy.

Podpisy stron umowy

........................................................................                   .......................................................

         /zleceniodawca/





               /zleceniobiorca/
    Projekt współfinansowany z Unii Europejskiej w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego.
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