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Oznaczenie sprawy GK.ZP-271.5.2013
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Sporządzona dla usługi o wartości poniżej kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.  Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z późn. zm. ), zwanej dalej ustawą w  ramach projektu „Wiedza paszportem do przyszłości” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 
Zatwierdzam:     ………………………..                  
Suchy Dąb, 31.10.2013 r.

DZIAŁ I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO
Gmina Suchy Dąb

ul. Gdańska 17

83-022 Suchy Dąb  

Tel.  058 682 86 85

FAX.  058 682 86 20

email: gmina@suchy-dab.pl
www.suchy-dab.pl

DZIAŁ II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

1. Zamówienie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy  z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych  ( Dz. U.   z 2010 r. Nr 113 poz.759 z późniejszymi zmianami)  poniżej kwot określonych  na podstawie  art. 11 ust. 8 ustawy oraz aktów wykonawczych  do niniejszej ustawy.

2. Rodzaj zamówienia: Usługi.

DZIAL III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA


1.Przedmiotem zamówienia jest nauczanie języka angielskiego metodą Kursów Helen Doron beneficjentów  projektu pn. „Wiedza paszportem do przyszłości” dofinansowanym ze środków  Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet: IX –Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie: 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie: 9.1.2 „Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych”.
2. Szczegółowy zakres zamówienia:  Nazwa, opis zajęć wraz z ilością grup i uczniów zawiera załącznik nr 1 do SIWZ. W ramach prowadzenia zajęć Wykonawca zobowiązany jest również do:

a) opracowania programu pracy obejmującego tematykę edukacyjną zajęć dodatkowych oraz przedstawienie do akceptacji kierownikowi w terminie 7 dni od dnia otrzymania powiadomienia o terminie podpisania umowy

b) zastosowanie zasady równości płci w zależności od zdiagnozowanych potrzeb w odniesieniu do problematyki projektu i jego uczestników.

c) sporządzania harmonogramu zajęć dostosowanego do planu lekcji obowiązującego w szkole zaakceptowanego przez kierownika ( zajęcia prowadzone mogą być w czasie wolnym od lekcji obowiązkowych z uwzględnieniem- godzin przywozu i odbioru dzieci prze autobus szkolny, z wyłączeniem ferii, przerw świątecznych i innych dni ustawowo wolnych od nauki szkolnej).

d) systematycznego i prawidłowego prowadzenia dokumentacji zajęć oraz kwartalne przekazywanie wersji papierowej dokumentacji kierownikowi projektu,

e) sporządzania sprawozdań na koniec każdego z semestrów z realizacji zajęć i przekazywanie ich kierownikowi,

f) udostępnienie całej dokumentacji z  zakresu realizacji umowy ( np. prac uczniów wytworzonych w trakcie prowadzonych zajęć) na żądanie uprawnionemu przedstawicielowi Zamawiającego, organowi kontrolującemu,

g) przestrzeganie przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002r. Nr 101 poz. 926 z póź. zmianami)  oraz rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych jakimi powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych ( Dz. U. Nr 100, poz. 1024),

h)wspomagania promocji i ewaluacji projektu – informowania o współfinansowaniu projektu ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, przestrzegania wytycznych dotyczących oznaczenia Projektu w ramach POKL.

3. W przypadku niemożności realizowania przez Wykonawcę przedmiotu umowy zgodnie 
z harmonogramem zajęć, spowodowanej usprawiedliwioną  nieobecnością Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia zajęć w ilości godzin równej nie odbytym zajęciom , w innym terminie uzgodnionym z asystentem merytorycznym .

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za:

a. bezpieczeństwo uczniów w czasie trwania zajęć

b. jakość i terminowość prowadzonych zajęć

c. szkody wyrządzone przez swoje działanie lub zaniechanie podczas wykonywania przedmiotu umowy

d. wykorzystywanie sprzętu i materiałów dydaktycznych zgodnie z ich przeznaczeniem oraz dbałość o ich należyty stan

e. należyte utrzymanie stanu nieodpłatnie udostępnionych pracowni/sal w których będą prowadzone zajęcia.

5. Jednostką mierzalną jest stawka za 60 min tj. za pełną godzinę.
6. Przez cały okres realizacji projektu czas zajęć języka angielskiego w przeliczeniu na pełne godziny stanowić będzie 360 godzin. 

7. Zajęcia będą prowadzone metodą Kursów Helen Doron.
8. Czas realizacji od listopada 2013 do 30 czerwca 2015 tj. przez czas trwania nauki szkolnej. 

9. Kod Wspólnego Słownika Zamówień CPV zgodnie z Rozporządzeniem Komisji (WE)    nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007r.  - Główny przedmiot: CPV 80.58.00.00-3 
DZIAŁ IV.  TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA.
Zamówienie należy zrealizować w roku szkolnym 2013/2014 i 2014/2015
DZIAŁ V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW.
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, spełniający warunki wymienione w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, dotyczące:
1.1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania – Zamawiający dokona oceny spełniania warunku na podstawie analizy treści oświadczenia z art. 22 ust. 1 według załącznika nr 3 
1.2. posiadania wiedzy i doświadczenia - Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy- w tym okresie wykonał lub wykonuje:

co najmniej 1 zamówienie polegające na prowadzeniu kursu języka angielskiego metodą Kursów Helen Doron - Zamawiający dokona oceny spełniania warunku na podstawie analizy treści oświadczenia z art. 22 ust. 1 według załącznika nr 3 i załącznika nr 6           
1.3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi  do wykonania zamówienia: o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy udokumentują 
1. posiadanie uprawnień do prowadzenia języka angielskiego, 

2. posiadają licencję do nauczania metodą Kursów Helen Doron obejmującą między innymi teren Gminy Suchy Dąb. 

Zamawiający dokona oceny spełniania warunku na podstawie analizy treści oświadczenia  według załącznika nr 5 oraz oświadczenia z art. 22 ust. 1 według załącznika nr 3.           
1.4.Warunek sytuacji ekonomicznej i finansowej - Zamawiający dokona oceny spełniania warunku na podstawie analizy treści oświadczenia z art. 22 ust. 1 według załącznika nr 3.
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy PZP.

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie  na podstawie oświadczeń  i dokumentów jakie Wykonawca załączy  do oferty metodą spełnia/nie spełnia. 
3. Wykonawca jest zobowiązany wykazać, nie później niż na dzień składania ofert, spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 i brak podstaw  do wykluczenia z powodu niespełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

4.Wykonawca może polegać  na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym,  osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi  do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania  mu  do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.

DZIAŁ VI. WYKAZ WYMAGANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.
1. W celu wykazania spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału  w postępowaniu Zamawiający wymaga:

1.1 oświadczenia Wykonawcy w trybie art. 22 ust. 1 –według załącznika nr 3.
1.2 oświadczenia o posiadanych kwalifikacjach – według  załącznika nr 5 
1.3 wykaz dotyczący wymaganej wiedzy i doświadczenia – według załącznika nr 6
2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania Zamawiający wymaga:

2.1 oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia w zakresie art. 24 ust. 1 – według załącznika nr 4
2.2 aktualnego odpisu z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu  do rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt  2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
  W  stosunku do osób fizycznych  wymaga się  oświadczenia w zakresie art. 24 ust 1 pkt 2 ustawy – według  załącznika nr 4.  
2.3. – oświadczenia i dokumenty określone w ust. 1 

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w ust.2 pkt. 2.2. składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania ( nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert), potwierdzające odpowiedni, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono jego upadłości.

Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie wydaje się dokumentów, o których mowa wyżej zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania (wystawionym nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert).

3. Dokumenty i oświadczenia o których mowa powyżej. ust. 1 i 2 są składane   w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

4. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem  na język polski.

5. Złożenie przez Wykonawcę fałszywych lub stwierdzających nieprawdę informacji (dokumentów, załączników, oświadczeń) mających wpływ  lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania, powoduje wykluczenie Wykonawcy  z postępowania na każdym jego etapie, zgodnie z dyspozycją  art. 24 ust. 2 pkt.   3 ustawy. 
DZIAŁ VII. WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA.

1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
2. Wykonawcy składający wspólna ofertę ponoszą odpowiedzialność solidarnie.

3. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem.

4. Wykonawcy występujący wspólnie w formie „konsorcjum” składają jedna ofertę, przy czym wymagane dokumenty wskazane w dziale VI ust.2 pkt 2.2 składa każdy z wykonawców.
5. Oświadczenia, o których mowa w dziale VI ust. 1 pkt 1.1 i ust. 2 pkt 2.1 powinny być złożone z uwzględnieniem treści art. 23 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych i podpisane przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do jego reprezentowania. 

6. Zamawiający uzna za spełniony warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, gdy przynajmniej jeden z członków konsorcjum będzie spełniał wymagamy warunek.

DZIAŁ VIII. informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się  z wykonawcami.

1. Przyjętą przez Zamawiającego formą porozumiewania się z Wykonawcami                                               i składania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przez strony jest forma pisemna,  faksem na nr 058 682 86 20 oraz drogą elektroniczną –oswiata@suchy-dab.pl (Beata Cyra).

2. Jeżeli oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, pytania oraz informacje przekazywane   są za pomocą faksu lub drogą elektroniczną,  każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania zgodnie z art. 27 ust. 2 Prawa Zamówień Publicznych. 

3. Wykonawca może zwrócić się na piśmie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składnia ofert.
4. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął   po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w ust. 3, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek  bez rozpatrzenia. 

5. Przedłożenie terminu składania  ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku,  o którym mowa w ust. 3.

6. Zamawiający jednocześnie przekaże treść zapytań wraz z wyjaśnieniami wszystkim Wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści    je    na stronie internetowej. 
7. Wszelkie pytania i wątpliwości dotyczące prowadzonego postępowania należy kierować  na adres Zamawiającego.

8. Osobą upoważnioną do kontaktowania się z  Wykonawcami jest: Beata Cyra, tel. 58 682 86 20 , oswiata@suchy-dab.pl 
DZIAŁ IX. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM. 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
DZIAŁ X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ.
1. Termin związania ofertą ustala się na 30 dni.

2. Bieg terminu związania oferta rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

3. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.

4. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej  na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

DZIAL XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę obejmującą realizację przedmiotu zamówienia. Treść oferty musi odpowiadać treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz  z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

3. Wykonawca składa ofertę na własny koszt i ryzyko tzn. ponosi wszelkie konsekwencje oraz koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

4. Ofertę należy sporządzić wg formularza oferty (załącznik nr 2 do SIWZ) oraz załączyć wymagane oświadczenia i dokumenty oraz sporządzić zgodnie z wymaganiami SIWZ.
5. Oferta musi być podpisana przez osobę (osoby) uprawnione do składania oświadczeń   woli w imieniu Wykonawcy – uprawnienie to powinno wynikać z dokumentów załączonych    do oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost  z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej), to do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo wystawione przez osoby do tego upoważnione.

6. Wszystkie zadrukowane strony oferty zaleca się kolejno ponumerować. Wszystkie strony (kartki) zaleca się spiąć (zszyć) w sposób uniemożliwiający dekompletację.

7. Wzory dokumentów dołączonych do niniejszej specyfikacji powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez Wykonawcę                w formie zgodnej z niniejszą specyfikacją.

8. We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza złożenie czytelnego zapisu o treści pieczęci zawierającego co najmniej oznaczenie nazwy (firmy) i siedziby.

9. Błędy zaleca się poprawiać poprzez skreślenie, z utrzymaniem czytelności skreślonych wyrażeń lub liczb. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty zaleca się parafować   i datować własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.

10. Ofertę zaleca się złożyć w dwóch nieprzejrzystych, zamkniętych kopertach. Koperta zewnętrzna i wewnętrzna powinna być zaadresowana na adres Zamawiającego oraz posiadać dopisek o treści:
Przetarg nieograniczony o wartości poniżej kwot określonych  na podstawie                       art. 11 ust. 8 Prawa Zamówień Publicznych na  nauczanie języka angielskiego metodą Kursów Helen Doron beneficjentów  projektu pn. „Wiedza paszportem do przyszłości” dofinansowanym ze środków  Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet: IX –Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie: 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie: 9.1.2 „Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych” 
11. Dodatkowo koperta wewnętrzna powinna być opieczętowana nazwą i adresem Wykonawcy. Koperta zewnętrzna powinna zawierać widoczny zapis „NIE OTWIERAĆ PRZED 08.11.2013r. przed godz. 11:15”. 

12. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za otwarcie oferty w przypadku nieprawidłowego oznaczenia na kopercie zewnętrznej.

13. Oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne od chwili  ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnice przedsiębiorstwa  w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione. 

14. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa   w art. 86 ust. 4 ustawy. Zastrzeżone informacje powinny zostać wskazane   w formularzu oferty  ( Załącznik nr 2 do SIWZ) oraz złożone w ofercie, w oddzielnej wewnętrznej kopercie oznakowanej napisem: „Tajemnica przedsiębiorstwa”. 

15. W przypadku niezabezpieczenia przez Wykonawcę  w ofercie informacji zastrzeżonych zgodnie z postanowieniami niniejszej SIWZ Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia wobec Zamawiającego. 

16. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty  z uwzględnieniem zapisów art. 93 ust. 4 ustawy PZP.

DZIAŁ XII. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT.

1. Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego, tj. w Urzędzie Gminy   w Suchym Dębie, ul. Gdańska 17, 83-022 Suchy Dąb – sekretariat, w terminie do dnia 08.11.2013r.  do godziny 11:00.
2. Oferty dostarczone pocztą muszą dotrzeć do Zamawiającego na adres                             i w terminie wskazanym w ust. 1.

3. Otwarcie ofert jest jawne i  nastąpi w Urzędzie Gminy   w Suchym Dębie, ul. Gdańska 17, 83-022 Suchy Dąb, dnia 08.11.2013 r. o godzinie 11:15.
4. Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert. W przypadku nieobecności Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiający prześle Wykonawcy informacje z otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.

5. Wykonawca może wprowadzać zmiany, poprawki i uzupełnienia do złożonych ofert pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie  o wprowadzeniu zmian przed upływem terminu składania ofert.

6. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według takich samych wymagań, jak składana oferta, tj. w dwóch kopertach (wewnętrznej i zewnętrznej) odpowiednio oznakowanych dodatkowo dopiskiem „ZMIANA” (na kopercie zewnętrznej).

7. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać                                      się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia (według takich samych zasad, jak wprowadzenie zmian i poprawek) z napisem na zewnętrznej kopercie „WYCOFANIE”.

8. Koperty oznaczone napisem „WYCOFANIE” będą otwierane w pierwszej kolejności i po stwierdzeniu poprawności postępowania Wykonawcy oraz zgodności ze złożonymi ofertami, koperty wewnętrzne ofert wycofanych nie będą otwierane.

9. Koperty oznaczone dopiskiem „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian zostaną dołączone do oferty.

DZIAŁ XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY.

1. Wykonawca poda w formularzu ofertowym ( załącznik nr 2 do SIWZ) cenę brutto i cenę netto za przeprowadzenie  jednej godziny zajęć oraz cenę netto i brutto za całość usługi. Podana cena musi obejmować wszystkie koszty realizacji prac opisanych w załączniku nr 1 do SIWZ.  Cena musi być podana w złotych polskich.

2. Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres obowiązującej umowy i nie podlegają zmianom.

3. Rozliczenia pomiędzy Wykonawcą  a Zamawiającym prowadzone będą wyłącznie w PLN.
4. W przypadku składania oferty przez Wykonawcę będącego osoba fizyczną, nie prowadzącą działalności gospodarczej, do ceny ofertowej należy doliczyć należne zobowiązania podatkowe oraz składki ZUS, które będą odprowadzane przez Zamawiającego. 

5. Prawidłowe ustalenie wysokości podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy, zgodnie z przepisami prawa o podatku od towarów i usług. Zastosowanie przez Wykonawcę stawki podatku VAT od towarów i usług niezgodnej z obowiązującymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty. 
DZIAŁ XIV. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW   I SPOSOBU OCENY OFERT.

1. Zamawiający ocenę spełniania przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu, badania i oceny ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej dokona poprzez Komisję Przetargową.

2.  Zamawiający dokona jawnego otwarcia ofert w siedzibie Zamawiającego.

3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. W trakcie otwarcia ofert odczytane zostaną: nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji   i warunków płatności zawartych w ofertach. Informacje, o których mowa powyżej, Zamawiający przekaże niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

4. Po otwarciu ofert, na posiedzeniach niejawnych, Komisja Przetargowa Zamawiającego dokona oceny spełniania przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu, badania i oceny ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.

5. Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń i/lub dokumentów, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP, lub którzy złożyli dokumenty, o których mowa w art. 25 ust. 1 ustawy PZP, zawierające błędy,  do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich uzupełnienia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. W takiej sytuacji oświadczenia lub dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału  w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane roboty budowlane wymagań określonych przez Zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania ofert.
6. Zamawiający wezwie także Wykonawców do złożenia, w wyznaczonym przez siebie terminie, wyjaśnień dotyczących oświadczeń i/lub dokumentów, o których mowa  w art. 25 ust. 1 ustawy PZP.

7. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty, oraz z zastrzeżeniem punktu 11 - dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do udzielenia                        w określonym terminie wyjaśnień dotyczących elementów oferty, mających wpływ na wysokość ceny, w celu ustalenia, czy oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny. 

9. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złoży wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niska cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

10. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SIWZ niepowodujące istotnych zmian w treści oferty.

11. Zamawiający odrzuci każdą ofertę w przypadku stwierdzenia, że zachodzą okoliczności określone w art. 89 ust. 1 ustawy PZP.

12. W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnili postawione warunki udziału                              w postępowaniu dokonana zostanie  ocena ofert na podstawie następujących kryteriów: CENA   = 100%.
13.  Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta będzie miała najniższą cenę.
14. Ilość punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru:
C= (cena brutto najniższej oferty : cena brutto badanej oferty ) x 100pkt

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium może uzyskać maksimum 100pkt.

15. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniej ze względu na to, że zostały         

 złożone oferty o takiej samej cenie , Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty,     

      do złożenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy w ofertach dodatkowych   

       nie   mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w  złożonych ofertach.  

DZIAŁ XV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY                                         W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty o:

1.1 wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano,  uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska , siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i  łączną punktację,
1.2 Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne     i prawne,

1.3 Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

1.4 Terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po którego upływie umowa    w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.
2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza informacje,  o których mowa w ust 1 pkt. 1, na stronie internetowej oraz  w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

3. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane w sposób określony w art. 27 ust. 2, albo 10 dni – jeżeli zostało przesłane w inny sposób. Data i miejsce zawarcia umowy zostanie wskazana  w zawiadomieniu o wyborze najkorzystniejszej oferty.

4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów, o których mowa w ust. 5 jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego Wykonawcy.

5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą z pośród pozostałych ofert bez ich ponownego badania  i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 PZP.

6. Wykonawca, którego oferta została wybrana jest zobowiązany w terminie  i miejscu wskazanym przez Zamawiającego podpisać 3 egzemplarze umowy. 

DZIAŁ XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Nie wymaga się wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

DZIAŁ XVII. istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł  z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach.

Warunki umowy zostały szczegółowo określone w projekcie umowy stanowiącym załącznik nr 7 do niniejszej SIWZ. W jej treści, podano wszelkie istotne dla Zamawiającego warunki realizacji zamówienia.
DZIAŁ XVIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU PROWADZENIA POSTĘPOWANIA.
1. Środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy przysługują Wykonawcom a także innym podmiotom, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy PZP.

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia o zamówieniu oraz specyfikacji istotnych warunków zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym  na listę, o której mowa w art. 154 pkt. 5.

3. W niniejszym postępowaniu przysługuje odwołanie wyłącznie wobec czynności:

3.1 opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału  w postępowaniu,

3.2 wykluczenia Odwołującego z postępowania

3.3 odrzucenia oferty Odwołującego.

4. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

6. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu                   do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się , iż zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia  za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2.

7. Wykonawca może w terminie przewidzianym na wniesienie odwołania poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany       na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym Wykonawców w sposób przewidziany  w ustawie dla tej czynności.

8. Odwołanie wnosi się w terminach określonych w art. 182 ustawy PZP.

9. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu                          lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.

10. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.

11. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

12. Skargę wnosi się do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania Zamawiającego.

DZIAŁ XIX. INFORMACJA O MOŻLIWOŚCI ZŁOŻENIA OFERT CZĘŚCIOWYCH.

Zamawiający  nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
DZIAŁ XX. MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCÓW, Z KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY ZAWRZE UMOWĘ RAMOWĄ, JEŻELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE.

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

DZIAŁ XXI. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH.

Zamawiający nie przewiduje możliwość wystąpienia zamówień uzupełniających   w sytuacji     o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6.

DZIAŁ XXII. INFORMACJA O MOŻLIWOŚCI  ZŁOŻENIA OFERTY WARIANTOWEJ.

Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty wariantowej.

DZIAŁ XXIII. ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ LUB STRONY INTERNTOWEJ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA POROZUMIEWANIE SIĘ DROGĄ ELEKTRONICZNĄ.

Zamawiający dopuszcza możliwość  porozumiewania się drogą elektroniczną na adres oswiata@suchy-dab.pl 

DZIAŁ XXIV. INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYC PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM   A WYKONAWCĄ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ROZLICZENIA    W  WALUT OBCYCH.


Walutą, w jakiej prowadzone będą rozliczenia między Zamawiającym i Wykonawcą  będzie złoty polski (PLN). Zamawiający nie dopuszcza rozliczenia w walutach obcych.

DZIAŁ XXV. INFORMACJA O PRZEWIDYWANEJ AUKCJI ELEKTRONICZNEJ.

Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

DZIAŁ XXVI. WYSOKOŚĆ ZWROTU KOSZTÓW UDZIAŁU  W POSTĘPOWANIU, JEŻELI ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE ICH ZWROT.

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu z wyjątkiem okoliczności o których mowa w art. 93 ust. 4 PZP.

DZIAŁ XXVII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE. 

W sprawach nieuwzględnionych w niniejszej specyfikacji stosuje się przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( Dz. U.   z 2010 r. Nr 113 poz.759  z późniejszymi zmianami) oraz aktów wykonawczych do niniejszej ustawy.

Dział XXVIII. ZAŁĄCZNIKI.
Załącznik nr 1 – szczegółowy opis przedmiotu zamówienia.
Załącznik nr 2 – formularz oferty.
Załącznik nr 3 – oświadczenie – art. 22 ust. 1 ustawy PZP.
Załącznik nr 4 – oświadczenie – art.24 ust.1 ustawy PZP.
Załącznik nr 5 – oświadczenie o posiadanych kwalifikacjach.

Załącznik nr 6 - wykaz dotyczący wymaganej wiedzy i doświadczenia
Załącznik nr 7 – wzór umowy.
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Załącznik nr 1 do SIWZ
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

SZCZEGÓŁOWY OPIS ZADANIA  „ LISTEN AND SPEAK” 

· Zajęcia dla 5 grup 

	Zadanie 


	2013rok – 72 godziny dla 5 grup kursowych I, II, III, IV po 12 godzin grupa V 24 godziny

2014 rok – 180 godzin dla 5 grup kursowych I, II, III, IV, po 30 godzin V -36 godzin, VI 24 godziny

2015 rok- 108 godzin dla 5 grup kursowych I, II, III, IV po 18 godzin, VI 36 godzin,

GR I- kl.I-II SP kurs  -English For „ All Children”- 2013-12h, 2014-30h, 2015-18h

GR II- kl.III-IV SP kurs-„ Botty the Robot”- 2013-12h, 2014-30h, 2015-18h

GR III- kl.V-VI SP kurs „Paul Ward's World”- 2013-12h, 2014-30h, 2015-18h

GR IV- kl.1-2 GIM kurs „ Teen English”-2013-12h, 2014-30h, 2015-18h 

GR V- kl. 3GIM kurs „ Teen English”- 2013-24h, 2014-36h, 

GRVI- kl.I SP kurs  -English For „ All Children”- 2014-24h, 2015-36h


	360h zajęć z j.angielskiego


	Termin realizacji

od  X.2013 - do  VI.2014 oraz od  IX. 2014 do VI. 2015r.
	Produkty:

· 360h zajęć z j. angielskiego

· 48 zaświadczeń o ukończeniu kursów/lista zbiorcza
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Załącznik nr 2 do SIWZ

………………………………………

………………………………………

………………………………………

………………………………………

                  (wykonawca)

Formularz ofertowy                                                                        

W odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na nauczanie języka angielskiego metodą Kursów Helen Doron beneficjentów  projektu pn. „Wiedza paszportem do przyszłości” dofinansowanym ze środków  Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet: IX –Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie: 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie: 9.1.2 „Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych”.
1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za cenę :

a)   cena jednostkowa netto ……………………….. zł 


(słownie: ……………………………………………………………………………….)


podatek VAT …… %

b) Cena jednostkowa brutto  .....................................zł

(słownie:...................................................................................................................
c) cena netto za całość usługi : .................................... zł 

(słownie:...................................................................................................................)

        podatek VAT....... % 

     d)  cena brutto za całość usługi: .....................................zł

  (słownie:....................................................................................................................)

Jednostką mierzalną jest stawka za 60 min tj. za pełną godzinę .Przez cały okres realizacji projektu czas zajęć języka angielskiego  w przeliczeniu na pełne godziny stanowić będzie 360 godzin.

2.  Zamówienie wykonam w terminie wymaganym przez Zamawiającego.

3. Oświadczam, że zapoznałem/am się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia (SIWZ) oraz wyjaśnieniami i zmianami SIWZ przekazanymi przez Zamawiającego i uznaję się za osobę związaną określonymi w nich postanowieniami i zasadami postępowania.

4. Oświadczam, że zdobyłem/am wszystkie konieczne informacje do przygotowania oferty.

5. Uważam się za osobę związaną niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ.

6. Oświadczam, że zapoznałem/am się z istotnymi dla stron postanowieniami umowy, określonymi w SIWZ i zobowiązuję się w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na warunkach określonych w SIWZ, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

7. Oświadczam, iż spełniam warunki określone art. 22 ust. Prawo zamówień publicznych

...............................dnia…………….

                                                                                 …………………………………….                        
                                                                                 czytelny podpis osoby składającej
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Załącznik nr 3 do SIWZ

Oświadczenie

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia na nauczanie języka angielskiego metodą Kursów Helen Doron beneficjentów  projektu pn. „Wiedza paszportem do przyszłości” dofinansowanym ze środków  Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet: IX –Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie: 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie: 9.1.2 „Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych” w trybie przetargu nieograniczonego prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ( Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) 
oświadczam, że spełniam warunki realizacji zadania j.w.  dotyczące:

1. posiadania uprawnień, wymaganych ustawami, do wykonywania określonych czynności w zakresie przedmiotu zamówienia

2. posiadania wiedzy i doświadczenia
3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamówienia
4. sytuacji ekonomicznej i finansowej

......................................dnia  ..................................

                                                                                      .................................................................

                                                                                     czytelny podpis osoby składającej ofertę
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Załącznik nr 4 do SIWZ

Oświadczenie

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na nauczanie języka angielskiego metodą Kursów Helen Doron beneficjentów projektu pn. „Wiedza paszportem do przyszłości” dofinansowanym ze środków  Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet: IX – Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie: 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie: 9.1.2 „Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych”
 oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1  ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ( Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) 
......................................dnia  ..................................

                                                                                      .................................................................

                                                                                     czytelny podpis osoby składającej ofertę
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Załącznik nr 5 do SIWZ

Oświadczenie dotyczące kwalifikacji wykonawcy

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia na nauczanie języka angielskiego metodą Kursów Helen Doron beneficjentów  projektu pn. „Wiedza paszportem do przyszłości” dofinansowanym ze środków  Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach Programu Operacyjno Kapitał Ludzki, Priorytet: IX –Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie: 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej, jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie: 9.1.2 „Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic, w jakości usług edukacyjnych” oświadczam, iż  posiadam uprawnienia do prowadzenia języka angielskiego oraz posiadam licencję do nauczania metodą Kursów Helen Doron obejmującą między innymi teren Gminy Suchy Dąb. 

......................................dnia  ..................................

                                                                                      .................................................................

                                                                                     czytelny podpis osoby składającej ofertę

W załączeniu kopie dokumentów świadczących o kwalifikacjach .


[image: image6]
Załącznik nr 6 do SIWZ

Wykaz dotyczący wymaganej wiedzy i doświadczenia

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na nauczanie języka angielskiego metodą Kursów Helen Doron beneficjentów  w projekcie pn. „Wiedza paszportem do przyszłości” dofinansowanym ze środków  Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach Programu Operacyjno Kapitał Ludzki, Priorytet: IX –Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie: 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej, jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie: 9.1.2 „Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic, w jakości usług edukacyjnych” oświadczam, że wykonałem lub wykonuję : 

co najmniej 1 zamówienie polegające na prowadzeniu kursu języka angielskiego metodą Kursów Helen Doron
w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem przedmiotu usługi, dat wykonania i odbiorców oraz załączam dokument potwierdzający, że usługa ta została wykonana lub jest wykonywana należycie.
	LP.
	Przedmiot usługi
	Wartość usługi
	Nazwa i adres zamawiającego oraz miejsce wykonania usługi
	Data wykonania usługi 

	
	
	
	
	początek 
	koniec

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


......................................dnia  ................................. 

                                                                                     .................................................................

                                                                                     czytelny podpis osoby składającej ofertę
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Załącznik nr 7 do SIWZ
Wzór umowy zlecenia 
UMOWA o ŚWIADCZENIE USŁUG nr …….../2013

zawarta w dniu ………….  2013 r. pomiędzy Zamawiającym Gminą Suchy Dąb z siedzibą władz w Suchym Dębie przy ulicy Gdańskiej 17 (83-022 Suchy Dąb) NIP 593-10-90-485 zwaną dalej Zleceniodawcą, reprezentowaną przez :
Wójta Gminy Suchy Dąb Panią Barbarę Kamińską

a

………………………………………………………………….z siedzibą w /zamieszkałą(ym)

w………………………………………………przy ul…………………………………………

NIP………………………………………..PESEL…………………, zwanym w dalszej części Wykonawcą .

W ramach projektu pn. pn. „Wiedza paszportem do przyszłości” dofinansowanym ze środków  Europejskiego Funduszu Społecznego, w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet: IX –Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach, Działanie: 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej, jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, Poddziałanie: 9.1.2 „Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych” w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego przeprowadzonego w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ( Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) w trybie przetargu nieograniczonego , została zawarta umowa o następującej treści:

§  1

1.Zleceniodawca zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania czynności polegającej na nauczaniu języka angielskiego metodą Kursów Helen Doron beneficjentów  projektu pn. „Wiedza paszportem do przyszłości” zgodnie z zapisami Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia – DZIAŁ III w łącznej liczbie godzin ……., w ………………………………………

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy zgodnie z ofertą złożoną Zleceniodawcy w postępowaniu przetargowym poprzedzającym zawarcie umowy.

3.Wykonawca zobowiązuje się wykonywać przedmiot zamówienia w oparciu o otrzymane od Zleceniodawcy pomoce dydaktyczne zajęć. 

§  2

Wykonawca zobowiązuje się wykonać czynności  wymienioną w § 1 umowy zlecenia w terminie  od  ....................................do ........................................................

§  3

Za wykonanie czynności wymienionych w § 1 umowy zlecenia za stawkę godzinową przyjmuje się wynagrodzenie brutto w wysokości  .......................................zł. Całkowite wynagrodzenie brutto Wykonawcy do wypłaty……………….. zł.

Wynagrodzenie będzie wypłacane Wykonawcy miesięcznie, z dołu, po odebraniu wykonanej w każdym miesiącu pracy i  dokonaniu stosownych potrąceń określonych przepisami prawa na rachunek bankowy Wykonawcy……………………………..................................... Wynagrodzenie będzie pomniejszone według obowiązujących przepisów o kwotę składek, które według przepisów pokrywa Wykonawca ze swoich środków i o należną zaliczkę na podatek dochodowy. 
3. Wynagrodzenie  współfinansowane z Unii Europejskiej w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

§  4

Wykonawca zobowiązuje się do dołożenia należytej staranności przy wykonywaniu umowy zlecenia.

W ramach prowadzenia zajęć Wykonawca zobowiązany jest również do:

a) opracowania programu pracy obejmującego tematykę edukacyjną zajęć dodatkowych oraz przedstawienie do akceptacji kierownikowi w terminie 7 dni od dnia otrzymania powiadomienia o terminie podpisania umowy

b) zastosowanie zasady równości płci w zależności od zdiagnozowanych potrzeb w odniesieniu do problematyki projektu i jego uczestników.

c) sporządzania harmonogramu zajęć dostosowanego do planu lekcji obowiązującego w szkole zaakceptowanego przez kierownika ( zajęcia prowadzone mogą być w czasie wolnym od lekcji obowiązkowych z uwzględnieniem- godzin przywozu i odbioru dzieci prze autobus szkolny, z wyłączeniem ferii, przerw świątecznych i innych dni ustawowo wolnych od nauki szkolnej).

d) systematycznego i prawidłowego prowadzenia dokumentacji zajęć oraz kwartalne przekazywanie wersji papierowej dokumentacji kierownikowi projektu,

e) sporządzania sprawozdań na koniec każdego z semestrów z realizacji zajęć i przekazywanie ich kierownikowi,

f) udostępnienie całej dokumentacji z  zakresu realizacji umowy ( np. prac uczniów wytworzonych w trakcie prowadzonych zajęć) na żądanie uprawnionemu przedstawicielowi Zamawiającego, organowi kontrolującemu,

g) przestrzeganie przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002r. Nr 101 poz. 926 z póź. zmianami)  oraz rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych jakimi powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych ( Dz. U. Nr 100, poz. 1024),

h)wspomagania promocji i ewaluacji projektu – informowania o współfinansowaniu projektu ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego, przestrzegania wytycznych dotyczących oznaczenia Projektu w ramach POKL.

3. W przypadku niemożności realizowania przez Wykonawcę przedmiotu umowy zgodnie 
z harmonogramem zajęć, spowodowanej usprawiedliwioną  nieobecnością Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia zajęć w ilości godzin równej nie odbytym zajęciom , w innym terminie uzgodnionym z asystentem merytorycznym .

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za:

f. bezpieczeństwo uczniów w czasie trwania zajęć

g. jakość i terminowość prowadzonych zajęć

h. szkody wyrządzone przez swoje działanie lub zaniechanie podczas wykonywania przedmiotu umowy

i. wykorzystywanie sprzętu i materiałów dydaktycznych zgodnie z ich przeznaczeniem oraz dbałość o ich należyty stan

j. należyte utrzymanie stanu nieodpłatnie udostępnionych pracowni/sal w których będą prowadzone zajęcia.

5. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia rachunku miesięcznie, za czynności wykonane w danym okresie nie później niż do ostatecznego dnia miesiąca za który składany jest rachunek przez Wykonawcę, wynagrodzenie płatne będzie w terminie 14 dni od daty wykonania zleconych czynności i przedłożenia rachunku.

6. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia do rachunku miesięcznej karty czasu wykonywania zlecenia.

§  5

Wynagrodzenie wypłacane będzie pod warunkiem posiadania środków finansowych, przekazanych przez Instytucję Pośredniczącą - Urząd Marszałkowski Województwa Pomorskiego na rachunek bankowy projektu. W sytuacji opóźnień w przekazaniu transz dotacji przez Instytucję Pośredniczącą, wypłata wynagrodzenia nastąpi niezwłocznie po wpłynięciu środków z transzy. W przypadku o którym mowa powyżej Wykonawcy nie przysługują odsetki z tytułu opóźnienia w zapłacie.

§  6

W przypadku niewykonania zlecenia w terminie określonym w § 2 umowy zlecenia, wadliwe wykonanie zlecenia lub wykonanie zlecenia w sposób nienależyty, Zleceniodawca ma prawo do pomniejszenia wynagrodzenia lub zerwania umowy zlecenia bez wypłaty odszkodowania.

§ 7

Jakiekolwiek zmiany w treści umowy zlecenia mogą być dokonane jedynie pisemnie w formie aneksu do umowy zlecenia pod rygorem nieważności, tylko za zgodą stron. Strony nie mogą powoływać się na ustalenia pozaumowne.

§  8

1.W sprawach nieuregulowanych treścią umowy zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Z tytułu niniejszej umowy Wykonawca nie nabywa żadnych uprawnień pracowniczych ani socjalnych.

§  9

1. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach  - dwa dla Zleceniodawcy i jeden dla Wykonawcy.

2. Do umowy załącza się oświadczenie Wykonawcy.

3. W przypadku podania przez Wykonawcę niekompletnych, bądź nieprawdziwych informacji w Oświadczeniu, Wykonawca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną w kwocie 10.000 złotych (dziesięć tysięcy 00/100 złotych). Kara umowna będzie płatna w terminie 7 dni od daty ujawnienia faktu podania przez Wykonawcę nieprawdziwych, bądź niekompletnych informacji w Oświadczeniu.
4. Zamawiający jest uprawniony do dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania w zakresie przekraczającym karę umowę określoną w ust. 3.

załączniki:

Oświadczenie Wykonawcy

Podpisy stron umowy

………………………                                                                            ………………………                                                    
    Zleceniodawca                                                                                        Wykonawca

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY
1. Dotyczy umowy nr …………………………………………

2. Nazwisko: ………………..……………………….… imiona: ………………………………….

3. Data urodzenia: …………………… miejsce urodzenia: ..……………………....………………

4. Imię ojca ……………….……....................... Imię matki ………………..….…………………..

5. NIP: …………………………………………PESEL ………………………………………...… 

6. Adres zamieszkania  (do PIT):  

kraj: ……………………………….…województwo ………………………………….…...…… powiat: ………………………………………… gmina: …………….………….……………….

miejsce zamieszkania ………………………..………… ul./os. ……………..….………………

kod pocztowy …………………………… poczta …………………………..…………………..

7. Urząd skarbowy (nazwa i dokładny adres)………………….........................................................

8. Nr rach. bankowego i nazwa banku ………………………………………………..…………….

9. Jestem zatrudniony(a) w (nazwa zakładu pracy) ……………………………………………......

Ze stosunku pracy otrzymuję wynagrodzenie niższe/wyższe  od  najniższego wynagrodzenia

(na rok 2013-1600 zł brutto)

10. Jestem emerytem: nr emerytury ………………………….………..……………….……..……..

11. Jestem rencistą: nr renty ……………………………….……; grupa inwalidzka ……...….……;

Okres, na jaki ustalono inwalidztwo od ………………………….. do ………………………….

12. Przebywam na urlopie bezpłatnym tak/nie ¹

13. Jestem zatrudniony na umowę zlecenie, od której opłacana jest obowiązkowa składka na ubezpieczenie społeczne (od wynagrodzenia w kwocie wyższej niż najniższe wynagrodzenie); okres, na jaki umowa została zawarta ……………………………………………………………

14. Nie prowadzę działalności gospodarczej/ Prowadzę działalność gospodarczą, z której opłacam składki na ubezpieczenie społeczne, a przedmiot umowy nie jest związany z tą działalnością 1
15. Jestem osobą bezrobotną z prawem/ bez prawa do zasiłku dla bezrobotnych

16. Jestem uczniem szkoły ponadpodstawowej lub studentem i nie skończyłem 26 lat

rodzaj studiów…………………………………………………………………………..

/dołączyć kserokopię legitymacji studenckiej lub szkolnej/

      i wnoszę / nie wnoszę*) o objęcie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem społecznym. 

17. Zobowiązuję się do niezwłocznego powiadomienia zleceniodawcy o wszystkich zaistniałych zmianach na piśmie.

Wszelkie szkody i koszty wynikające ze zmiany treści oświadczenia zobowiązuję się pokryć z własnych środków.

Dane osobowe podane wyżej podlegają ochronie prawnej na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2002 r  Nr 101, poz. 926)

Niniejszym upoważniam Urząd Gminy w Suchym Dębie do przetwarzania moich danych osobowych – obecnie i w przyszłości w celach ewidencyjnych, podatkowych i ubezpieczeniowych związanych z realizacją zawartej umowy.

………..……………………………

Data i  podpis

¹ niepotrzebne skreślić
    Projekt współfinansowany z Unii Europejskiej w ramach środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 



